Organizacny poriadok
Podohospodarskej platobnej agentiry

II.
OSOBITNA CAST
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PRVA HLAVA
CLENENIE PODOHOSPO])ARSKEJ PLATOBNEJ AGENTURY
NA JEDNOTLIVE ORGANIZACNE UTVARY

Clanok 12
Vnutorné ¢lenenie PPA

PPA sa vnutorne ¢leni na:
110 kancelaria generalneho riaditel'a
101 sekretariat generalneho riaditel’a
111 oddelenie zahrani¢nych vzt'ahov
112 referat komunikacie s verejnostou
113 oddelenie informacénej bezpecnosti
120 osobny urad
130 odbor vnutornej kontroly
131 oddelenie vnutornej kontroly
132 oddelenie néslednej finan¢nej kontroly
140 odbor vnutorného auditu
141 oddelenie vnutorného auditu
142 referat pre kvalitu a konzultacné sluzby
143 referat pre vyhlasenie o vierohodnosti
150 odbor riadenia rizik a elektronickych sluzieb
151 oddelenie riadenia rizik
152 oddelenie integracie a metodiky informacnych systémov
200 SEKCIA ORGANIZACNEHO A TECHNICKEHO ZABEZPECENIA
201 referat krizového riadenia
210 odbor spravy majetku a prevadzky
220 odbor organiza¢no-pravny
230 odbor prevadzky informaénych technologii
231 oddelenie softvérového zabezpecenia
232 oddelenie technického zabezpecenia
240 odbor financny
250 odbor spravy rozpoctu
260 odbor uctovnictva

300 SEKCIA KONTROLY

310 odbor delegovanych ¢innosti



320 odbor kontroly priamych a environmentélnych podpor
321 oddelenie kontrol krizového plnenia
322 referat planovania, koordinacie hodnotenia kontrol
323 referat technickych zariadeni a technol6gii merania

330 odbor kontroly projektovych podpor
340 odbor kontroly trhovych opatreni
400 SEKCIA PROJEKTOVYCH PODPOR
410 odbor autorizacie platieb
411 oddelenie administrativnej podpory autorizéacie platieb
412 oddelenie PRV os 1 a 4
413 oddelenie PRV 0s 2 a 3
420 odbor monitoringu
421 oddelenie pre podporu IS
422 oddelenie monitoringu SOP a PRV
430 odbor hodnotenia projektov
431 oddelenie zmluvnych vztahov
432 oddelenie vyhodnocovania projektov
500 SEKCIA PRIAMYCH PODPOR
510 odbor priamych a environmentalnych podpor
511 oddelenie priamych podpor
512 oddelenie environmentéalnych podpor
513 oddelenie kriZového plnenia
520 odbor systému priamych podpor
521 oddelenie komunikacie s externymi systémami
522 referat systému podpor
530 odbor lesnickych podpor
600 PLATOBNA SEKCIA
610 odbor spravy nezrovnalosti a dlhov
620 odbor vykaznictva EK
630 odbor platieb
700 SEKCIA ORGANIZACIE TRHU
710 odbor ATIS

720 odbor obchodnych mechanizmov
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721 oddelenie licencii a spravy zabezpek
722 oddelenie vyvoznych ndhrad

730 odbor rastlinnych komodit

731 oddelenie obilnin a ostatnych komodit
732 oddelenie cukru, ovocia, zeleniny a vina

740 odbor zivociSnych komodit

741 oddelenie mliecnej kvoty
742 oddelenie podpdr zivocisnych komodit

800 UTVAR REGIONALNYCH PRACOVISK
801 - 818 regionalne pracoviskd PPA

900 SEKCIA STATNEJ POMOCI

910 odbor metodiky a implementacie Stdtnej pomoci
920 odbor autorizacie Statnej pomoci

930 odbor monitoringu a analyz Statnej pomoci.

DRUHA HLAVA
ORGANIZACNE UTVARY USEKU
GENERALNEHO RIADITELA

Clanok 13
110 KANCELARIA GENERALNEHO RIADITELCA

Posobnost’ a Clenenie kancelarie generalneho riaditel'a

(1) Kancelaria generalneho riaditel’a plni najmaé tieto ulohy:

a)
b)
©)
d)

e)
f)

g)

h)

koordinuje a zabezpecuje plnenie organizacnych uloh vyplyvajicich z pokynov generalneho
riaditel’a,

riadi a koordinuje vybavovanie a evidenciu ziadosti o informécie v zmysle zikona
o slobodnom pristupe k informéciam,

spolupracuje s organmi EU v ramci kompetencie PPA vymedzenej zakonom o podpore
v podohospodarstve a rozvoji vidieka,

zodpoveda za organizovanie a pripravu zdznamov z porad vedenia PPA a ich evidenciu,
uzko spolupracuje s riadite'mi sekcii/riaditel'mi tiseku GR pri zabezpeceni tloh PPA,
zabezpecuje styk s verejnostou a masmédiami, planuje a organizuje tlacové konferencie
PPA,

riadi a koordinuje &nnosti zamerané na monitoring platnej legislativy EU/ES v ramci
pdosobnosti PPA,

zabezpecuje realizaciu politiky informacénej bezpecnosti v ramci PPA.

(2) Kancelaria generalneho riaditel’a sa ¢leni na:
a) sekretariat generalneho riaditel’a,
b) oddelenie zahrani¢nych vzt'ahov,
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c) referat komunikdcie s verejnostou,
d) oddelenie informacnej bezpecnosti.

101 SEKRETARIAT GENERALNEHO RIADITELCA

a) Sekretariat generalneho riaditel’a plni najma tieto ulohy:

1.

(98]

*

zabezpecuje plnenie organiza¢nych uloh vyplyvajticich z pokynov generalneho riaditel’a,
zabezpecuje styk generdlneho riaditela sorgdnmi Statnej spravy, odborovymi,
spolo¢enskymi a inymi organizaciami a koordinuje vybavovanie ztoho vyplyvajicej
agendy,

organizuje a eviduje porady a navstevy generalneho riaditel’a, zabezpecuje ich pripravu,
zabezpecCuje organizaciu sluzobného casu generdlneho riaditela asleduje jeho
dodrziavanie,

eviduje, vybavuje auchovdva osobnu koreSpondenciu generdlneho riaditela v sulade
s Registraturnym poriadkom a registratirnym planom PPA,

zabezpecuje manipuldciu s pisomnostami, ktoré su adresované a predkladané
generalnemu riaditel'ovi na informaciu a podpisanie,

pridel’uje Cisla pre vietky ORA,

uzko spolupracuje s riadite'mi sekcii/riaditel'mi tiseku GR pri zabezpecovani uloh PPA,
plni iné Glohy podl'a pokynov generalneho riaditel’a.

111 ODDELENIE ZAHRANICNYCH VZTAHOV

b) Oddelenie zahrani¢nych vztahov plni najma tieto tlohy:

1.

il

zabezpecuje transfer informdcii tloh vyplyvajucich z rokovania Rezortnej koordinacne;j
skupiny na vecne prislusné organiza¢né utvary, kontroluje ich plnenie v stanovenych
terminoch; spolupodiel’a sa na priprave a schvalovani ramcovych pozicii, stanoviskach,
navrhov a mandatov v rezorte podohospodarstva vyplyvajicich z uloh RKS,

komunikuje s partnerskymi intiticiami na narodnej urovni a institiciami EU,
zabezpecuje preklady dokumentov a ich formalnu spravnost,

zabezpecuje agendu ZPC zamestnancov PPA vratane vypracovania planu ZPC,
zodpovedd za monitoring pravnych predpisov EU/ES pre implementaciu opatreni v
posobnosti PPA, kofinancovanych z fondov EU/ES, v spolupraci s predstavenymi, resp.
prislusnymi zamestnancami PPA, vyhotovuje zoznam platnych predpisov EU/ES
a zabezpecuje jeho zverejnenie na intranete PPA a na stranke: www.apa.sk,

zabezpeluje zverejnenie zoznamu zakladnych platnych pravnych predpisov EUJ/ES,
tykajucich sa administrdcie opatreni pre potreby ziadatelov z oblasti poskytovania
podpoér z fondov EU/ES, na www.apa.sk a zodpoveda za jeho aktualizaciu a vykonava
informaénii a konzultaénii &innost v stvislosti s aplikaciou pravnych predpisov EU pre
zamestnancov PPA.

112 REFERAT KOMUNIKACIE S VEREJNOSTOU

¢) Referat komunikécie s verejnostou plni najma tieto tlohy:

1.

koordinuje a riadi masmedialnu politiku PPA, poskytuje informacie médiam a odborne;j
verejnosti o ¢innosti PPA, koordinuje styk verejnosti s PPA aje miestom prvého
informaéného kontaktu,
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d)

informuje média a verejnost’ o ¢innosti PPA, pripravuje tlacové besedy a konferencie,
zostavuje prehlad informacnych aktivit, sleduje medidlne vystupy smerom k PPA,
reaguje na pripadnu kritiku,

objednéva tla¢ a odbornu literatiiru pre organiza¢né utvary a eviduje odbornu literataru,
zabezpecuje vybavovanie ziadosti o informacie podla zidkona o slobodnom pristupe
k informaciam,

pripravuje program rokovani a zdznam z porady vedenia PPA,

113 ODDELENIE INFORMACNEJ BEZPECNOSTI

Oddelenie informacnej bezpecnosti plni najma tieto tlohy:

1.

2.

10.
1.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

zodpovedd za systematicki tvorbu, implementéaciu, realizdciu politiky informacnej
bezpecnosti a zabezpecuje jej uplatiiovanie v rdmci PPA,

podiela sa na zabezpetovani uloh vyplyvajucich z poziadaviek SR a EU v oblasti
bezpecnosti informdcii a IS,

definuje stratégiu bezpe¢nosti informacii alIS v sulade s legislativou SR a EU,
bezpecnostnymi Standardami a technickymi normami,

zabezpecuje plnenie tloh vyplyvajicich zo zakona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,zdkon o ochrane osobnych udajov*),
vyhodnocuje, riesi bezpecnostné incidenty a odporuca navrhy na ich odstranenie,
povereny zamestnanec referatu vykonava ulohu manaZéra pre informacnu bezpecnost’
v zmysle ISO 17799 (27002), zodpoveda za koordinaciu a implementaciu bezpecnosti
informadcii a informacnych systémov v PPA,

zvolava Manazérske forum pre informacntl bezpecnost’ v pravidelnych intervaloch,
zabezpecuje plnenie Uloh vyplyvajucich zo zdkona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane
utajovanych skutoCnosti v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o ochrane
utajovanych skuto¢nosti®) so zameranim na zabezpecenie plnenia uloh vyplyvajtcich
z vyhlagky NBU o informaénej bezpeé¢nosti.

v oblasti informacnej bezpecnosti PPA navrhuje zdmery, ciele, procesy a procedury
relevantné pre riadenie rizika a zlepSovanie informacnej bezpecnosti, s cielom priniest’
vysledky v stlade s celkovou politikou a ciel'mi organizicie,

navrhuje opatrenia, procesy a procedury bezpecnostnej politiky,

ohodnocuje a tam, kde je to vhodné, meria vykonnost’ procesov v bezpecnostnej politike
a oznamuje vysledky manazmentu pre revidovanie,

navrhuje ndpravné a preventivne ¢innosti, zalozené na vysledkoch revizie manazmentu,
s cielom dosiahnut kontinualne zlepSovanie procesu riadenia bezpecnej prace
s informaciami,

vykondva  bezpe¢nostné  kontroly avyhodnocuje  dodrziavanie  vnutornych
bezpecnostnych noriem,

vyhodnocuje dodrziavanie politiky informacnej bezpecnosti PPA, vratane ndvrhov
opatreni na dosiahnutie pozadovaného stavu v oblasti bezpecnosti informécii a IS,
navrhuje aodporaca technické zabezpecenie klucovych prvkov technickej a
komunikac¢nej infraStruktiry PPA,

zabezpeCuje monitorovanie a vyhodnocovanie najmd bezpecnostnych zaznamov
z jednotlivych prvkov technickej a komunikaénej infrastruktary PPA,

koordinuje ¢innosti v rdmci planu kontinuity ¢innosti organizacie,

spravuje systémy detekcie prieniku (IDS) a systémy prevencie proti prieniku (IPS),
navrhuje opatrenia pri vyvoji IS a ich zmien s ohl'adom na bezpecnost’,

spolupracuje a komunikuje najmé s predstavenym jednotlivych organizacnych ttvarov,
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21. koordinuje ulohy v oblasti informacnej bezpecnosti PPA s politikou informacne;j
bezpecnosti MP SR.

Clanok 14
120 OSOBNY URAD

Posobnost’ osobného uradu

Osobny urad ako osobitny utvar sluzobného uradu agentiry zabezpeCuje plnenie uloh, ktoré
sluZobnému uradu vyplyvaji zo Stdtnozamestnaneckych vztahov, ako aj uplatiiovanie pravnych
vzt'ahov zamestnancov, ktori neplnia tlohy Statnej spravy alebo nevykonavaju Statne zalezitosti,
plni najma4 tieto Glohy:

a)
b)

¢)

d)

g)
h)
i)
j)
k)

)

koncepéne a metodicky riadi a koordinuje pracu v oblasti personalnej a mzdovej politiky PPA,
vedie komplexnu agendu suvisiacu so vznikom, zmenami a ukoncenim Statnozamestnaneckého
pomeru Statnych zamestnancov a pracovného pomeru zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme,

vedie osobné spisy a vSetky udaje osobnej evidencie Statnych zamestnancov a zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme, zabezpecuje uchovavanie osobnych spisov Statnych
zamestnancov/zamestnancov po skonceni Statnozamestnaneckého pomeru/pracovného pomeru,
metodicky  usmerfiuje  organizaéné Utvary pri  vypracovavani  opisov  ¢innosti
Statnozamestnaneckych miest/pracovnych naplni zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme,

vyjadruje sa k ndvrhom dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a vedie ich
evidenciu,

vypraciiva potvrdenia o dizke zamestnania ao zapoéte dob zamestnania pre ucely
nemocenského poistenia, sleduje a posudzuje naroky na dovolenku,

rieSi vSetky otdzky suvisiace so sluzobnym/pracovnym casom vratane kontroly jeho
dodrziavania,

spolupracuje s odborovou organizaciou pri priprave a vyhodnocovani kolektivnej zmluvy,
vypracuva rozbory v oblasti personalnej a mzdovej v rdmci svojej vecnej posobnosti,

organizuje pripravu a priebeh vyberovych konani na obsadenie Statnozamestnaneckych miest,
ak vyberové konanie vykonava veduci tradu na zéklade pisomného poverenia podla § 15 ods. 4
zéakona o Statnej sluzbe,

posudzuje a vybavuje ziadosti o poskytovanie nahrad pri prijati do zamestnania podl'a zakona ¢.
283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorSich predpisov,

usmeriiuje a spolupracuje s organizaénymi utvarmi pri prerad’ovani zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme do inej platovej triedy, prizndvani osobnych, riadiacich a osobitnych
priplatkoch a odmien zamestnancov,

vypracovava navrhy limitov reguldcie zamestnanosti za PPA (pocty zamestnancov, mzdové
prostriedky),

vystavuje sluzobné preukazy zamestnancom,

vedie evidenciu o povol'ovani vynimiek podnikatel'skych aktivit zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme,

vypracuva stratégie vzdeldvania zamestnancov,

vykonava koordina¢nu a metodicku ¢innost’ v oblasti vzdelavania,

zostavuje rocny plan vzdelavania v suc¢innosti s odbornymi utvarmi a vyhodnocuje jeho plnenie,
navrhuje formy vzdeldvania zamestnancov,

spolupracuje so vzdelavacimi subjektami,

vyzaduje spitnu védzbu Ucastnikov vzdeldvacich aktivit pre potreby zostavenia individudlnych
planov vzdelavania vyplyvajicich zo sluzobnych hodnoteni zamestnancov,
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v) organizuje, koordinuje a zabezpecuje prehlbovania kvalifikacie zamestnancov,

w) vedie aktualnu elektronicku databazu udajov o vzdelavani jednotlivych zamestnancov,

X) 1niciuje, pripravuje a archivuje zdznamy projektov vlastnych vzdelavacich aktivit,

y) pripravuje dohody o zvySovani kvalifikacie, vedie ich evidenciu a kontrolu Studujicich popri
zamestnani,

z) spracovava Statistiky a analyzuje informacie z oblasti vzdelavania zamestnancov,

aa) zabezpecuje ulohy z oblasti socidlnej starostlivosti,

bb) spolupracuje pri vypracovani kolektivnej zmluvy,

cc) zabezpecuje a metodicky usmeriiuje sluzobné hodnotenie zamestnancov a elektronicky ho vedie
v persondlnom informa¢nom systéme.

Clanok 15
130 ODBOR VNUTORNEJ KONTROLY

Posobnost’ a ¢lenenie odboru vnutornej kontroly

(1) Odbor vnutornej kontroly zabezpecuje Ulohy vnutornej kontroly organu Statnej spravy,
vybavuje staznosti a peticie doruc¢ené PPA, koordinuje ulohy PPA k externym kontrolam
a k organom c¢innym v trestnom konani, vykondva ex post kontrolu investicnych operacii
financovanych z EPFRV a nasledn finan¢nu kontrolu, koordinuje agendu prevencie kriminality
a zabezpecuje d’alSie ulohy podl'a pokynu GR.

(2) Odbor vnutornej kontroly sa ¢leni na:
a) oddelenie vnutornej kontroly,
b) oddelenie naslednej financnej kontroly.

131 ODDELENIE VNUTORNEJ KONTROLY
a) Oddelenie vnutornej kontroly plni najma tieto tlohy:

1. vykonava planované a operativne kontroly
1.1. zabezpeCovania uloh organizaénymi utvarmi a RP PPA, vyplyvajucich
Z postavenia organu Statnej spravy,
1.2. dodrziavania vnutornych predpisov PPA,
1.3. plnenia uloh z rozhodnuti a prikaznych listov GR,
1.4. dodrziavania vSeobecne zavédznych pravnych predpisov a opatreni vydanych
na ich zaklade, pri plneni tiloh organiza¢nymi Utvarmi,
1.5. hospodarenia s verejnymi prostriedkami v PPA (nésledna finan¢na kontrola),
1.6. plnenia opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov a ich pricin, prijatych na
zaklade zisteni z kontrol a opatreni ulozenych GR,

2. prijima staznosti, ozndmenia, podnety a peticie,

3. vedie evidenciu
3.1. staznosti, oznameni, podnetov a peticii dorucenych PPA,
3.2. vnutornych kontrol,
3.3. externych kontrol,

4. vybavuje prijaté staznosti, oznamenia, podnety a peticie,

5. vypracovava
5.1. navrhy polro¢nych planov vnatornych kontrol,
5.2. protokoly a zaznamy z vykonanych vnutornych kontrol,
5.3. priebezné informécie o stave vybavovania staznosti a peticii,
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5.4. néavrhy opatreni na odstranenie nedostatkov,
5.5. podklady pre organy kontroly vyssSieho stupiia,
5.6. navrhy na podanie oznadmeni organom ¢innym v trestnom konani,
5.7. stihrnné rocné spravy o vykonanych kontroléach,
5.8. sthrnné ro¢né spravy o vybavovani st'aznosti a peticii,
5.9. podklady na preSetrenie opakovanych st'aznosti,
6. vyjadruje sa k ndvrhom vnutornych predpisov,
7. vybavuje a koordinuje vybavovanie poziadaviek orgdnov cinnych v trestnom
konani,
8. koordinuje spolupracu pri vykone externych kontrol,
9. koordinuje zabezpecovanie tloh stvisiacich s prevenciou kriminality.

132 ODDELENIE NASLEDNEJ FINANCNEJ KONTROLY
b) Oddelenie naslednej finanénej kontroly plni najma tieto tlohy:

1. vykonéva kontroly
1.1. investi¢nych operécii financovanych z EPFRV na urovni PPA ana urovni
prijemcu ako ex post kontroly podla ¢lanku 30 nariadenia Komisie (ES) ¢.
1975/2006,
1.2. poskytovania podpory v ramci §tatnej pomoci,
1.3. projektov realizovanych v ramci SOP P-RV 2004-2006, vyZiadané externymi
inStiticiami alebo z rozhodnutia GR,
2. vedie evidenciu vykonanych kontrol a uchovava kompletnii dokumentaciu,
3. vypractiva
3.1. ro¢né plany kontrol a ich pravidelnu aktualizaciu,
3.2. spravy/zaznamy z vykonanych kontrol,
3.3. sthrnné ro¢né spravy o vykonanych kontrolach,
3.4. podklady pre vyssie kontrolné organy,
3.5. navrhy na podanie ozndmeni organom ¢innym v trestnom konani,
4. dava podnety na vymahanie poskytnutého finan¢ného prispevku, ktory nebol
pouzity v stilade so Zmluvou o poskytnuti NFP.

Clanok 16
140 ODBOR VNUTORNEHO AUDITU

Posobnost’ a ¢lenenie odboru vnutorného auditu

(1) Odbor vnutorného auditu zabezpe€uje vykon vnatorného auditu v rdmci poskytovanych dotécii
zo Statneho rozpocCtu apodpory poskytovanej zrozpoctu Europskej tnie na programy
v pol'nohospodarstve, potravinarstve, lesnom hospodarstve arozvoja vidieka podla zéasad
medzinarodnych auditorskych Standardov. Odbor vnutorného auditu ma nezavislé postavenie
vramci PPA aza svoju ¢innost' zodpoveda priamo GR. Ciele odboru vnutorného auditu,
pravomoci a zodpovednosti zamestnancov odboru vnutorného auditu si stanovené v Statite
odboru vnutorného auditu, ktory je vypracovany v sulade s medzinarodnymi Standardmi pre
profesionalnu prax vnutorného auditu a je schvaleny GR. Riaditel' odboru vnutorného auditu
predkladéa ro¢ny plan auditov na schvalenie GR. Po schvaleni GR sa ¢innost’ odboru riadi tymto
zavaznym dokumentom a len na pokyn GR mdéze vykondvat iné Cinnosti. Nie je mozné ho
zapojit’ do ¢innosti stivisiacej s dennou agendou iné¢ho organizacného utvaru v ramci PPA.
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(2) Odbor vnutorného auditu plni najma tieto ulohy:

a) zabezpecuje cCinnosti vnutorného auditu v stlade sroénym planom auditov, zasadami
medzindrodnych auditorskych Standardov a vSeobecne zavdznymi pravnymi normami SR a
ES,

b) overuje dodrziavanie akreditacnych kritérii v ramci PPA,

c) overuje, €1 postupy prijat¢ PPA st dostatotné na to, aby sa zabezpecilo, ze zhoda
s pravidlami ES sa overuje aze uctovna zavierka je presnd, uplnd a vypracovana v
stanovenom case,

d) overuje a hodnoti, ¢i je vramci PPA vytvoreny a zavedeny dostato¢ny, G€inny a vhodny
riadiaci a kontrolny systém vratane vnutornych postupov, ktory zabezpe¢i sulad
s legislativou SR a ES a primerant ochranu finanénych zdujmov SR a ES,

e) vysledky overovania z vykonanych auditov predkladé riaditel’ odboru formou auditorskych
sprav GR,

f) napomaha PPA dosiahnut ciele ahlavné tlohy prostrednictvom systematického a
metodického pristupu k hodnoteniu a zlepSovaniu uc€innosti systému riadenia rizik
a riadiacich a kontrolnych procesov,

g) posudzuje spolahlivost’ a integritu finanénych wdajov a sposob zaobchddzania s tymito
udajmi,

h) vykonava nezavislu, objektivnu, hodnotiacu, uistovaciu a konzultacnu ¢innost’ za ucelom
pridania hodnoty a zlepSenia ¢innosti PPA,

1) vypracovava namety a odporii¢ania zamerané na zlepSenie ¢innosti auditovanych subjektov
a minimalizéciu rizik vyplyvajlcich zo zisteni v auditovanych subjektoch najmé v oblasti
ich riadiaceho a kontrolného systému,

j) koordinuje vymenu informacii medzi organizaénymi uUtvarmi a zastupcami externych
auditorskych a kontrolnych orgdnov, najmi zasielanie informacii tykajtcich sa vykonanych
auditov a kontrol vratane odpoctov zistenych nedostatkov,

k) poskytuje primeranti spoluprdcu opravnenym zastupcom externych auditorskych a
kontrolnych organov pri vykone auditu alebo kontroly v PPA,

1) posudzuje dokumenty, ktoré organizané utvary predkladajat OVA na predloZenie externym
auditorskym a kontrolnym orgédnom, toto posudenie sa zameriava na dostato¢nost
a zrozumitelnost’ predkladanych dokumentov,

m) zabezpecuje kompletné vypracovanie metodiky a internych noriem OVA v sulade
s legislativou SR a ES.

(3) Odbor vnutorného auditu sa ¢leni na:
a) oddelenie vnutorného auditu,
b) referat pre kvalitu a konzulta¢né sluzby,
c) referat pre vyhlasenie o vierohodnosti.

141 ODDELENIE VNUTORNEHO AUDITU
a) Oddelenie vnutorného auditu plni najma tieto ulohy:

1. komplexne zabezpecCuje vSetky CcCinnosti potrebné na pripravu a vypracovanie
strategického planu auditov a roéného planu auditov,

2. vypracovava strategicky plan auditov a zabezpeCuje jeho rozpracovanie
prostrednictvom ro¢nych pldnov auditov v stlade so stanovenou Struktirou
a metodikou,

3. zabezpecuje stanoveny rozsah dalSich podpornych ¢innosti v oblasti evidencie,
vedenia registratiry a vykonu auditov,
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b)

10.

1.
12.
13.
14.

15.

navrhuje aktualizacie a zmeny plénov auditov a predkladd ich na schvalenie
v stanovenych terminoch,

zabezpecuje kontrolu plnenia planov auditov, vypracovava hodnotenie ich plnenia
a navrhuje opatrenia na d’alSie obdobie,

komplexne zabezpecCuje vykon cinnosti vnatorného auditu podla schvaleného
ro¢ného planu auditov a relevantnych internych noriem,

vykonava audity a suvisiace ¢innosti v rozsahu zabezpecujucom hlavné ciele a ulohy
OVA,

zabezpecuje pripravu a vyber vhodnych auditorskych néstrojov a postupov na vykon
jednotlivych auditov,

vypracovava auditorské spravy vratane stanoveného rozsahu pracovnej
dokumentacie,

vykonava analytické ¢innosti vyplyvajuce zo zamerani vnutornych auditov s cielom
navrhnut’ odportii¢ania na zlepSenie ¢innosti auditovanych subjektov najmé v oblasti
ich vnatorného kontrolného systému a riadenia,

vypracovava namety a odporucania zamerané na minimalizaciu rizik vyplyvajacich
zo zisteni v auditovanych subjektoch,

vykonava konzulta¢né a poradenské aktivity pre organiza¢né Utvary PPA,

predkladé auditorské spravy v stanovenych terminoch riaditelovi OVA,

spolupracuje s referatom pre kvalitu a konzultacné sluzby a referdtom pre vyhlasenie
o vierohodnosti,

vykonéva ostatné ¢innosti v stlade so Statitom a manudlom OVA.

142 REFERAT PRE KVALITU A KONZULTACNE SLUZBY

Referat pre kvalitu a konzulta¢né sluzby plni najma tieto tlohy:

l.

2.

10.

podiela sa na zabezpecovani tloh odboru stvisiacich so zabezpecenim a zvySovanim
kvality auditov,

zabezpecuje kompletné vypracovanie metodiky a internych noriem OVA v stlade
s legislativou ES a SR, monitoruje zmeny legislativy anavrhuje rozsah ich
premietnutia do metodiky a internych noriem OVA,

podiel’a sa na procesoch riadenia kvality a rizik v rdmci odboru, navrhuje primerané
opatrenia na ich zlepSenie,

vykonava konzulta¢né a poradenské aktivity pre organizacné utvary PPA v oblasti
riadenia kvality,

vykonava konzulta¢né a poradenské aktivity pre organizacné utvary PPA v oblasti
zlepSovania vnutorného riadiaceho a kontrolného systému PPA a zvySovania
ucinnosti a efektivnosti vnutornych postupov,

poskytuje spolupracu opravnenym zastupcom externych auditorskych a kontrolnych
organov pri vykone auditu alebo kontroly v PPA,

pripravuje navrh prikaznych listov GR PPA na odstranenie nedostatkov zistenych pri
externych auditoch,

v pripade potreby vykonava audity v spolupraci s oddelenim vnttorného auditu,
spolupracuje s oddelenim vnatorného auditu a referdtom pre vyhlasenie
o vierohodnosti,

vykonéva ostatné ¢innosti v stlade so Statitom a manudlom OVA.

143 REFERAT PRE VYHLASENIE O VIEROHODNOSTI
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c) Referat pre vyhlasenie o vierohodnosti plni najma tieto ulohy:

1.

3.

11.

vypracovava navrh smernice k vyhlaseniu o vierohodnosti,

vypracovava podklady pre tvorbu vyhlasenia o vierohodnosti za OVA,

vyhodnocuje  podklady predkladané organizanymi  Gtvarmi v suvislosti
s vypracovanim vyhlasenia o vierohodnosti z hl'adiska kompletnosti a preukazania
dostatocnosti plnenia akreditaénych kritérii,

vykonava konzultacné a poradenské aktivity pre organiza¢né utvary PPA v oblasti
vypracovania podkladov pre tvorbu vyhlasenia o vierohodnosti,

zabezpecuje funkciu gestora vnltornych postupov tykajucich sa vypracovania
vyhldsenia o vierohodnosti a zabezpecuje predkladanie navrhov dodatkov k tymto
vnutornym postupom tak, aby bol zabezpeceny sulad s prislusnou legislativou ES,
zabezpeCuje sumarizaciu podkladov, ktoré tvoria prilohu k vyhlasenia
o vierohodnosti, a predlozenie GR,

zabezpecCuje vypracovanie podkladov pre oblast planu vzdeldvania, rozpoctu,
zahranicnych pracovnych ciest a dalSich planovacich dokumentov v sulade
s poziadavkami kompetentnych organiza¢nych ttvarov,

zabezpecuje vypracovanie materidlov pre prezentaciu ¢innosti OVA,

v pripade potreby vykonava audity v spolupraci s oddelenim vnttorného auditu,

. spolupracuje s oddelenim vnutorného auditu a referatom pre kvalitu a konzulta¢né

sluzby,
vykonéva ostatné ¢innosti v stlade so Statitom a manudlom OVA.

Clanok 17
150 ODBOR RIADENIA RIZIK A ELEKTRONICKYCH SLUZIEB

Po6sobnost’ a ¢lenenie odboru riadenia rizik a elektronickych sluzieb

(1) Odbor riadenia rizik a elektronickych sluzieb vypracovdva zasady a stratégiu riadenia rizik,
spolupracuje s odborom vnitorného auditu, odborom vnutornej kontroly, oddelenim informacne;j
bezpecnosti, referdtom krizového riadenia, odborom prevadzky informacnych technologii
a s vedicimi organizacnych utvarov v procese riadenia rizik, zabezpecuje tvorbu a rozvoj
vnutorného informaéného systému v PPA, vypracovava metodiku a tvorbu IS a zabezpecuje jej
dodrziavanie.

(2) Odbor riadenia rizik a elektronickych sluzieb sa ¢leni na:
a) oddelenie riadenia rizik,
b) oddelenie integracie a metodiky informaénych systémov.

151 ODDELENIE RIADENIA RIZiK

a) Oddelenie riadenia rizik plni najma tieto ulohy:

1. koordinuje a dohliada nad procesom riadenia rizik v PPA,

2. monitoruje proces riadenia rizik v PPA a priebezne sleduje posobenie

existujucich rizik v PPA,

3. vyhodnocuje ucinnost, efektivnost’ a hospodarnost’ procesu riadenia rizik v PPA

a analyzuje rizika suvisiace s ¢innost'ou PPA,

4. zabezpecuje vyhotovenie aktuadlnych zoznamov rizik jednotlivych oblasti ¢innosti

PPA podla priorit a vyznamnosti,
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operativne oznamuje skutocnosti o odhaleni rizik a predkladd néavrh rieSeni
a opatreni generalnemu riaditelovi a ¢lenom porady vedenia PPA, za ucelom
okamzitého eliminovania odhalenych rizik alebo zmiernenia ich nepriaznivych
dosledkov,

analyzuje, koordinuje a vyhodnocuje systém riadenia rizik v oblasti I'udskych
zdrojov.

152 ODDELENIE INTEGRACIE A
METODIKY INFORMACNYCH SYSTEMOV

b) Oddelenie integracie a metodiky informacnych systémov plni najma tieto ulohy:

1.

3.

9]

10.
11.

spolupracuje pri tvorbe a realizacii procesu informatizacie v PPA,

spolupracuje na zabezpecovani metodiky bezpecnosti informacnych systémov,
podiela sa na zabezpedovani uloh vyplyvajucich z poziadaviek EU za oblast
informatiky,

spolupracuje s odborom informatiky MP SR asodborom prevadzky
informacnych technolégii na koordindcii uloh spojenych s informatizaciou
rezortu,

podiel’a sa na aktualizacii stratégie rozvoja IT PPA,

koordinuje elektronické sluzby za ucelom zabezpeCenia vystupov PPA pre
organy EK, MP SR, MF SR a iné institucie,

riadi, koordinuje a vykonava koncep¢nt, metodicku a koordina¢nu ¢innost’ pri
realizacii projektu informacného systému rizikovej analyzy,

zabezpecuje rozvoj informacného systému rizikovej analyzy a jeho zosuladenie
s politikou informacnej bezpecnosti PPA,

zabezpecuje v zmluvnych vztahoch vocéi dodavatelom poziadavky PPA na
integraciu IS,

zabezpecuje metodiku procesu riadenia zmien IS,

sleduje plnenie Uloh a zavdzkov dodavatelov IS, vyplyvajiice so zo zmluvnych
vztahov.

TRETIA HLAVA

200 SEKCIA ORGANIZACNEHO A TECHNICKEHO ZABEZPECENIA

Clanok 18

Pdsobnost’ a ¢lenenie sekcie organizacného a technického zabezpecenia

(1) Sekcia organiza¢ného a technického zabezpecenia plni najma tieto ulohy:

a) vykonava a zodpoveda za funkcie komplexnej hospodarskej spravy, tctovnictva a rozpoctu
PPA, zabezpeCuje navrh rozpoctu PPA, zostavovanie zdverecného uctu a konsolidovanu
Gétovnu zavierku podla platnych pravnych predpisov SR a EU,

b) zabezpecuje arealizuje verejné obstardvanie tovarov, sluzieb, prac a vykonov v zmysle
zékona o verejnom obstaravani,

c) zabezpeCuje vytvaranie hmotnych a prevadzkovych podmienok pre zabezpecovanie uloh

PPA,

d) poskytuje pravne sluzby,
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e) zabezpecuje vybavenie PPA potrebnym hardvérom a softvérom vratane servisnej Cinnosti,
¢innost’ a funkciu elektronického spracovania informacii, ich ochranu a uchovavanie,

f) zabezpecuje vypracovavanie navrhov zakladnych ORA a vykonavanie pravneho dohladu
nad vydavanymi ORA,

g) komunikuje s prisluSnymi odbornymi utvarmi MP SR, MF SR, odbornymi utvarmi EK
a prisluSnymi orgédnmi Statnej spravy v rozsahu posobnosti sekcie.

(2) Sekcia organiza¢ného a technického zabezpecenia sa ¢leni na:

a) referat krizového riadenia,

b) odbor spravy majetku a prevadzky,
c¢) odbor organiza¢no-pravny,

d) odbor informaénych systémov,

e) odbor finan¢ny,

f) odbor spravy rozpoctu,

g) odbor uctovnictva.

Clanok 19
201 REFERAT KRIZOVEHO RIADENIA

Posobnost’ referatu krizového riadenia

Referat krizového riadenia plni najma tieto tlohy:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

g)
h)

)

koordinuje spracovavanie dokumentov krizového planovania PPA a odborne a metodicky
zabezpecuje plnenie d’alSich uloh hospodarskej mobilizacie v sulade so zdkonom ¢. 414/2002 Z.
z. 0 hospodarskej mobilizécii v zneni neskorsich predpisov,

v spolupraci s odbornymi organizaénymi Utvarmi spracovava vykonavaci dokument krizového
planovania PPA a predkladé tdaje do rezortného krizového dokumentu,

v spolupraci s odbornymi organiza¢nymi Utvarmi spracovava plany cCinnosti pri vyhldseni
krizovej situécie,

zabezpecuje a koordinuje plnenie uloh vyplyvajicich zo zdkona ¢&. 42/1994 Z. z. o civilnej
ochrane obyvatel'stva v zneni neskorSich predpisov na PPA vratane RP PPA,

zabezpecuje kontrolni a metodickll Cinnost’ a Skolenia v oblasti priprav na obranu a ochranu
v PPA,

zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajiucich zo zdkona o ochrane utajovanych skutocnosti so
zameranim na zabezpeGenie plnenia tloh vyplyvajicich z vyhlasok NBU o administrativne;
bezpecnosti, persondlnej bezpecnosti, priemyselnej bezpe€nosti, fyzickej bezpecnosti
a objektovej bezpec€nosti,

zabezpecuje kontroly a metodické usmernenie uloh ochrany utajovanych skutocnosti PPA,
spolupracuje s izemnymi vojenskymi organmi v oblasti vojenskej evidencie, suzemnymi
organmi civilnej ochrany a Bezpec¢nostnej rady SR,

zabezpecuje prijem, evidenciu, pridelenie, ukladanie, vyrad’ovanie a uchovavanie utajovanych
materialov, ako aj materidlov uréenych na rokovanie inych organov a organizacii vratane EU,
ktoré su utajované,

plni ulohy sekretariatu krizového Stabu PPA.

Clanok 20
210 ODBOR SPRAVY MAJETKU A PREVADZKY
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Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru spravy majetku a prevadzky

Odbor spravy majetku a prevadzky plni najma tieto tlohy:

a)

b)
©)
d)
e)
f)

g)

h)

zabezpecuje spravu nehnutel'ného a hnutelného majetku v sprave PPA, jeho udrzbu, opravy a
materidlno-technické vybavenie PPA

zabezpecuje a realizuje verejné obstaravanie v zmysle zdkona o verejnom obstardvani v ramci
spravy majetku statu PPA,

zabezpecuje a riadi autoprevadzku PPA, udrzbu a upratovanie priestorov PPA,

vykondva spravu registratiry PPA, vypractiva Registratirny poriadok a registraturny plan PPA,
koordinuje a kontroluje ¢innost’ na tseku bezpecnosti prace, pracovného prostredia, poziarnej
ochrany,

zabezpecuje a vykonava donasku, expediciu a rozdel'ovanie postovych zasielok, vedie centralny
protokol PPA,

zabezpecuje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje vykon predarchivnej sluzby

a vyrad'ovanie dokumentov PPA,

zabezpecuje odovzdanie archivnych dokumentov do trvalej archivnej uschovy Slovenskému
narodnému archivu.

zabezpecCuje dislokdciu a redislokdciu organizacnych Tttvarov, optimalne vyuzivanie
administrativnych priestorov PPA a jej zariadenia.

Clanok 21
220 ODBOR ORGANIZACNO-PRAVNY

Posobnost’ odboru organizacno-pravneho

Odbor organiza¢no-pravny plni najmai tieto tlohy:

a)

b)

©)
d)

e)

f)

g)
h)

i
i)
k)
)

vypracovava zakladné ORA (organizacny poriadok, pracovny poriadok, podpisovy poriadok,
smernica na tvorbu ORA), pripravuje Statut PPA,

vykonéva pravny dohl'ad nad vydavanymi ORA vo vztahu k zdkladnym ORA,

posudzuje zmeny predlozenych navrhov ORA za ucelom zabezpecenia suladu s platnymi ORA,
pripomienkuje po formalno-pravnej stranke navrhy ORA predloZzené vecne prisluSnymi
organiza¢nymi utvarmi podl'a ich pdsobnosti,

spolupracuje pri aktualizacii vydanych ORA s dotknutymi organiza¢nymi utvarmi podla ich
poOsobnosti,

zabezpecuje centralnu evidenciu ORA,

zodpoveda za priebezné zverejiiovanie schvalenych ORA na intranete v sulade so smernicou,
poskytuje pravne sluzby v rdmci PPA,

posudzuje po formalno-pravnej stranke zmluvy, dohody a iné materiadly z oblasti obchodno-
pravnych, ob¢ianskopravnych a inych pravnych vztahov,

vedie centralnu evidenciu zmluv uzatvaranych PPA,

zastupuje PPA v pravnych sporoch a inych konaniach na sidoch a inych organoch,

uplatituje pohl'adavky v konkurznom konani a vymaha pohl'adavky v exeku¢nom konani,

m) posudzuje ndvrhy materidlov koncepéného, organizacného, metodického a iného charakteru za

n)
0)

ucelom zabezpecCenia stladu so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi v ramci
pripomienkového konania,

vypracovava stanoviska a vyjadrenia pravneho charakteru v uréenom rozsahu,

pripravuje stanoviskd pravneho charakteru k materidlom predkladanym na rokovanie vo vlade
SR a NR SR v spolupraci s organiza¢nymi utvarmi PPA,
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p) spolupracuje s organizaénymi utvarmi pri vydavani rozhodnuti, tvorbe zmlav, dohdd a inych
dokumentov vyzadujucich pravnu Gpravu podla vS§eobecne zaviznych pravnych predpisov,

q) sleduje vSeobecne zavdzné pravne predpisy SR potrebné pre plnenie uloh PPA a informuje o
nich organiza¢né Utvary a zamestnancov,

r) vykonava ¢innosti vyplyvajuce z Gcasti v komisidch zriadenych generalnym riaditelom PPA.

Clanok 22
230 ODBOR PREVADZKY INFORMACNYCH TECHNOLOGII

Posobnost” odboru prevadzky informacnych technologii

(1) Odbor prevadzky informacnych technoldgii plni najma tieto tlohy:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

g)

zodpoveda za udrzbu, spravu a rozvoj IT v PPA,

spolupracuje s odborom riadenia rizik a elektronickych sluzieb pri tvorbe a realizacii procesu
informatizacie v PPA,

spolupracuje na zabezpecovani bezpecnosti informacnych systémov,

podiel’a sa na zabezpeovani tloh vyplyvajucich z poziadaviek EU za oblast informatiky,
zabezpecuje tvorbu, rozvoj a prevadzku vnuatorného informacného systému v PPA a jeho
prepojenie na RP PPA a vo vybranom rozsahu na rozpoc¢tové a prispevkové organizacie,
zabezpecuje spravu pocitacovych sieti; zodpoveda za uplatiiovanie informaénych a
komunika¢nych technolégii na baze progresivnych technologickych trendov,

spolupracuje s odborom informatiky MP SR na koordinécii tiloh spojenych s informatizaciou
rezortu.

(2) Odbor prevadzky informacnych technoldgii sa ¢leni na:
a) oddelenie softvérového zabezpecenia,
b) oddelenie technického zabezpecenia.

231 ODDELENIE SOFTVEROVEHO ZABEZPECENIA
a) Oddelenie softvérového zabezpecenia plni najma tieto ulohy:

1. zabezpeCuje prevadzkovi udrzbu a spravu bezpecnostnych nastaveni systémov
Windows 2000 Server, Windows 2003 Server, Windows 2008 Server OS Linux,
Oracle databazovy a aplika¢ny server, Lotus Domino,

2. zabezpecuje spravu a vykonava podporu pre Integrovany administrativny a kontrolny
systém (d’alej len ,,JACS®), systém pre trhové opatrenia (d’alej len ,,AGIS®), platobny
a uctovny systém (dalej len ,,PLUS+*), systém pre plan rozvoja vidieka (d’alej len
,PRV*), Informacny systém Agentury SAPARD (dalej len ,,ISAS®), integrovany
ekonomicky systém PPA,

3. spravuje ucty pouzivatel'ov informaénych systémov PPA,

4. zalohuje informacné systémy PPA,

5. vykonava podporu antivirusovej ochrany serverov,

6. zaznamenava bezpecnostné incidenty,

7. podiela sa na aktualizacii stratégie rozvoja IT PPA,

8. implementuje bezpecnostnu politiku PPA v oblasti spravy informaénych systémov,

9. zabezpecuje udrzbu serverov na ustredi, v zaloznom pracovisku a na RP PPA,

10. spolupracuje na obstaravani prisluSného SW a HW.
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232 ODDELENIE TECHNICKEHO ZABEZPECENIA
b) Oddelenie technického zabezpecenia plni najma tieto tlohy:

1. zabezpeCuje prevadzkovi udrzbu a sprdvu bezpecnostnych nastaveni systémov
Windows 2000 Server, Windows 2003 Server
zabezpeCuje bezpecnostnu spravu aktivnych prvkov komunikaénej infraStruktiry
(switche, routre, firewally),
spravuje sluzby DHCP, DNS,
zabezpecuje udrzbu komunikacnej infrastruktury — LAN siet’ na RP PPA, WAN siet,
zabezpecuje inStalaciu, konfigurdciu a spravu pracovnych stanic,
zabezpecuje antivirusovil ochranu pracovnych stanic,
zabezpecuje inStalaciu a Gdrzbu periférnych zariadeni a kancelarskej techniky,
zaznamenava bezpecnostné incidenty,
podiel’a sa na aktualizacii stratégie IT PPA,
0. implementuje bezpecnostnu politiku PPA v oblasti komunika¢nej infrastruktary a v
oblasti vzdelavania zamestnancov,
11. spolupracuje pri obstaravani, preberani a zarad’ovani vypoctovej techniky,
12. spolupracuje (po technickej stranke) pri evidencii a zaradovani vypoctovej techniky
s odborom spravy majetku a prevadzky,
13. metodicky podporuje pouzivatel'ov informacnych systémov PPA,
14. realizuje interné vzdelavacie aktivity smerujuce k zlepSeniu ovladania vypoctovej
techniky a zvySeniu bezpecnostného povedomia zamestnancov,
15. vypracovava a aktualizuje prislusné¢ metodiky a manualy,
16. podiela sa na aktualizacii stratégie IT PPA.

N
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Clanok 23
240 ODBOR FINANCNY

Posobnost’ odboru finanéného

Odbor finanény zabezpeCuje vedenie uplného, preukazného, spravneho a zrozumite'ného
uctovnictva spdsobom zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov v sulade so zdkonom ¢. 431/2002

Z.

z. ouctovnictve v zneni neskorSich predpisov, komplexné finanéné¢ operdcie suvisiace

s prevadzkou agentiry, mzdovu a pokladni¢ni agendu; plni najma tieto ulohy:

a)
b)
©)
d)

vypracovava navrh rozpoctu prevadzky agentury,

sleduje a vyhodnocuje ¢erpanie vydavkov rozpoctu prevadzky agentiry,

zabezpecuje akontaciu bankovych a pokladni¢nych uétovnych dokladov,

vykonava thradu platobnych prikazov a bezhotovostny bankovy styk, cez uUcty agentlry
otvorené v Statnej pokladnici,

vykondva ucltovné operdcie suvisiace s obstaranim a zaradenim hmotného a nehmotného
majetku,

vypracuva vykazy o hospodareni agentury,

vedie centralnu evidenciu doslych faktar a vykonéva ich likvidaciu a thradu,

vypracuva Stvrtrocné uctovné a Statistické vykazy,

kontroluje a likviduje vyticétovanie tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych ciest,

spracuva komplexni mzdovl agendu,

zabezpecuje a likviduje agendu socidlneho a zdravotného poistenia a dani zamestnancov,
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1) vykonava ro¢né zuctovanie dani, ro¢né zuctovanie preddavkov na zdravotné poistenie
zamestnancov,

m) pripravuje podklady na vyplaty miezd zamestnancov,

n) vedie a uchovava uctovné doklady,

0) vykonava Statistické zistovanie, podla zdkona ¢. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v zneni
neskorSich predpisov,

p) vykonava pokladni¢nu sluzbu (tuzemsku a valutovu) a vydaj cenin,

q) kontroluje a tctuje pokladni¢nu agendu vykondvanu regiondlnymi pracoviskami,

r) vypracuva navrhy internych predpisov stvisiacich s pdsobnost’ou odboru,

s) plni d’alSie Glohy urcené riaditel'om sekcie alebo generdlnym riaditelom agentury.

Clanok 24
250 ODBOR SPRAVY ROZPOCTU

Posobnost’ odboru spravy rozpoctu

Odbor spravy rozpoctu plni, okrem uloh stvisiacich s rozpo¢tom na prevadzku PPA, najmi tieto
ulohy za oblast’ rozpoctu prostriedkov fondov EU a prostriedkov spolufinancovania zo SR SR:

a) vykonava koncepénii a koordina¢nu cinnost v oblasti rozpoctovania, pripravy navrhov
rozpoctu, zaverecného uctu a spracovania podkladov v oblasti rozpoctu za prostriedky fondov
EU a prostriedky spolufinancovania zo SR SR,

b) zabezpecuje spracovanie podkladov k ndvrhu viacro¢ného a roéného rozpoctu PPA za oblast’
rozpoétu prostriedkov fondov EU a prostriedkov spolufinancovania zo SR SR,

¢) v spolupréci s odborom rozpoctu a zavere¢ného uc¢tu MP SR vypractiva navrh viacro¢ného a
roéného rozpoétu PPA za prostriedky fondov EU a prostriedky spolufinancovania zo SR SR,
v platnej programovej S$truktire v Rozpoctovom informacnom systéme a na predpisanych
formularoch,

d) rozpisuje zavizné ukazovatele rozpoétu PPA za prostriedky fondov EU a prostriedky
spolufinancovania zo SR SR a ich rozpis na niz§iu Giroved na prisluny rozpoétovy rok podla
platnej rozpoctove;j klasifikacie,

e) navrhuje a realizuje rozpoc¢tové opatrenia a vykonava rozpis rozpoctovych opatreni schvalenych
MP SR prostrednictvom Rozpoétového informaéného systému za prostriedky fondov EU
a prostriedky spolufinancovania zo SR SR,

f) na zdklade podkladov z organiza¢nych utvarov PPA a porovnanim tdajov o ¢erpani rozpoctu
vydavkov v IS SP vypractiva kumulativne prehl'ady o plneni prijmov a ¢erpani vydavkov PPA
za prostriedky fondov EU a prostriedky spolufinancovania zo SR SR kumulativne za prislusné
vykazované obdobie,

g) sleduje a hodnoti plnenie zaviznych ukazovatel'ov rozpoétu PPA za prostriedky fondov EU
a spolufinancovania zo SR SR v spravach pre MP SR, vo vyroénych spravach PPA a do PV
PPA,

h) koordinuje spracovanie sprav o hodnoteni plnenia rozpoctu za celi PPA a predkladé ich na MP
SR,

1) uplatiuje metodiku rozpoctovej klasifikacie pri tvorbe a realizacii rozpoctu PPA v sulade s
platnou legislativou a v nadvédznosti na metodické pokyny a usmernenia MP SR a MF SR,

j) spravuje register investicii PPA v prisluSnom module Rozpoctového informacného systému vo
viizbe na rozpocet EU a rozpodet SR SR,

k) zabezpecuje a koordinuje spracovanie podkladov za PPA k navrhu Statneho zavere¢ného uctu
SR SR za predchadzajuci rozpoétovy rok, na zéklade podkladov z organizaénych utvarov PPA,
usmernenia odboru rozpoctu a zadverecného uctu MP SR a pokynu MF SR a zabezpecuje ich
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predlozenie na MP SR,

1) komunikuje s prisluSnymi organizacnymi utvarmi PPA v rozsahu agendy odboru k rozpoctovej
problematike za prostriedky fondov EU a prostriedky spolufinacovania zo SR SR,

m) predkladda névrh finanéného =zuctovania dotdcii za PPA na MP SR, na zaklade
zosumarizovanych podkladov financného zac¢tovania dotacii.

Clanok 25
260 ODBOR UCTOVNICTVA

Po6sobnost’ odboru uctovnictva

Odbor tctovnictva plni najma tieto tlohy:

a) realizuje Uctovné zapisy uctovnych pripadov v informacnych systémoch PPA v sulade s platnou
legislativou SR a EU,

b) podiela sa na vypracovani pravidiel pre i¢tovnictvo a na aktualizacii uctovného rozvrhu PPA,

¢) vedie ¢iastkova knihu dlznikov,

d) spracovava vykazy pre Statnu pokladnicu, EK, MP SR, MF SR,

e) vykonava uctovnu evidenciu operacii suvisiacich so skladovym hospodarstvom interven¢nych
zasob,

f) vedie agendu o DPH,

g) spracovava roénli uzavierku uétov a iétovnu zavierku v zmysle platnej legislativy SR a EU.

STVRTA HLAVA
300 SEKCIA KONTROLY

Clanok 26
Posobnost’ a ¢lenenie sekcie kontroly

(1) Sekcia kontroly plni najmaé tieto tlohy:

a)

b)

¢)
d)

e)

zabezpecuje koncepcnu ¢innost’ a tvorbu materidlov rozhodujucich pre kontrolu efektivneho
vyuzivania prostriedkov, EPFRV, EPZF, EFF, aSstitneho rozpo¢tu SR v stlade
so schvéalenymi programovymi dokumentmi v radmci jednotlivych podpornych schém a
trhovych opatreni v ramci PPA, v st¢innosti s vecne prislusSnymi sekciami,

zabezpecuje po metodickej a odbornej stranke vykon technickej sluzby/kontroly pre sekcie:
projektovych podpor, priamych podpor a organizacie trhu, v stilade s relevantnymi normami
EUa SR,

zabezpecuje vykon kontroly externych institacii za delegované kontrolné funkcie PPA,
zabezpecuje monitorovaci proces v ramci sekcie kontroly,

plni oznamovaciu povinnost’ v pripadoch predpisanych zdkonom.

(2) Sekcia kontroly sa ¢leni na:

a)
b)
c)
d)

odbor delegovanych ¢innosti,

odbor kontroly priamych a environmentalnych podpor,
odbor kontroly projektovych podpor,

odbor kontroly trhovych opatreni.
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Clanok 27
310 ODBOR DELEGOVANYCH CINNOSTI

Posobnost’” odboru delegovanych ¢innosti

Odbor delegovanych ¢innosti plni najma tieto tlohy:

a)
b)
©)
d)

koordinuje a kontroluje externé institucie (EI), v rozsahu delegovanych ¢innosti z PPA v zmysle
NK (ES) ¢. 885/2006,

urCuje formy arozsah aktivit potrebnych pre zabezpeCenie stanovenych tloh, najmi
zabezpecenie poziadaviek na vykon kontroly realizovany prostrednictvom EI,

koordinuje odborné utvary PPA k zabezpeCeniu uloh vyplyvajicich z ,,dohod PPA aEI
0 ,,delegovanych tlohach*,

riadi, koordinuje a zabezpecuje procesy vypracovania planov, suthrnnych sprav a podkladov za
sekciu kontroly (najmd plan kontrol), zabezpecCuje procesy pre reporting a kontrolu kvality
v ramci sekcie kontroly,

koordinuje a zabezpecuje procesy aktualizacie internych noriem SK,

spolupracuje s vecne prislusSnymi sekciami pri priprave metodiky a pracovnych postupov
v suvislosti s vykonom vsetkych druhov kontrol (najmé kontrol na mieste).

Clanok 28
320 ODBOR KONTROLY PRIAMYCH A
ENVIRONMENTALNYCH PODPOR

Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru kontroly priamych a environmentalnych podpor

(1) Odbor kontroly priamych a environmentalnych podpor plni najma tieto tilohy:

a) zabezpecuje vykon vSetkych druhov kontrol (najmi kontroly na mieste) u vybranych
ziadatel'ov pre vecne prislusné sekcie v stilade s prislusnou legislativou EU a SR,

b) spolupracuje s vecne prislusnymi sekciami pri priprave metodiky a pracovnych postupov
v suvislosti s vykonom vsetkych druhov kontrol (najmid KNM),

c) metodicky riadi a usmerfiuje kontrolorov RP PPA za ucelom riadneho vykonu KNM a
koordinuje ich vykon s regiondlnymi pracoviskami a odbormi SK PPA ,

d) Kontroluje uplatiiovanie schvéalenych pracovnych postupov (metodickych noriem) pri
vykone kontrol na mieste v rdmci priamych, environmentalnych podpor a krizového plnenia,

e) zabezpeCuje zasielanie pisomnych poziadaviek vramci priamych, environmentalnych
podpdr a krizového plnenia na vykon KNM vedicemu RP PPA a riaditel'ovi utvaru RP,

f) vedie a spravuje evidenciu, sprav z KNM podla jednotlivych podpornych schém a RP PPA,

g) vykonava hodnotenie aanalyzu sprav avysledkov z KNM podla vecne prislusnych
podpornych schém a RP PPA,

h) spolupracuje pri vybere lokalit pre dialkovy prieskum zeme (d’alej len DPZ) s vecne
prisluS$nou sekciou a organiza¢nym utvarom zodpovednym za rizikovl analyzu,

i) koordinuje rozsah odbornych a metodickych ¢innosti potrebnych pre veduceho RP v oblasti
kontrol priamych, environmentalnych podpdr a krizového plnenia,

j) spolupracuje pri zabezpecovani vykonu kontroly delegovanych cinnosti z PPA na EI,
v oblasti priamych, environmentalnych podpor a krizového plnenia,

k) spolupracuje s odborom delegovanych ¢innosti pri vykone integrovanych kontrol, resp.
kontrol vykonavanych v rovnakom ¢ase medzi PPA a El,

1) poskytuje udaje z vykonanych KNM pre tvorbu rizikovej analyzy vecne prislusnému ttvaru.
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(2) Odbor kontroly priamych podpdr sa ¢leni na:
a) oddelenie kontrol krizového plnenia,
b) referat planovania, koordinacie a hodnotenia kontrol,
c) referat technickych zariadeni a technoldgii merania.

321 ODDELENIE KONTROL KRiZOVEHO PLNENIA

a) Oddelenie kontrol krizového plnenia plni najma tieto ulohy:

I.

2.
3.

zodpoveda za implementaciu metodickych postupov a smernic v sulade s prislusnou
legislativou v oblasti kriZzového plnenia,

planuje vSetky druhy kontrol (najmé kontroly na mieste) v oblasti krizového plnenia,
spracovava dokumentaciu stvisiacu so zistenim podozrenia z nezrovnalosti, pre
ucely vypracovania spravy o nezrovnalosti, ktoru (spravu) vypracuva prislusny utvar
sekcie priamych podpor,

prisluSnym utvarom a inStiticidm poskytuje sucinnost pri tvorbe pracovnych
postupov v oblasti krizového plnenia,

vykondava modelové, klasické, opakované KNM (kontroly kvality) v oblasti
krizového plnenia,

pri planovani kontrol spolupracuje s referatom planovania, koordinacie a hodnotenia
kontrol.

322 REFERAT PLANOVANIA, KOORDINACIE A
HODNOTENIA KONTROL

b) Referat planovania, koordinacie a hodnotenia kontrol plni najma tieto ulohy:

1.

2.

zodpoveda za implementaciu metodickych postupov a smernic v stlade s prislusnou
legislativou v oblasti priamych a environmentalnych podpor,

planuje vSetky druhy kontrol (najmid kontroly na mieste) podla jednotlivych
dotaénych titulov apoziadaviek prislusnych sekcii v oblasti  priamych,
environmentalnych podpor a krizového plnenia,

prisluSnym utvarom poskytuje st€innost’ pri tvorbe pracovnych postupov v oblasti
priamych a environmentalnych podpdr,

spracovava dokumentaciu stvisiacu so zistenim podozrenia z nezrovnalosti, pre
ucely vypracovania spravy o nezrovnalosti, ktort (spravu) vypracuva prislusny utvar
sekcie priamych podpor,

vykondava modelové, klasické, opakovan¢ KNM (kontroly kvality) v oblasti
priamych a environmentalnych podpdr,

pri planovani kontrol spolupracuje s oddelenim kontrol krizového plnenia
a s referatom technickych zariadeni a technologii merania (TZaTM).

323 REFERAT TECHNICKYCH ZARIADENI A
TECHNOLOGII MERANIA

c) Referat technickych zariadeni a technoldgii merania plni najma tieto ulohy:

I.
2.

vedie databazu prijatych stiborov ako vystupov z GPS pre potreby evidencie merani,
zabezpecuje spracovavanie podkladov suvisiacich s vyhodnocovanim merani GPS,
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3. pri planovani kontrol spolupracuje s oddelenim kontrol krizového plnenia
a s referatom planovania, koordindcie a hodnotenia kontrol,

4. zabezpecuje komunikdciu s organizaciami zabezpecCujicimi dodavku a servis
pouzivanej techniky pouzivanej v posobnosti odboru,

5. zodpoveda za spracovavanie podkladov suvisiacich s vyhodnocovanim DPZ.

Clanok 29
330 ODBOR KONTROLY PROJEKTOVYCH PODPOR

Pdsobnost’ odboru kontroly projektovych podpdr

Odbor kontroly projektovych podpor plni najmé tieto ulohy:

a)

b)

c)

d)
e)

f)
g)
h)

i)
)

k)

zabezpecuje po metodickej a odbornej stranke vykon vsetkych druhov kontrol (najmé kontroly
na mieste) u vybranych ziadatel'ov pre vecne prislusné sekcie v stlade s prislusnou legislativou
EU a SR,

zabezpecuje uplatiovanie relevantnych metodickych noriem v stlade s prislusnou legislativou
EU a SR pri vykone kontrol na mieste (d’alej len ,,KNM*),

zabezpecuje zasielanie pisomnych poziadaviek na vykon KNM veducemu RP PPA a riaditel'ovi
utvaru RP,

metodicky riadi a usmerniuje kontrolérov RP PPA,

vykonava nasledné kontroly na mieste zamerané na kontrolu plnenia podmienok zmluvy a Gc¢elu
projektu u prijemcov NFP,

vykondva hodnotenie a analyzu sprav a vysledkov z KNM podla jednotlivych podpornych
schém a RP PPA,

koordinuje rozsah odbornych a metodickych ¢innosti potrebnych pre vediceho RP v oblasti
kontrol vo vecne prislusnych podpornych schémach,

vedie a vykonava evidenciu, hodnotenie a analyzu sprav avysledkov z KNM podla
jednotlivych podpornych schém a RP PPA,

spolupracuje pri zabezpecovani vykonu kontroly delegovanych ¢innosti z PPA na EI,
spolupracuje s vecne prislusSnymi sekciami pri priprave metodiky a pracovnych postupov
v stvislosti s vykonom vSetkych druhov kontrol (najmid KNM),
poskytuje udaje zvykonanych KNM pre tvorbu rizikovej analyzy vecne prislusnému
organiza¢nému utvaru.

Clanok 30
340 ODBOR KONTROLY TRHOVYCH OPATRENI

Pdsobnost’ odboru kontroly trhovych opatreni

Odbor kontroly trhovych opatreni plni najmé tieto ulohy:

a)

b)

©)
d)

zabezpecuje po metodickej a odbornej stranke vykon vsetkych druhov kontrol (najmé kontroly
na mieste) u vybranych ziadatel'ov pre vecne prislusné sekcie v sulade s prislusnou legislativou
EUa SR,

zabezpecuje uplatiovanie relevantnych metodickych noriem v stlade s prislusnou legislativou
EU a SR pri vykone kontrol na mieste (d’alej len ,,KNM*),

zabezpecuje zasielanie pisomnych poziadaviek na vykon KNM veducemu RP PPA a riaditel'ovi
utvaru RP,

metodicky riadi a usmernuje kontrolérov RP PPA,
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e) vykonava hodnotenie a analyzu sprav a vysledkov z KNM podla jednotlivych podpornych
schém a RP PPA,

f) koordinuje rozsah odbornych a metodickych Cinnosti potrebnych pre vediceho RP v oblasti
kontrol vo vecne prislusnych podpornych schémach,

g) vedie a vykonava evidenciu, hodnotenie aanalyzu sprav avysledkov z KNM podla
jednotlivych podpornych schém a RP PPA,

h) spolupracuje pri zabezpeCovani vykonu kontroly delegovanych ¢innosti z PPA na EI,

1) spolupracuje s vecne prisluSnymi sekciami pri priprave metodiky a pracovnych postupov
v suvislosti s vykonom vSetkych druhov kontrol (najmd KNM),

j) poskytuje udaje zvykonanych KNM pre tvorbu rizikovej analyzy vecne prislusSnému
organiza¢nému utvaru.

PIATA HLAVA
400 SEKCIA PROJEKTOVYCH PODPOR

Clénok 31
Pdsobnost’ a ¢lenenie sekcie projektovych podpor

(1) Sekcia projektovych podpor plni najmaé tieto ulohy:

a)

b)

koncepcne a metodicky zabezpecuje implementaciu Programu rozvoja vidieka 2007-2013
(os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné hospodarstvo 2007-2013 v rozsahu
hodnotenia projektov,

zabezpecuje kontrolu implementacie projektov Programu rozvoja vidieka 2007-2013 (os 1, 3
a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné hospodarstvo 2007-2013,
zabezpecuje a zodpovedd za implementaciu SOP PaRV, projektovo orientovanych opatreni
PRV 2004-2006 v rozsahu hodnotenia projektov, autorizacie platieb a monitoringu,
zabezpecuje a zodpoveda za proces autorizacie ziadosti o platbu v ramci Programu rozvoja
vidieka 2007-2013 (os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operaéného programu rybné
hospodarstvo 2007-2013,

monitoruje program SAPARD, Program rozvoja vidieka 2007-2013 (os 1, 3 a4 a v ramci
osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni
a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo 2007-2013),

koordinuje spolupracu s dodavatelom IS pri zaddvani poziadaviek na aplikaciu, pri jej
Vyvoji a vyuzivani.

(2) Sekcia projektovych podpdr sa ¢leni na:

a)
b)

c)

odbor autorizacie platieb,
odbor monitoringu,
odbor hodnotenia projektov.

Clanok 32
410 ODBOR AUTORIZACIE PLATIEB

Posobnost’ a ¢lenenie odboru autorizacie platieb
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(1) Odbor autorizacie platieb plni najma tieto tilohy:

a) metodicky pripravuje a organizacne zabezpeCuje vykon autorizovania platieb projektovych
podpor v podmienkach PPA,

b) zabezpecuje vykon administrativnej kontroly platieb tak, aby boli splnené poziadavky EK,
RO,

¢) koordinuje akontroluje vykon finan¢nej kontroly stvisiacu so schvalenim vysky
nenavratného finan¢ného prispevku,

d) koncepcne a metodicky zabezpecuje upravu pracovnych postupov autorizacie platieb,

e) spolupracuje so sekciou kontroly a platobnou sekciou v otazkach autorizacie platieb
a nezrovnalosti,

f) spolupracuje pri vybavovani staznosti,

g) vykonava priebezné testovanie prislusSnej Casti aplikacného softwéru.

(2) Odbor autorizacie platieb sa ¢leni na:
a) oddelenie administrativnej podpory autorizacie platieb,
b) oddelenie PRV os 1 a 4,
¢) oddelenie PRV o0s 2 a 3.

411 ODDELENIE ADMINISTRATIVNEJ PODPORY
AUTORIZACIE PLATIEB

a) Oddelenie administrativnej podpory autorizacie platieb plni najmi tieto tlohy:

1. pripravuje manualy pre jednotlivé podpory implementujiice OAP,

2. zabezpecuje aktualizaciu manualov v pripade legislativnych alebo metodickych
zmien, ktoré sa tykaju schvalovania ziadosti o platbu,

3. pripravuje podklady na web stranku PPA pre poskytovanie informacii pre
prijimatelov NFP ,

4. pripravuje reakcie k zisteniam stvisiacimi s vykonanymi kontrolami a auditmi OAP,

5. vypracovava prehlady o stave spracovavanych ziadosti o platbu za jednotlivé
implementujuce podpory,

6. sumarizuje podklady k odhadom cerpania finanénych prostriedkov na zéklade
prijatych ziadosti o platbu za jednotlivé implementujtice podpory,

7. eviduje nezrovnalosti vyplatené z programu SAPARD,

8. spolupracuje s dodavatelmi v etape vyvoja aplikaéného softwaru v sucinnosti s vecne
prislusnymi odbormi sekcie projektovych podpor a s d’al§imi organizacnymi utvarmi
PPA,

9. vykonava priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

10. vypracuva prehl'ady a podklady k spravam pre EK,

11. zabezpecuje vykon administrativnej kontroly - v€asnu a dokladnu kontrolu vecnej

spravnosti podkladov k platbe.

412 ODDELENIE PRV OS 1 a4

b) Oddelenie PRV os 1 a 4 plni najma tieto Glohy:
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. kontroluje kompletnost’ podkladov k platbe najmid v ramci programu PRV pre

obdobie 2007-2013 (os 1 a4 aopatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva
a zavedenie preventivnych opatreni) a SOP 2004-2006,

zabezpeCuje vykon administrativnej kontroly - v€asni a dokladnt kontrolu vecnej
spravnosti podkladov k platbe,

kontroluje dodrZanie podmienok dohodnutych v zmluve oproti deklarovanym,
zabezpecuje dokumentarnu kontrolu opravnenosti vydavkov,

Specifikuje oblasti kontroly na mieste v Poziadavke na vykonanie kontroly,
vypracovava spravu v pripade zistenia nezrovnalosti,

spolupracuje s odbornymi utvarmi ustredia PPA pri autorizovani platieb,

vykondva priebezné testovanie prislusnej ¢asti aplikaéného softvéru,

vedie evidenciu o stave dorucenych Ziadosti o platbu,

10. vypracovava podklady k monitoringu platieb,
11. spolupracuje na priprave podkladov stvisiacich s vykonanymi kontrolami a auditmi,
12. vypracuva podklady k odhadom cerpania financnych prostriedkov na zaklade

prijatych ziadosti o platbu za jednotlivé implementujtice podpory.

413 ODDELENIE PRV os 2 a3

c) Oddelenie PRV os 2 a 3 plni najma4 tieto ulohy:

1.

(e

A e

kontroluje kompletnost’ podkladov k platbe najmé v rdmci programu PRV 2004-2006
a Operacného programu rybné hospodarstvo 2007-2013, PRV pre obdobie 2007-2013
(os2a3),

zabezpecCuje vykon administrativnej kontroly - v€asni a dokladnti kontrolu vecnej
spravnosti podkladov k platbe,

kontroluje dodrzanie podmienok dohodnutych v zmluve oproti deklarovanym,
zabezpecuje dokumentarnu kontrolu opravnenych vydavkov,

$pecifikuje oblasti kontroly na mieste v Poziadavke na vykonanie kontroly,
vypracovava spravu v pripade zistenia nezrovnalosti,

spolupracuje s odbornymi utvarmi ustredia PPA pri autorizovani platieb,

vykondva priebezné testovanie prislusnej casti aplikaéného softvéru,

vedie evidenciu o stave doruc¢enych ziadosti o platbu,

10. vypracovava podklady k monitoringu platieb,
11. spolupracuje na priprave podkladov suvisiacich s vykonanymi kontrolami a auditmi,
12. vypracuva podklady k odhadom cerpania finanénych prostriedkov na zéklade

prijatych ziadosti o platbu za jednotlivé implementujice podpory.

Clanok 33
420 ODBOR MONITORINGU

Posobnost’ a ¢lenenie odboru monitoringu

(1) Odbor monitoringu plni najma tieto Glohy:

a) metodicky pripravuje a organizane zabezpecuje vykon monitorovania projektovych podpor
v podmienkach PPA,

b) koordinuje monitorovaciu ¢innost’ na ustredi PPA a na RP PPA tak, aby boli splnené vsetky
poziadavky EK, RO a manaZzmentu PPA na vykon monitoringu,
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c) zabezpeCuje zber udajov, analyzuje ich adalej spracovava pre potreby vyrocnych,
priebeznych a suhrnnych sprav o vyvoji implementacie programov a projektov,

d) koncepcne a metodicky zabezpecuje pripravu spojenu s vypracovanim zadania pre aplikacny
softvér informacného systému pre celt sekciu projektovych podpor,

e) koordinuje spolupracu vecne prislusnych odborov sekcie a d’alSich organiza¢nych utvarov
PPA s doddvatel'om aplika¢ného softwéru,

f) metodicky a organizacne zabezpecuje testovanie, metodickli podporu uzivatel'ov v rdmci
ustredia PPA 1 RP PPA a spravu registrov a ¢iselnikov.

(2) Odbor monitoringu sa ¢leni na:
a) oddelenie pre podporu IS,
b) oddelenie monitoringu SOP a PRV.

421 ODDELENIE PRE PODPORU IS

a) Oddelenie pre podporu IS plni najmaé tieto tlohy:

1.

8.

9.

spracovava podklady pre koncepcnu a metodicku pripravu spojent s vypracovanim
zadania pre aplikacny softvér Informacného systému projektovych podpor (dalej len
,»1S SPP*),

vypracovava pouzivatel'ské poziadavky na funkcionalitu systému (zékladna
Specifikaciu) pre aplikacny softvér v spolupraci s vecne prislusSnymi odbormi sekcie
projektovych podpor (d’alej ,,sekcia PP*),

. vypracovava aktualiziciu zakladnej Specifikécie v pripade legislativnych alebo

metodickych zmien ovplyvilujucich postupy v administracii projektovych podpor,
spolupracuje s dodavatelom v etape vyvoja aplikaéného softwéru v sucinnosti s
vecne prislusnymi odbormi sekcie PP a s d’alS$imi organizacnymi Gtvarmi PPA,
zabezpeCuje v etape vyvoja aplikacného softwéru (d’alej len ,,AS“) metodicka
podporu pre vykon priebezného testovania na vecne prislusnych odboroch sekcie PP
v spolupréci s dodavatel'om AS,

vykonava priebezné testovanie prierezovych Casti AS v etape vyvoja AS,

spracovava testovacie harky a testovacie scenare pre akceptacné testovanie dodané¢ho
AS; po ukonceni akceptatného testovania spracovava vysledky testovania
a predklad4 ich gestorovi IS SPP,

vykonava metodicku podporu uzivatel'ov pri pouzivani IS SPP po nasadeni AS do
produkéného prostredia; vykonava spravu nosnych registrov a ¢iselnikov IS SPP,
vykondva c¢innosti uvedené v bodoch 4. az 8 v pripade aktualizacie zakladnej
Specifikécie (bod 3.) a nasledného vyvoja novej verzie AS,

10. vykonava spravu dokumentacie (datovy model, funkény model, procesny model a

d’alSie) prevzatej od dodédvatel’a aplikacného softvéru.

422 ODDELENIE MONITORINGU SOP A PRV

b) Oddelenie monitoringu SOP a PRV plni najma tieto ulohy:

1.

zabezpecuje zber a spracovanie monitorovacich indikdtorov na Urovni projektov
v stlade s poziadavkami vyplyvajicimi zo spoloc¢ného ramca pre monitorovanie
a hodnotenie a v stlade s poZiadavkami na monitorovanie z RO,

vypracovava podklady k priebeznym, vyro¢nym, sithrnnym spravam o implementacii
programov pre RO a MV,
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3. analyzuje a hodnoti dosiahnuté vysledky pri implementacii programov, na zaklade
ktorych navrhuje RO prislusné opatrenia smerujice k zmenam programov,

4. zabezpecuje reporting o implementacii programov pre RO, pre vedenie PPA a pre
kompetentné organy,

5. spolupracuje s RO pri tvorbe a aktualizacii monitorovacieho systému a taktiez pri
tvorbe usmernenia pre monitorovanie a hodnotenie programov v sulade so
spolo¢nym ramcom EK pre monitorovanie a hodnotenie,

6. vypracovava metodické postupy pre monitorovanie a aktualizuje pracovné postupy
uplatiované na oddelent,

7. spolupracuje s odbornymi utvarmi ustredia PPA aRP PPA pri ziskavani
monitorovacich tidajov o projektoch a platbach,

8. pripravuje informdcie o programoch na zverejnenie na internete.

Clanok 34
430 ODBOR HODNOTENIA PROJEKTOV

Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru hodnotenia projektov

(1) Odbor hodnotenia projektov plni najma tieto tlohy:

a)

b)

d)

e)

metodicky pripravuje, usmeriiuje a organiza¢ne zabezpe€uje implementaciu programov SOP
PaRV, projektovo orientovanych opatreni PRV 2004-2006, Programu rozvoja vidieka 2007-
2013 (os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu lesného hospodarstva
a zavedenie preventivnych opatreni) a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo 2007-2013
v rozsahu hodnotenia projektov,

kontroluje vyhodnotenie projektov posudzovanych na RP PPA v ramci Programu rozvoja
vidieka 2007-2013 (os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Opera¢ného programu rybné
hospodarstvo 2007-2013 v rozsahu hodnotenia projektov,

kontroluje dodrziavanie pracovnych postupov na RP PPA, tykajucich sa prijimania
a vyhodnocovania projektov,

ries$i zmluvné vzt'ahy medzi PPA a kone¢nym prijimatel'om/prijemcom pomoci v ramci SOP
PaRV, projektovo orientovanych opatreni PRV 2004-2006, Programu rozvoja vidieka 2007-
2013 (os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva
a zavedenie preventivnych opatreni) a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo 2007-2013,
vypracovava a predkladd Oznamenia o vyradeni ziadosti.

(2) Odbor hodnotenia projektov sa ¢leni na:

a)
b)

oddelenie zmluvnych vzt'ahov,
oddelenie vyhodnocovania projektov.

431 ODDELENIE ZMLUVNYCH VZTAHOV
a) Oddelenie zmluvnych vztahov plni najma tieto ulohy:

1. rieSi zmluvné vztahy medzi PPA akonecnym prijimatel'om/prijemcom pomoci
v ramci SOP PaRV, projektovo orientovanych opatreni PRV 2004-2006, Programu
rozvoja vidieka 2007-2013 (os 1, 3 a4 a v ramci osi 2 opatrenie obnova potencialu
lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu
rybné hospodarstvo 2007-2013,
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zabezpecuje ochranu verejnych prostriedkov poskytnutych na spolufinancovanie
projektov, formou zakladania majetku v prospech PPA,

. na zaklade platnej legislativy EU, SR a odbornych konzultacii s kompetentnymi

institiciami, vypracovava a aktualizuje manudaly (pracovné postupy, tykajice sa
rieSenia zmluvnych vztahov) ausmernenia pre Zziadatel'ov, vratane metodickych
pokynov a ich doplnkov,

spolupracuje apodiela sa na vypracivani sprav, materialov ahodnoteni
predkladanych PPA inym institicidm,

. poskytuje informécie v rdmci metodického usmerfiovania o ochrane verejnych

prostriedkov a o rieSeni zmluvnych vztahov,

. pri zabezpeCovani uloh spolupracuje najmé s prisluSnymi organizaénymi Utvarmi

PPA, s orgdnmi Statnej spravy, s Riadiacim organom a prisluSnymi inStitGciami,
s platobnymi agentirami v ramci prislusnych rezortov SR a EU.

432 ODDELENIE VYHODNOCOVANIA PROJEKTOV

b) Oddelenie vyhodnocovania projektov plni najma tieto ulohy:

1.

oW

kontroluje vyhodnotenie projektov posudzovanych na RP PPA vramci Programu
rozvoja vidieka 2007-2013 (os 1, 3 a4 a v ramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu
lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu
rybné hospodarstvo 2007-2013,

. kontroluje dodrziavanie pracovnych postupov na RP PPA, tykajicich sa prijimania

a vyhodnocovania projektov v ramci Programu rozvoja vidieka 2007-2013 (os 1,3 a 4
avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné hospodarstvo 2007-2013,
vykonava vyber projektov,

vypracovava a predklada na schvalenie Oznamenia o vyradeni ziadosti,

. na zéklade platnej legislativy EU, SR a odbornych konzultacii s kompetentnymi

inStiticiami, vypracovava a aktualizuje manualy (pracovné postupy, tykajice sa
vyhodnocovania projektov) ausmernenia pre ziadatelov, vratane metodickych
pokynov a ich doplnkov,

spolupracuje apodiela sa na vypracivani sprav, materidlov a hodnoteni
predkladanych PPA inym inStiticidm,

. pri zabezpeCovani uloh spolupracuje najmé s prisluSnymi organizaénymi Utvarmi

PPA, s orgdnmi Statnej spravy, s Riadiacim organom a prisluSnymi inStitGciami,
s platobnymi agentiirami v ramci prislusnych rezortov SR a EU.

SIESTA HLAVA
500 SEKCIA PRIAMYCH PODPOR

Clanok 35
Posobnost’ a ¢lenenie sekcie priamych podpor

(1) Sekcia priamych podpdr plni vo vztahu k nasledovnym podpornym schémam
I. jednotna platba na plochu,
II. podpora plodin na ornej pode,
III. podpora na chmel’,
IV. doplnkova platba na plochu,
V. platba na energetické plodiny,
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VI. osobitna platba na cukor,

VII. osobitna platba na ovocie a zeleninu,
VIII. prechodna platba na raj¢iaky,

IX. podpora na velké dobytcie jednotky,

X.
XI.

agroenvironmentalne platby,
prispevok na znevyhodnené oblasti,

XII. platba na zivotné podmienky zvierat,

XIII. platba na tizemia eurdpskeho vyznamu,

XIV. lesnicko-environmentalne platby,

XV. platba na prvé zalesnenie pol'nohospodarskej pody,

XVI. platba na lesné pozemky v tizemiach eurdpskeho vyznamu

najma tieto tlohy:

a) realizuje opatrenia spojené s poskytovanim priamych platieb apodpdr hradenych
z prostriedkov EPZF, EPFRYV a §tatneho rozpoctu,

b) monitoruje prislusni legislativu EU a legislativu SR a pripravuje navrhy a podklady pre
Vyvoj, resp. Upravy systému IACS,

c) zabezpeCuje spracovavanie manudlov, ich zmien a doplnkov pre poskytovanie priamych
platieb a podpor hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRV a §tatneho rozpoctu v rezorte
pddohospodarstva,

d) zabezpecuje agendu stvisiacu s RP PPA prostrednictvom zamestnanca priamo podriadené¢ho
riaditelovi sekcie:

1.

e

konzultacie s Gtvarom regionalnych pracovisk a s ur€enymi zamestnancami RP PPA vo
vztahu k metodickému riadeniu administracie priamych platieb a platieb v ramci
cerpania prostriedkov ur¢enych opatreni OS2 PRV,

koordinaciu kontrol vykonavanych externymi institiciami (EK, EDA, NKU SR a
ostatnych institucii) vo vztahu k priamym platbdm a ur¢enym opatreniam OS2 PRV,
koordinuje cinnosti a metodické riadenie vo vztahu k prijimaniu ziadosti na priame
platby a urcené opatrenia OS 2 PRV,

koordinuje c¢innosti pri distribucii oznameni o nezrovnalostiach, prijimani sprav
z kontrol na mieste a DPZ apri distriblicii rozhodnuti za oblast’ priamych platieb
a urcenych opatreni OS 2 PRV,

spracovanie Statistickych idajov z RP PPA,

organizuje Skolenia pre zamestnancov RP PPA pre pracu so systémom IACS a d’alSie
odborné¢ Skolenia a vzdelavanie v spolupréci s ostatnymi organizacnymi utvarmi PPA.

(2) Sekcia priamych podpdr sa €leni na:
a) odbor priamych a environmentalnych podpor,
b) odbor systému priamych podpor,
¢) odbor lesnickych podpor.

Clanok 36
510 ODBOR PRIAMYCH A ENVIRONMENTALNYCH PODPOR

Posobnost’ a ¢lenenie odboru priamych a environmentalnych podpdr

(1) Odbor priamych a environmentalnych podpdr plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych
v ¢l. 35 ods. 1, I. az XIII. najma4 tieto Glohy:

a) koordinuje a organizacne zabezpecuje procesy suvisiace s poskytovanim priamych platieb
z prostriedkov EPZF a SR v rezorte podohospodarstva ako aj s poskytovanim podpdr na
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opatrenia OS2 PRV realizovanych z prostriedkov EPFRV,

b) koordinuje a organizacne zabezpeCuje vykon administrativnych cinnosti (prijem,
spracovanie, kontrola, zhodnotenie ziadosti) a administrativnych kontrol suvisiacich
s poskytovanim priamych platieb z prostriedkov EPZF a SR a podpdr na opatrenia OS2
PRYV realizovanych z prostriedkov EPFRV,

c) koordinuje a organizacne zabezpeCuje vSetky procesy slvisiace so spracovanim a
schvalovanim Ziadosti o priame platby realizovanych z prostriedkov EPZF a SR a postupy
v zmysle zakona o spravnom konani,

d) koordinuje a organizacne zabezpeCuje vSetky procesy suvisiace s hodnotenim ziadosti
o zaradenie anaslednym spracovanim a schvalovanim Ziadosti o vybrané podpory OS2
PRV realizovanych z prostriedkov EPFRV a postupy v zmysle zdkona o spravnom konani,

e) koordinuje a organiza¢ne zabezpecuje Cinnosti stivisiace s procesmi a spracovanim ziadosti
v IS TACS v systéme priamych platieb a podpor na vybrané opatrenia OS2 PRV,

f) koordinuje a organizacne zabezpecuje spracovanie platieb, ich odhady a s tym suvisiacu
komunikaciu IS v ramci PPA v systéme priamych platieb a podpdr na opatrenia OS2 PRV,

g) koordinuje a organizacne zabezpecCuje Cinnosti suvisiace so sledovanim a dodrziavanim
zavazkov alebo dlhodobych plneni, ich zmeny, ukoncenia a prevody v pripade podpor na
opatrenia s viacroénymi zavizkami OS2 PRV,

h) koordinuje a organizatne zabezpecuje Cinnosti suvisiace so spracovanim nezrovnalosti,
preveruje skutocnosti a zabezpecuje podklady k nim v systéme priamych platieb a podpor
na opatrenia OS2 PRV,

1) koordinuje a organizac¢ne zabezpecuje Cinnosti suvisiace so spracovanim vysledkov kontroly
krizového plnenia, GAEC a Specifickych poziadaviek v systéme priamych platieb a podpor
na opatrenia OS2 PRV,

j) zabezpecuje spolupracu s ostatnymi organizacnymi utvarmi PPA vramci spracovania
a schvdlenia Ziadosti a s tym stvisiacich ¢innosti v systéme priamych platieb a podpdr na
opatrenia OS2 PRV,

k) komunikuje a odborne riadi prostrednictvom urc¢eného zamestnanca odboru zamestnancov
RP PPA administrujucich priame platby a podpory na opatrenia OS2 PRV.

(2) Odbor priamych a environmentalnych podpor sa ¢leni na:
a) oddelenie priamych podpdr,
b) oddelenie environmentalnych podpdr,
c) oddelenie krizového plnenia.

511 ODDELENIE PRIAMYCH PODPOR

a) Oddelenie priamych podpdr plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v €l. 35
ods. 1, I. az IX. a XII. najma tieto ulohy:

1. zabezpecuje spracovanie a schvalovanie ziadosti podla jednotlivych podpornych
programov v systéme priamych platieb poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR
aopatreni OS2 PRV vztahujicich sa kzivotnym podmienkam zvierat
poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

2. pomocou IS TACS zabezpecuje vykon administrativnych kontrol (krizovych kontrol)
a inych kontrol na Ziadostiach o priame platby pre jednotlivé podporné programy
a ziadostiach o zaradenie aplatbu pre opatrenia OS2 PRV vztahujicich sa
k Zivotnym podmienkam zvierat,

3. vykondva administrativne kontroly pomocou pocitacovej databazy (IS TACS) na
overenie opravnenosti ziadosti o poskytnutie podpory a preveruje splnenie
podmienok suvisiacich s poskytnutim podpory,
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b)

o

10.
11.
12.
13.

14.

zabezpecuje vyhodnotenie ziadosti o zaradenie do opatrenia OS2 PRV a vyber
ziadosti do opatreni OS2 PRV vztahujicich sa k zivotnym podmienkam zvierat,
spracovava vysledky administrativnych kontrol ainych kontrol suvisiacich
s poskytnutim podpory,

spracovava podklady potrebné pre vyber ziadosti do opatrenia a schvalenie podpory
na opatrenia OS2 PRV vzt'ahujuce sa k zivotnym podmienkam zvierat,

oznamuje ziadatelom nedostatky zistené pri administrativnych a inych kontrolach
a komunikuje s nimi ohl'adne zisteni a zavaznych skuto¢nosti pocas spracovavania
ziadosti v systéme priamych platieb a opatreni OS2 PRV vzt'ahujtcich sa k zivotnym
podmienkam zvierat,

spracovava zistené nedostatky a ostatné zistenia pomocou IS TACS,

spracovava vysledky z vykonanych KNM a kontrol vykonanych prostrednictvom
DPZ,

spracovava podklady potrebné pre schvalenie podpory v systéme priamych platieb,
spracovava uplatilovanie krateni pre vypocet podpory,

schval'uje vypocet vysky podpory,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi v procese spracovavania ziadosti v
systéme priamych platieb aopatreni OS2 PRV vztahujucich sa k Zivotnym
podmienkam zvierat,

zabezpecuje vSetky postupy v zmysle zdkona o spravnom konani.

512 ODDELENIE ENVIRONMENTALNYCH PODPOR

Oddelenie environmentalnych podpdr plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych
v ¢l. 35 ods. 1, X., XI. a XIII. najma tieto ulohy:

1.

2.

10.
11.
12.

13.

zabezpecuje spracovanie a schvalovanie ziadosti o podporu na opatrenia OS2 PRV
poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

pomocou IS TACS zabezpecuje vykon administrativnych kontrol (krizovych kontrol)
a inych kontrol na Ziadostiach o zaradenie a platbu pre ur¢ené opatrenia OS2 PRV,
vykondva administrativne kontroly pomocou pocitacovej databazy (IS TACS) na
overenie opravnenosti ziadosti o poskytnutie podpory a preveruje splnenie
podmienok suvisiacich s poskytnutim podpory,

zabezpeCuje vyhodnotenie Ziadosti o zaradenie do opatrenia OS2 PRV a vyber
ziadosti do opatreni OS2 PRV,

spracovava vysledky administrativnych kontrol ainych kontrol suvisiacich
s poskytnutim podpory,

oznamuje ziadatelom nedostatky zistené pri administrativnych a inych kontroladch
a komunikuje s nimi ohl'adne zisteni a zdvaznych skutoc¢nosti pocas spracovavania
ziadosti o zaradenie a podporu na opatrenia OS2 PRV,

spracovava zistené nedostatky a ostatné zistenia pomocou IS TACS,

spracovava vysledky z vykonanych KNM a kontrol vykonanych prostrednictvom
DPZ,

spracovava podklady potrebné pre vyber Ziadosti do opatrenia a schvélenie podpory
na opatrenia OS2 PRV,

spracovava uplatiiovanie krateni pre vypocet podpory,

schval'uje vypocet vysky podpory,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi v procese spracovavania ziadosti na
opatrenia OS2 PRV,

zabezpecuje vSetky postupy v zmysle zdkona o spravnom konani.
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513 ODDELENIE KRiZOVEHO PLNENIA

c) Oddelenie krizového plnenia plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 35
ods. 1, I. az XVI. najma tieto ulohy:

1.

zabezpecuje spracovanie vysledkov krizového plnenia, GAEC a Specifickych

poziadaviek v systéme priamych platieb poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR

a podpdr na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

zhodnocuje zistené nedostatky a poruSenia podmienok krizového plnenia, GAEC

a Specifickych poziadaviek vo vzt'ahu ku krateniu platby v systéme priamych platieb

a podpor na opatrenia OS2 PRV,

zabezpecuje spracovanie zistenych poruseni podmienok krizového plnenia, GAEC

a Specifickych poziadaviek, preveruje skutoCnosti za ktorych k poruseniu doslo a

komunikuje so ziadateI'mi vo veci porusenia podmienok,

uplatiiuje kratenie platby v pripade poruSenia podmienok kriZzového plnenia, GAEC

a Specifickych poziadaviek,

pripravuje podklady suvisiace s kratenim platby za poruSenie podmienok krizového

plnenia, GAEC a Specifickych poziadaviek,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi (odbor kontroly priamych

a environmentalnych podpor, oddelenie komunikicie s externymi systémami)

v procese spracovavania vysledkov krizového plnenia, GAEC a Specifickych

poziadaviek v systéme priamych platieb a podpor na opatrenia OS2 PRV,

zabezpecuje d’alSie ¢innosti

7.1. spracovanie platieb v ramci podpornych programov v systéme priamych platieb
poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR a podpor na opatrenia OS2 PRV
poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

7.2. pomocou IS TACS zasielanie platieb do inych IS za ucelom ich vykonu a
zauctovania,

7.3. spracovanie odhadov cerpania financnych prostriedkov v systéme priamych
platieb a podp6r na opatrenia OS2 PRV,

7.4. spracovanie podkladov ohladne odhadov cerpania a skutocného cerpania
finan¢nych prostriedkov v systéme priamych platieb a podpdr na opatrenia OS2
PRV,

7.5. sledovanie zaviazkov alebo dlhodobych plneni vo vztahu kich trvaniu
a dodrZiavaniu v pripade podpor na opatrenia s viacroénymi zavdzkami OS2
PRV,

7.6. spracovanie zmien, ukoncenia alebo prevodov zavédzkov alebo dlhodobych
plneni v pripade podpdr na opatrenia s viacro¢nymi zavdazkami OS2 PRV,

7.7. spracovava poruSenia zdvizkov alebo dlhodobych plneni v pripade podpdr na
opatrenia s viacrocnymi zavizkami OS2 PRV,

7.8. spracovanie nezrovnalosti v systéme priamych platieb a podpor na opatrenia
OS2 PRV,

7.9. preveruje skuto¢nosti, za ktorych nezrovnalost’ vznikla, zhromazd’uje podklady a
komunikuje so ziadateI'mi vo veci vzniknutej nezrovnalosti,

7.10. vypracovava spravu o zistenej nezrovnalosti v systéme priamych platieb
a podpor na opatrenia OS2 PRV,

7.11. spolupracuje s ostatnymi organizacnymi Utvarmi Vv procese spracovavania
platieb a nezrovnalosti v systéme priamych platieb a podpor na opatrenia OS2
PRV.
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Clanok 37
520 ODBOR SYSTEMU PRIAMYCH PODPOR

Posobnost’ a ¢lenenie odboru systému priamych podpor

(1) Odbor systému priamych podpor plni vo vzt'ahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 35 ods.
1, I. az XIII. najma tieto Glohy:

a)

b)

c)

d)

e)

koordinuje tvorbu Specifikacii na rozSirovanie a skvalitiovanie systému IACS pre schémy
priamej podpory v polnohospodarstve v zmysle legislativy pripadne poziadaviek
organiza¢nych utvarov zodpovednych za autorizéciu Ziadosti,

pripravuje formulare ziadosti o priame podpory v pol'nohospodérstve a zabezpecuje ich
predtlacenie,

kontroluje plnenie uloh a zavizkov dodavatela systému IACS pre schémy priamej podpory
v pol'nohospodérstve apre systém krizového plnenia, vytvorenych na zdklade zmluav,
objednavok pripadne spolo¢nej dohody,

metodicky usmernuje tvorbu a pripravu externych registrov pre ich vyuzitie v systéme
IACS pre poskytovanie podpor v pol'nohospodarstve,

zodpoveda za testovanie systému vyuzivaného pri schvalovani Ziadosti priamych podpor
v poI'nohospodarstve hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRYV a §tatneho rozpoctu.

(2) Odbor systému priamych podpdr sa ¢leni na:
a) oddelenie komunikdcie s externymi systémami,
b) referat systému podpor.

521 ODDELENIE KOMUNIKACIE S EXTERNYMI SYSTEMAMI

a) Oddelenie komunikdcie s externymi systémami plni vo vztahu k podpornym
schémam uvedenych v €l. 35 ods. 1, I. az XIII. najma tieto ulohy:

1. zabezpeCuje tvorbu Specifikdcii na pripravu, rozSirovanie a skvalitilovanie
komunikacie systému IACS s externymi systémami,

2. zabezpecuje tvorbu Specifikacii na rozSirovanie a skvalitiovanie systému [IACS
v oblasti krizového plnenia a GAEC,

3. spolupracuje s MP SR pri upravach IACS, cielom ktorych je zavedenie zmeny
v oblasti kontrol krizového plnenia pre schvalovanie ziadosti o priame podpory
hradené¢ z prostriedkov EPZF, EPFRYV a §tatneho rozpoctu,

4. spolupracuje pri priprave legislativy ohladom zavedenia krizového

plnenia s prislu§nym organom a ostatnymi odbornymi ttvarmi MP SR,

zodpoveda za aktualizaciu prislusnych ¢iselnikov systému IACS,

6. kontroluje plnenie tloh a zavizkov dodavatela systému IACS, vytvorenych na
zaklade zmluv, objednavok pripadne spolo¢nej dohody,

7. metodicky usmeriiuje tvorbu a pripravu externych registrov pre ich vyuzitie
v systéme IACS pre poskytovanie podpor v pol'nohospodarstve,

8. zodpovedd za testovanie Casti systému vyuzivaného pri kontrole krizového
plnenia a pri komunikécii z externymi systémami.

e

522 REFERAT SYSTEMU PODPOR

b) Referat systému podpor plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 35
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ods.

1.

10.

1, I. az XIII. najma tieto ulohy:

zabezpecuje tvorbu Specifikacii na rozSirovanie a skvalitnovanie systému IACS
pre schémy priamej podpory a opatreni OS2 PRV v pol'nohospodarstve v zmysle
legislativy pripadne poziadaviek organizaénych tutvarov zodpovednych za
autorizaciu tychto ziadosti,

spolupracuje so sekciou kontroly pri upravach IACS, cielom ktorych je
zavedenie zmeny v oblasti kontrol na mieste pre schémy priamej podpory
v pol'nohospodarstve a opatreni OS2 PRV,

spolupracuje s inymi organizanymi utvarmi pri testovani zmien systému
vytvorenych na zaklade Specifikacii,

spolupracuje pri priprave legislativy pre schémy priamej podpory a opatreni OS2
v pol'nohospodarstve s prislusSnym organom a ostatnymi odbornymi Gtvarmi MP
SR,

spolupracuje pri priprave manualov pre schval'ovanie ziadosti o priame podpory
v pol'nohospodérstve hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRV a §tatneho
rozpoctu,

zodpoveda za aktualizaciu prisluSnych ciselnikov systému IACS,

pripravuje formulare ziadosti o priame podpory v polnohospodarstve a
aktualizuje ich,

zabezpecuje predtlacenie ziadosti pre schémy podpory v pol'nohospodarstve,
kontroluje plnenie uloh a zdvizkov dodavatela systému [IACS, vytvorenych na
zaklade zmluv, objednavok pripadne spolo¢nej dohody pri uprave systému na
administrovanie podpdr v pol'nohospodarstve,

zodpovedd za testovanie systému vyuzivaného pri schvalovani Zziadosti
priamych podpor v pol'nohospodarstve hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRV
a Statneho rozpoctu.

Clanok 38 A
530 ODBOR LESNICKYCH PODPOR

Posobnost’ odboru lesnickych podpor

(1) Odbor lesnickych podpor plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 35 ods. 1,
XIV. az XVI. najma tieto tlohy:

a) koordinuje a organizacne zabezpeCuje procesy suvisiace s poskytovanim platieb
z prostriedkov EPFRV podl'a OS2 PRV za oblast’ lesnickych podpor,

b) koordinuje a organizatne zabezpecuje vykon administrativnych cCinnosti (prijem,
spracovanie, kontrola, zhodnotenie ziadosti) a administrativnych kontrol stvisiacich
s poskytovanim podpor na opatrenia OS2 PRV realizovanych z prostriedkov EPFRV za
oblast’ lesnickych podpor,

c) koordinuje a organizacne zabezpeCuje vSetky procesy suvisiace s hodnotenim ziadosti
o zaradenie a néaslednym spracovanim a schvalovanim ziadosti o lesnicke podpory OS2
PRYV realizovanych z prostriedkov EPFRV a postupy v zmysle zdkona o sprdvnom konani,

d) koordinuje a organizacne zabezpecuje ¢innosti suvisiace s procesmi a spracovanim ziadosti
v IS TACS na vybrané opatrenia OS2 PRV za oblast’ lesnickych podpdr,

e) koordinuje a organiza¢ne zabezpecuje spracovanie platieb, ich odhady astym suvisiacu
komunikaciu IS v ramci PPA na opatrenia OS2 PRV za oblast’ lesnickych podpor,

64



f) spolupracuje s oddelenim 513 pri Cinnostiach suvisiacich so sledovanim a dodrziavanim
zaviazkov alebo dlhodobych plneni, ich zmeny, ukoncenia a prevody v pripade podpor na
opatrenia s viacroénymi zavdazkami OS2 PRV za oblast’ lesnickych podpor,

g) spolupracuje s oddelenim 513 pri ¢innostiach suvisiacich so spracovanim nezrovnalosti,

h) spolupracuje s oddelenim 513 pri Cinnostiach suvisiacich so spracovanim vysledkov
kontroly krizového plnenia a GAEC,

1) koordinuje tvorbu Specifikacii na rozSirovanie a skvalitiovanie systému IACS pre schémy
lesnickych podpor v oblasti Programu rozvoja vidieka 2007-13 v zmysle legislativy
pripadne poziadaviek organiza¢nych utvarov zodpovednych za autorizaciu ziadosti,

J) spolupracuje pri priprave legislativy pre schémy lesnickych podpdr v s prislusnym orgdnom
a ostatnymi odbornymi utvarmi MP SR,

k) spolupracuje pri priprave manualov pre schvalovanie Ziadosti o lesnicke podpory hradenych
z prostriedkov EPFRYV a §tatneho rozpoctu,

1) pripravuje formulare Ziadosti o lesnicke podpory a aktualizuje ich,

m) zabezpecuje spracovanie a schvalovanie ziadosti o podporu na opatrenia OS2 PRV
vzt'ahujuce sa k pol'nohospodarskej a lesnej pdde poskytovanych z prostriedkov EPFRV
predtlacenie ziadosti pre schémy podpory za oblast’ lesnickych podpor,

n) kontroluje plnenie uloh azavdzkov dodavatela systému IACS pre schémy lesnickych
podpdr, spolupracuje pri priprave systému krizovej zhody, vytvorenych na zaklade zmluav,
objednévok pripadne spolo¢nej dohody,

0) metodicky usmerfiuje tvorbu a pripravu externych registrov pre ich vyuzitie v systéme IACS
pre poskytovanie lesnickych podpor,

p) zodpoveda za testovanie systému vyuzivaného pri schvalovani ziadosti lesnickych podpor
hradenych z prostriedkov EPFRV a §tatneho rozpoctu, vedie evidenciu ozndmeni o nasadeni
verzii a modifikécii systému do testovacich a ostrych databdz, vypracovava a uchovava
zdznamy o testovani systémov, pripravuje a zabezpe€uje povolenia na nasadenie zmien do
ostrej databazy,

q) spracovava zistené nedostatky a ostatné zistenia pomocou IS IACS, spracovéava vysledky z
vykonanych KNM a kontrol vykonanych prostrednictvom DPZ,

r) spracovava uplatiiovanie krateni pre vypocet podpory, schval'uje vypocet vysky podpory,

s) zabezpecuje vsetky postupy v zmysle zdkona o spravnom konani.

t) pripravuje podklady na zmenu systému [ACS vzmysle legislativy ohl'adom reformy
spolo¢nej pol'nohospodarskej politiky,

u) spolupracuje pri odstraiiovani nedostatkov, pripravuje podklady pre metodické riadenie
testovania, oznamuje nedostatky zistené pri testovani osobam zodpovednym za zaddvanie
Specifikacii, ako aj spolo¢nosti zodpovednej za vyvoj systému IACS.

SIEDMA HLAVA
600 PLATOBNA SEKCIA

Clénok 39
Pdsobnost’ a ¢lenenie platobnej sekcie

(1) Platobna sekcia plni najmu tieto tillohy:
a) realizuje platobny styk - uhradenie financnych prostriedkov v prospech kone¢nych
prijimatel'ov/ziadatel'ov schvalenych prislusnymi sekciami PPA zo Statneho rozpoctu SR

a z fondov EU prostrednictvom Statnej pokladnice,
b) vypracovava spravy, hlasenia a vykazy k uzavierke finanéného roku EK,
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c) spravu pohladdvok a zavizkov PPA voci koneCnym prijimatel'om/ziadatelom finanénych
prostriedkov zo $tatneho rozpoétu SR a z fondov EU,

d) riesi nezrovnalosti v zmysle platnych smernic EK a pravnych predpisov SR,

e) komunikuje s prislusnymi odbornymi atvarmi MP SR, MF SR, Uradom vlady SR, NKU SR,
SFK a inymi ustrednymi organmi Statnej spravy SR a odbornymi tutvarmi EK v rozsahu
agendy sekcie.

(2) Platobna sekcia sa Cleni na:

a) odbor spravy nezrovnalosti a dlhov,
b) odbor vykaznictva EK,
c¢) odbor platieb.

Clanok 40
610 ODBOR SPRAVY NEZROVNALOSTI A DLHOV

Posobnost’ odboru spravy nezrovnalosti a dlhov

Odbor spravy nezrovnalosti a dlhov plni najma tieto ulohy:

a)

b)
©)
d)
e)

zabezpecuje koordinaciu, vypracovanie a zasielanie sprav o nezrovnalostiach a dlhoch
prisluSnym institacidm,

vedie spravne konanie vo¢i dlznikom,

vydava rozhodnutie o vzajomnom zapocitavani pohl'addvok a zadvizkov,

spolupracuje s prislusSnymi institticiami pri vytvarani Knihy dlznikov a spravuje ju,

spolupracuje s organiza¢no-pravnym odborom PPA a prisluSnymi inStitGciami pri vymdhani
pohladavok,

spracovava podklady prislusnych organizaénych ttvarov PPA do Knihy evidencie sprav
nezrovnalosti,

zabezpecuje administraciu agendy nezrovnalosti,

spracovava hlasenia o nezrovnalostiach pre EK, CKU OLAF, MP SR, MF SR, PV PPA.

Clanok 41
620 ODBOR VYKAZNICTVA EUROPSKEJ KOMISIE

Posobnost’ odboru vykaznictva Europskej komisie

Odbor vykaznictva Eurépskej komisie plni najma tieto tlohy:

a)
b)

c)

d)

vypracovava a zasiela pozadované spravy, vykazy, hlasenia, Statistiky prisluSnym odbornym
utvarom EK v stanovenych ¢asovych intervaloch,

zabezpecuje zber a spracovanie dat a vypracovava ,,X-tabul’ky* a rocné bilancie pre potreby
niétovnej uzavierky fondov EU,

vypracovava detailné prehlady a sumare realizovanych vydavkov a planovanych vydavkov,
vypis z Knihy dlZznikov PPA, v stlade s platnou legislativou ES na zéklade poZiadaviek EK
a zabezpecuje prenos informéacii do PV PPA,

zlastiuje sa na zasadnutiach prislusnych pracovnych skupin Rady EU a zabezpeluje prenos
informacii do PV PPA,

zabezpecuje vecnt komunikéciu s prislusnymi odbornymi ttvarmi DG AGRI EK.
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Clanok 42
630 ODBOR PLATIEB

Posobnost’ odboru platieb

Odbor platieb plni najmé tieto ulohy:

a) prijima podklady k platbe z prislusnych sekcii,

b) zabezpecuje kontrolu spravnosti vysky platby pred jej thradou,

c) zostavuje, aktualizuje finan¢né plany v IS $tatnej pokladnice,

d) pripravuje podklady a zabezpecuje realizdciu transferov petiaznych prostriedkov z prislusnych
fondov EU a SR SR na et koneéného prijemcu/ziadatel'a v komerénej banke,

e) preveruje opravnenost’ konecného prijemcu k prijatiu pomoci overenim evidencie v Knihe
dlZznikov, v zozname konkurzov a v zozname likvidacii z hl'adiska evidencie v Knihe dlznikov
PPA a v prislusnych celostatnych vestnikoch,

f) predklada suhrnné Ziadosti o platbu, ¢iastkové vykazy vydavkov, pravidelné hlasenia MF SR
a MP SR,

g) komunikuje so Statnou pokladnicou a vypracuva ziadosti o vstup do zavizku a ziadosti o
realizéciu platby v IS §tatnej pokladnice,

h) predklada uctovné doklady na zauctovanie odboru ti€tovnictva PPA.

OSMA HLAVA
700 SEKCIA ORGANIZACIE TRHU

Clanok 43
Posobnost’ a Clenenie sekcie organizacie trhu

(1) Sekcia organizécie trhu plni najmaé tieto ulohy:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

monitoruje prislusni legislativu EU/ES a SR,

realizuje Specifické opatrenia spolocnej organizdcie trhu s rastlinnymi a zivociSnymi
komoditami ako aj systém obchodnych mechanizmov v sulade s platnou legislativou,
spraciva a kontroluje agrarne cenové informacie, agrarne trhové informacie a tieto
poskytuje ministerstvu a Komisii; cenové spravodajstvo zverejiiuje na internetovej stranke
PPA,

pripravuje navrhy a podklady pre vyvoj, resp. Upravy softvéru, koordinuje spolupracu
s dodéavatel'om IS pri zaddvani poziadaviek na zmenu systému,

posudzuje pripady vyssej moci na zaklade pravne zdviazného stanoviska,

spolupracuje s prisluSnymi  organmi Statnej spravy pre zabezpecCenie kontroly
a informovanosti,

spolupracuje s externymi institiiciami, na ktoré boli delegované ¢innosti v stlade s platnou
legislativou a finan¢nymi inStiticiami,

pripravuje podklady, navrhy a stanoviska v posobnosti sekcie pri priprave legislativy ES a
SR.

(2) Sekcia organizacie trhu sa ¢leni na:

a)

odbor ATIS,
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b) odbor obchodnych mechanizmov,
¢) odbor rastlinnych komodit,
d) odbor zivocisSnych komodit.

Clanok 44
710 ODBOR ATIS

Posobnost’ odboru ATIS

Odbor ATIS plni najma tieto tlohy:

a)

b)

d)
e)

g)
h)

)

na zéklade platnej legislativy ES a SR a odbornych konzultacii s kompetentnymi institiciami
vypracovava metodické pokyny pre nahlasovanie cien a navrhy formularov pre spravodajské
jednotky,

zabezpecuje pravidelny zber a spracovanie cien a trhovych informacii za vybrané
agropotravinarske komodity rastlinného (obilniny, kfmne zmesi, miky a zemiaky, ovocie
a zelenina, vino, cukor) a zivo¢iSneho povodu (mlieko a mliecne vyrobky, jatocné zvierata,
hovidzie, bravéové, baranie a jahiiacie miso, hydina a vajcia) v zmysle nariadeni EU a podl'a
potreby domaceho trhu,

zabezpeluje véasné zasielanie hlaseni o cenach za vybrané produkty v zmysle legislativy EU
pre DG AGRI v syst¢éme WUSI-NewlIDES, pripadne elektronickou postou alebo faxom,
monitoruje trhy s agrarnymi produktmi vo vybranych krajinach,

vypracovava cenové spravodajstvo za dané komodity, vykonava analyzy a hodnotenia trhovych
informdcii, vypracovava suhrnné databazy a spravy, zabezpecuje monitoring pre iné relevantné
externé institacie v SR (MP SR, MF SR) a EU,

zabezpecuje nahravanie informéacii o cendch prostrednictvom Internetu do systému AgriMIS,
zabezpecuje aktualizaciu a udrziavanie databaz s ¢asovymi radmi cien sledovanych produktov,
periodicky vydéva cenové spravodajstvd za sledované komodity pre potreby riadiacej sféry,
podnikatel'ov s agropotravinarskymi komoditami, zdujmové zdruzenie, Skolstvo a informovanie
Sirokej verejnosti,

vypracovava navrhy na zaradenie podnikov do sledovanej vzorky, navrhuje rozsah
spravodajskej povinnosti tak, aby bola zabezpecena reprezentativnost’ cenovych hlésent,
vypracovava navrhy na kontrolu spravnosti nahlasovania udajov spravodajskymi jednotkami,
predkladd ich odboru kontroly trhovych opatreni a v pripade potreby sa aj na kontroldch
zucastinuje.

Clanok 45
720 ODBOR OBCHODNYCH MECHANIZMOV

Posobnost’ a ¢lenenie odboru obchodnych mechanizmov

(1) Odbor obchodnych mechanizmov plni najmaé tieto tlohy:

a) zodpoveda za procesy administrovania obchodnych mechanizmov v ¢leneni dovozné
avyvozné licencie, vyvozné licencie s vopred stanovenou sadzbou nahrady, osvedcenia
o nahrade, vyvozné ndhrady na pol'nohospodarske a spracované pol'nohospodarske vyrobky,
aktivny zuslachtovaci styk a finan¢né zabezpeky,

b) zodpoveda za procesy autorizacie platieb zo zaruéného fondu EAGF a spravu finan¢nych
zabezpek,

¢) vypracovava interné metodické postupy (manudly) pre oblast’ obchodnych mechanizmov,

d) spolupracuje s ostatnymi organizacnymi utvarmi PPA, MP SR, s finanénymi inStiticiami pre
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spravu zabezpek, s prisluSnymi organmi Statnej spravy a s externymi instituciami, na ktoré
boli delegované ¢innosti v sulade s platnou legislativou,
e) pripravuje podklady, navrhy a stanoviska v posobnosti odboru pri priprave legislativy SR.

(2) Odbor obchodnych mechanizmov sa ¢leni na:
a) oddelenie licencii a spravy zabezpek,
b) oddelenie vyvoznych néhrad.

721 ODDELENIE LICENCIi A SPRAVY ZABEZPEK

a) Oddelenie licencii aspravy zabezpek vykondva administraciu systému dovoznych
a vyvoznych licencii a spravy zabezpek a plni najma tieto tillohy:

b)

b

N

o

10.

11.

12.
13.
14.
15.

sleduje legislativu EU/ES a SR,

vypracovava interné metodické postupy (manudly) a pokyny pre verejnost,

registruje ziadatel'ov o dovozné a vyvozné licencie,

prijima ziadosti o licenciu doruc¢ené telekomunikaénymi zariadeniami alebo osobne
alebo postou,

kontroluje podporné doklady k Ziadosti o licenciu a splnenie podmienok pre udelenie
licencie,

administruje dovozné a vyvozné licencie v zmysle platnej legislativy,

vydava vypisy z licencii, prevadza prava na postupnika, pripadne uskutociuje spatny
prevod na opravneného drzitela,

vydava nahradné licencie alebo duplikaty licencie v zmysle platnej legislativy,
posudzuje pripady vysSej moci na zdklade pravne zdvdzného stanoviska a vydava
rozhodnutia vo veci vysSej moci,

realizuje Cinnosti stvisiace so systétmom administrovania zabezpek pre
pol'nohospodarske a potravinarske vyrobky v zmysle platnej legislativy a vydava
rozhodnutia o prepadnuti zébezpeky,

spolupracuje s colnymi organmi pre zabezpecenie kontroly a informovanosti dovozu
a vyvozu polnohospodarskych a potravindrskych vyrobkov mimo uzemia
Spolocenstva,

uklada pokuty v zmysle platnej legislativy,

plni oznamovaciu povinnost’ vo¢i EK,

poskytuje informacie ziadatel'om,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi PPA a finan¢nymi institiciami.

722 ODDELENIE VYVOZNYCH NAHRAD

Oddelenie vyvoznych nadhrad zabezpecuje procesy suvisiace s poskytovanim vyvoznych
nahrad na pol'nohospodarske vyrobky a spracované pol'nohospodarske vyrobky z EAGF
a plni najmi tieto ulohy:

1.
2.

3.

sleduje legislativu EU/ES a SR,

vypracovava interné metodické postupy (manudly) a pokyny pre uplatiiovanie
vyvoznych nadhrad na pol'nohospodarske a spracované pol'nohospodarske vyrobky,
registruje vyrobcu/vyvozcu spracovanych pol'nohospodarskych vyrobkov,

registruje receptiry vyvazanych vyrobkov, prijima ziadosti o osved¢enia o nahrade,
vydava osvedcenie o ndhrade,
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5. prijima Ziadosti o vyvoznu nahradu a kontroluje splnenie podmienok pre vyplatenie

vyvoznej néhrady,

administruje ziadosti o vyvoznu nahradu v zmysle platnej legislativy,

7. administruje verejné sutaze pre poskytnutie vyvoznych ndhrad vyhlasené EK pri
vyvoze ur¢itych komodit do tretich krajin,

8. rozhoduje o prediZeni lehot na predlozenie dokazov, Ze vyrobok opustil izemie
Spolocenstva, na zaklade ziadosti predlozenej ziadatelom a rozhoduje o poskytnuti
vynimiek na dodanie dokladov k vyplateniu vyvoznej ndhrady v zmysle platnej
legislativy,

9. vydava rozhodnutia o poskytnuti/neposkytnuti vyvoznej ndhrady v zmysle platnej
legislativy

10. posudzuje pripady vySSej moci na zdklade pravne zavdzného stanoviska a vydéva
rozhodnutia vo veci vysSej moci,

11. spolupracuje s Colnym riaditel'stvom SR pre zabezpecenie kontroly a informovanosti
pri vyvoze polnohospodarskych a potravinarskych vyrobkov mimo uzemia
Spolocenstva,

12. uklada pokuty v zmysle platnej legislativy,

13. plni oznamovaciu povinnost’ voci EK,

14. poskytuje informacie ziadatel'om,

15. spolupracuje s ostatnymi organizacnymi utvarmi PPA.

N

Clanok 46
730 ODBOR RASTLINNYCH KOMODIT

Posobnost’ a ¢lenenie odboru rastlinnych komodit

(1) Odbor rastlinnych komodit plni najmé tieto ulohy:

a)
b)

c)
d)

3

realizuje opatrenia na organizovanie trhu s rastlinnymi komoditami a niektorymi vybranymi
vyrobkami rastlinného povodu,

navrhuje, vybera a schval'uje interven¢né sklady,

zodpoveda za procesy autorizacie platieb zo Statneho rozpoctu a autorizacie platieb z EAGF,
zabezpecuje mnoZzstevnu regulaciu vyroby a spotreby u vybranych komodit,

zabezpecuje vyber odvodov z produkcie vybranych komodit,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Gtvarmi PPA na vymahani zadrzanych odvodov z
produkcie vybranych komodit,

vypracovava interné¢ metodické postupy (manudly) pre oblast’ rastlinnych komodit,

realizuje ¢innosti suvisiace so systémom produkcénych kvét pre pol'nohospodarske vyrobky
alebo potraviny rastlinného pdvodu,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi PPA, MP SR a s externymi institiciami, na
ktoré boli delegované ¢innosti v stilade s platnou legislativou,

pripravuje podklady, navrhy a stanoviska v pdsobnosti odboru pri priprave legislativy SR.

(2) Odbor rastlinnych komodit sa ¢leni na:

a)
b)

oddelenie obilnin a ostatnych komodit,
oddelenie cukru, ovocia, zeleniny a vina.

731 ODDELENIE OBILNIN A OSTATNYCH KOMODIT

a) Oddelenie obilnin a ostatnych komodit plni najma tieto ulohy:
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b)

—_

(O8]

e

o

10.
11.

12.
13.

sleduje legislativu EU/ES a SR,

vypracovava interné metodické postupy (manualy) a pokyny pre verejnost’,
administruje systém intervenénych néakupov, skladovania a predajov obilnin
v zmysle platnej legislativy a s tym suvisiacich pomocnych ¢innosti,

navrhuje a schval'uje interven¢né sklady obilnin,

na zaklade zrealizovanych operacii vypracovava a zasiela pravidelné hlasenia pre
potreby EK,

autorizuje vyplacanie prostriedkov za intervencné operacie, podpory pre ostatné
komodity a ostatné podpory vyplyvajuce z legislativy,

administruje procesy suvisiace s uznavanim a registraciou odbytovych organizacii
vyrobcov tabaku a chmel'u,

zabezpecuje uznavanie spracovatel'skych podnikov a nakupcov suseného krmiva,

v spolupréci so sekciou priamych podpor administruje systém podpdr na energetické
plodiny ako prislu$ny organ pre ndkupcov a spracovatelov,

uklada pokuty v zmysle platnej legislativy,

plni oznamovaciu povinnost vo¢i EK a na zadklade zrealizovanych operacii
vypracovava a zasiela pravidelné hlasenia pre potreby EK,

poskytuje informacie ziadatel'om,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Utvarmi PPA.

732 ODDELENIE CUKRU, OVOCIA, ZELENINY A VINA

Oddelenie cukru, ovocia, zeleniny a vina plni najmé tieto ulohy:

W=

X NN R

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

sleduje legislativu EU/ES a SR,

vypracovava interné¢ metodické postupy (manudly) a pokyny pre verejnost,
administruje systém intervencnych nakupov, skladovania a predajov cukru v zmysle
platnej legislativy,

navrhuje a schval'uje interven¢né sklady cukru,

administruje procesy suvisiace s vyrobou mimo kvoét v sektore cukru,

realizuje ¢innosti stvisiace so systémom produkénych kvot pre cukor,

realizuje ¢innosti stivisiace s restrukturalizaciou cukrovarnickeho priemyslu,
zabezpecuje uzndvanie organizacii vyrobcov a spracovatelov ovocia a zeleniny a
zdruzeni organizacii vyrobcov,

administruje procesy a autorizuje poskytovanie podpory pre sektor ovocia
a zeleniny,

administruje procesy a autorizuje poskytovanie produkénej podpory pre vybrané
druhy ovocia a zeleniny uréené na d’alSie spracovanie,

administruje procesy a autorizuje poskytovanie podpory pre sektor vina
a vinohradov,

administruje procesy a autorizuje podporu na propagéciu rastlinnych komodit,
uklada pokuty v zmysle platnej legislativy,

plni oznamovaciu povinnost vo¢i EK a na ziklade zrealizovanych operacii
vypracovava a zasiela pravidelné hlasenia pre potreby EK,

poskytuje informacie ziadatel'om,

spolupracuje s ostatnymi organiza¢nymi Gtvarmi.

Clanok 47
740 ODBOR ZIVOCISNYCH KOMODIT
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Posobnost’ a ¢lenenie odboru zivocisSnych komodit
(1) Odbor zivoc¢isnych komodit plni najma tieto ulohy:

a) realizuje opatrenia na organizovanie trhu so zivociSnymi komoditami a niektorymi
vybranymi vyrobkami zivociSneho povodu,

b) vybera a schval'uje intervencné sklady,

¢) zodpoveda za procesy autorizacie platieb zo Statneho rozpoctu a autorizécie platieb z EAGF,

d) zabezpecCuje mnozstevni reguldciu vyroby — kvotidciu — pridel'ovanie, nakladanie s
kvoétovanou produkciou,

e) vypracovava interné metodické postupy (manudly) pre oblast’ zivo¢isnych komodit,

f) schvaluje ndkupcov mlieka,

g) organizuje odbyt a spotrebu niektorych vybranych vyrobkov zivocisneho poévodu,

h) spolupracuje s ostatnymi organiza¢nymi utvarmi PPA, MP SR a s externymi inStiticiami, na
ktoré boli delegované ¢innosti v silade s platnou legislativou,

1) pripravuje podklady, ndvrhy a stanoviska v pésobnosti odboru pri priprave legislativy SR.

(2) Odbor zivocisnych komodit sa ¢leni na:
a) oddelenie mlie¢nej kvoty,
b) oddelenie podpor zivo¢isnych komodit.

741 ODDELENIE MLIECNEJ KVOTY

a) Oddelenie mlie¢nej kvoty plni najma tieto tlohy:

1. sleduje legislativu EU/ES a SR,
vypracovava interné metodické postupy (manudly) a pokyny pre verejnost,
3. administruje a spravuje narodni kvotu mlieka a individualne kvoty mlieka:

3.1. pridel'uje nové individuédlne kvoty mlieka,

3.2. realizuje zmeny, prevod a prechod kvot mlieka,

3.3. zniZuje individudlne kvéty mlieka a prestiva ich do nérodnej rezervy,

3.4. zvysuje individualne kvoty mlieka z narodnej rezervy,

3.5. spravuje databazu pridelenych individudlnych kvt mlieka,

3.6. schval'uje nakupcov mlieka a spravuje ich evidenciu,

3.7. vyhodnocuje ¢erpanie individualnych kvot mlieka,

3.8. stanovuje vysku poplatkov za nadbytocné mnozstva pri dodavkach a priamom
predaji,

3.9. v rozsahu svojej posobnosti spolupracuje s odbormi platobnej sekcie pri vybere
poplatkov za nadbytocné mnozstvd mlieka prostrednictvom schvalenych
nakupcov mlieka pri dodavkach a od vyrobcov mlieka pri priamom predaji,

4. vypracovava av stanovenych casovych intervaloch zasiela pozadované spravy,
vykazy, hlasenia, Statistiky prislusSnym odbornym utvarom EK,
5. vrozsahu svojej pdsobnosti spolupracuje so sekciou kontroly pri priprave podkladov

k vykonu kontrolnej ¢innosti a uplatiiuje sankcie a napravné opatrenia,

6. zabezpeCuje a spravuje databdzu v IS a spolupracuje pri vyvoji a testovani novych
¢innosti pri implementacii do IS,

7. vypracovava a poskytuje udaje a prehl'ady v poZzadovanej Strukture a rozsahu pre MP

SR a ostatné opravnené organizacie,

uklada pokuty v zmysle platnej legislativy,

9. plni oznamovaciu povinnost’ vo¢i EK,

*
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10.
11.

poskytuje informécie ziadatel'om,
spolupracuje s ostatnymi organizaénymi utvarmi.

742 ODDELENIE PODPOR ZIVOCISNYCH KOMODIT

b) Oddelenie podpor Zivocisnych komodit plni najma tieto Glohy:

1.

3.

*x

10.

11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

sleduje legislativu EU/ES a SR,

vypracovava interné metodické postupy (manualy) a pokyny pre verejnost’,

v zmysle platnej legislativy administruje systém intervencnych nakupov, skladovania
a predajov pol'nohospodarskych vyrobkov a potravin zivo¢iSneho povodu a s tym
suvisiacich pomocnych ¢innosti,

vybera a navrhuje na schvalenie intervencné sklady pre vybrané vyrobky a potraviny
zivocisneho pdvodu,

vypracovava av stanovenych cCasovych intervaloch zasiela pozadované spravy,
vykazy, hlasenia, Statistiky prislusSnym odbornym utvarom EK,

administruje procesy a autorizuje podpory na sukromné skladovanie vybranych
mliecnych vyrobkov, brav€ového, ov¢ieho a kozieho mésa,

administruje procesy a autorizuje podporu mlieka na kifmne tcely,

administruje procesy a autorizuje podporu vyroby a pouzivania kazeinu a kazeinatov,
administruje procesy a autorizuje poskytovanie prispevkov na koncentrované maslo
pre priamu spotrebu,

administruje procesy a autorizuje poskytovanie prispevkov na maslo, koncentrované
maslo a smotanu, urené na pouzitie pri vyrobe cukrarskych vyrobkov, zmrzlin
a inych vyrobkov,

administruje procesy a autorizuje poskytovanie prispevkov na ndkup masla
neziskovymi organiziciami,

administruje procesy a autorizuje poskytovanie podpory na Skolské mlieko,
administruje procesy v suvislosti s vynimo¢nymi opatreniami na trhu s vybranymi
vyrobkami a potravinami zivo¢isneho pdvodu,

administruje procesy a autorizuje podporu pri vykonavani opatreni na zlepSenie
podmienok pre produkciu a obchodovanie s v€elimi produktmi,

administruje procesy a autorizuje podporu na propagaciu zivocisSnych komodit,
zabezpecuje podpornu ¢innost’ pri vyvoji a testovani IS,

vypracovava a poskytuje udaje a prehlady o dotaciach v pozadovanej Strukture,
a rozsahu pre u€ely MP SR a ostatnych opravnenych organizacii,

uklada pokuty v zmysle platnej legislativy,

plni oznamovaciu povinnost’ voci EK,

poskytuje informacie ziadatel'om,

spolupracuje s ostatnymi organiza¢nymi Gtvarmi.*,

DEVIATA HLAVA
800 UTVAR REGIONALNYCH PRACOVISK

Clénok 48
P&sobnost’ utvaru regionalnych pracovisk

(1) Utvar regionalnych pracovisk plni najmé tieto Glohy:
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a)
b)

c)
d)
¢)
f)

g)
h)

koordinuje zber, kontrolu a prvotné spracovanie udajov o projektoch, ziadateloch, podla
poziadaviek EK, MP SR a vecne prislusnych organiza¢nych utvarov a ich poskytovanie,
koordinuje Cinnosti RP PPA v oblasti prijimania, registracie a vyhodnocovania ziadosti o
poskytnutie podpdér podla poziadaviek EK, MP SR avecne prislusSnych organiza¢nych
utvarov,

zabezpecuje informativnu a osvetovl ¢innost’ pre ziadatel'ov o podporu na miestach prvého
kontaktu,

koordinuje vykon ¢innosti RP PPA v sulade s manualmi a metodickymi pokynmi, vydanymi
vecne prislusnymi sekciami,

spolupracuje pri tvorbe navrhov manuédlov a metodickych pokynov na administraciu
vSetkych typov opatreni a platieb s vecne prisluSnymi sekciami,

zabezpecuje v urcenych okruhoch komunikaciu s externymi instituciami vo vztahu k tvorbe
datovych zdrojov (napr. aktualizacia LPIS — Land Parcel Information System),

zabezpecuje odborné Skolenia pre zamestnancov RP PPA a vzdeldvanie v spolupraci s
osobnym uradom a vecne prislusnou sekciou,

zabezpecuje spravu majetku Staitu na RP PPA v sprave PPA a vykonavanie Uc¢tovnych
a administrativnych tikonov podl’a vnutornych predpisov PPA,

spolupracuje s regiondlnymi stavovskymi samospravnymi organizéciami a regionalnymi
organmi verejnej spravy.

(2) Utvar regionalnych pracovisk sa ¢leni na regionélne pracoviska s ur¢enym sidlom

801

regionalne pracovisko PPA v Bratislave

802 regionalne pracovisko PPA v Trnave

803 regionalne pracovisko PPA v Dunajskej Strede
804 regionalne pracovisko PPA v Trenc¢ine

805 regiondlne pracovisko PPA v Nitre

806 regionalne pracovisko PPA v Novych Zamkoch
807 regiondlne pracovisko PPA v Komarne

808 regionalne pracovisko PPA v Leviciach

809 regionélne pracovisko PPA v Ziline

810 regionalne pracovisko PPA v Dolnom Kubine

811

regionalne pracovisko PPA vo Zvolene

812 regionalne pracovisko PPA v Lucenci

813 regionalne pracovisko PPA v Rimavskej Sobote
814 regionalne pracovisko PPA v Kosiciach

815 regiondlne pracovisko PPA v TrebiSove

816 regionalne pracovisko PPA v Michalovciach
817 regiondlne pracovisko PPA v PreSove

818 regionalne pracovisko PPA v Poprade.

Clanok 49
Posobnost’ regiondlnych pracovisk PPA

(1) Regionalne pracovisko PPA zabezpecuje vykon vybranych ¢innosti v uréenom rozsahu:

a)
b)

c)

prijima, registruje a vyhodnocuje ziadosti o poskytnutie podpor,

vykonava kontrolu na mieste,

zabezpecuje informativnu a osvetova Cinnost’ pre ziadatelov o podporu v rdmci miesta
prvého kontaktu,
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d)

¢)

2)
h)

3
k)

D

zabezpecuje zber, kontrolu a prvotné spracovanie udajov o projektoch, ziadateloch podla
poziadaviek EK , MP SR a vecne prislusnych organiza¢nych utvarov a ich poskytovanie,
podiela sa na testovani IS pre spracovanie projektov,

vkladd udaje o projektoch a ziadatel'och do IS pre spracovanie projektov a tieto udaje podla
potreby aktualizuje,

spravuje uréeny majetok Statu v sprave PPA a vykonava uctovné a administrativne ukony
podl'a vnutornych predpisov PPA,

realizuje vykon Cinnosti podl'a manudlov pre jednotlivé Cinnosti, metodickych usmerneni
vecne prislusnych sekcii a podl'a opisov Cinnosti Statnozamestnaneckych miest/pracovnej
naplne jednotlivych zamestnancov RP PPA,

zabezpecuje poskytovanie informécii v sucinnosti s kanceldriou GR v zmysle zakona
o slobodnom pristupe k informéciam,

zabezpecuje archivaciu vybranych dokumentov, ziadosti, projektov v zmysle registratirneho
poriadku a registratirneho planu PPA po dohode s prisluSnymi sekciami PPA,

predklada prislusSnym sekciam PPA néavrhy na upravy a dodatky manualov a metodickych
pokynov na administraciu vSetkych typov opatreni a platieb,

zabezpecuje v ur¢enych okruhoch komunikéciu s externymi institiciami vo vzt'ahu k tvorbe
datovych zdrojov (napr. aktualizacia LPIS — Land Parcel Information System),

m) distribuuje rozhodnutia PPA vydané v sprdvnom konani u stanovenych opatreni a typov

n)

podpdr,
spolupracuje s regionalnymi stavovskymi samospravnymi organizaciami a regionalnymi
organmi verejnej spravy.

DESIATA HLAVA
900 SEKCIA STATNEJ POMOCI

Clanok 50
Posobnost’ a ¢lenenie sekcie Statnej pomoci

(1) Sekcia Statnej pomoci plni najma tieto tlohy:

a)
b)

d)

v stulade s platnou legislativou ES a SR zabezpecuje metodickll ¢innost’, implementaciu,
autorizaciu a kontrolu systému Statnej pomoci a narodnych podpor,

vypracovava a zabezpecuje dodrziavanie systému organiza¢nych a pracovnych postupov
suvisiacich s poskytovanim Statnych dotécii v ramci schvaleného limitu vydavkov statneho
rozpoctu,

spolupracuje s odbornymi utvarmi MP SR pri priprave legislativnych predpisov a pri tvorbe
a aktualizdcii metodickych postupov v  oblasti poskytovania S$tatnych dotacii
v pol'nohospodarstve, lesnom arybnom hospodarstve anarodnych podpdér s vecne
prisluSnymi organizéciami rezortu podohospodarstva a s vecne prislusnymi organizacnymi
utvarmi PPA,

vo vztahu k RP PPA v zmysle platnej legislativy usmertiuje, koordinuje a kontroluje systém
prijimania, kontroly a spracovania ziadosti o Statne dotécie,

zabezpecuje pripravu a uzatvorenie zmluvného vztahu medzi PPA a opradvnenym prijemcom
Statnej dotacie a narodnej podpory,

v spolupraci s vecne prisluSnymi organizacnymi Utvarmi PPA zabezpeCuje autorizaciu
platieb Statnych dotécii a narodnych podpor,
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g) vypracovava a predkladd poziadavky na vyvoj aaktualizdciu IS spracovania udajov
o Statnych dotaciach vo vztahu na platné legislativne predpisy, prevadzkova funkcénost’
programu, sposob komunikacie a uzivatel'ské rozhranie,

h) vypracovava a poskytuje udaje a prehlady o Statnych dotaciach v pozadovanej Struktire
a rozsahu pre ucely MP SR, MF SR, uverejnenia na internetovej stranke platobnej agentury
a pre ostatné opravnené organizacie,

1) zabezpeCuje vykon predbeznej a priebeznej finanénej kontroly ziadosti o poskytnutie
Statnych dotacii a narodnych podpor.

(2) Sekcia Statnej pomoci sa ¢leni na:

a) odbor metodiky a implementacie Statnej pomoci,
b) odbor autorizicie Statnej pomoci,
¢) odbor monitoringu a analyz $tatnej pomoci.

Clanok 51
910 ODBOR METODIKY A IMPLEMENTACIE STATNEJ POMOCI

Posobnost” odboru metodiky a implementécie Statnej pomoci

Odbor metodiky a implementacie Statnej pomoci plni najma tieto ulohy:

a)

b)

d)
e)

f)
g
h)
i)
)

k)

monitoruje legislativu ES a legislativu SR stvisiacu s poskytovanim $tatnych dotacii a nasledne
na to pripravuje ndvrhy na implementdciu systému Stitnych dotacii a narodnych podpdr
v podmienkach PPA,

spolupracuje s odbornymi ttvarmi MP SR pri priprave legislativnych predpisov a pri tvorbe
a aktualizacii  metodickych  postupov v oblasti  poskytovania Staitnych  dotacii
v pol'nohospodarstve, lesnom a rybnom hospodarstve a narodnych podpdr s vecne prislusnymi
organizaciami rezortu podohospodarstva a s vecne prislusnymi organizaénymi ttvarmi PPA,
zabezpecuje vypracovavanie manudlov a metodickych postupov, zmien a doplnkov pre oblast’
poskytovania Statnych dotacii a narodnych podpor v posobnosti PPA,

zabezpecuje prijem, kontrolu a spracovanie ziadosti o Statnu dotaciu a ndrodnu podporu,
metodicky usmerniuje systém poskytovania Statnych dotacii, koordinuje a kontroluje ¢innost’ RP
PPA pri prijimani, kontrole a spracovani ziadosti o Stitne dotacie,

zabezpecuje kontrolu a spracovanie sumarnych udajov ziadosti o poskytnutie Statnych dotécii
a narodnych podpdr,

v spolupraci s MF SR zabezpecuje proces overovania udajov o vyske poskytnutej minimalne;j
pomoci ziadatel'om,

stanovuje prepocitacie koeficienty a vysku priznanych dotécii podl'a jednotlivych schém S$tatnej
pomoci vo vztahu k schvdlenym limitom rozpoctovych vydavkov,

zabezpecuje pripravu podkladov pre uzatvorenie zmluvného vztahu s opravnenym ziadatel'om
o poskytnutie Statnej dotacie a narodnej podpory,

vypracovava poziadavky na vyvoj a aktualizaciu IS spracovania tidajov o Statnych dotaciach vo
vzt'ahu na platné legislativne predpisy, prevadzkovl funkénost’ programu, spdsob komunikacie
a uzivatel'ské rozhranie,

zabezpecuje testovanie IS spracovania dajov o Statnych dotaciach na urovni odboru a RP PPA.

Clanok 52
920 ODBOR AUTORIZACIE STATNEJ POMOCI
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Posobnost’” odboru autorizécie Statnej pomoci

Odbor autorizacie Statnej pomoci plni najma tieto ulohy:

a)

g)
h)

spolupracuje s odbornymi utvarmi MP SR pri priprave legislativnych predpisov a pri tvorbe
a aktualizdcii  metodickych  postupov v oblasti  poskytovania  Statnych  dotacii
v pol'nohospodarstve, lesnom a rybnom hospodarstve a narodnych podpdr s vecne prislusnymi
organizéaciami rezortu pddohospodarstva a s vecne prisluSnymi organizaénymi Gtvarmi PPA,
zabezpecuje proces autorizacie zmluvného vztahu s opravnenym ziadatelom o poskytnutie
Statnej dotacie a narodnej podpory,

pripravuje a autorizuje podklady pre ucely platby zmluvne dohodnutej sumy Statnej dotacie a
narodnej podpory,

autorizované platby odstupuje vecne prislusnému organizacnému utvaru PPA na uhradu a riesi
pripadné administrativne nedostatky suvisiace s finan¢nou operaciou,

vypracovava poziadavky na vyvoj a aktualizaciu IS spracovania tidajov o Statnych dotaciach vo
vzt'ahu na platné legislativne predpisy, prevadzkovl funkénost’ programu, spdsob komunikacie
a uzivatel'ské rozhranie,

zabezpecuje testovanie IS spracovania udajov o Statnych dotaciach a narodnych podporach,

plni oznamovaciu povinnost’ v pripadoch predpisanych zdkonom,

spolupracuje s prislusnymi kontrolnymi orgdnmi pri zabezpefeni vymdhania neopravnene
pouzitych alebo zadrziavanych prostriedkov SR.

Clanok 53
930 ODBOR MONITORINGU A ANALYZ STATNEJ POMOCI

Posobnost” odboru monitoringu a analyz §tatnej pomoci

Odbor monitoringu a analyz §tatnej pomoci plni najma tieto Glohy:

a)

b)

g)

spolupracuje s odbornymi utvarmi MP SR pri priprave legislativnych predpisov a pri tvorbe
a aktualizdcii  metodickych  postupov  voblasti  poskytovania  Stitnych  dotécii
v pol'nohospodarstve, lesnom a rybnom hospodarstve a narodnych podpor s vecne prislusnymi
organizéaciami rezortu pddohospodarstva a s vecne prisluSnymi organizaénymi Gtvarmi PPA,
vypracovava analyzy a prehlady o poskytnutych Statnych dotaciach a narodnych podporach v
pozadovanej Struktire a rozsahu pre ucely platobnej agentiry, MP SR, MF SR, uverejnenia na
internetovej stranke platobnej agentiry a pre ostatné opravnené organizacie,

vypracovava a zabezpecuje dodrziavanie organizaénych a pracovnych postupov suvisiacich
s vykonom priebeznej finanénej kontroly poskytovanych statnych dotécii a narodnych podpér,
monitoruje poskytovanie minimalnej pomoci a predkladd MF SR a MP SR informacie o jej
poskytnuti; vedie register minimalnej pomoci,

vedie evidenciu ziadosti o poskytnutie S$tatnej pomoci, schvalenych Statnych pomoci
a neschvalenych Statnych pomoci,

vedie evidenciu narodnych podpor,

zabezpecuje ukladanie dokumentacie stuvisiacej s evidenciou a analyzami poskytnutej Statnej
pomoci a narodnych podpor.

Priloha:
Organizac¢na schéma PPA
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