	Pôdohospodárska platobná agentúra
Dobrovičova ul. č. 12
815 26  Bratislava
	Z Á K A Z K A   S   N Í Z K O U   H O D N O T O U  NA POSKYTNUTIE SLUŽBY                                                                                                
upratovacie služby Bratislava
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Výzva na predloženie cenovej ponuky
v súlade s § 102 zákona č. 25/2006 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o verejnom obstarávaní“) 
– zákazka s nízkou hodnotou na poskytnutie služby

Stavebné práce		|_| 
Tovary			|_|
[bookmark: Check18]Služby			|X|						Kategória služby č. 14


1. Identifikácia verejného obstarávateľa:
Názov:			Pôdohospodárska platobná agentúra (PPA)
Sídlo organizácie:	Dobrovičova ul. č. 12, 815 26  Bratislava
IČO:			307 94 323
Kontaktná osoba:	Ing. Tomáš Író
Telefón:			0918 612 129
Fax:			02/ 592 66 707
E – mail:			tomas.iro@apa.sk
				mikocziova@gmail.com

2. Typ zmluvy:
S úspešným uchádzačom bude uzatvorená zmluva na predmet zákazky podľa § 269 Obchodného   zákonníka.  

3. Názov predmetu zákazky: Upratovacie služby v sídle  PPA v Bratislave

3.1 Opis predmetu zákazky: priestory na upratovanie
Upratovacie služby v pracovných priestoroch v sídle verejného obstarávateľa Pôdohospodárskej platobnej agentúry, Bratislava, Dobrovičova 12.

3.1.1 Kancelárske priestory sa nachádzajú v administratívnej budove, blok A na Dobrovičovej ul. č. 12 v Bratislave , na prízemí a 1. až 5. poschodí. 

3.1.2 Spoločne užívané priestory: schodisko, chodba, sociálne zariadenia.

      3.1.3     Celková podlahová plocha kancelárskych priestorov určených na upratovanie je 2254,4 m2   a celková podlahová plocha spoločných priestorov je 1107 m2. Spolu podlahová plocha určených na upratovanie je 3361,4 m2.

3.2 Rozsah  predmetu zákazky: 
upratovacie služby pozostávajú z nasledovných činností:
     3.2.1 rozsah poskytovanej služby denne (každý pracovný deň):
Kancelárie:    -  vysýpanie odpadových košov
			-  utieranie prachu na voľne dosažiteľných plochách nábytku
			- čistenie umývadiel
Sociálne zariadenia: 
	-  umývanie a dezinfekcia sanitárneho zariadenia vrátane podlahy
	-  umývanie a preleštenie obkladačiek v mieste dotyku ( na WC)
	-  preleštenie dverí v miestach dotyku (na WC)
	
-  preleštenie zrkadiel
		   -  dokladanie toaletných potrieb (dodá verejný obstarávateľ)
		   - vysýpanie odpadových košov
Chodby:   - vysýpanie  a vytieranie popolníkov
      -  vysýpanie odpadových košov
		      -  umývanie podlahy  a schodišťa

3.2.2  rozsah poskytovanej služby týždenne:
Kancelárie:   - čistenie a ošetrovanie nábytku
· umývanie okenných parapetov
· vysávanie kobercov 
Sociálne zariadenia, chodby a schodište:
· umývanie podlahy a schodišťa
· umývanie toaliet,  umývadiel, preleštenie batérií 
· čistenie dverí a umývanie presklených dverí v miestach dotyku
· čistenie schodišťových zábradlí

3.2.3 rozsah poskytovanej služby mesačne:
  Kancelárie: 	- umývanie dverí a kancelárskeho nábytku
                   	  Sociálne zariadenia: - umývanie keramického obkladu v sociálnych zariadeniach

3.2.4  rozsah poskytovanej služby štvrťročne
                          Kancelárie a chodby:  - umývanie radiátorov
             umývanie vonkajších častí vstavaných skríň
3.3 Doba poskytovania služby.
Uchádzač bude svoje služby poskytovať v poobedňajších hodinách tak, aby nenarušil riadny chod pracoviska verejného obstarávateľa. Vstup na pracovisko bude od 15.00 hodiny.
Upratovanie kancelárií so zvláštnym režimom bude dohodnuté v zmluve.

  3.4  Kľúče od kancelárskych priestorov budú odovzdané poverenej osobe úspešného uchádzača,   ktorý bude zodpovedný aj za ochranu majetku verejného obstarávateľa.

4 Miesto poskytnutia služby:
Miestom poskytnutia služby je sídlo verejného obstarávateľa, Dobrovičova 12, Bratislava

5    Zatriedenie predmetu zákazky podľa klasifikácií platných v Európskych spoločenstvách:
Spoločný slovník obstarávania (kód CPV):
					Hlavný slovník 90910000-9,  upratovacie služby

6  Trvanie zmluvy o poskytovaní služieb:
Predpokladaný termín dodania poskytovania služieb stanovený verejným obstarávateľom je
 od 1.1.2011 do 31.12.2011 

7 Rozdelenie predmetu zákazky na časti:
Neumožňuje sa.

8 Možnosť predloženia variantných riešení:
Neumožňuje sa.



9 Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky alebo odkaz na dokumenty, v ktorých sa uvádzajú: 
Predmet zákazky bude financovaný v zmysle z rozpočtových prostriedkov Verejného obstarávateľa. Verejný obstarávateľ neposkytuje preddavok. Predmet zákazky bude uhrádzaný na základe predložených faktúr bezhotovostným prevodom z účtu verejného obstarávateľa na účet dodávateľa. Splatnosť faktúry je 30 dní odo dňa jej doručenia verejnému obstarávateľovi dodávateľom.

10 Podmienky účasti uchádzačov:
Podmienky účasti vo verejnom obstarávaní, týkajúce sa osobného postavenia podľa § 26 zákona o verejnom obstarávaní 
Uchádzač musí spĺňať nasledovné podmienky účasti týkajúce sa osobného postavenia, ktoré preukáže predložením originálneho dokladu alebo ich úradne osvedčenou kópiou:
10.1.  podľa § 26 ods. 1 písm. f) - doklad o oprávnení poskytovať službu alebo čestné vyhlásenie uchádzača podľa predpisov v krajine jeho sídla, že je oprávnený na poskytnutie služby, prípadne dodávať súvisiaci tovar alebo uskutočňovať súvisiace práce, ak sú potrebné k poskytovaniu služby:
- živnostenské oprávnenie alebo výpis zo živnostenského registra (predkladá fyzická  osoba     podnikateľ, príspevková organizácia – podnikateľ),
 -   aktuálny výpis z obchodného registra (predkladá právnická osoba –podnikateľ, fyzická   osoba – podnikateľ zapísaný v obchodnom registri),
 -   iné než živnostenské oprávnenie, vydané podľa osobitných predpisov.

Doklad o oprávnení podnikať musí odrážať skutočný/aktuálny stav v čase, v ktorom sa uchádzač zúčastňuje zákazky s nízkou hodnotou na poskytnutie služieb.

10.2.  Čestné prehlásenie, že zamestnanci uchádzača sú poučení o zachovaní tajomstva a nebudú zverejňovať žiadne skutočnosti, o  ktorých sa pri  výkone služby dozvedeli.

10.3. Poistnú zmluvu uzatvorenú na zodpovednosť za spôsobenú škodu svojimi zamestnancami.

10.4  Verejný obstarávateľ vylúči z verejného obstarávania uchádzača, ak nesplnil podmienky   účasti, ak predložil neplatné doklady, ak nepredložil požadované doklady alebo informácie podľa bodov 10.1,  10.2 a  10.3 alebo ak poskytol nepravdivé informácie alebo skreslené informácie.

Kritéria na hodnotenie splnenia podmienok účasti uchádzačov:
V prípade, ak uchádzač nesplní podmienky účasti vo verejnom obstarávaní alebo verejný obstarávateľ zistí, že predložené doklady sú neplatné, alebo uchádzač poskytol nepravdivé informácie alebo skreslené informácie, nebude zaradený do hodnotenia a bude zo zvoleného postupu obstarávania - zákazka s nízkou hodnotou, vylúčený a nebude zaradený do hodnotenia.

11 Poskytnutie služby vyhradené pre určitú profesiu:
NIE

12 Označenie, či sa vyžaduje uviesť mená a odbornú kvalifikáciu osôb zodpovedných za plnenie zmluvy:
Nevyžaduje sa.


13 Lehota na predkladanie ponúk:
Lehota na predkladanie ponúk uplynie dňom    7. 12. 2010 do 15:00 hod. 

Adresa, na ktorú sa majú ponuky doručiť:
· adresa verejného obstarávateľa: Pôdohospodárska platobná agentúra (PPA),  Dobrovičova ul. č. 12,  815 26  Bratislava. Ponuky možno doručiť poštovou zásielkou alebo osobne do podateľne obstarávateľa. V prípade osobného doručenia sa uchádzačovi potvrdí doklad o prevzatí ponuky.  

        Uchádzači predložia svoje ponuky v uzavretom obale s uvedením obchodného mena a sídla uchádzača s označením „Zákazka s nízkou hodnotou  – Neotvárať“  a s označením hesla verejného obstarávania:
       „Upratovacie služby v sídle  PPA   v Bratislave“

Ponuky sa predkladajú v slovenskom jazyku.           

14 Vysvetľovanie:
Žiadosti o vysvetlenie je potrebné predkladať elektronicky na e-mailovú adresu kontaktnej osoby uvedenej v bode 1. Vysvetlenie bude poskytnuté bezodkladne. Lehota na žiadosť o vysvetlenie je do 2. 12. 2010 do 15:00 hod.   

15 Kritéria na vyhodnotenie ponúk:
15.1 Kritériami na vyhodnotenie predložených ponúk je cena: 
	Jediným kritériom na vyhodnotenie ponúk je “Celková cena bez DPH v EUR za poskytnutie služby“ 
  Návrh na plnenie kritérií na hodnotenie ponúk
	
	a
	b
	c

	P. č.
	predmet zákazky
	Cena bez DPH 
1 m2 plochy / 1 mesiac EUR 
	Cena bez DPH
za  
1 mesiac spolu v EUR 

	1
	upratovacie služby – priestory a činnosti uvedené v bode  3.1 a 3.2
	
	



     Návrh ceny sa zaokrúhľuje maximálne na dve desatinné miesta. 
  Uchádzač je povinný predložiť cenovú ponuku na celý predmet zákazky uvedený v bode 3.1. a3.2. Opis predmetu zákazky.

15.2 Ak uchádzač nie je platiteľom DPH, uvedie navrhované ceny iba ako ceny bez DPH. Na skutočnosť, že nie je platiteľom DPH, upozorní v predloženej ponuke. 

15.3 Cenová ponuka – návrh na plnenie kritérií podľa vyššie uvedenej tabuľky, musí byť podpísaná štatutárnym zástupcom uchádzača v súlade s výpisom z Obchodného registra, resp. živnostenským oprávnením. Ak predložená cenová ponuka nebude predložená v zmysle tejto požiadavky, nebude zaradená do hodnotenia a uchádzačovi bude zaslané oznámenie o vylúčení jeho ponuky.

16 Minimálna lehota, počas ktorej sú ponuky uchádzačov viazané: 
         u zvoleného postupu zadávania zákazky sa neuplatňuje.


17 Zákazka sa týka projektu/programu financovaného z fondov EÚ:
        NIE

18 Ďalšie informácie verejného obstarávateľa:
Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo neprijať ani jednu z predložených cenových ponúk, ak budú v rozpore z finančnými možnosťami verejného obstarávateľa alebo predložené ponuky nebudú pre verejného obstarávateľa výhodné. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo nerokovať a neprijať ani jednu z predložených cenových ponúk, ak sa podstatne zmenia podmienky, za ktorých sa zvolený postup zadávania zákazky - zákazka s nízkou hodnotou vypísala.
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]Úspešnému uchádzačovi bude zaslané oznámenie, že jeho ponuka sa prijíma a bude vyzvaný na predloženie zmluvy na poskytnutie služby. Návrh zmluvy musí byť schválený verejným obstarávateľom v zmysle platnej Smernice o uzatváraní zmlúv. Ostatným uchádzačom, ktorí boli zaradení do hodnotenia  bude zaslané oznámenie o neúspešnosti ich ponuky. 
Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo v prípade odmietnutia objednávky  úspešného  uchádzača, vystaviť objednávku pre ďalšieho uchádzača, ktorý splnil podmienky účasti vo verejnom obstarávaní a jeho ponuka bola vyhodnotená ako druhá v poradí. Náklady spojené so spracovaním ponuky hradí uchádzač.

19 Odborne spôsobilá osoba na verejné obstarávanie:
Meno a priezvisko, titul:    Ing. Alena Mikócziová
Registračné číslo : B 0183-230-2001

20.  Poradové číslo: 20/2010



V Bratislave, 25. novembra 2010                                            
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