VYBER 2011/26/2
REFERAT ZAHRANICNYCH VZTAHOV

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi
Telefon: 0918 612 609
E-mail: matej.gazi@apa.sk
Nézov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentira, Dobrovic¢ova 12,

&15 26 Bratislava

2. Nazov pozicie: odborny radca na referate zahrani¢nych vztahov

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh $tatnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia:  odborny radca

Odbor statnej sluzby:  1.03 Medzinarodna spolupraca, financné prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti:  nie

Organizacny utvar: Referat zahrani¢nych vztahov

Kancelarie Generalneho riaditel’a

Pocet Statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Zabezpecuje organizaciu medzinarodnych konferencii a podujati PPA. Zabezpecuje vypracovanie
a verejné prerokovanie VyroCnej spravy PPA. Spolupracuje pri realizovani finanénych
prostriedkov z PRV 2007-2013 a OPRH.

koordinuje pripravu programu a organizane zabezpecuje zahrani¢né navstevy (napriklad
misie EK, EDA, OLAF, platobné agentury),

administruje zahrani¢né pracovné cesty,

pripravuje materidly do porady vedenia PPA v gescii referatu zahrani¢nych vztahov,
zverejiiuje zmluvy PPA na webovej stranke PPA,

pripravu podkladov na refundaciu nakladov na zahrani¢né pracovné cesty z prostriedkov PRV
2007-2013,

zabezpecuje pripravu podkladov k vypracovaniu Vyhlasenia o vierohodnosti za vymedzené
oblasti,

zabezpecuje preklady materidlov podl'a poziadaviek jednotlivych organiza¢nych utvarov PPA
po odsuhlaseni riaditel'om KGR,

vyhladava moznosti na ucast PPA na twinningovych projektoch a koordinuje ucast
zamestnancov PPA,

plni d’alsie ulohy podl'a pokynov riaditel'a kancelarie GR PPA.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): nie

5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava

6. Informacie o vybere:
VyzZaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeii vzdelania: L. stupent
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Jazykové znalosti: vyzaduje sa znalost’ Anglického jazyka
Pocitacové znalosti: pouzivatel MS Windows

Microsoft Word - pokrocily

Microsoft Excel — pokrocily

Microsoft Outlook - pokrocily

Internet (e-mail, www) — pokrocily
Vodiésky preukaz: nevyzaduje sa

Dopliiujice poziadavky na zamestnanca:

Ovladanie predpisov usmeriiujicich uvedené oblasti Cinnosti. Zakon ¢. 211/2000 Z.z., Zakon ¢. 546/2010
Z.z., ktorym sa meni a doplia zakon ¢. 40/1964 Zb. Obéiansky zakonnik (zverejiiovanie zmluv, objednavok
a faktir). Vykonavacie nariadenie Komisie (EU) & 410/2011 z 27. aprila 2011, ktorym sa meni doplia
nariadenie (ES) ¢. 259/2008, ktorym sa stanovuju podrobné pravidla uplatiiovania nariadenia Rady (ES) ¢.
1290/2005 v suvislosti s uverejiovanim informdcii o prijimateloch pomoci zo zdrojov Eurépskeho
pol'nohospodarskeho zaruéného fondu (EPZF) a Eurdpskeho pol'nohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka
(EPFRV) zakazuje zverejiiovanie tdajov, na zéklade ktorych by mohli byt jednozna¢ne identifikované
fyzické osoby.

Informacie pre uchadzaca:

Datum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného tradu :

Vyber sa vyhlasuje dina 03.11.2011, poslednym moznym terminom pre podanie
prihlaSok je 12.11.2011 - rozhodujicim je ddtum podania na poStovej peciatke, datum
podania ziadosti v podatelni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe s
oznacenim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2011/26/2.

Zoznam pozadovanych dokladov, ktorée musi uchadzac priloZit' k Ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna zZiadost o zaradenie do vyberu,

o kopia vysvedcenia alebo diplomu,

e kopia diplomu prislusného vzdelavacieho zariadenia alebo dokladu o Studiu
osvedcujuceho ovladanie cudzieho jazyka,

e VYpis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — original,

e profesijny Strukturovany Zivotopis,

e Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
v Zivotopise,

e Cestné vyhldsenie o trvalom pobyte na uzemi SR,

o Clestné vyhlisenie o Statnom obcianstve clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat' len obcan SR, Ccestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR,

e Cestné vyhldsenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie stdtnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, ze materidly, ktoré uchadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat podla zakona ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozn.: uchddzac je povinny dolozit’ vsetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
o zaradenie do vyberu elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu
harku papiera — sumarne — Setrite nase lesy a neplytvajte papierom. Dakujem



