REFERAT ZAHRANICNYCH VZTAHOV
VYBER 2012/5/2

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: matej.gazi(@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca
3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:
Druh Statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia:  Statny radca

Odbor Statnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupraca, finanéné prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: Referat zahrani¢nych vztahov
Kancelaria GR

Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Vypracovanie Vyrocnej spravy PPA a zabezpecenie jej verejného prerokovania,
organizacia podujati na narodnej a medzindrodnej urovni, zastupovaniec PPA na
rokovaniach stvisiacich s agendou Spoloénej polnohospodarskej politiky EU, priprava
podkladov, pozicii, stanovisk a inStrukcii za PPA na rokovania koordina¢nych a organov
a pracovnych skupin, koordinécia aktivit technickej pomoci PRV SR.

1. pripravuje materialy do porady vedenia PPA a do porady vedenia ministerstva v gescii
referdtu zahrani¢nych vztahov,

2. zabezpecuje pripravu podkladov za PPA na rokovania rozhodovacich organov pre

implementéciu technickej pomoci PRV SR,

pripravuje analytické a koncepcné materialy pre potreby generalneho riaditel'a PPA,

pripravuje vystupy pre externych uzivatel'ov podl'a poZziadaviek generalneho riaditela,

zabezpeluje spolupracu PPA s organmi EU a zahrani¢nymi partnerskymi institGciami,

plni d’alsie ulohy podla pokynov riaditel'a kancelarie GR PPA.

Zamestnanec pri plneni svojich sluZzobnych povinnosti zodpoveda za: realizaciu

¢innosti vyplyvajicich z opisu Statnozamestnaneckého miesta, plnenie tloh uloZenych

riaditel'om kancelarie GR PPA, dodrziavanie platnych internych predpisov PPA, plnenie

uloh v stanovenom rozsahu, kvalite a termine, dodrziavanie predpisov o ochrane zdravia,

bezpecnosti pri praci a poziarnej ochrany na pracovisku.

Koordinacia ¢innosti s inymi utvarmi a organizaciami, flexibilita, spolahlivost,
komunikativnost’, syntetické a analytické myslenie.
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4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
6. Informacie o vyberovom konani:

Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni
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7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské
Stupeni vzdelania: VS II. stupeni
Zameranie:
Jazykové znalosti: vyzaduje sa znalost’ Anj, slovom aj pismom
Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows

Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook — pokrocily
Microsoft Office — pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

8. Doplitujiice poZiadavky na zamestnanca:
Ovladanie legislativnych predpisov potrebnych pre vykon ¢innosti, znalost’ prace s PC,
MS - Office, praca s internetom.

9. Informacie pre uchadzaca
Datum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného tradu :
Vyber sa vyhlasuje diia 20.03.2012 , poslednym moznym terminom pre podanie prihlaSok
je 29.03.2012 - rozhodujucim je datum podania na postovej peciatke, datum podania
ziadosti v podatel'ni PPA, resp. ddtum zaslania e-mailom kontaktnej osobe, s ozna¢enim
na obalke a v ziadosti: Vyber €.2012/5/2

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac prilozit' k Ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna Ziadost o zaradenie do vyberu,

e kopia vysvedcenia alebo diplomu,

e kopia diplomu prislusného vzdelavacieho zariadenia alebo dokladu o Studiu
osvedcujuceho ovladanie cudzieho jazyka,

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace — original,

e profesijny Strukturovany Zivotopis,

e Cestné vyhldasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
v Zivotopise,

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na vzemi SR,

o Cestné vyhlisenie o Statnom obcianstve clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa moze uchadzat len obcan SR, Ccestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR),

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykondvanie Statnej sluzby,

e pisomny suhlas o tom, Ze materiadly, ktoré uchdadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberového konania bude sluzobny urad spracovavat’ podla zdkona ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozn.: uchddzac je povinny dolozit’ vsetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
o zaradenie do vyberu elektronicky!!!

Prosim Vés, aby ste pisomny sthlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu
harku papiera — sumarne — Setrite nase lesy a neplytvajte papierom. Dakujem



