ODBOR METODIKY PROJEKTOVYCH PODPOR
VYBER 2012/18/2

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ) matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agenttira, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovand funkcia: Statny radca

Odbor statnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupraca, finan¢né prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: ~ nie

Organizacny utvar: Odbor metodiky projektovych podpor

Sekcia projektovych podpor a $tatnej pomoci
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:
. v ramci pridelenych kompetencii rokuje v mene SPP so vSetkymi tiradmi, orgdnmi a
organizaciami (pravnickymi aj fyzickymi osobami) oblastiach tykajtcich sa koordinacie a
tvorby metodiky podpor,
. spolupracuje s RO pri prezentaciach metodiky pre Zziadatel'ov o poskytnutie
nenavratného finan¢ného prispevku, pre odbornu verejnost’ a uréenych zamestnancov PPA a
pri tvorbe a aktualizacii metodickych priruciek pre Ziadatel'ov o poskytnutie nenavratného
finan¢ného prispevku a internych manualov (pracovnych postupov) v ramci sekcie,
. prezentuje metodiku pre Ziadatel'ov o poskytnutie nenavratného financného prispevku,
pre odbornu verejnost’ a urenych zamestnancov PPA a interné manualy SPP pre urcenych
zamestnancov PPA,
. podl’a pokynov riaditel'a odboru metodiky projektovych podpor sa podiel'a na
zabezpecovani vSetkych aktudlne potrebnych metodickych, koncepénych a koordina¢nych
prac potrebnych pre implementéciu programov.

. tvori a aktualizuje metodické prirucky pre Ziadatel'ov o poskytnutie nenavratného
finan¢ného prispevku, potrebné k vypracovaniu projektov v ramei aktudlnych programov,
. tvori a aktualizuje interné manualy (pracovné postupy) uréené pre zamestnancov SPP,

t.j. zakladné manualy SPP alebo manuély jednotlivych odborov, prip. oddeleni a vnutorny
kontrolny systém pre zamestnancov SPP v ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os
1, 3 a4 a v ramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a novych aktudlnych programov,

. tvori a aktualizuje r6zne usmernenia a dokumenty suvisiace s poskytovanim
finan¢nej pomoci a ochranou verejnych prostriedkov v rozsahu ¢innosti SPP,
. pri tvorbe materidlov uvedenych v predchadzajacich odsekoch zohl'adnuje zmeny,

zistenia a poznatky, ziskané pri spolupraci s RO, prislusnymi verejnymi institiiciami, s
prislusnymi organiza¢nymi utvarmi, ako aj z ¢innosti, uvedenych v bode 11. Ostatné ¢innosti,
. vypracovava navrhy vyziev na predkladanie ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok
(dalej vyziev), zabezpecuje ich schvalovanie RO, ich zverejiiovanie, eviduje ich a uchovava v
ramci sekcie,

. vypracovava navrhy informacii a stanovisk ur¢ené k publikovaniu

Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
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5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Bratislava
6. Informacie o vyberovom konani:
Vyzaduje sa previerka v zmysle zédkona ¢. 215/2004 Z. z.: Nie

Lehota na podanie zZiadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské

Stupeii vzdelania: VS 1L stupent

Zameranie: ekonomické, pol'nohospodarske
Jazykové znalosti: nevyzaduje sa znalost’ cudzieho jazyka
Pocitacové znalosti: pouzivatel MS Windows

Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook — pokrocily
Microsoft Office — pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokroc€ily

8. Doplitujice poZziadavky na zamestnanca:
Ovléadanie predpisov usmeriiujucich uvedené oblasti ¢innosti. Zbehlost’ v préci s PC.

9. Informacie pre uchadzaca

Datum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného tradu :

Vyber sa vyhlasuje dna 02.07.2012 , poslednym moznym terminom pre podanie prihlasok je
11.06.2012 - rozhodujucim je datum podania na postovej peCiatke, datum podania Ziadosti v
podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe, s oznacenim na obalke a v
ziadosti: Vyber ¢.2012/18/2

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac priloZit' k Ziadosti o zaradenie do

vyberu:

» pisomna Ziadost o zaradenie do vyberu,

«  kopia vysvedcenia alebo diplomu,

s VYpis z registra trestov nie starSi ako tri mesiace — origindl,

« profesijny Strukturovany Zivotopis,

» Cestné vyhlasenie o pravdivosti vsetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a
v Zivotopise,

e Cestné vyhldsenie o trvalom pobyte na uzemi SR,

« Cestné vyhlisenie o Statnom obcianstve Clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa mozZe uchddzat' len obcan SR, Cestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR),

» Cestné vyhldsenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie Stdtnej sluzby,

« pisomny suhlas o tom, ze materialy, ktoré uchadzac poskytne v suvislosti so ziadostou
o zaradenie do vyberoveho konania bude sluzobny urad spracovavat podla zdkona ¢.
428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozn.: uchadzac je povinny dolozit' vsetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
o zaradenie do vyberu elektronicky!!!

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhldsenia vytlacili na jednu stranu harku
papiera — sumarne — Setrite nase lesy a neplytvajte papierom. Dakujem



