Organizaény poriadok
Podohospodarskej platobnej agentary

OSOBITNA CAST
uplné znenie R-GR ¢. 80/2010 v zneni dodatkov ¢. 1 az 11

Bratislava, april 2013
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PRVA HLAVA

CLENENIE PODOHOSPODARSKEJ PLATOBNEJ AGENTURY
NA JEDNOTLIVE ORGANIZACNE UTVARY

Clanok 11
Vnutorné ¢lenenie PPA

(1) PPA sa vnutorne ¢leni na:
101 sekretariat generalneho riaditel’a
110 kancelaria generalneho riaditel’a
111 oddelenie zahrani¢nych vztahov a prierezovych ¢innosti

112 oddelenie komunikacie s verejnost'ou
113 oddelenie informacnej bezpecnosti a riadenia rizik

120 osobny trad
121 oddelenie riadenia l'udskych zdrojov
122 oddelenie rozvoja l'udskych zdrojov

130 odbor vnutornej kontroly
131 referat vnutornej kontroly, podnetov a st’aznosti
132 referat naslednej financnej kontroly

140 odbor vnutorného auditu
141 referat vnitorného auditu

142 referat pre kvalitu a konzultaéné sluzby

150 vykonny riaditel’
151 sekretariat vykonného riaditel’a

160 riaditel’ regionalnych pracovisk
200 SEKCIA HOSPODARSKEJ SPRAVY, MAJETKU A ROZPOCTU
201 referat krizového riadenia

210 odbor hospodarskej spravy
211 referat verejného obstaravania

220 odbor pravny
230 odbor rozpoctu a financovania
300 SEKCIA KONTROLY
310 odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti
311 oddelenie kontroly trhovych opatreni

312 oddelenie rizikovej analyzy
313 referat delegovanych ¢innosti
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320 odbor kontroly priamych a environmentalnych podp6r
321 oddelenie kontrol krizového plnenia a technologii merani
322 referat planovania, koordinacie a hodnotenia kontrol

330 odbor kontroly projektovych podpor
400 SEKCIA PROJEKTOVYCH PODPOR A STATNEJ POMOCI

410 odbor autorizacie podpor
411 oddelenie PRV os 1
412 oddelenie PRV os 2, 3a OP RH
413 oddelenie PRV pristupu LEADER

420 odbor $tatnej pomoci

430 odbor hodnotenia projektov
431 oddelenie vyhodnocovania projektov Bratislava
432 oddelenie vyhodnocovania projektov Nitra
433 oddelenie vyhodnocovania projektov Trencin
434 oddelenie vyhodnocovania projektov Zvolen
435 oddelenie vyhodnocovania projektov Kosice

440 odbor metodiky projektovych podpor

450 odbor finan¢nych nastrojov pre projektové podpory
451 zmluvné oddelenie pre projektové podpory
452 pravny referat pre projektové podpory

500 SEKCIA PRIAMYCH PODPOR

501 referat regionalnych pracovisk

510 odbor priamych podpor a krizového plnenia
511 referat priamych platieb
512 referat environmentéalnych podpor
513 referat krizového plnenia

520 odbor systému a monitoringu priamych podpor
521 referat komunikacie s externymi systémami
522 referat systému a monitoringu podpor

530 odbor rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podpor

540 odbor platieb a nezrovnalosti priamych podpor

600 SEKCIA FINANCOVANIA PODPOR
610 odbor platieb

620 odbor finanénej kontroly a rozpoc¢tu
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630 odbor spravy nezrovnalosti

640 odbor monitoringu a vykaznictva
641 oddelenie monitoringu
642 oddelenie vykaznictva

650 odbor uctovnictva

700 SEKCIA ORGANIZACIE TRHU
720 odbor obchodnych mechanizmov
730 odbor rastlinnych komodit

740 odbor zivocisnych komodit
741 oddelenie ATIS

900 SEKCIA INFORMACNYCH TECHNOLOGII

910 odbor riadenia SLA a projektov
911 oddelenie SLA a koncepcie
912 oddelenie projektov IT

920 odbor prevadzky IT
921 oddelenie prevadzky a podpory IS
922 referat servisu HW a SW.

(2) Vybrané ¢innosti PPA zabezpecCuje sedemnast’ RP PPA (¢. 802 — 818).

DRUHA HLAVA

ORGANIZACNE UTVARY USEKU
GENERALNEHO RIADITELA

Clanok 12
101 SEKRETARIAT GENERALNEHO RIADITELA

Pdsobnost’ sekretaridtu generdlneho riaditel’a
Sekretariat generalneho riaditel’a plni najma tieto tillohy:

a) koordinuje plnenie organizaénych uloh, vyplyvajucich z pokynov generalneho riaditel'a (d’alej
len ,,GR®),
b) zabezpecuje
1. plnenie organizacnych uloh vyplyvajucich z pokynov GR,
2. styk GR sorganmi Statnej spravy, odborovymi, spolofenskymi a inymi organizaciami
a koordinuje vybavovanie z toho vyplyvajucej agendy,
3. organizaciu sluzobného ¢asu GR a sleduje jeho dodrziavanie,
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4. manipulaciu s pisomnostami, ktoré su adresované apredkladan¢é GR na informaciu
a podpisanie,
€) vykonava
1. prideluje Cisla pre vSetky organizacno-riadiace akty PPA, dba na ich predkladanie na
schvalenie GR v stilade s internou smernicou,
2. vybavuje auchovava osobnu koreSpondenciu GR vV sulade s registratirnym poriadkom
a registratirnym planom PPA,
3. plni iné ulohy podl'a pokynov GR,
d) eviduje
1. porady a navstevy GR,
2. osobnu korespondenciu GR V sulade s registratirnym poriadkom a registratirnym planom
PPA,
e) organizuje porady a navstevy GR, zabezpecuje ich pripravu,
f) spolupracuje s riaditel'mi sekcii/riaditel'mi organiza¢nych utvarov tseku GR pri zabezpeCovani
uloh PPA.

Clanok 13
110 KANCELARIA GENERALNEHO RIADITELA

Posobnost’ a ¢lenenie kancelarie generalneho riaditel’a
(1) Kancelaria generalneho riaditel’a plni llohy na useku/v oblasti:

a) koordinacie a zabezpecCovania plnenia tloh vyplyvajucich z pokynov GR,

b) spristupfiovania a zverejiiovania informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon €. 211/2000 Z. z.*) na webovom sidle PPA,

C) vybavovania zZiadosti o informacie a vydavania rozhodnuti podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

d) komunikacie PPA s verejnostou a masmédiami,

e) organizacného zabezpecenia zasadnuti porady vedenia PPA vratane sledovania plnenia tloh
z porady vedenia PPA a prikaznych listov GR,

f) realizacie politiky informacénej bezpecnosti v ramci PPA,

g) zabezpeCenia komunikacie a realizacie vztahov PPA so zahraniénymi partnermi
a inStituciami,

h) koordinacie planu operacii a aktivit technickej pomoci v ramci PPA,

1) vykonavania podpornych ¢innosti pri implementacii opatrenia technicka pomaoc,

J) koordinacie realizacie twinningovych projektov,

k) organizacie medzinarodnych podujati, ktorych organizatorom je PPA,

I) zabezpecenia procesu riadenia rizik v ramci PPA.

(2) Kancelaria generalneho riaditel’a sa ¢leni na:
a) oddelenie zahrani¢nych vzt'ahov a prierezovych ¢innosti,
b) oddelenie komunikacie s verejnost'ou,
c) oddelenie informacnej bezpecnosti a riadenia rizik.

111 ODDELENIE ZAHRANICNYCH VZTAHOV A PRIEREZOVYCH CINNOSTI

a) Oddelenie zahrani¢nych vztahov a prierezovych ¢innosti plni najma tieto ulohy:
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1. zodpoveda za

5.

1.1. transfer informacii uloh vyplyvajucich zrokovania Rezortnej koordinacnej
skupiny (d’alej len ,,RKS*) na vecne prislusné organizacné utvary,

1.2. vypracovanie vyrocnej spravy,

1.3. tvorbu a aktualizaciu smernice K postupu pri zabezpecCeni administrovania
opatrenia technickd pomoc pre aktivity realizované PPA,

1.4, pripravu podkladov za PPA na rokovanie riadiacich organov pre opatrenie
technicka pomoc,

koordinuje/metodicky usmeriuje

2.1. spoluprédcu pri priprave navrhov a mandatov v rezorte pddohospodarstva
vyplyvajacich z uloh RKS,

zabezpecuje

3.1. komplexni agendu ZPC zamestnancov PPA (vratane dopravy, poistenia,
stravného a ubytovania),

3.2. vypracovanie planu ZPC, vyhodnocovanie plnenia uloh zo ZPC a refundacie
nakladov z prostriedkov EU a zverejnenie sprav zo ZPC na intranete PPA,

3.3. priebezny monitoring ZPC GR pre potreby MPRV SR,

3.4. pripravu ramcovych pozicii, stanovisk, vrezorte pddohospodarstva
vyplyvajucich z uloh RKS,

3.5. priebeh kontrolnych a monitorovacich misii institacii EU (napr. EK, EDA
a pod.) po organizacnej stranke,

3.6. oficidlnu komunikaciu na centralnej urovni PPA s inStitGciami a organizaciami
Vv zahrani¢i vratane EK, EDA a pod.,

3.7. pre potreby PPA informacie o moznostiach uchadzat' sa o projekty v ramci
Nariadenia Rady (ES) ¢. 1085/2006 o IPA a ¢innosti suvisiace so zapojenim sa
do projektov IPA,

3.8. pripravu a organizaciu medzinarodnych konferencii a podujati PPA,

3.9. preklady dokumentov v pripade potreby a ich formalnu spravnost’,

3.10. komplexna agendu suvisiacu s administrovanim opatrenia technickd pomoc pre
aktivity realizované PPA

kontroluje

4.1. dodrZiavanie finan¢nych limitov stanovenych na realizaciu ZPC,

4.2. plnenie uloh a dodrziavanie stanovenych terminov, vyplyvajucich z rokovania
RKS,

4.3. formalnu spravnost’ dokumentov — vystupov PPA,

spolupracuje s veducimi zamestnancami organizaé¢nych utvarov PPA na vypracovani

vyhléasenia o vierohodnosti podl'a vnlitornej smernice,

6. plni iné Glohy podl'a pokynov GR.

112 ODDELENIE KOMUNIKACIE S VEREINOSTOU

b) Oddelenie komunikacie s verejnost'ou plni najma tieto tilohy:

1.

2.

zodpoveda za

1.1. masmedialnu politiku PPA,

1.2. spristupnovanie informacii odbornej a laickej verejnosti o ¢innosti PPA,
vybavovanie Ziadosti o informécie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

koordinuje/metodicky usmerniuje

2.1. masmedialnu politiku PPA,

2.2. styk PPA s verejnostou,

2.3. poskytovanie informdcii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.,
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3. zabezpecuje
3.1. vybavovanie ziadosti o informacie,
3.2. vyhotovovanie zaznamov z porad a rokovani a d’alSiu agendu suvisiacu s PV
PPA,
3.3. uverejnovanie a aktualizaciu informacii na webovom sidle www.apa.sk,
3.4. ucast’ PPA na veltrhoch a vystavach,
4. vykonava
4.1. vsetky ¢innosti na zabezpec€enie informovanosti verejnosti a médii,
4.2. v spolupraci s vecne prisluSnymi sekciami pripravu a spracovanie informacnych
a propaga¢nych materidlov o ¢innosti PPA,
4.3. sleduje plnenie uloh z porady vedenia PPA a prikaznych listov GR,
5. navrhuje
5.1. aktualizaciu prislusnych predpisov zabezpecujucich informovanost,
5.2. komunikaénu stratégiu PPA v spolupraci s MPRV SR,
6. vedie
6.1. agendu o poradach vedenia PPA,
6.2. agendu elektronickej komunikacie so ziadateI'mi o informacie a médiami,
6.3. eviduje rozhodnutia vydané podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.,
7. kontroluje
7.1. dodrziavanie leh6t a terminov na vybavovanie informacii,
7.2. dodrziavanie ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z. a suvisiacich predpisov,
7.3. spolupracuje so vSetkymi organiza¢nymi utvarmi/veducimi zamestnancami PPA
pri poskytovani informacii.

113 ODDELENIE INFORMACNEJ BEZPECNOSTI A RIADENIA RIZIK
c) Oddelenie informaénej bezpecnosti a riadenia rizik plni najma tieto ulohy:

1. zodpoveda za
1.1. systematicku tvorbu, implementaciu, realizaciu politiky informacnej bezpe¢nosti
a zabezpecuje jej uplatiiovanie v ramci PPA,
1.2. plnenie tloh manazéra pre informacna bezpecnost’,
1.3. vypracovanie metodiky procesu riadenia rizik v PPA,
1.4. pripravu dotaznikov za ucelom identifikécie rizik v PPA,
1.5. vypracovanie prehl'adu rizik v PPA a jeho aktualizaciu,
1.6. vypracovanie planu realizacie opatreni na rieSenie rizik v PPA,
1.7. vypracovanie navrhu ORA v pozadovanej forme k opatreniam K rizikdm
S najvyssou urovilou a jeho priebeznt aktualizaciu,
1.8. analyzovanie rizik stvisiacich s ¢innostou PPA,
2. koordinuje
2.1. &innosti v ramci planu kontinuity ¢innosti organizacie,
2.2. tulohy v oblasti informacnej bezpecnosti PPA s politikou informacnej
bezpecnosti MPRV SR,
2.3. systém riadenia rizik v oblasti 'udskych zdrojov,
2.4. a metodicky usmernuje proces riadenia rizik v PPA,
3. zabezpecuje
3.1. plnenie Uloh vyplyvajucich zo zakona €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o ochrane osobnych
udajov*),
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3.2. plnenie tloh vyplyvajacich zo zakona ¢. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych
skuto¢nosti v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o ochrane
utajovanych skutoCnosti) so zameranim na zabezpecenie plnenia wloh
vyplyvajicich z vyhlasky NBU o informaénej bezpeénosti,

3.3. monitorovanie a vyhodnocovanie najmd bezpecnostnych zdznamov
Z jednotlivych prvkov technickej a komunikacénej infrastruktury PPA,

3.4. vyhotovenie aktualnych zoznamov rizik jednotlivych oblasti ¢innosti PPA podla
priorit a vyznamnosti,

vykonava

4.1. podiela sa na zabezpeGovani uloh vyplyvajucich z poziadaviek SR a EU v
oblasti bezpecnosti informacii a IS,

4.2. definuje stratégiu bezpecnosti informécii a IS v sulade s pravnymi predpismi SR
apravne zaviznymi aktmi EU, bezpe¢nostnymi $tandardami a technickymi
normami,

4.3. vyhodnocuje, riesi bezpecnostné incidenty a odporti¢a navrhy na ich odstranenie,

4.4. povereny zamestnanec oddelenia vykonava ulohu manazéra pre informacnu
bezpetnost v zmysle ISO 17799 (27002), zodpoveda za koordinaciu a
implementaciu bezpecnosti informéacii a informacnych systémov v PPA,

4.5. zvoldva ,Manazérske forum pre informacni bezpecnost* v pravidelnych
intervaloch,

4.6. ohodnocuje a tam, kde je to vhodné, meria vykonnost’ procesov v bezpecnostnej
politike a oznamuje vysledky manazmentu pre revidovanie,

4.7. vykonava bezpecnostné kontroly a vyhodnocuje dodrziavanie vnuatornych
bezpecnostnych noriem,

4.8. vyhodnocuje dodrziavanie politiky informacnej bezpecnosti PPA, vratane
navrhov opatreni na dosiahnutie pozadovaného stavu v oblasti bezpecnosti
informacii a IS,

4.9. spravuje systémy detekcie prieniku (IDS) a systémy prevencie proti prieniku
(IPS),

4.10. odborny dohl'ad nad procesom riadenia rizik v PPA,

4.11. priebezné sledovanie pdsobenia existujucich rizik v PPA,

4.12. analyzuje a vyhodnocuje systém riadenia rizik v oblasti I'udskych zdrojov,

navrhuje

5.1. voblasti informacnej bezpecnosti PPA zamery, ciele, procesy a procedury
relevantné pre riadenie rizika a zlepSovanie informacnej bezpecnosti, s cielom
priniest’ vysledky v stlade s celkovou politikou a ciel'mi organizécie,

5.2. opatrenia, procesy a procedury bezpecnostnej politiky,

5.3. ndpravné a preventivne ¢innosti, zaloZzené na vysledkoch revizie manazmentu, s
cielom dosiahnut’ kontinualne zlepSovanie procesu riadenia bezpecnej prace
S informaciami,

5.4. odporuca technické zabezpecenie kl'ucovych prvkov technickej a komunikacne;j
infrastruktury PPA,

5.5. opatrenia pri vyvoji IS a ich zmien s ohl'adom na bezpecnost,

5.6. rieSenia a opatrenia GR a ¢lenom porady vedenia PPA, za Gi¢elom okamzitého
eliminovania odhalenych rizik alebo zmiernenia ich nepriaznivych doésledkov,

vedie evidenciu rizik v PPA,

kontroluje plnenie prijatych opatreni na eliminovanie odhalenych rizik v zmysle

platného ORA,

spolupracuje

8.1. akomunikuje pri plneni Uloh oddelenia najméd s vedicimi zamestnancami
jednotlivych organiza¢nych utvarov,
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8.2. s vedicimi zamestnancami organiza¢nych utvarov v procese riadenia rizik,
8.3. s prislusnymi organizaCnymi utvarmi pri monitorovani procesu riadenia rizik
v PPA.

Clanok 14
OSOBNY URAD

Posobnost’ osobného uradu

(1) Osobny urad plni ulohy na tiseku/v oblasti:

a) zabezpecenia plnenia uloh, ktoré vyplyvaju sluzobnému uradu zo Statnozamestnaneckych
vztahov/z pracovnopravnych vztahov,

b) personalnej a mzdovej politiky,

c) starostlivosti 0 zamestnancov vratane socialnej politiky,

d) prihlasovania a odhlasovania socialneho a zdravotného poistenia.

(2) Osobny trad plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za

1.
2.
3.

4.
S.

rozvoj l'udskych zdrojov,

vypracovanie a aktualizaciu sluzobného a pracovného poriadku PPA,

za vykon komplexnej agendy suvisiacej so vznikom, zmenami a ukonéenim
Statnozamestnaneckého pomeru Stitnych zamestnancov —a pracovného pomeru
zamestnancov pri vykone prac vo verejnom zaujme,

vykon mzdovej agendy zamestnancov,

ochranu osobnych udajov zamestnancov PPA vedenych v osobnych spisoch
zamestnancov a v informa¢nom systéme sluzobného tradu,

b) koordinuje/metodicky usmeriiuje oblast’ personalnej a mzdovej politiky PPA,
C) zabezpeCuje

1.

plnenie uloh, ktoré vyplyvaju sluzobnému tradu zo $tatnozamestnaneckych vzt'ahov/z

pracovnopravnych vztahov,

2. ulohy z oblasti socialnej starostlivosti,
d) vykonava

1.

2.

B

6.

7.
8.

vypracovava navrhy sluzobnych predpisov pre oblast’ Statnej sluzby a vnutornych
predpisov upravujucich vykon prace vo verejnom zaujme,

vypracovava podklady pre rozhodnutia veduceho sluzobného tradu tykajuce sa
uplatiiovania Statnozamestnaneckych vztahov zamestnancov PPA,

vedie a uchovava osobné spisy a vSetky tdaje osobnej evidencie Statnych zamestnancov
a zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,

riesi vSetky otazky suvisiace so sluzobnym/pracovnym ¢asom,

vyjadruje sa k navrhom dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
a vedie ich evidenciu,

zostavuje plan dovoleniek zamestnancov za PPA na prislusny kalendarny rok
V sucinnosti s vedicimi zamestnancami organiza¢nych tvarov,

vypracovava rozbory v oblasti personalnej a mzdovej v ramci svojej vecnej posobnosti,
vystavuje sluzobné preukazy zamestnancom,

e) navrhuje formy vzdelavania zamestnancov,
f) vedie
1. evidenciu st'aznosti Statnych zamestnancov,
2. $pecialnu registratiru agendy l'udskych zdrojov, ktoru uklada,
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g) kontroluje

1. dodrziavanie sluzobného/pracovného ¢asu zamestnancami PPA,

2. preveruje dodrziavanie zakazu podnikat, vykondvat’ ini zarobkova Cinnost’, ktora je
zhodné alebo obdobna s opisom c¢innosti jeho Statnozamestnaneckého miesta, byt’
¢lenom riadiacich, kontrolnych alebo dozornych organov pravnickych osob, podla
zakona o Statnej sluzbe, ak sa to tyka vediuceho zamestnanca aj podla zdkona o vykone
prac vo verejnom zaujme,

h) spolupracuje

1. s odborovou organizaciou pri priprave a vyhodnocovani kolektivnej zmluvy,

2. S0 sekciou hospodarskej spravy, majetku a rozpoc¢tu pri zabezpeCovani uloh v oblasti

ochrany zdravia zamestnancov pri praci,

3. s0 vzdelavacimi subjektmi,

4. na agende stvisiacej s refundaciou miezd z technickej pomoci.

(3) Osobny trad sa ¢leni na:

a) oddelenie riadenia l'udskych zdrojov,
b) oddelenie rozvoja l'udskych zdrojov.

121 ODDELENIE RIADENIA DLUDSKYCH ZDROJOV
Oddelenie riadenia 'udskych zdrojov plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za

1. zabezpeCenie plnenia 1Uloh suvisiacich so Statnozamestnaneckymi vzt'ahmi/
S pracovnopravnymi vztahmi,

2. zabezpecenie plnenia uloh suvisiacich so mzdovou agendou zamestnancov,

b) koordinuje/metodicky usmerfiuje

1. vypracovanie opisov c¢innosti Statnozamestnaneckych miest/pracovnych néplni
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,

2. organizatné Utvary pri preradovani zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zdujme do inej platovej triedy, prizndvani osobnych priplatkov a priplatkov za
riadenie, za zastupovanie, za vedenie sluzobného motorového vozidla aza
starostlivost’ o sluzobné motorové vozidlo, osobnych platov a odmien zamestnancov,

c¢) zabezpecuje

1. plnenie uloh suvisiacich so vznikom, zmenami a ukonéenim $tatnozamestnaneckého
pomeru Statnych zamestnancov a pracovného pomeru zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme,

2. plnenie uloh z oblasti socidlnej starostlivosti,

3. uchovéavanie osobnych spisov S§tatnych zamestnancov/zamestnancov po skonceni
Statnozamestnaneckého pomeru/pracovného pomeru,

d) vykonava

1. spracovava komplexni mzdovua agendu,

2. likviduje agendu socidlneho a zdravotného poistenia a dani zamestnancov,

3. rocné zctovanie dani, ro¢né zuctovanie preddavkov na zdravotné poistenie
zamestnancov,

4. pripravuje podklady na vyplaty miezd zamestnancov,

5. vypracovava potvrdenia o dizke zamestnania a 0 zdpoéte dob zamestnania pre ucely
nemocenského poistenia,

6. sleduje avybavuje ziadosti o poskytovanie nahrad pri prijati do zamestnania podla
zékona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov,
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e) vedie
1. evidenciu Statnych zamestnancov/zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
2. evidenciu sluzobnych/pracovnych zmliv a uzatvorenych dohdd o praci vykonavanej
mimo pracovného pomeru,
3. evidenciu o povolovani vynimiek podnikatel'skych aktivit zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme,
) spolupracuje s prisluSnymi sekciami na zostaveni navrhu rozpoétu prevadzky PPA a MPRV
SR,

122 ODDELENIE ROZVOJA DUDSKYCH ZDROJOV
Oddelenie rozvoja l'udskych zdrojov plni najma tieto tlohy:

a) zodpovedd za zabezpeCenie vzdelavania zamestnancov, prehlbovania a zvySovania
kvalifikacie,
b) koordinuje/metodicky usmeriiuje ¢innosti v oblasti vzdeldvania,
C) zabezpecuje
1. proces vyberov a vyberovych konani,
2. adaptacny proces Statnych zamestnancov,
3. prehlbovanie kvalifikacie zamestnancov,
d) vykonava
1. organizuje pripravu a priebeh vyberovych konani na obsadenie vol'nych a dlhodobo
uvolnenych Statnozamestnaneckych miest veducich Statnych zamestnancov a vyber na
volné Stdtnozamestnanecké miesta, ak nejde o miesta vedicich Statnych
Zamestnancov,
2. zostavuje rocny plan vzdeldvania v sucinnosti s veducimi zamestnancami
organiza¢nych Gtvarov a vyhodnocuje jeho plnenie,
. organizuje prehlbovanie kvalifikacie zamestnancov,
. iniciuje, pripravuje a archivuje zaznamy projektov vlastnych vzdelavacich aktivit,
. posudzuje ziadosti a pripravuje dohody 0 zvySovani/prehlbovani kvalifikacie,
. spracovava Statistiky a analyzuje informacie z oblasti vzdelavania zamestnancov,
. zostavuje individudlne plany vzdeldvania ucastnikov vzdelavacich aktivit v su¢innosti
s vedlcimi zamestnancami organiza¢nych utvarov,
e) vedie
1. evidenciu dohod o zvySovani/prehlbovani kvalifikécie,
2. aktudlnu elektronickll datab4zu udajov o vzdeldvani jednotlivych zamestnancov,
f) kontroluje
1. dodrZiavanie zmluvnych podmienok zamestnancami Studujiicimi popri zamestnani,
2. priebeh $tadia pri zvySovani kvalifikacie,
g) spolupracuje so vzdelavacimi subjektmi.

~NOo bW

Clanok 15
130 ODBOR VNUTORNEJ KONTROLY

Posobnost’ a ¢lenenie odboru vnutornej kontroly
(1) Odbor vnutornej kontroly plni tlohy na useku/v oblasti:

a) vykonu vnutornej kontroly a vybavovania staznosti, podnetov a peticii,
b) vykonu ex post kontrol investi¢nych operacii financovanych z EPFRV,
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€) vykonu naslednych finan¢nych kontrol,
d) koordinacie loh PPA k externym kontrolnym organom SR.

(2) Odbor vnutornej kontroly sa ¢leni na:

a) referat vnutornej kontroly, podnetov a st'aznosti,
b) referat naslednej financnej kontroly.

131 REFERAT VNUTORNEJ KONTROLY, PODNETOV A STAZNOSTI
a) Referat vnutornej kontroly, podnetov a staznosti plni najma tieto tilohy:

1. zodpoveda za
1.1. vybavovanie podani, staznosti (vratane staznosti Statnych zamestnancov)
a peticii doruc¢enych PPA podl'a osobitnych predpisov a Vv stlade s vnitornym
predpisom,
1.2. vykon planovanych a operativnych vnitornych kontrol,
2. koordinuje
2.1. zabezpecovanie uloh suvisiacich s prevenciou kriminality,
3. vykonava
3.1. planované a operativne kontroly
3.1.1. plnenia uloh stvisiacich s vykonom S$tatnej spravy organizaCnymi
utvarmi, vyplyvajlcich z postavenia organu Statnej spravy a efektivnosti
Statnej spravy,
3.1.2. dodrziavania vSeobecne zdviznych pravnych predpisov pri plneni uloh
organizaénymi utvarmi,
3.1.3. hospodarenia s verejnymi prostriedkami v PPA,
3.1.4. dodrziavania vnutornych predpisov PPA,
3.1.5. plnenia tloh z rozhodnuti a prikaznych listov GR,
3.1.6. plnenia opatreni na napravu zistenych nedostatkov, prijatych na zéklade
zisteni z kontrol a opatreni ulozenych GR,
3.2. prijima st’aznosti, oznamenia, podnety a peticie,
3.3. vybavuje prijaté staznosti, ozndmenia, podnety a peticie,
3.4. vyjadruje sa k navrhom vnutornych predpisov PPA,
3.5. vybavuje poZiadavky orgénov ¢innych v trestnom konani,
3.6. vypracovava
3.6.1. navrhy polro¢nych planov vnutornych kontrol,
3.6.2. protokoly a zaznamy z vykonanych vnutornych kontrol,
3.6.3. priebezné informacie o stave vybavovania st'aznosti a peticii,
3.6.4. navrhy opatreni na odstranenie nedostatkov,
3.6.5. podklady pre organy kontroly vysSieho stupiia,
3.6.6. navrhy na podanie ozndmeni organom ¢innym Vv trestnom konani,
3.6.7. suhrnné ro¢né spravy o vykonanych kontrolach,
3.6.8. suhrnné ro¢né spravy o vybavovani st'aznosti a peticii,
3.6.9. podklady na preSetrenie opakovanych st'aznosti,
4. eviduje
4.1. vedie evidenciu podani, staznosti a peticii doru¢enych PPA,
4.2. vedie evidenciu planovanych a operativnych vnutornych kontrol,
4.3. vedie evidenciu externych kontrol,
5. spolupracuje
5.1. pri vybavovani staznosti a peticii s vecne prisluSnymi organizaénymi utvarmi,
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5.2. poskytuje sucinnost’ prislusnym kontrolnym organom SR a organom cinnym
V trestnom konani.

132 REFERAT NASLEDNEJ FINANCNEJ KONTROLY
b) Referat naslednej financnej kontroly plni najma tieto ulohy:

1. zodpoveda za
1.1. vykondvanie ex post kontrol investicnych operacii financovanych z EPFRV,
1.2. vykonavanie naslednych finanénych kontrol,
2. zabezpecuje poskytovanie podkladov pre externé kontrolné organy pre vykonavanie
kontrol podl'a NR (ES) ¢. 485/2008,
3. vykonava
3.1. kontroly investiénych operacii financovanych z EPFRV na Grovni prijimatel’a ako
ex post kontroly podl'a ¢lanku 30 nariadenia Komisie (ES) ¢. 1975/2006,
3.2. kontroly poskytovania podpory v ramci Statnej pomoci,
3.3. nésledné finan¢né kontroly,
3.4. vypracovava
3.4.1. ro¢né resp. polro¢né plany kontrol a ich pravidelnu aktualizaciu,
3.4.2. spravy/zédznamy z vykonanych kontrol,
3.4.3. suhrnné ro¢né spravy o vykonanych kontrolach,
3.4.4. podklady pre prislusné kontrolné organy,
3.4.5. navrhy na podanie ozndmeni organom ¢innym v trestnom konani,
4. navrhuje, ddva podnety na vymadhanie poskytnutého nendvratného financného
prispevku, ktory nebol pouzity v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP,
5. eviduje
5.1. vedie evidenciu ex post kontrol,
5.2. vedie evidenciu vyZiadanych kontrol,
6. spolupracuje svecne prisluSnymi organizaCnymi Utvarmi pri vypracovavani
Statistickych podkladov k spravam pre EK, tykajicich sa vykonu ex post kontrol
investiénych operécii financovanych z EPFRV.

Clanok 16
140 ODBOR VNUTORNEHO AUDITU
Posobnost’ a ¢lenenie odboru vnutorného auditu
(1) Odbor vnatorného auditu plni tlohy na useku/v oblasti: vnitorného auditu.
(3) Odbor vnutorného auditu sa ¢leni na:

a) referat vnatorného auditu,
b) referat pre kvalitu a konzulta¢né sluzby.

141 REFERAT VNUTORNEHO AUDITU
a) Referat vnutorného auditu plni najma tieto tlohy:

1. zodpoveda za
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b)

c)

vykon ¢innosti vnutorného auditu v sulade s roénym pldnom auditov, zasadami
medzindrodnych auditorskych S$tandardov a vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi SR a pravne zaviznymi aktmi EU a v rozsahu zabezpe&ujucom hlavné
ciele ailohy OVA,

vypracovanie strategického planu auditov a jeho rozpracovanie prostrednictvom
ro¢nych planov auditov v sulade so stanovenou Struktirou a metodikou,
predkladanie auditorskych sprav GR PPA,

2. zabezpecuje

a)
b)
c)
d)

vypracovanie auditorskych sprav vratane stanoveného rozsahu pracovnej
dokumentécie,

vypracovanie nametov a odportcani zameranych na odstranenie nedostatkov
a minimalizaciu rizik vyplyvajucich zo zisteni v auditovanych subjektoch,
kontrolu a vypracovanie hodnotenia plnenia planov auditov a navrhuje opatrenia
na d’alSie obdobie,

posudenie dokumentov, ktoré organizatné utvary predkladaja OVA na
predlozenie externym auditorskym a kontrolnym organom, z hladiska
dostatoc¢nosti a zrozumitel'nosti predkladanych dokumentov,

3. vykonava

a) nezavisll, objektivnu, hodnotiacu, uistovaciu a konzulta¢ni ¢innost’ za Gcelom
pridania hodnoty a zlepSenia ¢innosti PPA,

b) analytické c¢innosti vyplyvajice zo zamerani vnutornych auditov s cielom
navrhnit' odporti¢ania na zlepSenie cinnosti auditovanych subjektov najmi
V oblasti ich vnatorného riadiaceho a kontrolného systému,

€) konzultacné a poradenské aktivity pre organizacné Gtvary PPA,

d) ostatné ¢innosti v stilade so Statitom a manualom OVA,

4. overuje

a) dodrziavanie akreditaénych kritérii v ramci PPA,

b) ¢i postupy prijaté PPA st dostatotné na to, aby sa zabezpecCilo, Ze zhoda
s pravidlami ES sa overuje a ze uctovna zavierka je presnd, uplna a vypracovana v
stanovenom case,

€) a hodnoti, ¢i je v ramci PPA vytvoreny a zavedeny dostato¢ny, u¢inny a vhodny

riadiaci a kontrolny systém vratane vnutornych postupov, ktory zabezpeci stlad
S pravnymi predpismi SR apradvne zavdznymi aktmi EU a primerant ochranu
finan¢nych zauymov SR a EU,

5. spolupracuje

a)
b)

s opravnenymi zastupcami externych auditorskych a kontrolnych organov pri
vykone auditu alebo kontroly v PPA,
s referatom pre kvalitu a konzultaéné sluzby.

142 REFERAT PRE KVALITU A KONZULTACNE SLUZBY

b) Referat pre kvalitu a konzultaéné sluzby plni najma tieto tlohy:

1. zodpoveda za

a)
b)

vypracovanie metodiky a internych noriem OVA v sulade s pravne zaviznymi
aktmi EU a pravnymi predpismi SR,

vyhodnotenie podkladov predkladanych organizanymi utvarmi v stvislosti
s vypracovanim vyhlasenia o vierohodnosti z hl'adiska kompletnosti a preukazania
dostatoc¢nosti plnenia akredita¢nych kritérii,
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C) vykonavanie konzulta¢nych a poradenskych aktivit pre organiza¢né ttvary PPA
v oblasti zlepSovania vnutorného riadiaceho a kontrolného systému PPA,
zvySovania UcCinnosti  a efektivnosti  vnatornych postupov, vypracovania
podkladov pre tvorbu vyhlasenia o vierohodnosti a riadenia kvality,

2. zabezpecuje

a) funkciu gestora vnutornych postupov tykajicich sa vypracovania vyhlasenia
0 vierohodnosti a predkladanie navrhov dodatkov k tymto vnitornym postupom
tak, aby bol zabezpeteny siilad s prislusnymi pravne zaviznymi aktmi EU,

b) sumarizaciu podkladov, ktoré tvoria prilohu k vyhlasenia o vierohodnosti,
a predlozenie GR,

€) vypracovanie podkladov pre tvorbu vyhlasenia o vierohodnosti za OVA,

d) postdenie dokumentov, ktoré organizaéné utvary predkladajt OVA na
predlozenie externym auditorskym a kontrolnym organom, z hladiska
dostatoc¢nosti a zrozumitel'nosti predkladanych dokumentov,

e) vypracovanie podkladov a materidlov pre prezentaciu Cinnosti OVA, pre oblast’
planu vzdelavania, rozpoctu, zahraniénych pracovnych ciest a d’alSich planovacich
dokumentov v sulade s poziadavkami kompetentnych organizaé¢nych atvarov,

3. vykonava

a) konzultatné aporadenské aktivity v oblasti vymeny informacii medzi
organizaénymi Utvarmi a zastupcami externych auditorskych a kontrolnych
organov, najma zasielania informacii tykajacich sa vykonanych auditov a kontrol
vratane odpoctov zistenych nedostatkov,

b) v pripade potreby audity v spolupraci s referatom vnatorného auditu,

C) ostatné Cinnosti V stlade so Statitom a manualom OVA,

4. navrhuje
a) primerané opatrenia na zlepSenie procesov riadenia kvality a rizik v ramci odboru,
b) rozsah premietnutia zmien legislativy do metodiky a internych noriem OVA,

5. spolupracuje

a) s opravnenymi zastupcami externych auditorskych a kontrolnych organov pri
vykone auditu alebo kontroly v PPA,

b) s referatom vnatorného auditu.

Clanok 16a
150 VYKONNY RIADITEDL
Posobnost’ a ¢lenenie organizacného utvaru vykonného riaditel’a
(1) Vykonny riaditel’ plni ulohy na tseku:
1. koordinécie Specifickych a odbornych c¢innosti platobnej agentiry V pdsobnosti sekcii
V jeho priamej riadiacej posobnosti v tychto oblastiach: poskytovania projektovych
podpor a Statnej pomoci, priamych podpdr, vykonu a ti¢tovania platieb a organizacie trhu

Vv rozsahu riadiacej posobnosti,

2. pripravy metodickych postupov, metodickych materidlov pre Zziadatelov podla
osobitnych predpisov.

(2) V ramci organizacného utvaru vykonného riaditel’a je sekretariat vykonného riaditel’a.
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151 SEKRETARIAT VYKONNEHO RIADITELA
Sekretariat vykonného riaditel’a plni najma tieto tlohy:

a) koordinuje plnenie organizacnych uloh, vyplyvajucich z pokynov vykonného riaditel’a
(d’alej len ,,VR®),
b) zabezpecuje
1. plnenie organiza¢nych tloh vyplyvajucich z pokynov VR,
2. styk VR sorganmi Statnej spravy ainymi organiziciami a koordinuje vybavovanie
z toho vyplyvajicej agendy,
3. organizéciu sluzobného ¢asu VR a sleduje jeho dodrziavanie,
4. manipulaciu s pisomnostami, ktoré¢ si adresované a predkladané VR na informéciu
a podpisanie,
C) vykonava
1. vybavuje auchovava osobni koreSpondenciu VR v stlade s registratirnym
poriadkom a registratirnym planom PPA,
2. plni iné tlohy podl’a pokynov VR,
d) eviduje
1. porady a navstevy VR,
2. osobnu koreSpondenciu VR v stlade s registratuirnym poriadkom a registratirnym
planom PPA,
e) organizuje porady a navstevy VR, zabezpecuje ich pripravu,
f) spolupracuje s riaditeI'mi sekcii/riaditel'mi organiza¢nych ttvarov pri zabezpe¢ovani tiloh
PPA.

CLANOK 16B
160 RIADITEL, REGIONALNYCH PRACOVISK

Riaditel’ regionalnych pracovisk riadi a koordinuje ¢innost’ RP PPA, zabezpecuje a koordinuje
strategické a koncepcné Cinnosti platobnej agentury tykajice sa RP PPA vo vymedzenom
rozsahu podla tohto organizaéného poriadku, v stlade s pravnymi zaviznymi aktmi EU a
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR.

Riaditel’ regionalnych pracovisk (d’alej len ,,RRP*) plni tieto ulohy:

a)  zodpoveda za

1.  tvorbu strategickych a koncepénych materidlov tykajucich sa RP PPA v rozsahu
posobnosti RRP a ich predlozenie na schvélenie generdlnemu riaditelovi,

2. koordinaciu uloh RP PPA v stlade s postupom prac, vyplyvajicich z planu prace
platobnej agentlry, zaverov porady vedenia platobnej agentiry v rozsahu pdsobnosti
RRP po konzultcii s riaditelmi sekcii,

3. hospodarne a efektivne pouzitie prostriedkov rozpoctu platobnej agentury pri
zabezpeCovani uloh v posobnosti RRP,

4. riesenie Gloh RP PPA v spolupraci s vecne prislusnymi sekciami v rozsahu posobnosti
RRP,

5. vypracovanie dokumentov/materidlov tykajicich sa RP PPA v rozsahu posobnosti RRP
a ich predloZenie,

6.  vypracovanie materidlov, informécii a sprav tykajucich sa RP PPA predkladanych
riadiacemu orgdnu, certifikacnému orgénu, kontrolnému orgdnu, organu auditu a inym
kompetentnym organom v rozsahu pdsobnosti RRP,

7. obsah a zverejniovanie prislusnych udajov, informacii a materidlov tykajacich sa RP

45



b)

w

wh PO

PPA v rozsahu posobnosti RRP na webovom sidle/intranete platobnej agentury vratane

ich aktualizacie,

koordinuje

vypracovanie strategickych a koncepénych materidlov tykajucich RP PPA v rozsahu

posobnosti RRP,

¢innost’ RP PPA v rozsahu pdsobnosti RRP v sulade s postupom prac, vyplyvajucich

Zplanu prace prislusnych sekcii platobnej agentiry, zo zaverov porady vedenia

platobnej agentury,

vypracovanie navrhov dokumentov/materidlov v rozsahu posobnosti RRP,

vypracovanie materidlov, informécii a sprav predkladanych riadiacemu orgéanu,

certifikatnému organu, kontrolnému organu, organu auditu a inym kompetentnym

organom v rozsahu posobnosti RRP v koordinacii s OVA,

koordinuje a riesi sporné situacie na RP PPA,

zabezpecuje

tok informacii GR, riaditel'ov sekcii a RP v rozsahu posobnosti RRP,

pripravu navrhov dokumentov/materialov v rozsahu poésobnosti RRP,

pripravu materidlov, informdcii a sprav predkladanych riadiacemu organu,

certifikacnému organu, kontrolnému organu, organu auditu a inym kompetentnym

organom v rozsahu pdsobnosti RRP,

vypracovanie koncepéného materidlu tykajiceho sa organizacného zabezpecenia

plnenia uloh PPA prostrednictvom RP PPA,

vypracovanie koncepéného materidlu tykajuceho sa materidlneho zabezpecenia RP

PPA,

koordinovanie aktivit externych organov a organizacii vo¢i RP PPA,

vykonava

opatrenia na zabezpeCenie riadneho a vcasného plnenia uloh RP PPA v rozsahu

posobnosti RRP,

spoluucast’ pri koordinovani personalneho zabezpecenia RP PPA,

zadava tlohy na RP PPA poverenym zamestnancom prip. ich zastupcom v rozsahu

posobnosti RRP,

po konzultacii so sekénymi riaditelmi navrhuje generdlnemu riaditelovi funkéné

preobsadenie (povereny zamestnanec, zastupca povereného zamestnanca, pokladnik) na

RP PPA

rozhoduje o0 kompetenciach poverenych zamestnancov na jednotlivych RP PPA

V rozsahu pdsobnosti RRP

predklada materialy tykajice sa RP PPA na rokovanie porady vedenia platobnej

agentury a inym poradnym organom v rozsahu pdsobnosti RRP,

predklada generdlnemu riaditel'ovi

7.1. navrhy dokumentov/materialov tykajiice sa RP PPA v rozsahu posobnosti RRP,

7.2. navrhy materidlov, informacii a sprav tykajuce sa RP PPA predkladanych
riadiacemu orgdnu, certifikacnému orgénu, kontrolnému organu, organu auditu
a inym kompetentnym organom v rozsahu posobnosti RRP a vykonava priamu
komunikaciu s tymito organmi za RP PPA,

7.3. pozadované informécie o stave RP PPA v rozsahu pdsobnosti RRP,

spolupracuje

S prislusnymi organiza¢nymi Gtvarmi Ministerstva pédohospodarstva a rozvoja vidieka

SR, inymi ustrednymi organmi Statnej spravy, prisluSnymi organmi Statnej spravy,

organmi Uzemnej samospravy, organmi EU, medzinarodnymi a vnatroitatnymi

inStitGciami v rozsahu posobnosti RRP alebo vrozsahu  pisomného poverenia

generalneho riaditel’a,

svecne prislusSnymi sekciami a organizaCnymi utvarmi useku GR pri koordinécii
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f)

¢innosti RP PPA v rozsahu pdsobnosti RRP,
3. s 0sobnym uradom pri rieSeni personalnych otdzok na RP PPA,
plni d’alSie ulohy podl'a pokynov generalneho riaditel’a.

TRETIA HLAVA

200 SEKCIA HOSPODARSKEJ SPRAVY, MAJETKU A ROZPOCTU

Clanok 17

(1) Sekcia hospodarskej spravy, majetku a rozpoctu plni ulohy na useku/v oblasti:

a)
b)

c)
d)

vykonu komplexnej hospodarskej spravy, autoprevadzky a distribacie postovych zasielok,
spravy majetku statu zvereného do spravy PPA,

zabezpecenia verejného obstardvania zdkaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskutocnenie
stavebnych prac a zakaziek na poskytovanie sluzieb pre potreby PPA,

zabezpecenia spravy registratiry, predarchivnej sluzby a vyrad’ovania registratirnych
zaznamov,

zabezpecenia plnenia uloh suvisiacich s bezpeCnostou a ochranou zdravia pri praci
a poziarnou ochranou,

poskytovania pravnych sluzieb pre potreby PPA,

pravneho zastupovania PPA v konaniach pred sudom a inych konaniach,

uplatiiovania pohl'addvok v konkurznom konani, restrukturalizacii a likvidécii a vymahania
pohladavok v sudnom konani a exekucnom konani, uzatvarania dohdd o splatkach dlhov,
na zéklade ziadosti vecne prisluSnych organiza¢nych ttvarov,

evidencie a zverejniovania ORA na intranetovej stranke PPA,

zabezpedenia procesu uzatvarania prevadzkovych zmliv a dohod PPA vratane vedenia
centralnej evidencie,

zabezpecenia plnenia Uloh na Useku hospodarskej mobilizécie a civilnej ochrany v ramci
pripravy na obranu §tatu a ochrany utajovanych skutocnosti,

zabezpecenia navrhu rozpoctu prevadzky PPA a jeho Cerpania vratane opatrenia technicka
pomoc,

vykonu uctovnictva prevadzky PPA vratane pokladni¢nej agendy a uctovania operacii
technickej pomoci,

sledovania, analyzovania a vyhodnocovania pouzitia finanénych prostriedkov na prevadzku
PPA a vypracovania uctovnych a Statistickych vykazov,

koordinacie uloh PPA k organom ¢innym v trestnom konani.

(2) Sekcia hospodarskej spravy, majetku a rozpoctu sa ¢leni na:

a)
b)
c)
d)

referat krizového riadenia,
odbor hospodarskej spravy,
odbor pravny,

odbor rozpoctu a financovania.

Clanok 18
201 REFERAT KRIZOVEHO RIADENIA

Referat krizového riadenia plni najma tieto tlohy:
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a) zodpoveda za plnenie uloh na useku hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany v ramci
pripravy na obranu §tatu a ochrany utajovanych skutoc¢nosti,
b) koordinuje a metodicky usmeriuje

1. spracovavanie dokumentov krizového planovania s celoStaitnou pdsobnostou v ramci
PPA a plnenie dalSich uloh hospodarskej mobilizacie v sulade so zédkonom ¢.
414/2002 Z. z. o hospodarskej mobilizacii v zneni neskorsich predpisov,

2. zber udajov z organiza¢nych utvarov PPA pre spracovanie informacii hospodarskej
mobilizacie pre potreby Ministerstva pddohospodarstva a rozvoja vidieka SR a
Ministerstva hospodarstva SR ako riadiaceho subjektu tilloh hospodarskej mobilizacie,

c) zabezpecuje

1. plnenie uloh vyplyvajtcich zo zakona ¢. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva
v zneni neskorsich predpisov,

2. plnenie hlavnych tloh v oblasti obrany a ochrany v rezorte podohospodarstva a rozvoja
vidieka SR v posobnosti PPA,

3. plnenie uloh vyplyvajucich zo zédkona ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych
skutoCnosti so zameranim na zabezpeCenie plnenia uloh, vyplyvajicich z vyhlasok
NBU o administrativnej bezpe¢nosti, persondlnej bezpe¢nosti, priemyselnej
bezpeénosti, fyzickej bezpednosti a objektovej bezpe¢nosti, okrem vyhlasky NBU o
informacnej bezpecnosti,

4. oslobodenie od povinnosti vykonat’ mimoriadnu sluzbu zamestnancov PPA — muzov
vo veku brannej povinnosti u prislusnej uzemnej vojenskej spravy,

d) vykonava

1. spracovanie a aktualizaciu dokumentov krizového planovania,

2. plnenie uloh sekretariatu krizového Stabu PPA,

3. zber aspracovanie ucelenych informacii hospodarskej mobilizacie v uréenom
Specifickom aplikacnom programovom prostriedku v ramci Jednotného informa¢ného
systému hospodarskej mobilizacie SR,

4. ucast na mobilizaénych cvifeniach v ramci priprav na obranu §titu na zéklade
pokynov organov krizového riadenia,

5. spracovanie a predlozenie podkladov o zamestnancoch PPA ako o0sob v starostlivosti
podl'a pokynov ausmerneni poskytovatel'a starostlivosti v sulade so zdkonom 0
civilnej ochrane obyvatel'stva,

e) vedie evidenciu utajovanych materidlov a materialov ur¢enych na rokovanie inych organov a
organizacii vratane EU, ktoré su utajovane,

f) spolupracuje s organmi krizového riadenia, ktorymi st Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja
vidieka SR, Bezpetnostnd rada SR, obvodné urady aobce pri prijimani opatreni na
predchadzanie krizovym situaciam a na ich rieSenie s celoStatnou pdsobnostou.

Clanok 19
210 ODBOR HOSPODARSKEJ SPRAVY

Posobnost’” odboru hospodarskej spravy
(1) Odbor hospodarskej spravy plni najma tieto tlohy:
a)  zodpoveda za
1. plnenie tloh spravcu majetku Statu v sprave PPA a nakladanie s tymto majetkom,
2. oblast’ verejného obstaravania,

3. zabezpecenie bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany vratane
Skolent,
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4. organizaciu a zabezpecCenie odbornych ¢innosti stivisiacich so spravou registratiry v ramci
PPA vratane ¢innosti registratirneho strediska,

5. plnenie uloh sprévcu registratiry PPA, vypracovanie a aktualizaciu registratirneho poriadku
a registraturneho planu PPA,

b) koordinuje/metodicky usmeriuje

1. proces verejného obstardvania v ramci PPA,

2. autoprevadzku PPA,

3. vykon predarchivnej sluzby a vyrad’ovanie dokumentov PPA,

4. organizacné Utvary pri sprave registratiry organiza¢nych utvarov vedenej v priruc¢nych
registratirach aurené organizacné utvary pri sprave Specidlneho druhu
registraturnych zaznamov,

C) zabezpeluje

1. materialno-technické vybavenie PPA, idrzbu, opravy a upratovanie priestorov PPA,

2. autoprevadzku v rdmci PPA,

3. evidovanie, tvorbu, ukladanie, vyuZivanie, zapozi€iavanie a ochranu registraturnych
zaznamov v PPA v sulade sregistratirnym poriadkom a registratirnym planom
a Skolenia k jeho aplikacii,

4. odovzdanie archivnych dokumentov do trvalej archivnej uschovy Slovenskému
narodnému archivu,

5. bezpecnost’ prace, pracovného prostredia, poziarnej ochrany,

6. dislokdciu a redislokdciu  organizacnych ttvarov, optimadlne vyuZivanie
administrativnych priestorov PPA a jej zariadenia,

d) vykonava/realizuje

1. spravu majetku Statu v sprave PPA,

2. spravu registratiry PPA,

3. prebera vybavené a uzatvorené spisy z priruénych registratur organiza¢nych utvarov
do registraturneho strediska, umoziuje k nim pristup a pripravuje ich na vyradenie
v ramci vyrad’ovacieho konania,

4. donésku, expediciu a rozdel'ovanie poStovych zasielok,

5. zverejinovanie ORA na intranete PPA na zéklade poziadavky organiza¢nych utvarov,

6. vypracovava a aktualizuje registratirny poriadok a registratirny plan PPA,

e) navrhuje zriadenie komisii podla osobitnych predpisov (vyradovacia komisia, likvida¢na
komisia, komisia v ramci verejného obstaravania...),
f) vedie/riadi

1. skladové hospodarstvo PPA,

2. centralnu evidenciu cestnych motorovych vozidiel a spotrebu pohonnych latok v ramci
PPA,

3. centralnu evidenciu pracovnych trazov,

4. inventarizaciu majetku,

5. registratirny dennik na ustredi PPA (centralny protokol),

6. evidenciu vybavenych a uzatvorenych spisov prevzatych z priru¢nych registratir
organiza¢nych utvarov do registratirneho strediska,

7. evidenciu zverenych predmetov zamestnancov PPA,

8. evidenciu platnych ORA,

g) vyhotovuje

1. inventirne supisy vratane vyznacenia majetku zakupeného z prostriedkov technickej
pomaoci,

2. overené kopie z registratirnych zaznamov uloZenych v rdmci spravy registratiry,

3. telefonny zoznam zamestnancov PPA,

h) kontroluje
1. ¢innost’ na tseku bezpec€nosti prace, pracovného prostredia, poziarnej ochrany,
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2. dodrziavanie ustanoveni registratirneho poriadku a registratirneho planu PPA pri
sprave registratiry organiza¢nych utvarov, vykon predarchivnej sluzby a vyrad’ovanie
dokumentov PPA,

1) spolupracuje s

1. organiza¢nymi utvarmi pri ukladani a vyrad’ovani registratirnych zdznamov,

2. MPRV SR pri zabezpecovani procesu verejného obstardvania vo vymedzenom

rozsahu.

(2) V ramci odboru hospodarskej spravy je vytvoreny 211 referat verejného obstaravania, ktory plni
najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za vecné spracovanie podkladov na vyberové konanie v ramci verejného
obstaravania,

b) koordinuje/metodicky usmeriiuje proces verejného obstaravania tovarov, sluZieb,
vykonov a stavebnych prac v ramci PPA,

C) zabezpeluje vypracovanie planu verejného obstaravania tovarov, sluzieb a stavebnych
prac na prislusny rok a jeho zosuladenie s planom operacii technickej pomoci,

d) vykonava/realizuje verejné obstaravanie tovarov, sluzieb, vykonov a stavebnych prac
pre potreby PPA.

Clanok 20
220 ODBOR PRAVNY

Posobnost’ odboru pravneho
Odbor pravny plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za
1. vedenie centralnej evidencie prevadzkovych zmlav a dohod,
2. poskytovanie pravneho poradenstva a pravnych sluzieb v stlade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi,
b) koordinuje/metodicky usmernuje
1. normotvorny proces v ramci PPA,
2. proces uzatvarania prevadzkovych zmluv a dohdd v ramci PPA,
3. poskytovanie podkladov orgdnom ¢innym v trestnom konani,
c) vykonava
1. zpravneho hladiska posudzuje navrhy materidlov koncepéného, organiza¢ného,
metodického a iného charakteru za ticelom zabezpecenia suladu so vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi v radmci pripomienkového konania,
2. posudzuje po formalno-pravnej stranke zmluvy, dohody a iné materialy z oblasti obchodno-
pravnych, ob¢ianskopravnych a inych pravnych vzt'ahov,
3. vypracovava pravne stanoviskd a vyjadrenia pravneho charakteru v ur€enom rozsahu pre
potreby PPA,
4. sleduje vSeobecne zavidzné pravne predpisy SR potrebné pre plnenie tloh PPA,
5. informaént a konzultaént &innost’ v stvislosti s aplikaciou pravne zaviznych aktov EU pre
zamestnancov PPA,
d) vedie centralnu evidenciu prevadzkovych zmlav a dohdd uzatvaranych PPA,
e) poskytuje pravne sluzby v ramci PPA,
f) zastupuje PPA v pravnych sporoch a inych konaniach na sudoch a inych organoch,
g) uplatiuje pohladavky v konkurznom konani, restrukturalizacii a likvidacii na zaklade ziadosti
vecne prislusnych organiza¢nych utvarov,
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h)

i)

vymaha pohl'adavky v sidnom konani, exeku¢nom konani, pripravuje dohody o splatkach dlhov

na zéklade ziadosti vecne prislusnych organiza¢nych utvarov,

spolupracuje s organiza¢nymi Gtvarmi

1. pri vypracovani stanovisk pravneho charakteru k materidlom predkladanym na rokovanie
vlady SR, NR SR, MPRV SR a inym organom,

2. pri vydavani rozhodnuti PPA podla osobitnych predpisov, tvorbe zmliv, dohod a inych
dokumentov, vyzadujucich pravnu Gpravu podla v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov,

3. pri vypracovani Statitov a rokovacich poriadkov poradnych organov GR.

Clanok 22
230 ODBOR ROZPOCTU A FINANCOVANIA

Pdsobnost’ odboru rozpoctu a financovania

Odbor rozpoc¢tu a financovania plni najma tieto tlohy:

a)

b)

d)
e)

f)

zodpoveda za

1. vedenie tuplného, preukazného, spravneho a zrozumiteIného uctovnictva sposobom
zaruCujucim trvalost’ uctovnych zidznamov v sulade so zdkonom ¢&. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov za oblast’ prevadzky PPA,

2. zostavenie Uctovnej zavierky prevadzky PPA,

zabezpecuje

1. komplexné financné operacie stuvisiace s prevadzkou PPA a pokladni¢nt agendu,

2. akontaciu bankovych a pokladni¢nych uctovnych dokladov,

vykonava

1. vypracovava navrh rozpoctu prevadzky PPA vratane technickej pomoci,

2. sleduje a vyhodnocuje Cerpanie vydavkov rozpoctu prevadzky PPA,

3. uhradu platobnych prikazov a bezhotovostny bankovy styk, cez Giéty PPA otvorené v Statnej
pokladnici,

4. uctovneé operacie suvisiace s obstaranim a zaradenim hmotného a nehmotného majetku,

5. vypracovava vykazy o hospodareni PPA,

6. vypracovava Stvrtrocné uctovné a Statistické vykazy,

7. vypracovava Uctovnu zavierku prevadzky PPA,

8. likviduje vyacétovanie tuzemskych a zahraniénych pracovnych ciest,

9. vedie a uchovava uctovné doklady podl'a osobitnych predpisov,

10. statistické zistovanie, podl'a zakona €. 540/2001 Z. z. o Statnej Statistike v zneni neskorSich
predpisov,

11. pokladni¢nu sluzbu (tuzemsku a valutovi) a vydaj cenin,

12. Gctuje pokladni¢na agendu vykonavanu RP PPA,

eviduje/vedie centralnu evidenciu doslych faktur a vykondva ich likvidaciu a Gthradu,

kontroluje

1. vytctovanie tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych ciest,

2. pokladni¢nu agendu vykonavanu RP PPA,

spolupracuje

1. s prisluSnymi sekciami na zostaveni ndvrhu rozpoctu prevadzky PPA a MPRV SR,

2. s0 sekciou financovania podpor na zostaveni Uctovnej zavierky PPA,

3. s prislusnymi organizaénymi Utvarmi po realizacii technickej pomoci pri priprave ziadosti
0 platbu.

STVRTA HLAVA

ol



300 SEKCIA KONTROLY

Clanok 23
Pdsobnost’ a ¢lenenie sekcie kontroly

(1) Sekcia kontroly plni ulohy na useku/v oblasti:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)

koncepénej ¢innosti a tvorby materialov v oblasti kontrol na mieste a kontrol vykonavanych
metédou dialkového prieskumu Zeme (d’alej len ,,DPZ*) rozhodujucich pre kontrolu
efektivneho vyuzivania prostriedkov EPFRV, EPZF, EFF a Statneho rozpoc¢tu SR v sulade
so schvalenymi programovymi dokumentmi v ramci jednotlivych podpornych schém a
trhovych opatreni v ramci PPA, v si¢innosti s vecne prislusnymi sekciami,

vykonu technickej sluzby/kontroly, zabezpecenia metodickej a odbornej stranky, pre sekcie:
projektovych podpdr a statnej pomoci, priamych podpor a organizacie trhu, v sulade
s relevantnymi pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi predpismi SR,

koordinacie a kontroly externych institicii v rozsahu delegovanych ¢innosti z PPA v zmysle
NK (ES) ¢. 885/2006,

monitorovacieho procesu v ramci sekcie kontroly,

plnenia oznamovacej povinnosti v pripadoch predpisanych zakonom,

zabezpecenia vyberu kontrolnych vzoriek pre vykon KNM v zmysle prislusnych pravne
zavaznych aktov EU a pravnych predpisov SR na zaklade rizikovej analyzy,

rizikovej analyzy, v stilade s aktudlnymi pravnymi aktmi EU.

(2) Sekcia kontroly sa ¢leni na:

a)
b)

c)

odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti,
odbor kontroly priamych a environmentalnych podpor,
odbor kontroly projektovych podpor.

Clanok 24

310 ODBOR KONTROLY TRHOVYCH OPATRENI A DELEGOVANYCH CINNOSTI

Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti

Odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda

1.
2.

3.

4.

za aktualizaciu dohdd o delegovani s jednotlivymi externymi inStitiiciami,

za riadenie vykonu KNM v oblasti organizacie trhu v zmysle poziadaviek vecne
prisluSnych sekcii,

za koordinaciu a kontrolu externych institicii v rozsahu delegovanych ¢innosti v zmysle
NK (ES) ¢. 885/2006,

za vyber a poskytnutie kontrolnych vzoriek pre vykon KNM v stlade s platnymi pravnymi
zaviznymi aktmi EU

b) koordinuje

1.

rozsah odbornych a metodickych ¢innosti, potrebnych pre prisluSnych zamestnancov/
kontrolorov RP PPA v oblasti kontrol trhovych opatreni, ktori su v priamej riadiacej
posobnosti riaditel'a odboru,

a zabezpecuje vykon kontroly, delegovanej z PPA na externé institdcie,
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3. vecne prisluSné organizacné utvary PPA pri zabezpeCeni tuloh vyplyvajucich z dohdd
uzatvorenych medzi PPA a externymi inStitiiciami o ,,delegovanych tlohach®,
4. cCinnosti vykonavané vSetkymi kontrolormi RP PPA,
5. Cinnosti suvisiace s plnenim pldnovanych a operativnych tloh tykajucich sa sekcie
a zamestnancov/kontrolérov RP PPA,
6. azabezpecuje procesy aktualizacie internych noriem sekcie kontroly (zédkladny manual
sekcie, ...)
c) zabezpecuje
1. vypracovanie a aktualizaciu pracovnych postupov pre kontroly na mieste,
2. vykon kontrol na mieste u vybranych ziadatel'ov, na zéklade poziadaviek vecne prislusnych
sekcii, v stilade s prislusnymi pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi predpismi SR,
3. pravidelné¢ Skolenia/porady a preskolenie jednotlivych prisluSnych zamestnancov/
kontrolorov v oblasti trhovych opatreni,
4. v pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti v ramci vykonu KNM postup v zmysle platnej
smernice 0 zaobchadzani s nezrovnalost'ami,
5. poskytovanie udajov z vykonanych KNM pre tvorbu rizikovej analyzy vecne prislusnému
organiza¢nému utvaru,
6. pripravu a spracovanie pravidelnych sprav a reportov za sekciu,
7. vyber kontrolnych vzoriek pre vykon KNM v jednotlivych oblastiach podpor v pdsobnosti
PPA,
d) vykonéava hodnotenie a analyzu sprav a vysledkov z KNM podla vecne prisluSnych podpornych
schém Vv oblasti organizacie trhu,
e) uruje formy arozsah aktivit, potrebnych pre zabezpecenie stanovenych uloh Vv dohodach
0 delegovani jednotlivych externych institacit,
f) spolupracuje
1. vpripade potreby pri priprave metodik s vecne prislusSnymi sekciami a externymi
institaciami,
2. poskytnutim sucinnosti pri vykonani kontroly na zaklade staznosti/podania odboru
vnutornej kontroly,
3. svecne prislusSnymi organizatnymi utvarmi PPA pri vybere kontrolnych vzoriek
prostrednictvom stanovenych vyberovych metod,
g) riadi, koordinuje a zabezpecuje
1. na pokyn riaditel'a sekcie ¢innosti stivisiace s plnenim planovanych a operativnych uloh,
tykajacich sa sekcie a zamestnancov/kontrolorov RP PPA,
2. procesy vypracovania planov za sekciu,
3. Cinnosti stivisiace s vyberom kontrolnych vzoriek pre KNM.

(2) Odbor kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti sa ¢leni na:
a) oddelenie kontroly trhovych opatreni
b) oddelenie rizikovej analyzy
c) referat delegovanych ¢innosti

311 ODDELENIE KONTROL TRHOVYCH OPATRENI

a) oddelenie kontrol trhovych opatreni plni najma tieto Glohy:
1. zodpoveda za implementaciu metodickych postupov a smernic v sulade s prislusnymi
pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi predpismi SR v oblasti organizacie trhu,
2. zabezpecuje planovanie a vykon kontroly na mieste podl'a poziadaviek vecne prislusnej
sekcie v oblasti organizacie trhu,
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3. vedie aspravuje evidenciu poziadaviek na KNM a sprav z KNM podl'a jednotlivych
opatreni trhu a RP PPA,

4. spolupracuje poskytnutim stéinnosti S vecne prisluSnymi organizaénymi Utvarmi pri
tvorbe pracovnych postupov.

312 ODDELENIE RIZIKOVEJ ANALYZY

b) oddelenie rizikovej analyzy plni najma tieto ulohy:
1. zodpoveda za
1.1 vyber kontrolnych vzoriek pre vykon KNM v zmysle prislusnych pravne zdviaznych
aktov EU,
1.2 poskytnutie kontrolnych vzoriek pre vykon KNM vecne prisluSnym organizacnym
utvarom PPA,
2. zabezpecuje
2.1 vyber kontrolnych vzoriek pre vykon KNM v zmysle aktuadlnych nariadeni Komisie
(ES) pre oblast’ priamych podpor,
2.2 vyber kontrolnych vzoriek pre vykon KNM v zmysle Nariadenia Komisie (ES) ¢.
1975/2006,
3. vykonéva
3.1 ¢innosti suvisiace s vyberom kontrolnych vzoriek pre KNM vratane stanovenia
rizikovych faktorov pre jednotlivé dota¢né tituly,
3.2 ¢innosti  zamerané na sumarizaciu zdrojovych dat poskytnutych prislusnymi
organiza¢nymi utvarmi PPA,
3.3 analytické Cinnosti, Cistenie dat a parovanie dat na ziadatela, za ucelom vyberu
kontrolnej vzorky,
3.4 bezné administrativne ¢innosti spojené s distribtciou vybratych kontrolnych vzoriek
prisluSnym organizaénym utvarom PPA, za G¢elom realizacie vykonu KNM,
4. navrhuje Struktara dat a tabuliek s definovanim rozsahu a obsahu vstupnych dat potrebnych
pre vyber kontrolnych vzoriek, ktoré st poskytované prisluSnymi organizaénymi utvarmi
PPA,
vedie evidenciu zoznamov vybratych Ziadatelov na KNM,
6. kontroluje spravnost’ naparovania dat v zdrojovych udajoch poskytnutych prislusnymi
organiza¢nymi utvarmi,
7. spolupracuje s prislusnymi organizanymi Utvarmi PPA pri zabezpeCovani odstranenia
nekonzistencie v zdrojovych datach poskytnutych prislusnymi organizaénymi tvarmi.

o

313 REFERAT DELEGOVANYCH CINNOSTI

Referat delegovanych Cinnosti plni najma tieto ulohy:

1.
2.

3.
4

S

koordinuje a kontroluje El v rozsahu delegovanych ¢innosti,

urcuje formy a rozsah aktivit, potrebnych pre zabezpecenie stanovenych uloh v dohodéch o
delegovani jednotlivych externych institucii,

vykonava sprievodné kontroly v ramci delegovanych Cinnosti,

zabezpecuje a koordinuje aktualizaciu dohdd o delegovani s jednotlivymi externymi
institaciami,

riadi, koordinuje a zabezpecuje procesy vypracovania planov, suhrnnych sprav a podkladov za
sekciu kontroly,

spolupracuje s vecne prislusnymi odbornymi sekciami PPA pri priprave metodik , pracovnych
postupov a dohdd v suvislosti s vykonom vSetkych druhov kontrol, vykonavanych EI.
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Kontrolér RP PPA v oblasti organizacie trhu s celoslovenskou pdsobnost'ou, v priamej riadiacej
posobnosti riaditel'a odboru kontroly trhovych opatreni a delegovanych cinnosti, plni tieto
ulohy:

1. vykonava KNM pred poskytnutim podpory, v sulade s poverenim/pokynom na vykon KNM a
zameranim kontroly a Vv sulade s prislusnymi pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi
predpismi SR a vnatornymi predpismi PPA,

vypracovava a predklada spravy z kontroly na mieste, vratane ostatnej dokumentacie,

predklada navrhy na upravu manudalov a inych internych postupov PPA, resp. sekcie kontroly,

uchovava dokumentéciu stivisiacu s vykonom KNM v pisomne;j alebo elektronickej forme,

upozoriiuje na zaklade vysledkov z KNM, na podozrenia z nezrovnalosti a podozrenia z trestnej
¢innosti, v sulade s aktualne platnou smernicou o nezrovnalostiach,

6. spolupracuje pri vypracovani stanovisk, reakcii sekcie kontroly, v suvislosti s vykonanou KNM

pre interné a externé kontrolné organy.

SARE N

Clanok 25
320 ODBOR KONTOLY PRIAMYCH A
ENVIRONMENTALNYCH PODPOR

Posobnost’ a clenenie odboru kontroly priamych a environmentalnych podpor
(1) Odbor kontroly priamych a environmentalnych podpor plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za riadenie vykonu klasickych KNM a metodické riadenie kontrol metédou DPZ

v oblasti priamych a environmentalnych podpdr a krizového plnenia,

b) koordinuje rozsah odbornych a metodickych ¢innosti potrebnych pre prislusnych
zamestnancov/kontrolorov RP PPA v oblasti kontrol priamych a environmentalnych podpor

a krizového plnenia, ktori su v priamej riadiacej posobnosti riaditel’a odboru,

C) zabezpecuje

1. vypracovanie a aktualizaciu pracovnych postupov pre kontroly na mieste a kontroly
metdédou DPZ,

2. vykon kontrol na mieste u ziadatel'ov, vybranych prostrednictvom rizikovej analyzy,
poziadaviek vecne prisluSnych organiza¢nych utvarov, v stlade s prislusnymi pravne
zaviznymi aktmi EU a pravnymi predpismi SR,

3. pravidelné Skolenia/porady a preskolenie zamestnancov/kontrolorov v oblasti priamych
kontrol, environmentalnych kontrol a kontrol krizového plnenia,

4. v pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti v ramci vykonu KNM a kontrol metdédou
DPZ postupuje v zmysle platnej smernice 0 zaobchadzani s nezrovnalostami,

5. poskytovanie udajov z vykonanych KNM a kontrol metdédou DPZ pre tvorbu rizikovej
analyzy vecne prisluSnému organiza¢nému Utvaru,

d) vykonava hodnotenie a analyzu sprav a vysledkov z KNM a kontrol metédou DPZ podl'a
vecne prislusnych podpornych schém,

e) vedie aspravuje evidencie sprav z KNM akontrol metdédou DPZ podla jednotlivych
podpornych schém a RP PPA,

f) spolupracuje poskytnutim sucinnosti (meranie pomocou GPS) pri vykonani kontroly na
zaklade staznosti/podania odboru vnutornej kontroly.

(2) Odbor kontroly priamych a environmentalnych podp6r sa ¢leni na:

a) oddelenie kontrol krizového plnenia a technologii merani,
b) referat planovania, koordinacie a hodnotenia kontrol,
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321 ODDELENIE KONTROL KRIZOVEHO PLNENIA A TECHNOLOGII MERANT{
a) Oddelenie kontrol krizového plnenia a technologii merani plni najma tieto Glohy:

1. zodpovedd =za implementiciu metodickych postupov asmernic v sulade
S prislugnymi pravne zaviznymi aktmi EU apravnymi predpismi SR v oblasti
krizového plnenia,

zabezpecuje vykon kontroly na mieste V oblasti krizového plnenia,

3. vykonava modelové, klasické, opakované KNM (ZPH 1, ZP 5, GAEC) v oblasti
kriZového plnenia,
4. spolupracuje poskytnutim sucinnosti vecne prisluSnym organizatnym utvarom

a institaciam pri tvorbe pracovnych postupov v oblasti krizového plnenia,

5. zabezpecuje

5.1 spracovavanie podkladov stvisiacich s vyhodnocovanim merani GPS,

5.2 komunikaciu s organizaciami zabezpeCujucimi dodavku a Servis meracej
techniky pouZzivanej v pdsobnosti odboru,

5.3 komunikaciu a spolupracuje s Vyskumnym ustavom podoznalectva a ochrany
pody v oblasti spracovania avyhodnocovania udajov zmerani na KNM
vykonanymi prislusnymi zamestnancami/kontroldrmi RP PPA,

5.4 zabezpecuje komunikaciu so zahraniénymi inStitGciami (hlavne European
Commission — Joint Research Centre, Institute for the Protection and Security of
the Citizen),

5.5 zabezpecuje pravidelné skolenia/porady a preskolenie zamestnancov/kontrolérov
V oblasti pouzivanych meracich zariadeni,

6. vedie databazu prijatych stiborov ako vystupov z GPS pre potreby evidencie merani,

7. vedie databazu prijatych suborov ako vysledkov z kontroly metodou DPZ a podkladovych
udajov pre kontrolu metédou DPZ (druzicové obrazové zdznamy), pre potreby evidencie a
kontroly kvality merani metodou DPZ,

8. spolupracuje pri vybere lokalit pre DPZ s vecne prislusnou sekciou, s organizaénym
utvarom zodpovednym za rizikovl analyzu.

o

322 REFERAT PLANOVANIA, KOORDINACIE
A HODNOTENIA KONTROL

b) Referat planovania, koordinacie a hodnotenia kontrol plni najma tieto ulohy:

1. zodpovedd za implementdciu metodickych postupov —asmernic v stlade
s prislunymi pravne zaviznymi aktmi EU apravnymi predpismi SR v oblasti
priamych a environmentalnych podpor,

2. zabezpecuje planovanie a vykon kontroly na mieste podl'a jednotlivych podpornych
opatreni a poziadaviek prisluSnych sekcii v oblasti priamych, environmentalnych
podpor,

3. vykonava modelové, klasické, opakované KNM (kontroly kvality) v oblasti
priamych a environmentalnych podpor,

4. spolupracuje poskytnutim sicinnosti vecne prisluSnym organizaénym utvarom pri
tvorbe pracovnych postupov v oblasti priamych a environmentalnych podp6r.

Kontrolor RP PPA v oblasti priamych podpor s celoslovenskou posobnost'ou, V priamej

riadiacej posobnosti riaditela odboru kontroly priamych a environmentalnych podpor, plni
tieto ulohy:
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1. vykonava KNM pred poskytnutim podpory, v stilade s poverenim/pokynom na vykon
KNM a zameranim kontroly a Vv sulade s prisluSnymi pravne zéviznymi aktmi EU
a pravnymi predpismi SR a vnutornymi predpismi PPA,

2. vypracovava a predkladé spravy z kontroly na mieste, vratane ostatnej dokumentacie,

3. predklad4d navrhy na Upravu manudlov a inych internych postupov PPA, resp. sekcie
kontroly,

4. uchovava dokumentaciu suvisiacu s vykonom KNM v pisomnej, alebo elektronickej
forme,

5. upozoriiuje na zaklade vysledkov z KNM, na podozrenia z nezrovnalosti a podozrenia
z trestnej ¢innosti, v stlade s aktualne platnou smernicou o nezrovnalostiach,

6. spolupracuje pri vypracovani stanovisk, reakcii sekcie kontroly, v suvislosti s vykonanou
KNM pre interné a externé kontrolné organy.

Clanok 26
330 ODBOR KONTROLY PROJEKTOVYCH PODPOR

Pdsobnost’ odboru kontroly projektovych podpor
Odbor kontroly projektovych podp6r plni najmi tieto ulohy:

a) zodpoveda za riadenie vykonu KNM v oblasti projektovych podpor,

b) koordinuje rozsah odbornych a metodickych ¢innosti potrebnych pre prislusnych zamestnancov/
kontrolorov na RP PPA v oblasti kontroly projektovych podpor, ktori su v priamej riadiacej
poOsobnosti riaditel’a odboru,

c) zabezpecuje

1. vypracovanie a aktualizaciu pracovnych postupov pre kontroly na mieste,

2. vykon kontrol na mieste vradmci aktudlnych schém projektovych podpdr u vybranych
ziadatel'ov pre vecne prislusna sekciu v stlade s prislusnymi pravne zaviznymi aktmi EU
a pravnymi predpismi SR,

3. pravidelné Skolenia/porady a preskolenie zamestnancov/kontrolorov v oblasti kontrol
projektovych podpdr,

4. v pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti v ramci vykonu KNM postup v zmysle platnej
smernice 0 zaobchadzani s nezrovnalost’ami,

5. poskytovanie udajov z vykonanych KNM pre tvorbu rizikovej analyzy vecne prislusSnému
organiza¢nému utvaru,

d) vykonéava nasledné kontroly na mieste zamerané na kontrolu plnenia podmienok zmluvy a ucelu
projektu u prijemcov NFP,

e) vedie a spravuje evidencie sprav z KNM podrl'a jednotlivych podpornych schém a RP PPA,

f) spolupracuje
1. v pripade potreby, pri priprave metodik s vecne prisluSnymi sekciami,

2. s MPRV SR na priprave metodik v suvislosti s vykonom kontrol na mieste,
3. spolupracuje s odborom vnutornej kontroly poskytnutim sic¢innosti pri vybavovani staznosti
a inych podani.

Kontrolér RP PPA v oblasti projektovych podpér (Trnava, Trenéin, Nitra, Zilina, Zvolen, Kogice,

PreSov), v priamej riadiacej pdsobnosti riaditela odboru kontroly projektovych podpdr, plni tieto
ulohy:
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1. vykonava KNM pred poskytnutim podpory, v stilade s poverenim/pokynom na vykon KNM a
zameranim kontroly a Vv stilade s prislusnymi pravne zavdaznymi aktmi EU a pravnymi predpismi
SR a vnatornymi predpismi PPA,

SARE A

vypracovava a predklada spravy z kontroly na mieste, vratane ostatnej dokumentacie,
predklada navrhy na upravu manualov a inych internych postupov PPA, resp. sekcie kontroly,
uchovava dokumentéciu suvisiacu s vykonom KNM v pisomne;j, alebo elektronickej forme,
upozornuje na zaklade vysledkov z KNM, na podozrenia z nezrovnalosti a podozrenia z trestnej

¢innosti, v sulade s aktualne platnou smernicou o nezrovnalostiach,
6. spolupracuje pri vypracovani stanovisk, reakcii sekcie kontroly, v suvislosti s vykonanou KNM
pre interné a externé kontrolné organy.

PIATA HLAVA

400 SEKCIA PROJEKTOVYCH PODPOR A STATNEJ POMOCI

Clanok 27
Pdsobnost’ a ¢lenenie sekcie projektovych podpor a Statnej pomoci

(1) Sekcia projektovych podpor a Statnej pomoci plni Glohy na useku/v oblasti:

a)
b)

9)
h)

)
K)

zabezpecenia vykonu delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

zabezpedenia implementacie Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3, 4, operacie
technickej pomoci avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva
a zavedenie preventivnych opatreni) a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-
2013 v rozsahu hodnotenia projektov, autorizacie ziadosti o platbu,

zabezpecenia kontroly implementacie projektov Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013
(os 1, 3, 4, operacie technickej pomoci a V ramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné
hospodarstvo SR 2007-2013,

zabezpeCenia implementacie programov SOP PaRV (zmluvné vztahy), projektovo
orientovanych opatreni PRV 2004-2006 (zmluvné vztahy, autorizcia ziadosti o platbu),
zabezpedenia procesu autorizacie ziadosti o platbu v ramci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013 (os 1, 3, 4, operacie technickej pomoci avramci osi 2 opatrenie obnova
potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného
programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

zabezpecCenia metodickej ¢innosti, implementacie, autorizacie a kontroly systému S$tatnej
pomoci a narodnych podpér v sulade s platnymi pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi
predpismi SR,

zabezpecenia vykonu predbeznej financnej kontroly Ziadosti o poskytnutie Statnych dotécii
a narodnych podpor,

spoluprace s dodavatelom IS pri zadavani poZiadaviek na aplikdciu, pri jej vyvoji
a vyuzivani,

metodickej Cinnosti, implementacie, autorizacie a kontroly systému S$tatnej pomoci,
minimalnej pomoci a narodnych podpor,

usmernovania, koordinacie a kontroly systému prijimania, kontroly a spracovania ziadosti o
Statne dotacie a narodné podpory,

pripravy auzatvdrania zmluvnych vztahov medzi PPA aopriavnenymi prijemcami
nenavratného finanéného prispevku, Statnej dotacie a narodnej podpory,

autorizacie platieb Statnych dotécii a narodnych podpor.
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(2) Sekcia projektovych podpor a Statnej pomoci sa ¢leni na:

a) odbor autorizacie podpor,

b) odbor statnej pomoci,

¢) odbor hodnotenia projektov,

d) odbor metodiky projektovych podpor,

e) odbor finan¢nych nastrojov pre projektové podpory.

Clanok 28
410 ODBOR AUTORIZACIE PODPOR

Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru autorizacie podpor
(1) Odbor autorizacie podpor plni najma tieto tlohy:

a) zodpovedd za vykon administrativnej kontroly ziadosti o platbu v rdmci Programu rozvoja
vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3, 4, operacie technickej pomoci aV ramci osi 2 opatrenie
obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného
programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013 a projektovo orientovanych opatreni PRV 2004-
2006 (autorizacia ziadosti o platbu),

b) koordinuje/metodicky usmeriuje

1. uapravu pracovnych postupov autorizacie ziadosti o platbu v podmienkach PPA,

2. vykon autorizovania ziadosti o platbu projektovych podpor v podmienkach PPA,

3. vykon financ¢nej kontroly suvisiacej so schvélenim vysky nendvratného finanéného
prispevku,

c) zabezpecuje

1. koncepéne Upravu pracovnych postupov autorizacie ziadosti o platbu v podmienkach

PPA,

2. organiza¢ne vykon autorizovania ziadosti o platbu projektovych podpor v podmienkach
PPA,

3. vykon administrativnej kontroly Ziadosti o platbu tak, aby boli splnené poziadavky EK,
RO,

4. poskytovanie podkladov odboru rizikovej analyzy pre vyber projektov na kontrolu na
mieste a pre vyber navstev realizovanych investi¢nych projektov,
5. vypracovanie podkladov pre odbor monitoringu, vykaznictva a zavierky fondov pre EK za
ucelom pripravy Statistik predkladanych EK,
6. vypracovanie prehl'adov o stave spracovdvanych ziadosti o platbu za jednotlivé
implementujuce podpory,
d) vykonava priebeZné testovanie prislusnej ¢asti aplikacného softvéru,
e) eviduje
1. podané ziadosti o platbu,
2. autorizované ziadosti o platbu,
) kontroluje
1. vykon finan¢nej kontroly suvisiacej so schvalenim vySky nendvratného finanéného
prispevku,
2. Vv spolupraci s odborom platieb a odborom tuctovnictva arozpo¢tu fondov realizaciu
autorizovanych platieb z ¢tu PPA vedeného v $tatnej pokladnici,
g) spolupracuje
1. sodborom kontroly projektovych podpdr, s odborom platieb a s odborom uctovnictva
a rozpo¢tu fondov v otazkach autorizacie ziadosti o platbu,
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2. s odborom kontroly projektovych podpor pri vyhodnocovani Sprav z kontroly.

(2) Odbor autorizacie podpor sa ¢leni na:

a) oddelenie PRV os 1,
b) oddelenie PRV os 2, 3 a OP RH,
€) oddelenie PRV pristupu LEADER.

411 ODDELENIE PRV OS 1

a) Oddelenie PRV os 1 plni najma tieto ulohy:

1. zodpoveda za vykon administrativnej kontroly Ziadosti o platbu v ramci Programu

o ks

rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, operacie technickej pomoci a opatrenie obnova

potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

zabezpecuje

2.1. administrativnu kontrolu - v€asni a dokladni kontrolu vecnej spravnosti
podkladov k ziadosti o platbu,

2.2. dokumentarnu kontrolu opravnenosti vydavkov,

2.3. vypracovanie podkladov pre odbor monitoringu, vykaznictva a zavierky fondov
pre EK za ucelom pripravy Statistik predkladanych EK,

vykonéva

3.1. ¢innosti suvisiace s autorizaciou ziadosti o platbu,

3.2. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikaéného softvéru,

3.3. Specifikéciu oblasti kontroly na mieste v PoZiadavke na vykonanie kontroly,

3.4. vypracovava spravu o administrativnej chybe v pripade zistenia administrativne;j
chyby,

3.5. sleduje a nasledne zasiela Stvrtro¢ne informécie o schémach Statnej pomoci a
schémach minimalnej pomoci za odbor na MF SR,

3.6. vypracovava podklady k monitoringu,

3.7. vypracovava podklady k odhadom Cerpania finanénych prostriedkov, na zéklade
prijatych ziadosti o platbu za jednotlivé implementujuce podpory,

3.8. vypracovava spravu o administrativnej chybe v pripade zistenia administrativnej
chyby,

3.9. vypracovava prehl'ady a podklady k spravam pre EK,

3.10. sumarizuje podklady k odhadom ¢erpania finanénych prostriedkov na zaklade
prijatych ziadosti o platbu za jednotlivé implementujuce podpory,

eviduje stav dorucenych Ziadosti o platbu,

kontroluje

5.1. kompletnost’ podkladov k Ziadosti o platbu najmé v ramci programu PRV SR pre
obdobie 2007-2013 (os 1, operacie technickej pomoci a opatrenie obnova
potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

5.2. dodrzanie podmienok dohodnutych v zmluve o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku oproti deklarovanym,

5.3. opravnenost vydavkov v rdmci implementicie operacii technickej pomoci
podopatreni technicka pomoc,

5.4. v spolupraci s odborom platieb a odborom uctovnictva a rozpoc¢tu fondov
realizéciu autorizovanych platieb z uc¢tu PPA vedeného v $tatnej pokladnici,

spolupracuje

6.1. s vecne prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi pri autorizovani Ziadosti o platbu,
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6.2. s dodavateImi v etape vyvoja aplikacného softvéru v stcCinnosti s vecne
prislusnymi odbormi sekcie projektovych podpor a Statnej pomoci a s d’alSimi
organizacnymi utvarmi PPA.

412 ODDELENIE PRV OS 2,3 a OP RH

b) Oddelenie PRV o0s 2, 3 a OP RH plni najma tieto ulohy:

1.

o1

zodpoveda za vykon administrativnej kontroly ziadosti o platbu v ramci PRV 2004 —
2006, Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 2 a 3) a Operacného programu
rybné hospodarstvo SR 2007 — 2013 a projektovo orientovanych opatreni PRV 2004-
2006,
zabezpecuje
2.1. administrativnu kontrolu - v€asnii a dokladnu kontrolu vecnej spravnosti
podkladov k Ziadosti o platbu,
2.2. dokumentarnu kontrolu opravnenych vydavkov,
2.3. vypracovanie podkladov pre odbor monitoringu, vykaznictva a zavierky fondov
pre EK za ucelom pripravy Statistik predkladanych EK,
2.4. poskytovanie podkladov odboru rizikovej analyzy pre vyber projektov na
kontrolu na mieste a pre vyber navstev realizovanych investi¢nych projektov,
vykonava
3.1. $pecifikaciu oblasti kontroly na mieste v Poziadavke na vykonanie kontroly,
3.2. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikaéného softvéru,
vypracovava
4.1. podklady k monitoringu,
4.2. podklady k odhadom cerpania finan¢nych prostriedkov na zaklade prijatych
ziadosti o platbu za jednotlivé implementujuce podpory,
4.3. manualy a ich aktualizacie pre Operacny program rybné hospodarstvo SR 2007-
2013,
4.4. pripomienky ku koncepénym materiallom k Operacnému programu rybné
hospodéarstvo SR 2007 — 2013,
4.5. spravu o administrativnej chybe v pripade zistenia administrativnej chyby,
4.6. prehl'ady a podklady k spravam pre EK,
eviduje stav dorucenych Ziadosti o platbu,
kontroluje
6.1. kompletnost’ podkladov k ziadosti o platbu najméa v rdmci programu PRV 2004-
2006, Operacného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013, PRV SR 2007-
2013 (os 2 a 3),
6.2. dodrzanie podmienok dohodnutych v zmluve o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku oproti deklarovanym,
6.3. v spolupraci s odborom platieb a s odborom uctovnictva a rozpoctu fondov
realizéciu autorizovanych platieb z uctu PPA vedeného v $tatnej pokladnici,
spolupracuje
7.1. s vecne prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi pri autorizovani Ziadosti o platbu,
7.2. spolupracuje s dodavatel'mi v etape vyvoja aplikacného softvéru v stcéinnosti s
vecne prislusSnymi odbormi sekcie projektovych podpor a Stitnej pomoci a s
d’al$imi organiza¢nymi Gtvarmi PPA.

413 ODDELENIE PRV PR9STUPU LEADER

c) Oddelenie PRV pristupu LEADER plni najma tieto Glohy:
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o~

zodpoveda za vykon administrativnej kontroly ziadosti o platbu v rdmci Programu

rozvoja vidieka SR 2007-2013 (0s 4 — pristup LEADER),

zabezpecuje

2.1. administrativnu kontrolu - vCasni a dokladni kontrolu vecnej spravnosti
podkladov k ziadosti o platbu,

2.2. dokumentarnu kontrolu opravnenosti vydavkov,

2.3. vypracovanie podkladov pre odbor monitoringu, vykaznictva a zavierky fondov
pre EK za ucelom pripravy Statistik predkladanych EK,

vykonava

3.1. ¢innosti suvisiace s autorizaciou ziadosti o platbu,

3.2. priebezné testovanie prislusnej ¢asti aplika¢ného softvéru,

3.3 Specifikaciu oblasti kontroly na mieste v Poziadavke na vykonanie kontroly,

3.4. vypracovava spravu o administrativnej chybe v pripade zistenia administrativne;j
chyby,

3.5. sleduje a nasledne zasiela Stvrtrocne informécie o schémach $tatnej pomoci a
schémach minimalnej pomoci za odbor na MF SR,

3.6. vypracovava podklady k monitoringu,

3.7. vypracovava podklady k odhadom Eerpania finanénych prostriedkov, na zaklade
prijatych ziadosti o platbu za os 4 — pristup LEADER,

3.8. vypracovava prehl'ady a podklady k spravam pre EK,

3.9. sumarizuje podklady k odhadom cerpania finanénych prostriedkov na zaklade
prijatych Ziadosti o platbu za os 4 — pristup LEADER,

eviduje stav dorucenych ziadosti o platbu,

kontroluje

5.1. kompletnost’ podkladov k Ziadosti o platbu najmé v ramci programu PRV SR pre
obdobie 2007-2013 (0s 4 — pristup LEADER),

5.2. dodrZanie podmienok dohodnutych v zmluve o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku oproti deklarovanym,

5.3. opravnenost’ vydavkov v ramci Narodnej siete rozvoja vidieka,

5.4. v spolupraci s odborom platieb a odborom uctovnictva a rozpoctu fondov
realizaciu autorizovanych platieb z c¢tu PPA vedeného v Statnej pokladnici,

spolupracuje

6.1. s vecne prislusnymi organizaénymi Gtvarmi pri autorizovani Ziadosti o platbu,

6.2. s dodavatelmi v etape vyvoja aplikacného softvéru v slc¢innosti s vecne
prislusnymi odbormi sekcie projektovych podpor a Statnej pomoci a s d’alSimi
organiza¢nymi Utvarmi PPA.

Clanok 29
420 ODBOR STATNEJ POMOCI

Pésobnost” odboru Statnej pomoci

Odbor §tatnej pomoci plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za implementaciu, autorizaciu a kontrolu systému Statnej pomoci a narodnych

podpor,

b) koordinuje/metodicky usmeriuje
1. systém prijimania, kontroly a spracovania Zziadosti o Statne dotacie v zmysle platnej
legislativy,
2. systém poskytovania Statnych dotacii,
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C) zabezpeluje

1.

~

10.

11.

12.

metodicki Cinnost’, implementaciu, autorizdciu a kontrolu systému S$tatnej pomoci
a narodnych podpor, v sulade s platnymi pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi predpismi
SR,

dodrziavanie systému organizacnych a pracovnych postupov suvisiacich s poskytovanim
Statnych dotacii v ramci schvaleného limitu vydavkov Statneho rozpoctu,

pripravu a uzatvorenie/zmenu/ukonéenie zmluvného vztahu medzi PPA a opravnenym
prijemcom Statnej dotacie a narodnej podpory, vratane vypracovavania zavaznych vzorov
zmluv o poskytnuti dotacie/Statnej pomoci a ich aktualizacii,

autorizaciu platieb Statnych dotacii a narodnych podpor v spolupraci s vecne prisluSnymi
organiza¢nymi utvarmi PPA,

vykon predbeznej financnej kontroly ziadosti o poskytnutie Statnych dotacii a narodnych
podpor,

vypracovavanie manualov a metodickych postupov, zmien a doplnkov pre oblast’
poskytovania Statnych dotécii a narodnych podpdr v pdsobnosti PPA,

prijem, kontrolu a spracovanie Ziadosti o Statnu dotaciu a narodnt podporu,

kontrolu a spracovanie sumdarnych udajov ziadosti o poskytnutie Statnych dotacii
a narodnych podpor,

testovanie IS spracovania udajov o $tatnych dotaciach,

proces overovania udajov o vyske poskytnutej minimalnej pomoci ziadatel'om v spolupraci
s MF SR,

proces autorizacie podkladov pre ucely platby zmluvne dohodnutej sumy Statnej dotécie
a narodnej podpory,

ukladanie dokumentacie suvisiacej s evidenciou a analyzami poskytnutej Statnej pomoci
a narodnych podpdr,

d) vykonava

1. predklada poZiadavky na vyvoj a aktualizaciu IS spracovania Gdajov o Statnych dotaciach vo
vztahu na platné legislativne predpisy, prevadzkovi funkCnost’ programu, spOsob
komunikécie a uzivatel'ské rozhranie,

2. stanovuje prepocitacie koeficienty a vysSku priznanych dotécii podla jednotlivych schém
Statnej pomoci vo vztahu k schvalenym limitom rozpoctovych vydavkov,

3. vypracovava poziadavky na vyvoj a aktualizaciu IS spracovania udajov o Statnych dotaciach
vo vztahu na platné legislativne predpisy, prevadzkovi funkénost programu, spdsob
komunikacie a uzivatel'ské rozhranie,

4. monitoruje pravne zavizné akty EU apravne predpisy SR stvisiacu s poskytovanim
Statnych dotacii a nasledne na to pripravuje navrhy na implementiciu systému Statnych
dotacii a narodnych podpdr v podmienkach PPA,

5. autorizované platby odstupuje vecne prisluSnému organizacnému Utvaru PPA na uhradu
a riesi pripadné administrativne nedostatky suvisiace s finan¢nou operaciou,

6. plni oznamovaciu povinnost’ v pripadoch predpisanych zdkonom,

7. monitoruje poskytovanie minimalnej pomoci a predkladd MF SR a MPRV SR informacie
0 jej poskytnuti; vedie register minimalnej pomoci,

e) eviduje

1. vedie evidenciu Ziadosti o poskytnutie Statnej pomoci, schvalenych Statnych pomoci
a neschvélenych Statnych pomoci,

2. vedie evidenciu narodnych podpor,

f) kontroluje

1.
2.
3.

spracovanie ziadosti o Statnu dotaciu a ndrodnu podporu,
spracovanie sumarnych tidajov Ziadosti o poskytnutie Statnych dotacii a narodnych podpor,
systém prijimania, kontroly a spracovania Ziadosti o Statne dotacie,

g) spolupracuje
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1.

2.

s prislusSnymi kontrolnymi organmi pri zabezpeCeni vymahania neopravnene pouzitych
alebo zadrziavanych prostriedkov SR,

s odborom monitoringu, vykaznictva a zavierky fondov pre EK pri vypracovavani sprav
a Statistik o Statnej pomoci.

Clanok 30
430 ODBOR HODNOTENIA PROJEKTOV

Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru hodnotenia projektov

(1) Odbor hodnotenia projektov plni najma tieto tlohy:

a)

b)

d)

zodpoveda za implementaciu Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a4

avramci osi 2 opatrenic obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie

preventivnych opatreni) a Operaéného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013

v rozsahu hodnotenia projektov,

koordinuje ¢innost’ pri implementacii Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os

1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu lesného hospodarstva

a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné hospodérstvo SR

2007-2013 v rozsahu hodnotenia projektov,

zabezpeCuje organizacne implementaciu Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013

(os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva

a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné hospodérstvo SR

2007-2013 v rozsahu hodnotenia projektov,

vykonava

1. prijimanie a vyhodnocovanie podanych ziadosti o poskytnutie nenavratného
finan¢ného prispevku,

2. pripravuje navrhy rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o nenavratny
finanny prispevok podla zakona ¢. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich

predpisov,

eviduje

1. podané vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného
prispevku,

2. podané ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku,
3. uzatvorené zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,
kontroluje

1. dodrziavanie pracovnych postupov zamestnancami odboru.

(2) Odbor hodnotenia projektov sa ¢leni na:

a)
b)
c)
d)
e)

oddelenie vyhodnocovania projektov Bratislava,
oddelenie vyhodnocovania projektov Nitra,
oddelenie vyhodnocovania projektov Trencin,
oddelenie vyhodnocovania projektov Zvolen,
oddelenie vyhodnocovania projektov KoSice.

431 ODELENIE VYHODNOCOVANIA PROJEKTOV BRATISLAVA

Oddelenie vyhodnocovania projektov Bratislava plni najma tieto tlohy:

1.

zodpoveda za
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1.1. vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a vyhodnocovanie
projektov v ramci Programu rozvoja vidiecka SR 2007-2013 (os 1, 3 a4 a v
rdmci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-
2013,

1.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja tzemia a projektov,

zabezpecuje

2.1. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.2. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

vypracovava a vykonava

3.1. prijem, registraciu a vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a
ziadosti o poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku v rdmci Programu
rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1,3 a 4 a v ramci osi 2 opatrenie obnova
potencidlu lesného hospodarstva a =zavedenie preventivnych opatreni) a
Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

3.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja uzemia a projektov,

3.3. navrhy rozhodnuti o schvaleni/neschvéaleni Ziadosti o nendvratny finan¢ny
prispevok podla zékona €. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

3.4. navrhy rozhodnuti s podmienkou o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok (v pripade projektov nadnarodnej spoluprace),

3.5. ndvrhy zmluv o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku s kone¢nymi
prijimatel'mi (opravnenymi ziadateI'mi),

3.6. sledovanie a nasledne zasielanie (Stvrtrocne) informécii o schémach Statnej
pomoci a schémach minimalnej pomoci na MF SR a na MPRV SR,

3.7. priebezné testovanie prisluSnej Casti aplikacného softvéru,

3.8. podklady k monitoringu,

eviduje a kontroluje

4.1. podané vyzvy na predkladanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a ziadosti
o poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku,

4.2. podané ziadosti o poskytnutie nendvratného financného prispevku,

4.3. uzatvorené zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

4.4. protokoly o vybere projektov, predlozenych jednotlivymi MAS v ramci
Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 os 4,

spolupracuje

5.1. pri zabezpeCovani Uloh s vecne prisluSnymi organizacnymi Utvarmi PPA, s
organmi Statnej spravy, s riadiacim organom a prisluSnymi inStiticiami, s
platobnymi agentarami v ramci prislusnych rezortov SR a EU,

5.2.s dodavateImi v etape vyvoja aplikacného softvéru v sicinnosti s vecne
prislusnymi odbormi sekcie projektovych podpdr a Statnej pomoci a s d’alSimi
organiza¢nymi utvarmi PPA.

432 ODELENIE VYHODNOCOVANIA PROJEKTOV NITRA

Oddelenie vyhodnocovania projektov Nitra plni najma tieto tlohy:

1.

zodpoveda za

1.1. vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a vyhodnocovanie projektov v
ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a4 a v ramci osi 2 opatrenie
obnova potencidlu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

1.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja tizemia a projektov,

zabezpecuje
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2.1. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.2. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikaéného softvéru,

vypracovava a vykonava

3.1. prijem, registraciu a vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja tizemia a ziadosti
0 poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku v ramci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013 (os 1,3 a4 a v ramci osi 2 opatrenie obnova potencidlu lesného hospodarstva
a zavedenie preventivnych opatreni),

3.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja tizemia a projektov,

3.3. navrhy rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni ziadosti o nenavratny financny prispevok
podl'a zdkona €. 528/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

3.4. navrhy rozhodnuti s podmienkou o schvaleni/neschvaleni ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok (v pripade projektov nadnarodnej spoluprace),

3.5. navrhy zmliv o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku s kone¢nymi
prijimatel'mi (opravnenymi ziadatel'mi),

3.6. priebezné testovanie prisluSnej Casti aplikacného softvéru,

3.7. podklady k monitoringu,

eviduje a kontroluje

4.1. podané vyzvy na predkladanie integrovanych stratégii rozvoja tizemia a ziadosti o
poskytnutie nenavratného finanéného prispevku,

4.2. podané ziadosti o poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku,

4.3. uzatvorené zmluvy o poskytnuti nendvratné¢ho finanéného prispevku,

4.4. protokoly o vybere projektov, predlozenych jednotlivymi MAS v ramci Programu
rozvoja vidieka SR 2007-2013 os 4,

spolupracuje

5.1. pri zabezpecovani Uloh s vecne prisluSnymi organizacnymi utvarmi PPA, s orgdnmi
Statnej spravy, s riadiacim organom a prisluSnymi institiciami, s platobnymi agentirami
v rAmci prislusnych rezortov SR a EU,

5.2. s dodavate'mi v etape vyvoja aplikaéného softvéru v sucéinnosti s vecne prislusnymi
odbormi sekcie projektovych podpdr a Stitnej pomoci a s dal$imi organizacnymi
utvarmi PPA.

433 ODDELENIE VYHODNOCOVANIA PROJEKTOV TRENCIN

Oddelenie vyhodnocovania projektov Tren¢in plni najma tieto tllohy:

1.

zodpoveda za

1.1. vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja tizemia a vyhodnocovanie projektov v
ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatrenie
obnova potencidlu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

1.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja uzemia a projektov,

zabezpecuje

2.1. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.2. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

vypracovava a vykondva

3.1. prijem, registraciu a vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a ziadosti
0 poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku v ramci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatreniec obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

3.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja tizemia a projektov,

3.3. ndvrhy rozhodnuti o schvéleni/neschvéleni ziadosti o nendvratny financny prispevok
podla zakona ¢. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,
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3.4 navrhy rozhodnuti s podmienkou o schvaleni/neschvaleni ziadosti o nenavratny finan¢ny
prispevok (v pripade projektov nadnarodnej spoluprace)

3.5. navrhy zmliv o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku s kone¢nymi
prijimatel'mi (opravnenymi ziadatel'mi),

3.6. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

3.7. podklady k monitoringu,

eviduje a kontroluje

4.1. podané vyzvy na predkladanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a ziadosti o
poskytnutie nendvratného financného prispevku,

4.2. podané ziadosti o poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku,

4.3. uzatvorené zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku,

4.4. protokoly o vybere projektov, predlozenych jednotlivymi MAS v ramci Programu
rozvoja vidieka SR 2007-2013 os 4,

spolupracuje

5.1. pri zabezpecovani Uloh s vecne prisluSnymi organizacnymi utvarmi PPA, s orgdnmi
Statnej spravy, s riadiacim organom a prisluSnymi institiciami, s platobnymi agenturami
v rAmci prislusnych rezortov SR a EU,

5.2. s dodavate'mi v etape vyvoja aplikaéného softvéru v sucéinnosti s vecne prislusnymi
odbormi sekcie projektovych podpdr a Stitnej pomoci a s d’al§imi organizanymi
utvarmi PPA.

434 ODELENIE VYHODNOCOVANIA PROJEKTOV ZVOLEN

Oddelenie vyhodnocovania projektov Zvolen plni najma tieto tlohy:

1.

zodpoveda za

1.1. vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja tizemia a vyhodnocovanie projektov v
ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatrenie
obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

1.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja tizemia a projektov,

zabezpecuje

2.1. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.2. priebezné testovanie prisluSnej asti aplikaéného softvéru,

vypracovava a vykonava

3.1. prijem, registraciu a vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a Ziadosti
0 poskytnutie nenavratného finan¢ného prispevku v ramci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatrenic obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

3.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja tizemia a projektov,

3.3. ndvrhy rozhodnuti o schvaleni/neschvéleni ziadosti o nendvratny financny prispevok
podla zakona ¢. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

3.4 navrhy rozhodnuti s podmienkou o schvéleni/neschvaleni Ziadosti o nenavratny finanény
prispevok (v pripade nadnarodnej spoluprace),

3.5. navthy zmliv o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku s kone¢nymi
prijimatel'mi (opravnenymi Ziadatel'mi),

3.5. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

3.6. podklady k monitoringu,

eviduje a kontroluje

4.1. podané vyzvy na predkladanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a ziadosti o
poskytnutie nenavratného finanéného prispevku,

4.2. podané ziadosti o poskytnutie nenavratného financného prispevku,

67



4.3. uzatvorené zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

4.4. protokoly o vybere projektov, predlozenych jednotlivymi MAS v ramci Programu
rozvoja vidieka SR 2007-2013 os 4,

spolupracuje

5.1. pri zabezpecovani Uloh s vecne prislusSnymi organizacnymi Utvarmi PPA, s organmi
Statnej spravy, s riadiacim organom a prislusnymi instituciami, s platobnymi agentirami
v ramci prislu$nych rezortov SR a EU,

5.2. s dodavate'mi v etape vyvoja aplikaéného softvéru v stcéinnosti s vecne prislusnymi
odbormi sekcie projektovych podpdr a Statnej pomoci a s dalsimi organizacnymi
utvarmi PPA.

435 ODDELENIE VYHODNOCOVANIA PROJEKTOV KOSICE

Oddelenie vyhodnocovania projektov Kosice plni najma tieto ulohy:

1.

zodpoveda za

1.1. vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja izemia a vyhodnocovanie projektov v
ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatrenie
obnova potencidlu lesného hospodérstva a zavedenie preventivnych opatreni),

1.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja izemia a projektov,

zabezpecuje

2.1. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.2. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikaéného softvéru,

vypracovava a vykonava

3.1. prijem, registraciu a vyhodnocovanie integrovanych stratégii rozvoja uzemia a ziadosti
o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku v rdmei Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatreniec obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni),

3.2. vyber integrovanych stratégii rozvoja uzemia a projektov,

3.3. navrhy rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni Ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok
podla zdkona €. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

3.4 navrhy rozhodnuti s podmienkou o schvéleni/neschvaleni ziadosti o nenavratny finanény
prispevok (v pripade projektov nadnarodnej spoluprace),

3.5. navthy zmliv o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku s konec¢nymi
prijimatel'mi,

3.6. priebezné testovanie prislusnej Casti aplika¢ného softvéru,

3.7. podklady k monitoringu,

eviduje a kontroluje

4.1. podané vyzvy na predkladanie integrovanych stratégii rozvoja tizemia a ziadosti o
poskytnutie nenavratného finanéného prispevku,

4.2. podané ziadosti o poskytnutie nenavratného financného prispevku,

4.3. uzatvorené zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

4.4. protokoly o vybere projektov, predlozenych jednotlivymi MAS v ramci Programu
rozvoja vidieka SR 2007-2013 os 4,

spolupracuje

5.1. pri zabezpeCovani Uloh s vecne prislusnymi organizacnymi Utvarmi PPA, s orgdnmi
Statnej spravy, s riadiacim organom a prislusnymi inStitciami, s platobnymi agentirami
v rAmci prislusnych rezortov SR a EU,

5.2. s dodavate'mi v etape vyvoja aplikaéného softvéru v sucéinnosti s vecne prislusnymi
odbormi sekcie projektovych podpdr a Statnej pomoci a s dalsimi organizaénymi
utvarmi PPA.

68



Clanok 30a
440 ODBOR METODIKY PROJEKTOVYCH PODPOR

Posobnost” odboru metodiky projektovych podpdr

Odbor metodiky projektovych podpor plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za:

1. tvorbu a aktualizaciu metodickych priruciek pre ziadatel'ov o poskytnutie nendvratného
finan¢ného prispevku, potrebnych k vypracovaniu projektov v rdmci aktudlnych
programov,

2. tvorbu internych manualov (pracovnych postupov) uréenych pre zamestnancov SPP,
t.j. zakladnych manualov SPP alebo manudalov jednotlivych odborov, prip. oddeleni a
vnutorného kontrolného systému pre zamestnancov SPP v rdmci Programu rozvoja
vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v ramci osi 2 opatrenie obnova potencialu
lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a novych aktualnych
programov,

3. kompletni metodicka pripravu manualov pre vykon administrativnej kontroly ziadosti
o platbu v ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (os 1, 3 a 4 a v rdmci osi 2
opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie preventivnych
opatreni) a novych aktualnych programov,

4. tvorbu metodickych usmerneni pre zamestnancov sekcie 400 suvisiacich
s implementaciou aktualnych programov,

5. vypracovavanie odbornych stanovisk pre zamestnancov sekcie 400 suvisiacich
s implementaciou aktualnych programov,

b) sleduje:
1. zmeny legislativnych Uprav ES a SR, suvisiacich s implementiciou aktualnych
programov,
2. aktualizaciu (koncepcie) systému finan¢ného riadenia,
3. zistenia a odportc¢ania kontrolnych a auditorskych skupin v ramci sekcie,
4. usmernenia RO a CO,
5. ustanovenia splnomocneni o delegovani pravomoci riadiaceho orgdnu resp. dohod o

plnomocenstve,

6. rozhodnutia monitorovacieho vyboru,

7. skusenosti ziskané v procese spracovavania projektov,

C) pri tvorbe materialov uvedenych v pism. a) zohl'adfiuje zmeny, zistenia a poznatky,
uvedené v pism. b) v spolupraci s RO, prisluSnymi verejnymi instituciami, s prislusnymi
organiza¢nymi utvarmi,

d) vypracovava a vykonava:

1. navrhy vyziev na predkladanie Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok (d’alej
vyziev), zabezpecuje ich schvalovanie RO, ich zverejiiovanie, eviduje ich a uchovava
V ramci sekcie,

2. navrhy informdcii a stanovisk urcené k publikovaniu v masmédiach vo vizbe na
jednotlivé opatrenia aktualnych programov v ramci SPP,

3. hlasenia o nezrovnalostiach na MF SR vyplatenych z programu SAPARD a nésledne
zasiela Stvrtrocne informdcie o schémach Statnej pomoci a schémach minimalne;j
pomoci na MF SR a MPRV SR v ramci SPP,

4. priebezné testovanie prislusnej Casti aplika¢ného softvéru,
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5. pripravu ziadosti o realizaciu aktivity a pripravu ziadosti o platou za PPA v ramci
technickej pomoci za operacie technickej pomoci realizované v ramci sekcie,

6. stanoviska k problematike implementécie,

e) aktualizuje webové sidlo PPA a intranetova stranku v ramci posobnosti sekcie,
f) zabezpecuje agendu vyhlaseni o vierohodnosti v ramei pdsobnosti sekcie,
g) spolupracuje:

1. s RO pri prezentdciach metodiky pre ziadatelov o poskytnutie nenavratného
finan¢ného prispevku, pre odbornt verejnost’ a uréenych zamestnancov PPA a pri
tvorbe a aktualizdcii metodickych priruciek pre ziadatelov o poskytnutie
nendvratného financného prispevku a internych manuélov (pracovnych postupov)
V ramci sekcie,

2. s dodavatel'mi v etape vyvoja aplikacného softvéru v sucinnosti s vecne prislusnymi
odbormi sekcie projektovych podpor a Statnej pomoci a s prislusSnymi organizacnymi
utvarmi PPA.

Clanok 30b
450 ODBOR FINANCNYCH NASTROJOV PRE PROJEKTOVE PODPORY

Pdsobnost’ a ¢lenenie odboru finanénych nastrojov pre projektové podpory
(1) Odbor finanénych nastrojov pre projektové podpory plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za

1. rieSenie koncepénych zdlezitosti v rozsahu poziadaviek stanovenych vykonnym
riaditel'om,

2. zabezpecenie vzorovych navrhov zmliv pre kontrahovanie projektovych opatreni,

3. navrhy rozhodnuti 0 preskimani rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni ZoNFP podla §
37 ods. 9 a 10 zakona ¢. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

4. ochranu finanénych zaujmov EU a SR formou zriadovania zalozného prava v
prospech MPSR a PPA v ramci PRV SR 2007 -2013 a OPRH SR 2007 -2013,

5. rieSenie zmluvnych vztahov medzi PPA akonecnym prijimatel'om/prijemcom
pomoci formou dodatkov k zmluvam, ukon¢eni zmluv dohodou, odstipeni od zmlav
Vv pripade programu SOP PaRV, PRV 2004 — 2006, Programu rozvoja vidieka SR
2007 - 2013 (os 1, 3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné
hospodarstvo SR 2007 - 2013

6. rokovania s finanénymi institiciami za Gi¢elom vzajomnej spoluprace pri zriadovani
zalozného prava na majetok, ktory bol nadobudnuty a/alebo zhodnoteny
z prostriedkov EU a SR,

7. koordinovanie externych hodnotitel'ov pri projektovo orientovanych opatreniach,

b) zabezpecuje

1. na zaklade poziadaviek odboru hodnotenia projektov vypracovanie zavaznych vzorov
zmluv o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku v ramci PRV SR 2007 -2013
a OPRH SR 2007 -2013 vratane ich aktualizacii,

2. uzatvaranie zmluv o spolupraci s finanénymi institiciami za ucelom spoluprace pri
zriad'ovani zélozného prava na majetok, ktory bol nadobudnuty a/alebo zhodnoteny
z prostriedkov EU a SR,

3. vypracovanie navrhov rozhodnuti o preskiimani rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni
ZoNFP podl'a § 37 ods. 9 a 10 zakona ¢&. 528/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

4. vypracovanie dodatkov k zmluvam, stvisiacim s pravnym nastupnictvom, prevodom
zaviazkov, ukonfenim zmluv dohodou, odstupenia od zmluv uzatvorenych medzi
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PPA a kone¢nym prijimatel'om/prijemcom pomoci,

5. ochranu finanénych zaujmov EU a SR formou zriadovania zalozného prava v
prospech MPSR a PPA v ramci PRV SR 2007 -2013 a OPRH SR 2007 -2013,

6. rieSenie zmluvnych vztahov medzi PPA akone¢nym prijimatel'om/prijemcom
pomoci formou dodatkov k zmluvam, ukonéeni zmluv dohodou, odstipeni od zmlav
Vv pripade programu SOP PaRV, PRV 2004 — 2006, Programu rozvoja vidieka SR
2007 - 2013 (os 1,3 a4 avramci osi 2 opatrenic obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné
hospodarstvo SR 2007 - 2013,

7. udelovanie predchadzajuceho pisomného suhlasu kone¢nym
prijimatel'om/prijemcom pomoci na prevod majetku, ktory bol nadobudnuty a/alebo
zhodnoteny z prostriedkov EU a SR,

8. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

9. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

10. koordinaciu pripravy zmien a ich implementaciu pri vyvoji aplikacného softvéru
a ostatnych podpornych nastrojov v ramci informaénych technoldgii za projektové
podpory,

) vypracovava

1. spravy o zistenych nezrovnalostiach a podozreniach o vzniknutej nezrovnalosti v
rozsahu posobnosti sekcie,

2. podklady k monitoringu,

d) eviduje

1. uzatvorené zmluvy o zriadeni zalozného prava a dodatky k nim v prospech MPRV
SR a PPA a realizované vymazy zalozného prava,

2. uzatvorené zmluvy o spolupraci medzi PPA a bankami a nebankovymi finanénymi
institGciami a dodatky k nim,

3. uzatvorené dodatky k zmluvam o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku,

e) spolupracuje

1. s vecne prisluSnymi organizacnymi Utvarmi PPA, s orgdnmi Statnej spravy, s
riadiacim organom, organom finanéného riadenia a prisluSnymi inStiticiami, s
platobnymi agenttirami v ramci prisluinych rezortov SR a EU,

2. s vecne prisluSnymi organizacnymi Utvarmi pri rieSeni nezrovnalosti a vymahani
pohl'adavok vyplyvajicich zo zmliv o poskytnuti nendvratného financéného
prispevku,

3. s finanénymi inStiticiami (bankami a nebankovymi subjektmi) pri realizacii
zalozného prava (okrem zdlozného prava v ramci ,,Operacného programu Rybné
hospodarstvo SR 2007-2013),

4. s dodéavatel'mi v etape vyvoja aplika¢ného softvéru v sti¢innosti s vecne prisluSnymi
odbormi sekcie projektovych podpor a Statnej pomoci a s d’al§imi organizaénymi
utvarmi PPA,

5. svecne prisluSnymi organizacnymi utvarmi pri priprave koncepénych materidlov
suvisiacich s pripravou programovych dokumentov v ramci programového obdobia
2014 -2020,

f) poskytuje informicie v ramci metodického usmerfiovania o ochrane verejnych
prostriedkov a rieSeni zmluvnych vztahov.

(2) Odbor finan¢nych néstrojov pre projektové podpory sa Cleni na:

a) zmluvné oddelenie pre projektové podpory
b) pravny referat pre projektové podpory
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451 ZMLUVNE ODDELENIE PRE PROJEKTOVE PODPORY

Zmluvné oddelenie pre projektové podpory plni najma tieto tlohy:

1.

zodpoveda za rieSenie zmluvnych vztahov medzi PPA a kone¢nym prijimatel'om/prijemcom
pomoci formou dodatkov k zmluvam (okrem pravneho nastupnictva, prevodov zavizkov
a ukonceni zmluvného vzt'ahu) SOP PaRV, PRV 2004 — 2006, Programu rozvoja vidieka
SR 2007 - 2013 (os 1,3 a4 avramci osi 2 opatrenic obnova potencialu lesného
hospodarstva a zavedenie preventivnych opatreni) a Operacného programu rybné
hospodarstvo SR 2007 -2013,

zabezpecuje

2.1. vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.2. zmluvné vztahy (dodatky k zmluvam okrem pravneho nastupnictva, prevodov
zavazkov a ukonCeni zmluvného vzt'ahu),

2.3. priebezné testovanie prislusnej Casti aplikacného softvéru,

vypracovava podklady k monitoringu,

eviduje uzatvorené dodatky k zmluvam o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku
(okrem pravneho nastupnictva, prevodov zavizkov a ukonceni zmluvného vztahu),
spolupracuje

5.1. s vecne prislusSnymi organizacnymi utvarmi PPA, s organmi Statnej spravy, s
riadiacim organom, organom finan¢ného riadenia a prisluSnymi inStiticiami, s
platobnymi agentirami v ramci prislusnych rezortov SR a EU,

5.2. s dodavatel'mi v etape vyvoja aplikacného softvéru v si€innosti s vecne prislusSnymi
odbormi sekcie projektovych podpdr a Statnej pomoci a s d’alsSimi organizacnymi
utvarmi PPA,

5.3. svecne prislusSnymi organizanymi utvarmi pri priprave koncepénych materidlov
suvisiacich s pripravou programovych dokumentov v rdmci programového obdobia
2014 -2020,

6. oskytuje informacie v ramci metodického usmeriiovania o rieSeni zmluvnych vzt'ahov
b

okrem pravneho nastupnictva, prevodov zaviazkov a ukonéeni zmluvného vztahu.

452 PRAVNY REFERAT PRE PROJEKTOVE PODPORY

Pravny referat pre projektové podpory plni najma tieto ulohy:

1. zodpoveda za

1.1. rieSenie koncepénych zaleZitosti v rozsahu poziadaviek stanovenych vykonnym
riaditel'om,

1.2. zabezpecenie vzorovych navrhov zmlav pre kontrahovanie projektovych opatreni,

1.3. navrhy rozhodnuti o preskimani rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni ZoNFP podla §
37 ods. 9 a 10 zakona ¢. 528/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

1.4. ochranu finanénych zaujmov EU a SR formou zriadovania zalozného prava v
prospech MPSR a PPA v ramci PRV SR 2007 -2013 a OPRH SR 2007 -2013,

1.5. rieSenie zmluvnych vztahov medzi PPA a kone¢nym prijimatel'om/prijemcom pomoci
formou dodatkov k zmluvam, ukonceni zmluv dohodou, odstipeni od zmluv v pripade
programu SOP PaRV, PRV 2004 — 2006, Programu rozvoja vidieka SR 2007 - 2013 (os
1,3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007 -2013,

1.6. rokovania s finan¢nymi institGiciami za G¢elom vzajomnej spoluprace pri zriad’ovani
zalozného prava na majetok, ktory bol nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z prostriedkov
EU a SR,
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1.7. koordinovanie externych hodnotitel'ov pri projektovo orientovanych opatreniach,
2. zabezpecuje

2.1. na zéklade poziadaviek odboru hodnotenia projektov vypracovanie zavdznych vzorov
zmlav o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku v rdmci PRV SR 2007 — 2013 a
OPRH SR 2007 - 2013 vratane ich aktualizacii,

2.2 uzatvaranie zmlav o spolupraci s finanénymi inStitGciami za Gcelom spoluprace pri
zriad'ovani zalozného prava na majetok, ktory bol nadobudnuty a/alebo zhodnoteny
z prostriedkov EU a SR,

2.3 vypracovanie navrhov rozhodnuti o preskimani rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni
ZoNFP podla § 37 ods. 9 a 10 zakona ¢. 528/2008 Z.z. v zneni neskorsich predpisov,

2.4 vypracovanie dodatkov k zmluvam, savisiacim S pravnym nastupnictvom, prevodom
zavéazkov, ukoncenim zmliv dohodou, odstipenia od zmluv uzatvorenych medzi PPA
a konecnym prijimatel'om/prijemcom pomoci,

2.5 ochranu finanénych zaujmov EU a SR formou zriad'ovania zalozného prava v prospech
MPSR a PPA v ramci PRV SR 2007 -2013 a OPRH SR 2007 -2013,

2.6 rieSenie zmluvnych vztahov medzi PPA a konecnym prijimatel'om/prijemcom pomoci
formou dodatkov k zmluvam, ukonceni zmluv dohodou, odstipeni od zmluv v pripade
programu SOP PaRV, PRV 2004 — 2006, Programu rozvoja vidieka SR 2007 - 2013 (os
1,3 a4 avramci osi 2 opatrenie obnova potencialu lesného hospodarstva a zavedenie
preventivnych opatreni) a Operaéného programu rybné hospodarstvo SR 2007 -2013,

2.7 udelovanie predchadzajuceho pisomného sthlasu koneénym prijimatelom/prijemcom
pomoci na prevod majetku, ktory bol nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z prostriedkov
EU a SR,

2.8 vykon delegovanych pravomoci v mene MPRV SR,

2.9 priebezné testovanie prisluSnej Casti aplikacného softvéru,

2.10 koordinaciu pripravy zmien aich implementaciu pri vyvoji aplikacného softvéru
a ostatnych podpornych ndastrojov v ramci informacnych technolégii za projektové
podpory,

3 vypracovava

a. spravy o zistenych nezrovnalostiach a podozreniach o vzniknutej nezrovnalosti v
rozsahu posobnosti sekcie,

3.2 podklady k monitoringu,

4 eviduje

4.1 uzatvorené zmluvy o zriadeni zalozného prava a dodatky k nim v prospech MPRV SR a
PPA a realizované vymazy zaloZzného prava,

4.2 uzatvorené zmluvy o spolupraci medzi PPA abankami anebankovymi finanénymi
institaciami a dodatky k nim,

4.3 uzatvorené dodatky k zmluvam o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku,

5 spolupracuje

a. s vecne prisluSnymi organiza¢nymi utvarmi PPA, s orgdnmi Statnej spravy, s riadiacim
organom, organom finanéného riadenia a prisluSnymi inStitGciami, s platobnymi
agentirami v ramci prisluinych rezortov SR a EU,

b. vecne prislusSnymi organizatnymi utvarmi pri rieSeni nezrovnalosti a vymahani
pohl'adavok vyplyvajucich zo zmliv o poskytnuti nenévratného finan¢ného prispevku,

C. s finanénymi inStituciami (bankami a nebankovymi subjektmi) pri realizacii zadloZzného
prava (okrem zélozného prava v ramci ,,Operacného programu Rybné hospodarstvo SR
2007-2013%),

d. s dodavatelmi v etape vyvoja aplikacného softvéru v stucinnosti s vecne prisluSnymi
odbormi sekcie projektovych podpdr a Statnej pomoci a s dalsimi organizacnymi
utvarmi PPA,
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e. Svecne prisluSnymi organizatnymi Utvarmi pri priprave koncepcnych materidlov
suvisiacich s pripravou programovych dokumentov v rdmci programového obdobia
2014 -2020,
6. poskytuje informacie v rdmci metodického usmerniovania o ochrane verejnych prostriedkov.

SIESTA HLAVA

500 SEKCIA PRIAMYCH PODPOR

Clanok 31
Posobnost’ a Clenenie sekcie priamych podpor

(1) Sekcia priamych podpdr vykonava vo vztahu k nasledujucim podpornym schémam
I jednotna platba na plochu,

. podpora na chmel’,
1. doplnkova platba na plochu,

V. platba na dojnicu,

V. osobitna platba na cukor,

VI. osobitna platba na ovocie a zeleninu,

VII. podpora na vel'ké dobytcie jednotky,

VIIIL. agroenvironmentalna platba,

IX. prispevok na znevyhodnené oblasti,

X. platba na Zivotné podmienky zvierat,

XI. platba na uzemia eurdpskeho vyznamu,

XIlI. lesnicko-environmentalna platba,

XIII. platba na prvé zalesnenie pol'nohospodarskej pody,
XIV. platba na lesné pozemky v Gizemiach eurdpskeho vyznamu

ulohy na useku/v oblasti:

a) realizacie opatreni spojenych s poskytovanim priamych podp6r hradenych z prostriedkov
EPZF, EPFRYV a statneho rozpoctu,

b) monitoringu prislu§nych pravne zaviznych aktov EU a pravnych predpisov SR a pripravy
navrhov a podkladov pre vyvoj, resp. tpravy systému IACS,

C) zabezpecenia spracovavania manualov, ich zmien a doplnkov pre poskytovanie priamych
podpdr — podpdr hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRV a §tatneho rozpoctu v rezorte
podohospodarstva a rozvoja vidieka,

d) zabezpecenia agendy stivisiacej s RP PPA prostrednictvom referatu regionalnych pracovisk:

1. riadenia zamestnancov RP PPA a zabezpecenia konzultacii s ur€enymi zamestnancami
RP PPA vo vztahu k metodickému riadeniu administracie priamych platieb a platieb
V ramci Cerpania prostriedkov uréenych opatreni OS2 PRV,

2. koordinacie kontrol vykonavanych externymi institiciami (EK, EDA, NKU SR a
ostatnych institacii) vo vztahu k priamym platbdm a ur€enym opatreniam OS2 PRV,

3. koordinacie Cinnosti a metodického riadenia vo vztahu K prijimaniu ziadosti na priame
platby a urcené opatrenia OS 2 PRV,

4. koordindcie cinnosti pri distribucii ozndmeni o nezrovnalostiach, prijimani sprav
z kontrol na mieste a DPZ apri distribicii rozhodnuti za oblast’ priamych platieb
a urcenych opatreni OS 2 PRV,

5. spracovavania Statistickych udajov z RP PPA,
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6. organizovania Skoleni pre zamestnancov RP PPA pre pracu so syst¢tmom IACS a d’alSie

odborné skolenia a vzdeldvania v spolupraci s vecne prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi
PPA.

(2) Sekcia priamych podpor sa ¢leni na:

a) referat regionalnych pracovisk,

b) odbor priamych podpor a krizového plnenia,

¢) odbor systému a monitoringu priamych podpdr,

d) odbor rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podpor,
e) odbor platieb a nezrovnalosti priamych podpor.

Clanok 32
501 REFERAT REGIONALNYCH PRACOVISK

Posobnost’ referatu regionalnych pracovisk

Referat regionalnych pracovisk plni vo vzt'ahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 31 ods. 1
najma4 tieto tlohy:

a)

1.

zabezpecuje

metodické usmerniovanie ¢innosti a postupov RP PPA, riadenie a komunikaciu s RP PPA v
oblasti poskytovania priamych platieb realizovanych z prostriedkov EPZF a SR a podpér na
opatrenia OS2 PRV realizovanych z prostriedkov EPFRV,

spolupracu pri oboznamovani zamestnancov RP PPA s metodikou podpornej a dotacnej
politiky za oblast’ priamych platieb realizovanych z prostriedkov EPZF a SR a podpdr na
opatrenia OS2 PRV realizovanych z prostriedkov EPFRV,

¢innost RP PPA pri zabezpeCovani uloh suvisiacich s poskytovanim priamych platieb
realizovanych z prostriedkov EPZF a SR a podpdr na opatrenia OS2 PRV realizovanych
z prostriedkov EPFRYV,

Vv pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti v systéme priamych platieb poskytovanych
z prostriedkov EPZF a SR a podpér na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov
EPFRV informovanie odboru platieb a nezrovnalosti priamych podpor a odboru priamych
podpor akrizového plnenia, okrem podozrenia znezrovnalosti identifikovanych
Vv prislusnych moduloch TACS,

V spolupraci s osobnym uradom PPA v pripade personalistiky, miezd a potreby vzdelavanie
zamestnancov RP,

vSetky procesy suvisiace so spracovanim ziadosti o priame platby a opatrenia OS2 PRV na
urovni RP PPA a postupy v zmysle zdkona o spravnom konani na urovni RP PPA.

Clanok 33
510 ODBOR PRIAMYCH PODPOR A KRIZOVEHO PLNENIA

Posobnost’ a ¢lenenie odboru priamych podpor a krizového plnenia

(1) Odbor priamych podpér a krizového plnenia plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych
v ¢l. 31 ods. 1, 1. az. XIV. najmi tieto ulohy:
a) koordinuje a organiza¢ne zabezpecuje
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1. procesy stvisiace s poskytovanim priamych platieb z prostriedkov EPZF a SR v rezorte
pddohospodarstva ako aj s poskytovanim podpor na opatrenia OS2 PRV realizovanych
z prostriedkov EPFRV (okrem zabezpecCenia procesov vyberu podnikov na kontrolu na
mieste/kontrolu DPZ a okrem zabezpecenia procesov stvisiacich s vykonom kontrol na
mieste/kontrol DPZ),

2. vykon administrativnych ¢innosti (prijem, spracovanie, kontrola, zhodnotenie ziadosti) a
administrativnych kontrol stvisiacich s poskytovanim priamych platieb z prostriedkov
EPZF a SR a podpdr na opatrenia OS2 PRV realizovanych z prostriedkov EPFRYV,

3. vybrané procesy suvisiace s administraciou ziadosti o priame platby realizovanych
z prostriedkov EPZF a SR,

4. vybrané procesy stuvisiace s hodnotenim ziadosti o zaradenie a naslednym spracovanim a
schvalovanim ziadosti o vybrané podpory OS2 PRV realizovanych z prostriedkov
EPFRV,

5. Cinnosti suvisiace s procesmi a spracovanim ziadosti v IS IACS v systéme priamych
platieb a podpor na vybrané opatrenia OS2 PRV,

6. cinnosti suvisiace so sledovanim a dodrziavanim vztahov v rdmci viacroénych zavizkov
alebo dlhodobych plneni, ich zmeny, ukoncenia a prevody v pripade podpdr na opatrenia
OS2 PRV,

7. cinnosti stuvisiace so spracovanim vysledkov kontrol krizového plnenia a Specifickych
poziadaviek v systéme priamych platieb a podpdr na opatrenia OS2 PRV,

8. spolupracu pri metodickom riadeni, usmerfiovani ariadeni cinnosti RP PPA
prostrednictvom referatu regiondlnych pracovisk,

b) zabezpecuje spoluprdcu s vecne prisluSnymi organizacnymi Utvarmi PPA v rdmci spracovania
a schvélenia ziadosti a s tym suvisiacich ¢innosti, spracovania krizového plnenia a Specifickych
poziadaviek, spracovania odhadov platieb a spracovania vzt'ahov v rdmci viacro¢nych zavazkov
alebo dlhodobych plneni v systéme priamych platieb a podpor na opatrenia OS2 PRV.

(2) Odbor priamych podpdr a kriZového plnenia sa ¢leni na:

a) referat priamych platieb,
b) referat environmentalnych podpdr,
c) referat krizového plnenia.

511 REFERAT PRIAMYCH PLATIEB

Referat priamych platieb plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 31 ods. 1, L. az
VII. a X. najma tieto Glohy:

1.  zabezpecuje

1.1. spracovanie Ziadosti podla jednotlivych podpornych programov v systéme priamych
platieb poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR a vybranych opatreni OS2 PRV
poskytovanych z EPFRV,

1.2. pomocou IS TACS vykon administrativnych kontrol (kriZovych kontrol) a inych
kontrol na Zziadostiach o priame platby ana ziadostiach o zaradenie a platbu pre
vybrané opatrenia OS2 PRV,

1.3. vyhodnotenie ziadosti o zaradenie do opatrenia OS2 PRV avyber ziadosti do
opatrenia OS2 PRV,

2. vykonava

2.1. administrativne kontroly pomocou pocitacovej databazy (IS TACS) na overenie
opravnenosti ziadosti o poskytnutie podpory a preveruje splnenie podmienok
suvisiacich s poskytnutim podpory,
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2.2. spracovava vysledky administrativnych kontrol ainych kontrol suvisiacich
S poskytnutim podpory,

2.3. oznamuje ziadatelom nedostatky zistené pri administrativnych a inych kontrolach
a komunikuje s nimi ohladne zisteni a zavaznych skutoCnosti pocas spracovavania
ziadosti v systéme priamych platieb a vybranych opatreni OS2 PRV,

2.4. spracovava zistené nedostatky a ostatné zistenia pomocou IS IACS,

2.5. spracovava vysledky z vykonanych KNM a kontrol vykonanych prostrednictvom
DPZ,

2.6. spracovava podklady potrebné pre vyber ziadosti do opatrenia a schvalenie podpory na
vybrané opatrenia OS2 PRV atieto poskytuje odboru rozhodovacich a spravnych
¢innosti priamych podpor,

2.7. spracovava podklady potrebné pre schvalenie podpory v systéme priamych platieb
a vybranych opatreni OS2 PRV a spracovava uplatiovanie krateni pre vypocet
podpory atieto poskytuje odboru rozhodovacich a spravnych c¢innosti priamych
podpor,

2.8. spracovava vzt'ahy v ramci viacroénych zaviazkov alebo dlhodobych plneni v pripade
podpdr na vybrané opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

2.9. spracovava zmeny, ukoncenia alebo prevody vztahov v ramci viacro¢nych zavizkov
alebo dlhodobych plneni v pripade podpor na vybrané opatrenia OS2 PRV,

2.10. v pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti Vv systéme priamych platieb
poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR a podpor na vybrané opatrenia OS2 PRV
poskytovanych z EPFRV informuje odbor platieb a nezrovnalosti priamych podpor,
okrem podozrenia z poruSenia vztahov vramci viacroénych zavidzkov alebo
dlhodobych plneni identifikovanych v prislusnych moduloch IACS,

sleduje vztahy v ramci viacroénych zavdazkov alebo dlhodobych plneni vzhladom k ich
trvaniu a dodrziavaniu v pripade podpor na vybrané opatrenia OS2 PRV,

pre odbor rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podpdr pripravuje vypocet vysky
podpory,

spolupracuje s vecne prislusnymi organizaénymi utvarmi v procese spracovavania ziadosti v
systéme priamych platieb a ziadosti na vybrané opatrenia OS2 PRV.

512 REFERAT ENVIRONMENTALNYCH PODPOR

Referat environmentalnych podpdr plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v €l. 31 ods.
1, VI, IX. a XI. az XIV. najmai tieto Glohy:

1.

zabezpecuje
1.1. spracovanie ziadosti o podporu na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov
EPFRV,
1.2. pomocou IS TACS vykon administrativnych kontrol (krizovych kontrol) a inych
kontrol na ziadostiach o zaradenie a platbu pre ur¢ené opatrenia OS2 PRV,
1.3. vyhodnotenie ziadosti o zaradenie do opatrenia OS2 PRV a vyber ziadosti do opatreni
OS2 PRV,
vykonava
2.1. administrativne kontroly pomocou pocitacovej databazy (IS TACS) na overenie
opravnenosti ziadosti o poskytnutie podpory a preveruje splnenie podmienok
suvisiacich s poskytnutim podpory,
2.2. spracovava vysledky administrativnych kontrol ainych kontrol stvisiacich
s poskytnutim podpory,
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2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

oznamuje ziadatelom nedostatky zistené pri administrativnych a inych kontrolach
a komunikuje s nimi ohladne zisteni a zavaznych skutoCnosti pocas spracovavania
ziadosti o zaradenie a podporu na opatrenia OS2 PRV,

spracovava zistené nedostatky a ostatné zistenia pomocou IS TACS,

spracovava vysledky z vykonanych KNM a kontrol vykonanych prostrednictvom
DPZ,

spracovava podklady potrebné pre vyber ziadosti do opatrenia a schvalenie podpory na
opatrenia OS2 PRV a tieto poskytuje ich odboru rozhodovacich a spravnych ¢innosti
priamych podpdr,

spracovava uplatiiovanie krateni pre vypocet podpory,

spracovava vztahy v ramci viacrocnych zavizkov alebo dlhodobych plneni v pripade
podpor na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

spracovava zmeny, ukoncenia alebo prevody vztahov v ramci viacrocnych zavéazkov
alebo dlhodobych plneni v pripade podpor na opatrenia OS2 PRV,

2.10. v pripade zistenia podozrenia z poruSenia vztahov v ramci viacro¢nych zavidzkov

alebo dlhodobych plneni v pripade podpdr na opatrenia OS2 PRV alebo v pripade
zistenia podozrenia z nezrovnalosti Vv systéme podpor na opatrenia OS2 PRV
poskytovanych z prostriedkov EPFRV informuje odbor platieb a nezrovnalosti
priamych podpdr, okrem podozrenia z porusenia vztahov vramci viacrocnych
zavéazkov alebo dlhodobych plneni identifikovanych v prislusnych moduloch IACS,

3. sleduje vztahy v ramci viacroénych zavdazkov alebo dlhodobych plneni vzhladom k ich
trvaniu a dodrziavaniu v pripade podpor na opatrenia OS2 PRV,

4.  pre odbor priamych rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podpor pripravuje vypocet
vysky podpory,

5. spolupracuje s ostatnymi organizanymi utvarmi V procese spracovavania ziadosti na
opatrenia OS2 PRV.

513 REFERAT KRIZOVEHO PLNENIA

Referat krizového plnenia plni vo vzt'ahu k podpornym schémam uvedenych v €l. 31 ods. 1, 1. az
XIV., najmi tieto ulohy:

1.  zabezpecuje

I.1.

1.2.

spracovanie vysledkov krizového plnenia (Povinné poziadavky hospodarenia — PPH
a Dobré pol'nohospodarske a environmentalne podmienky — GAEC) a $pecifickych
poziadaviek v systéme priamych platieb poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR
a podpor na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

zabezpeCuje spracovanie zistenych poruSeni podmienok krizového plnenia
a Specifickych poziadaviek, preveruje skutocnosti, za ktorych k poruseniu doslo a
komunikuje so ZiadateI'mi vo veci porusenia podmienok,

2. vykonava

2.1.

2.2.

2.3.

vyhodnocuje zistené nedostatky a porusenia podmienok krizového plnenia
a Specifickych poziadaviek vo vztahu ku krateniu platby v systéme priamych platieb
a podpdr na opatrenia OS2 PRV,

pripravuje podklady suvisiace s kratenim platby za poruSenie podmienok krizového
plnenia a specifickych poziadaviek,

v pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti Vv systéme priamych platieb
poskytovanych z prostriedkov EPZF aSR apodpor na opatrenia OS2 PRV
poskytovanych z prostriedkov EPFRV suvisiacich s krizovym plnenim informuje
odbor platieb a nezrovnalosti priamych podpdr, okrem podozrenia z nezrovnalosti
identifikovanych v prisluSnych moduloch IACS,

78



3. pre odbor rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podpor pripravuje kratenie platby
Vv pripade poruSenia podmienok krizového plnenia a Specifickych poziadaviek,

4.  spolupracuje s vecne prisluSnymi organizaénymi Gtvarmi v procese spracovavania vysledkov
krizového plnenia a Specifickych poziadaviek a spracovavania odhadov cerpania v systéme
priamych platieb a podpor na opatrenia OS2 PRV.

Clanok 34
520 ODBOR SYSTEMU A MONITORINGU PRIAMYCH PODPOR

Posobnost’ a ¢lenenie odboru systému a monitoringu priamych podpor

(1) Odbor systému a monitoringu priamych podpdr plni vo vztahu k podpornym schémam
uvedenych v €l. 31 ods. 1, I. az XIV. najma tieto tlohy:

a)
b)

c)
d)

e)

zodpovedd za testovanie systému vyuzivaného pri schvalovani ziadosti priamych podpor
hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRV a statneho rozpoctu,

koordinuje tvorbu Specifikacii na rozSirovanie a skvalitiovanie IS [ACS pre schémy
priamych podpdr hradenych z prostriedkov EPZF, EPFRV a statneho rozpoctu podla
prislusnej legislativy pripadne poziadaviek organizaénych tutvarov zodpovednych za
autorizaciu ziadosti,

pripravuje formulare Ziadosti o priame podpory podl'a ¢l. 31 ods. 1 a monitoruje ich,
kontroluje plnenie uloh a zaviazkov dodavatela IS IACS pre schémy priamej podpory a pre
systém krizového plnenia, vytvorenych na zaklade zmluv, objednavok pripadne spoloc¢nej
dohody,

spolupracuje s MPRV SR pri tvorbe a priprave externych registrov pre ich vyuzitie v IS
IACS pre poskytovanie podpor v pol'nohospodarstve.

(2) Odbor systému priamych podpdr sa ¢leni na:

a) referat komunikacie s externymi systémami,
b) referat systému a monitoringu podpor.

521 REFERAT KOMUNIKACIE S EXTERNYMI SYSTEMAMI

Referat komunikécie s externymi systémami plni vo vzt'ahu k podpornym schémam uvedenych v €l
31 ods. 1, I. az XIV. najma tieto tlohy:

1.

zodpoveda za
1.1. testovanie casti IS IACS vyuzivaného pri kontrole krizového plnenia a pri
komunikacii s externymi systémami,
1.2. aktualizaciu prislusnych ciselnikov IS TACS,
metodicky usmerfiuje tvorbu a pripravu externych registrov pre ich vyuzitie v IS IACS pre
poskytovanie podpor,
zabezpecuje
3.1. tvorbu Specifikacii na pripravu, rozSirovanie a skvalitiovanie komunikacie IS TACS
S externymi systémami,
3.2. tvorbu S$pecifikacii na rozsirovanie a skvalitiovanie IS TACS v oblasti krizového
plnenia a GAEC,
3.3. poskytovanie udajov za priame podpory pre vyber vzoriek na kontrolu na mieste, ako
aj podklady pre suvisiace analyzy prostrednictvom exportu dat v aktualnej Struktare,
vykonava
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4.1. pripravuje podklady pre Statistické hlasenia podl'a poziadaviek EK a predkladé ich
odboru monitoringu, vykaznictva a zavierky fondov pre EK,
5. kontroluje plnenie uloh a zavazkov dodavatela IS IACS, vytvorenych na zaklade zmluv,
objednavok pripadne spolo¢nej dohody,
6. spolupracuje
6.1. sSMPRV SR pri tGpravach IS TACS, cielom ktorych je zavedenie zmeny v oblasti
kontrol krizového plnenia pre schvalovanie Ziadosti o priame podpory hradené
z prostriedkov EPZF, EPFRYV a statneho rozpocétu,
6.2. pri priprave legislativy ohl'adom zavedenia krizového plnenia s prisluSnym organom
a ostatnymi odbornymi utvarmi MPRV SR.

522 REFERAT SYSTEMU A MONITORINGU PODPOR

Referat systému a monitoringu podpor plni vo vztahu k podpornym schémam uvedenych v ¢l. 31
ods. 1, I. az XIV. najmad tieto ulohy:

1. zodpoveda za
1.1. aktualizaciu prislusnych ¢iselnikov IS TIACS,

1.2. testovanie IS IACS vyuzivaného pri schvalovani Ziadosti priamych podpor hradenych
z prostriedkov EPZF, EPFRYV a statneho rozpoctu.

2. zabezpeCuje tvorbu Specifikacii na rozSirovanie a skvalitiiovanie IS TACS pre schémy
priamej podpory a opatreni OS2 PRV podra legislativy pripadne poZiadaviek organizacnych
utvarov zodpovednych za autorizéciu tychto ziadosti,

3. pripravuje formulare ziadosti o priame podpory a aktualizuje ich a zabezpecuje
monitorovanie priamych podpdr,
4. kontroluje plnenie uloh a zdvézkov dodavatela IS IACS, vytvorenych na zdklade zmluav,
objednévok pripadne spolo¢nej dohody pri tprave IS IACS na administrovanie podpor,
5. spolupracuje
5.1. so sekciou kontroly pri IS IACS, cielom ktorych je zavedenie zmeny v oblasti kontrol
na mieste pre schémy priamej podpory v pol'nohospodarstve a opatreni OS2 PRV,
5.2. sinymi organizacnymi utvarmi pri testovani zmien IS IACS vytvorenych na ziklade
Specifikacii,
5.3. pri priprave legislativy pre schémy priamej podpory a opatreni OS2 PRV s prisluSnym
orgdnom a odbornymi utvarmi MPRV SR,
5.4. pri priprave manualov pre schvalovanie Ziadosti o priame podpory hradenych
z prostriedkov EPZF, EPFRYV a statneho rozpoctu.

Clanok 35
530 ODBOR ROZHODOVACICH A SPRAVNYCH CINNOSTI PRIAMYCH PODPOR

Po6sobnost’ odboru rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podpor

Odbor rozhodovacich a spravnych ¢innosti priamych podp6r plni vo vztahu k podpornym schémam
uvedenych v ¢l. 31 ods. 1. I. az XIV. najma tieto ulohy:

a) koordinuje a organiza¢ne zabezpecuje
1. vybrané procesy suvisiace s administraciou ziadosti o priame platby realizovanych
z prostriedkov EPZF a SR a postupy v zmysle zakona o spravnom konani zabezpe¢ované
jednotlivymi atvarmi sekcie priamych podpor,
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2. vybrané procesy suvisiace so zaradenim do zavizku andslednym spracovanim a
schvalovanim ziadosti o vybrané podpory OS2 PRV realizovanych z prostriedkov
EPFRV a postupy v zmysle zakona o spravnom konani,
3. spravne arozhodovacie procesy suvisiace s poskytovanim priamych platieb
z prostriedkov EPZF a SR v rezorte pddohospodarstva ako aj s poskytovanim podpdr na
opatrenia OS2 PRV realizovanych z prostriedkov EPFRV,
4. vsetky procesy suvisiace so schvalovanim ziadosti o priame platby realizovanych
z prostriedkov EPZF a SR a postupy Vv zmysle zékona o spravnom konani a vsetky
procesy suvisiace s hodnotenim Ziadosti o zaradenie anaslednym spracovanim a
schvalovanim ziadosti o vybrané podpory OS2 PRV realizovanych z prostriedkov
EPFRV a postupy v zmysle zakona o spravnom konani,
5. <¢innosti suvisiace so sledovanim a dodrziavanim vztahov v rdmci viacro¢nych zavizkov
alebo dlhodobych plneni, ich zmeny, ukonc¢enia a prevody V pripade podpor na opatrenia
OS2 PRV,
6. spolupracu pri metodickom riadeni, usmeriiovani ariadeni cinnosti RP PPA
prostrednictvom referatu regiondlnych pracovisk,
b) zodpoveda za
1. spracovanie dokumentacie suvisiacej s poskytovanim podpor podla ¢l. 31, ods. 1 v ramci
spravneho konania,
2. za vydavanie rozhodnuti a vedenie rozhodovacieho a spravneho procesu v ramci
priamych podpor,
¢) zabezpecuje v rozsahu pdsobnosti sekcie spravne konanie podla osobitného predpisu,
d) vykonava
1. sleduje dodrziavanie zavizkov alebo dlhodobych plneni, ich zmeny, ukoncenie a prevody
v pripade podpdr na opatrenia s viacrocnymi zaviazkami OS2 PRV,
2. spravne Cinnosti suvisiace so spracovanim vysledkov kontroly krizového plnenia,
3. v pripade zistenia podozrenia z nezrovnalosti v systéme priamych platieb poskytovanych
z prostriedkov EPZF a SR a podpor na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov
EPFRV informuje odbor platieb a nezrovnalosti priamych podpor, okrem podozrenia
z nezrovnalosti identifikovanych v prislusnych moduloch IACS,
e) spolupracuje
1. pri priprave legislativy s odbornymi itvarmi MPRV SR,
2. pri priprave manualov pre schvalovanie Ziadosti o podpory hradenych z prostriedkov EPZF,
EPFRYV a statneho rozpoctu s vecne prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi.

Clanok 35a
540 ODBOR PLATIEB A NEZROVNALOSTI PRIAMYCH PODPOR

Pdsobnost’ odboru platieb a nezrovnalosti priamych podpor

Odbor platieb a nezrovnalosti priamych podpdr plni vo vzt'ahu k podpornym schémam uvedenych
v €l 31 ods. 1, I. az XIV. najma tieto Glohy:

a) zodpoveda za vypracovanie sprav o zistenych nezrovnalostiach v systéme priamych platieb
poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR a podpdr na opatrenia OS2 PRV poskytovanych
z prostriedkov EPFRYV,
b) zabezpecuje
1. spracovanie odhadov Cerpania finannych prostriedkov a podkladov ohl'adne skuto¢ného
erpania finanénych prostriedkov v systéme priamych platieb poskytovanych z EPZF a SR
a podpdr na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov EPFRV,
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How

5.

spracovanie platobnych prikazov a nezrovnalosti v systéme priamych platieb poskytovanych
z prostriedkov EPZF a SR a podpdr na opatrenia OS2 PRV poskytovanych z prostriedkov
EPFRV, s vyuzitim IS TACS,

zhromazd’ovanie dokaznych podkladov potrebnych pre vymahanie nenélezitej platby,
informovanost’ odborov sekcie priamych podpdr o stave ako aj vysledkoch rieSenia
postipenych podozreni z nezrovnalosti ako aj nezrovnalosti stvisiacich s pdsobnost’ou
sekcie,

pripravu podkladov na zmenu modulu nezrovnalosti PP v IS IACS,

¢) vykonava

1.

2.

3.

identifikaciu a preSetrenie podozreni z nezrovnalosti Vv Systéme priamych platieb
poskytovanych z prostriedkov EPZF a SR,

identifikaciu a preSetrenie podozreni z porusenia vztahov v systéme podpor na opatrenia OS
2 PRV poskytovanych z prostriedkov EPFRV,

spracovanie  vySky neopravnenej platby pri poruseni finanénej discipliny ako aj ¢innosti
suvisiace s dobrovol'nym vratenim finan¢nych prostriedkov u prijimatelov,

preverenie podnetov na zacatie konania vo veci vyhldsenia konkurzu a restrukturalizacie
a likvidacie subjektov — prijimatel'ov PP,

vypracovanie spravy z nezrovnalosti v systéme priamych podpdr podl'a prislusnej smernice
PPA, ktort postupuje odboru spravy nezrovnalosti a dlhov,

d) spolupracuje svecne prisluSnymi organizaénymi Gtvarmi v procese identifikacie
a administrativneho spracovania zistenej nezrovnalosti.

SIEDMA HLAVA

600 SEKCIA FINANCOVANIA PODPOR

Clanok 36
Posobnost’ sekcie financovania podpor

(1) Sekcia financovania podpor plni tlohy na tiseku/v oblasti:

a)

b)

d)

vykonévania predbeznej finan¢nej kontroly dokumentov predloZenych sekciou projektovych
podpor a Statnej pomoci, sekciou priamych podpdr a sekciou organizacie trhu, ktord zahfna
overenie formalnej spravnosti dokumentov a stlad autorizovanej sumy so schvalenym
rozpoctom sekcie financovania podpor,

rozpoétovania prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu v ramci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013, Operaéného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013, Europskeho
pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu, Statnej pomoci a narodnych podpor,

zabezpetenia prevodu finanénych prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu v ramci Programu
rozvoja vidieka SR 2007-2013, Operacného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,
Europskeho pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu, Statnej pomoci a ndrodnych podpdr,
vedenie UCtovnictva o stave a pohybe pohladavok, zavizkov a penaznych prostriedkov
spojenych s poskytovanim prostriedkov EU a §tatneho rozpodtu v ramci Programu rozvoja
vidieka SR 2007-2013, Operacného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,
Europskeho pol'nohospodarskeho zarucného fondu, Statnej pomoci a narodnych podpdr,
vratane vyhotovovania a predkladania tidajov Gi€tovnej zavierky a vyhotovovania podkladov
pre konsolidovant uctovnu zavierku,

administracie nezrovnalosti a vratenych finanénych v rdmci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013, Eurdopskeho pol'nohospodarskeho zaruéného fondu a Statneho rozpoctu,
vymahanie nezrovnalosti v administrativnom a spradvnom konani,
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f)

9)

h)

vypracovania vykazov k wuzavierke financného roku EK, zostavenie sprav, hlaseni
a Statistickych prehl'adov o implementacii Programu rozvoja vidiecka SR 2007-2013
a Operacného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

monitoringu Programu rozvoja vidieka 2007-2013 v sulade s poziadavkami Spolo¢ného
rdmca pre monitorovanie a hodnotenie EK, Opera¢né¢ho programu rybné hospodarstvo SR
2007-2013, programov programového obdobia 2004-2006,

komunikacie s odbornymi utvarmi PPA, MPRV SR, MF SR, Uradu vlady SR, najvysiecho
kontrolné¢ho uradu SR, spravy finan¢nej kontroly, odbornymi utvarmi Eur6pskej komisie a
Eurépskeho dvor auditorov, d’al$imi organmi $tatnej spravy SR v rozsahu agendy sekcie.

(2) Sekcia financovania podpor sa ¢leni na:

a) odbor platieb,

b) odbor finan¢nej kontroly a rozpoctu,
¢) odbor spravy nezrovnalosti,

d) odbor monitoringu a vykaznictva,

e) odbor uctovnictva.

Clanok 37
610 ODBOR PLATIEB

Odbor platieb plni najma tieto tlohy:
a) zodpoveda za

1.

3.

4.

koncep¢nu, koordina¢ni a metodicku Cinnost’ pre zabezpecenie procesov realizacie platieb
z prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu v ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013,
Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013, Eurdépskeho pol'nohospodarskeho
zaruéného fondu, $tatnej pomoci a ndrodnych podpdr,

prevod prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu v ramei Programu rozvoja vidieka SR 2007-
2013, Operacného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013, Eurdpskeho
pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu, Statnej pomoci a narodnych podpdr v sulade
s platnymi pravnymi predpismi SR a EU,

zriad'ovanie a spravovanie prijmovych uctov, vydavkovych uCtov a mimorozpoctovych
iétov v Statnej pokladnici,

zabezpecenie uloh platobnej jednotky pre Operany program rybné hospodarstvo SR 2007-
2013 v zmysle kompetencii odboru,

b) vykonava

1.
2.

3.
4

tvorbu a aktualizciu postupov pre procesy vykonu platieb z prostriedkov EU a $tatneho
rozpoctu,

realizaciu platieb v Informacnom systéme Statnej pokladnice a Informacnom systéme
uctovnictva fondov, zasielanie Ziadosti o vstup do zavézku,

kontrolu zrealizovanych, nezrealizovanych resp. vratenych platieb,

koordinciu procesov pri realizicii platieb s prislusnymi sekciami PPA, Stitnou
pokladnicou, MPRV SR a MF SR,

vypracovanie pravidelnych hldseni o vykonanych a realizovanych platbich a ich
predkladanie na MF SR a MPRV SR v stanovenych terminoch,

zostavenie suhrnnych Ziadosti o platbu a cCiastkovych vykazov vydavkov v ramci
Operacného programu Rybné hospodarstvo SR 2007-2013, ich zasielanie certifikaénému
organu v stanovenych terminoch,

predkladanie stanovisk riadiaceho organu/sprostredkovatel'ského organu pod riadiacim
organom a platobnej jednotky k zisteniam a odporucaniam z certifikacného overovania
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8.

9.

certifikacnému organu v lehote stanovenej certifikaCnym organom v ramci Operacného
programu Rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

vypracovanie stanovisk odboru k zisteniam a odporacaniam z vykonanych kontrol, auditov a
certifikacného overovania sihrnnej ziadosti o platbu,

spracovanie a predkladanie opatreni na napravu nedostatkov a na odstrdnenie pri¢in ich
vzniku k vSetkym vykonanym kontroldm a auditom na odbore,

c¢) zabezpecuje

1.
2
3.
4.
5
6.

7

vypracovanie, aktualizaciu a dodrziavanie vntitornych manualov a postupov odboru,
vypracovanie odbornych stanovisk v ramci zadanych poziadaviek,

dodrziavanie platnych pravnych predpisov a pravidiel stanovenych SR a EU,

ochranu utajovanych skutoc¢nosti v zmysle zdkona o ochrane utajovanych skutocnosti,

v sucinnosti s utvarom pre styk s verejnostou v ramci svojej pdsobnosti poskytovanie
informacie v sulade so zadkonom o slobodnom pristupe k informéciam,

vypracovanie poziadaviek na implementaciu novych softvérovych aplikacii suvisiacich
S procesmi vykonu platieb,

uschovavanie pisomnej dokumentacie v stilade s ustanoveniami registratiirneho poriadku.

d) spolupracuje s organizaénymi Gitvarmi PPA, MPRV SR, MF SR a Statnou pokladnicou.

Clanok 38
620 ODBOR FINANCNEJ KONTROLY A ROZPOCTU

Odbor finan¢nej kontroly a rozpoc¢tu plni najmaé tieto tlohy:

a) zodpoveda za

1.

4.

koncep¢nu, koordinaéni a metodicka ¢innost’ pre zabezpeCenie procesov financovania a
rozpo¢tovania podpdr v ramci Programu rozvoja vidiecka SR 2007-2013, Opera¢ného
programu rybné hospodéarstvo SR 2007-2013, priamych podpor z Eurdpskeho
pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu, Statnej pomoci a narodnych podpor,

vykon predbeZznej financnej kontroly dokumentov predloZenych sekciou projektovych
podpor a Statnej pomoci, sekciou priamych podpdr a sekciou organizécie trhu,

rozpodtovanie prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu v ramci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013, Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013, priamych podpdr z
Eurépskeho pol'nohospodarskeho zaruéného fondu, Statnej pomoci a ndrodnych podpor,
zabezpecenie uloh platobnej jednotky pre Operaény program rybné hospodarstvo SR 2007-
2013 v zmysle kompetencii odboru,

b) vykonava

1.

2.

o ok~

tvorbu a aktualizaciu postupov pre vykon predbeznej financnej kontroly a rozpoctovania
prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu,

predbeznt finan¢ni kontrolu, ktora zahfiia overenie formalnej spravnosti dokumentov
predlozenych sekciou projektovych podpdr, sekciou priamych podpor a sekciou organizacie
trhu, overenie suladu autorizovanej sumy so schvalenym rozpoctom sekcie,

rozpoétovanie prostriedkov EU a $tatneho rozpodtu v $tatnom rozpolte na prislusny
rozpoctovy rok,

spracovanie podkladov k navrhu vychodisk $tatneho zavere¢ného uctu SR,

vypracovanie spravy o plneni rozpoctu sekcie a jej predkladanie na MPRV SR,

rozpis zaviznych ukazovatelov rozpoétu za prostriedky EU a §titneho rozpoétu podla
platnej rozpoctovej klasifikacie, sleduje ich dodrziavanie,

realizaciu rozpoctovych opatreni a vykondva rozpis rozpoctovych opatreni schvalenych
MPRV SR prostrednictvom rozpoétového informaéného systému za prostriedky EU
a Statneho rozpoctu,
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10.
11.

12.

13.

arONE

d)

vypracovanie kumulativnych prehl'adov o plneni prijmov a ¢erpani vydavkov za prostriedky
EU a $tatneho rozpoétu,

spravu registra investicii v prislusSnom module RIS,

evidenciu a aktualizaciu idajov suvisiacich s vyuzivanim pomoci v [ES SAP a v ITMS,
zadavanie a spravu centralnych kmenovych dat obchodnych partnerov IES SAP PPA,
zabezpecuje ich aktualizaciu a vedie o tychto zasahoch evidenciu,

vypracovanie stanovisk odboru k zisteniam a odporacaniam z vykonanych kontrol, auditov a
certifikatného overovania suhrnnej ziadosti o platbu,

spracovanie a predkladanie opatreni na ndpravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku k vSetkym vykonanym kontroldm a auditom na odbore,

zabezpecuje

vypracovanie, aktualizaciu a dodrziavanie vntitornych manudalov a postupov odboru,
vypracovanie odbornych stanovisk v ramci zadanych poziadaviek,

dodrziavanie platnych pravnych predpisov a pravidiel stanovenych SR a EU,

ochranu utajovanych skutoc¢nosti v zmysle zdkona o ochrane utajovanych skuto¢nosti,

v sucinnosti s Utvarom pre styk s verejnostou v ramci svojej posobnosti poskytovanie
informacie v sulade so zadkonom o slobodnom pristupe k informéciam,

vypracovanie poziadaviek na implementaciu novych softvérovych aplikacii suvisiacich
s ¢innost'ou odboru,

uschovévanie pisomnej dokumentacie v sulade s ustanoveniami registratrneho poriadku.
spolupracuje s organiza¢nymi utvarmi PPA, MPRV SR, MF SR.

Clanok 39
630 ODBOR SPRAVY NEZROVNALOSTI

Odbor spravy nezrovnalosti plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za

1.

4.

5.

koncepcnl, koordinani a metodickll Cinnost’ pri zabezpefeni procesov vyméahania
nezrovnalosti v ramci Programu rozvoja vidiecka SR 2007-2013, Eurdépskeho
pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu a Statneho rozpoctu,

administraciu nezrovnalosti a vratenych finanénych prostriedkov v ramci Programu rozvoja
vidieka SR 2007-2013, Eurdpskeho polnohospodarskeho zaru¢ného fondu a S$tatneho
rozpoctu, vyméahanie nezrovnalosti v administrativnom a spravnom konani,

vedenie spravneho konania voc¢i dlZznikom PPA v rdmci Programu rozvoja vidieka SR 2007-
2013, Europskeho pol'nohospodarskeho zaruéného fondu a Statneho rozpoctu,

spracovanie hlaseni o nezrovnalostiach pre Eurdpsku komisiu, odbor Centralny kontaktny
ttvar OLAF Uradu vlady SR, MPRV SR, MF SR,

zabezpecenie uloh platobnej jednotky pre Operaény program rybné hospodarstvo SR 2007-
2013 v zmysle kompetencii odboru,

b) vykonava

1.

tvorbu postupov pre zaobchadzanie s nezrovnalostami v ramci Programu rozvoja vidieka
SR 2007-2013, Europskeho pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu a Statneho rozpoctu
V spolupraci so sekciami PPA,

tvorbu postupov pre zapocitanie pohl'adavok v ramci Programu vidieka SR 2007-2013,
Eurépskeho pol'mohospodarskeho zaruéného fondu a Statneho rozpoctu v spolupraci so
sekciami PPA,

vedenie centralneho registra nezrovnalosti,

vedenie knihy dlZnikov,
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

vedenie evidencie nevymozitelnych pohladavok Stitu z poskytnutych finan¢nych
prostriedkov v ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013, Eurdpskeho
pol'nohospodarskeho zarucného fondu a Statneho rozpoctu,

administraciu predlozenych sprav o zistenej nezrovnalosti v ramci Opera¢ného programu
rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

spracovanie udajov o zistenych nezrovnalostiach v IES SAP a X tabul'ke,

zasielanie vyziev na vratenie neopravnene poskytnutych financnych prostriedkov v ramci
Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013, Eurdpskeho polnohospodarskeho zaruéného
fondu a Statneho rozpoctu,

pripravu navrhu na vysporiadanie pohl'adavok formou splatkového kalendara, kontrolu jeho
dodrziavania,

vedenie agendy spravneho konania voc¢i dlznikom v rdmeci Programu rozvoja vidieka SR
2007-2013, Eurdpskeho pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu a Statneho rozpoc¢tu v zmysle
zakona €. 71/1967 Z. z. o spravnom konani,

odstipenie pohl'adavok z nezrovnalosti vratane konkurzov, restrukturalizacii a likvidacii na
vymahanie odboru pravnemu,

pripravu podkladov pre vydanie rozhodnutia o trvalom upusteni od vymahania
nevymoziteI'nych pohl'adavok Statu,

vzajomné zapocitavanie pohl'adavok,

spracovanie podkladov, hlaseni a vykazov o nezrovnalostiach pre Eurdpsku komisiu, Urad
vlady SR, odbor Centralny kontaktny utvar OLAF Uradu vlady SR, MPRV SR, MF SR,
pripravu podkladov pre zaGiétovanie nezrovnalosti a vratenych finanénych prostriedkov EU
a Statneho rozpoctu,

vyhotovenie prehl'adov pre spracovanie a kontrolu tidajov x-tabulky a zostavenie uctovnej
zéavierky pre EK,

vypracovanie stanovisk odboru k zisteniam a odporucaniam z vykonanych kontrol, auditov a
certifikacného overovania sthrnnej ziadosti o platbu,

spracovanie a predkladanie opatreni na ndpravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku k vSetkym vykonanym kontroldm a auditom na odbore,

c¢) zabezpecuje

1.
2.

o sw

7.

8.

vypracovanie, aktualizaciu a dodrziavanie vnatornych manualov a postupov odboru,
odborné Skolenia nezrovnalosti pre zamestnancov PPA v spolupraci s osobnym uradom
PPA,

vypracovanie odbornych stanovisk v ramci zadanych poziadaviek,

dodrziavanie platnych pravnych predpisov a pravidiel stanovenych SR a EU,

ochranu utajovanych skuto¢nosti v zmysle zakona o ochrane utajovanych skuto¢nosti,

v sucinnosti s utvarom pre styk s verejnostou v ramci svojej posobnosti poskytuje
informécie v stlade so zakonom o slobodnom pristupe k informaciam.

vypracovanie poziadaviek na implementiciu novych softvérovych aplikacii suvisiacich s
procesmi rieSenia nezrovnalosti,

uschovavanie pisomnej dokumentécie v stllade s ustanoveniami registratirneho poriadku.

d) spolupracuje s organizaénymi utvarmi PPA, MPRV SR, MF SR, odborom Centralny kontaktny
tvar OLAF Uradu vlady SR.

Clanok 40
640 ODBOR MONITORINGU A VYKAZNICTVA

Posobnost’ a ¢lenenie odboru monitoringu a vykaznictva

(1) Odbor monitoringu a vykaznictva plni najma tieto ulohy:
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a) metodicky pripravuje a organizane zabezpeCuje vykon monitorovania v ramci projektovych
opatreni Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo
SR 2007-2013,

b) koordinuje vypracovavanie sprav, vykazov, hlaseni, Statistik, prehladov vyzadovanych
Europskou komisiou, europskym dvorom auditorov, MPRV SR a d’al$Simi inStiticiami v zmysle
pravne zaviznych aktov EU a pravnych predpisov SR,

€) zodpoveda za zostavenic uCtovnej zavierky za polnohospodarske fondy a jej odoslanie
Eurdpskej komisii.

(2) Odbor monitoringu a vykaznictva sa ¢leni na:

a) oddelenie monitoringu,
b) oddelenie vykaznictva.

641 ODDELENIE MONITORINGU
Oddelenie monitoringu plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za:

1. koncepc¢nu, koordinacnu a metodicku Cinnost’ pri zabezpeceni procesov monitorovania v
ramci projektovych opatreni Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 a  Operacného
programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

2. vykon monitorovania projektovych opatreni Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013
(okrem technickej pomoci), Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013 v
sulade poziadavkami EK a riadiaceho organu,

3. zber a spracovanie Udajov o implementacii opatreni a projektov Programu rozvoja vidieka
SR 2007-2013 a Opera¢ného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013,

b) vykonava:

1. tvorbu postupov pre monitorovanie programov v spolupréci so sekciami PPA,

2. spracovanie prehladov o prijatych, schvalenych, vyplatenych, vyradenych a ukoncenych
projektoch v ¢leneni podl'a jednotlivych opatreni,

3. zber udajov, analyzuje ich a dalej spracovava pre potreby vyroc¢nych, priebeznych a
suhrnnych sprav o vyvoji implementacie programov a projektov,

4. zber a spracovanie monitorovacich indikatorov na urovni projektov a Ziadosti v stlade s
poziadavkami vyplyvajicimi zo spolo¢ného rdmca pre monitorovanie a hodnotenie a v
sulade s poziadavkami riadiaceho organu na monitorovanie,

5. vypracovanie sprav a prehl'adov o implementécii Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 a
Operacného programu rybné hospodarstvo SR 2007-2013

6. spracovanie podkladov k hodnoteniu Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013 (strednodobé
a ex-post hodnotenie), k priebeznym, vyrocnym, sthrnnym spravam a inym spravam o
implementécii programu v spolupraci so sekciou priamych podpor a sekciou projektovych
podpor a Statnej pomoci,

7. spracovanie sprav o finan¢nej implementacii opatreni a programu a o plneni vystupovych a
vysledkovych indikatorov ako podklad pre prisluSné opatrenia smerujuce k zmenam
programov,

8. pripravu informacii o programoch spolufinancovanych z prostriedkov EU na zverejnenie na
webovom sidle PPA a/alebo pre potreby inych organov a institucii,

9. vypracovanie stanovisk oddelenia k zisteniam a odporicaniam z vykonanych kontrol a
auditov,
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10. spracovanie a predkladanie opatreni na népravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich

vzniku k vSetkym vykonanym kontroldm a auditom na oddeleni,

¢) zabezpecuje:

1.
2
3.
4.
5
6.

7

vypracovanie, aktualizaciu a dodrziavanie vnitornych manualov a postupov oddelenia,
vypracovanie odbornych stanovisk v ramci zadanych poziadaviek,

dodrziavanie platnych pravnych predpisov a pravidiel stanovenych SR a EU,

ochranu utajovanych skutoc¢nosti v zmysle zdkona o ochrane utajovanych skutocnosti,

v suéinnosti s utvarom pre styk s verejnostou v ramci svojej pdsobnosti poskytuje
informacie v sulade so zadkonom o slobodnom pristupe k informéciam,

vypracovanie poziadaviek na implementaciu novych SW aplikacii suvisiacich s procesom
monitorovania,

uschovévanie pisomnej dokumentacie v sulade s ustanoveniami registratirneho poriadku.

d) spolupracuje s organiza¢nymi utvarmi PPA, MPRV SR, MF SR.

642 ODDELENIE VYKAZNICTVA

Oddelenie vykaznictva plni najma tieto tilohy:

a) zodpoveda za

1.
2.

3.

zostavenie uctovnej zavierky za pol'nohospodarske fondy a jej zaslanie Europskej komisii,
spracovanie hlaseni o Cerpani vydavkov a odhadov Cerpania v ramci Programu rozvoja
vidieka SR 2007-2013 a Eurdpskeho pol'nohospodarskeho zaruéného fondu a za ich
zasielanie cez elektronické portaly Europskej komisii,

vypracovanie a spravovanie Cciselnika na dany finanény rok za ucelom nastavenia x-
tabul’ky,

b) vykonava

1.

6.

7.

vypracovanie sprav, vykazov, hldseni, Statistik, prehladov vyZzadovanych Europskou
komisiou, Europskym dvorom auditorov, MPRV SR a d’al$imi institiiciami v zmysle pravne
zaviznych aktov EU a pravnych predpisov SR;

spracovava udaje z x-tabul’ky pre potreby mesa¢nych hléseni zasielanych Eurdpskej komisii
za jednotlivé pol'nohospodarske fondy,

spracovava udaje z x-tabul'ky pre potreby zostavenia rocnej zavierky za pol'nohospodarske
fondy,

vypracovava hldsenia o realizovanych vydavkoch a pridelenych prijmoch a odhady v sulade
s platnymi pravne zaviznymi aktmi EU na zéklade poziadaviek Eurépskej komisie,
vypracovava ro¢né spravy podl'a ¢l. 31 nariadenia Komisie €. 65/2011 na zéklade podkladov
odbornych utvarov.

spracovava udaje z x- tabulky za ucelom zverejnenia pravnickych os6b na internetovej
stranke PPA v spolupréci s ostatnymi tvarmi PPA,

za ucelom pripravy informacii vyzaduje od organiza¢nych utvarov PPA predlZenie
zoznamov, dokumentov a inych podkladov,

C) zGcastnuje sa

1.

na zasadnutiach Vyboru pol'nohospodarskych fondov, zabezpeCuje pozadované Cinnosti
V ramci zasadnuti vyboru a prenos informécii Gtvarom PPA,

d) zabezpecuje:

1.

2.
3.
4

vecnu komunikéciu s prisluSnymi odbornymi Gtvarmi Eurdpskej komisie DG AGRI,
vypracovanie, aktualizaciu a dodrziavanie vntutornych manudlov a postupov oddelenia,
vypracovanie odbornych stanovisk v ramci zadanych poZiadaviek,

dodrziavanie platnych pravnych predpisov a pravidiel stanovenych SR a EU,
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o

8.

ochranu utajovanych skutocnosti v zmysle zakona o ochrane utajovanych skutoc¢nosti,

v suinnosti s utvarom pre styk s verejnostou v ramci svojej pdsobnosti poskytuje
informacie v sulade so zadkonom o slobodnom pristupe k informéciam,

vypracovanie poziadaviek na implementaciu novych SW aplikacii stavisiacich s procesom
vykaznictva,

uschovévanie pisomnej dokumentacie v sulade s ustanoveniami registratirneho poriadku.

e) spolupracuje s organizaénymi utvarmi PPA, MPRV SR, MF SR, Eurépskou komisiou DG AGRI.

Clanok 40a
650 ODBOR UCTOVNICTVA

Odbor uctovnictva plni najma tieto ulohy:

a) zodpoveda za

1.

3.

koncepcnu, koordina¢ni a metodickt ¢innost’ pre zabezpecenie postupov uctovania v ramci
Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013, Eurdpskeho pol'nohospodarskeho zaru¢ného
fondu, §tatnej pomoci a narodnych podpor,

. vedenie vietkych uétovnych operacii spojenych s poskytovanim prostriedkov EU a §tatneho

rozpoctu v ramci Programu rozvoja vidieka SR 2007-2013, Opera¢ného programu rybné
hospodarstvo SR 2007-2013, Eurdpskeho pol'nohospodarskeho zaru¢ného fondu, Statnej
pomoci a narodnych podpor v stilade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve,
vyhotovenie a predkladanie udajov Ucétovnej zavierky a vyhotovovanie podkladov pre
konsolidovant uctovnu zavierku.

b) vykonava

1.

2.

N GA

10.

tvorbu étovnych postupov operacii spojenych s poskytovanim prostriedkov EU a $tatneho
rozpoctu,

zostavenie a aktualizaciu uétového rozvrhu pre G¢tovné operacie spojené s poskytovanim
prostriedkov EU a §tatneho rozpoétu,

vedenie UCtovnych zépisov o stave a pohybe pohladavok, zavdzkov a peitaznych
prostriedkov spojenych s poskytovanim prostriedkov EU a §tatneho rozpodtu,

realizéciu Uctovnych zapisov v IES SAP PPA a Informacnom systéme G¢tovnictva fondov,
spracovanie uctovnej zavierky v zmysle platnych pravnych predpisov SR,

vyhotovenie podkladov pre konsolidovant i¢tovnt zavierku,

vedenie vykaznictva v zmysle platnych predpisov SR a uchovavanie uctovnych dokladov,
vyhotovenie G¢tovnych prehl'adov pre spracovanie a kontrolu tidajov x-tabul’ky a zostavenie
uctovnej zavierky pre EK,

vypracovanie stanovisk odboru k zisteniam a odpora¢aniam z vykonanych kontrol, auditov a
certifikaéného overovania suhrnnej ziadosti o platbu,

spracovanie a predkladanie opatreni na ndpravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku k vSetkym vykonanym kontroldm a auditom na odbore,

C) zabezpecuje

1.

arwN

vypracovanie, aktualiziciu a dodrziavanie internych manudlov a vnutornych postupov
odboru,

vypracovanie odbornych stanovisk v ramci zadanych poziadaviek,

dodrziavanie platnych pravnych predpisov a pravidiel stanovenych SR a EU,

ochranu utajovanych skutoc¢nosti v zmysle zdkona o ochrane utajovanych skuto¢nosti,

v sucinnosti s utvarom pre styk s verejnostou v ramci svojej poOsobnosti poskytuje
informécie v sulade so zakonom o slobodnom pristupe k informaciam,

vypracovanie poziadaviek na implementaciu novych softvérovych aplikécii suvisiacich
S procesmi Uctovnictva,

uschovavanie pisomnej dokumentécie v sulade s ustanoveniami registratirneho poriadku.
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d) spolupracuje s organiza¢nymi utvarmi PPA, MPRV SR, MF SR.

OSMA HLAVA

700 SEKCIA ORGANIZACIE TRHU

Clanok 41
Posobnost’ a Clenenie sekcie organizacie trhu

(1) Sekcia organizacie trhu plni ulohy na useku/v oblasti:

3)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)
i)

pripravy metodickych postupov pre ziadatelov podl'a osobitnych predpisov a tvorby
manualov,

spracovania a kontroly agrarnych cenovych informacii a trhovych informécii za vybrané
komodity,

realizécie opatreni obchodnych mechanizmov,

realizdcie opatreni spolocnej organizicie trhu s vybranymi rastlinnymi a zivo¢iSnymi
komoditami,

rozhodovania vo veciach v posobnosti sekcie vo vymedzenom rozsahu,

pripravy zverejiiovania informécii pre verejnost,

pripravy navrhov a podkladov pre vyvoj, resp. Upravy softvéru, navrhov a stanovisk
Vv posobnosti sekcie pri priprave pravne zaviznych aktov EU a pravnych predpisov SR,
posudzovania pripadov vysSej moci na zdklade pravne zavdzného stanoviska,

spoluprace s prislusnymi organmi EU, MPRV SR, s prislusnymi organmi $tatnej spravy, S
externymi inStituciami, na ktoré boli delegované Cinnosti v sulade s platnou legislativou
a finan¢nymi instituciami.

(2) Sekcia organizacie trhu sa ¢leni na:

a)

odbor obchodnych mechanizmov,

b) odbor rastlinnych komodit,

c)

odbor zivociSnych komodit.

Clanok 42
720 ODBOR OBCHODNYCH MECHANIZMOV

Po6sobnost” odboru obchodnych mechanizmov

Odbor obchodnych mechanizmov plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za

1.

»w

o

administrovanie dovoznych a vyvoznych licencii, vyvoznych licencii s vopred stanovenou
sadzbou nahrady a osvedceni o nadhrade, vratane vypisov z licencii, prevodov prav na
postupnika, spédtnych prevodov na opravneného drzitela, ndhradnych licencii a duplikatov
licencii,

administrovanie vyvoznych ndhrad na pol'nohospodarske a spracované polnohospodarske
vyrobky a aktivneho zuslachtovacieho styku,

administrovanie procesov autorizacie platieb z EPZF,

administrovanie spravy finan¢nych zabezpek,

administrovanie verejnych sutazi pre poskytnutie vyvoznych nahrad vyhlasenych EK pri
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b)

d)
e)

f)
9)

h)

9.

vyvoze urcitych komodit do tretich krajin,

vypracovanie internych metodickych postupov (manualy) a pokynov pre verejnost’, ktoré
zverejiiuje na webovom sidle PPA,

pripravu podkladov, ndavrhov a stanovisk v pdsobnosti odboru pri priprave pravne
zaviznych aktov EU a pravnych predpisov SR,

vypracovanie spravy o nezrovnalosti/administrativnej chybe/dobrovolnej vratke a za
sledovanie konkurznych procesov a sudnych sporov aza kontrolu subjektov v knihe
dlznikov a v registri identifikovanych subjektov,

zasielanie (v stanovenych c¢asovych intervaloch) Cerpania finan¢nych prostriedkov za
jednotlivé opatrenia na platobnt sekciu,

10. vypracovanie a zasielanie pravidelnych hlaseni pre potreby EK,
zabezpecuje

1.
2.

aktualizaciu a spravovanie databazy v IS AGIS,
ukladanie pokut v zmysle platnej legislativy,

3. poskytovanie informacii Ziadatel'om,

4. oznamovaciu povinnost vo¢i EK,

vykonava

1. registraciu ziadatel'ov o dovozné a vyvozné licencie,

2.
3.
4.

registruje vyrobcu/vyvozcu spracovanych pol'nohospodarskych vyrobkov,
registraciu receptiry vyvazanych vyrobkov,

pripravuje navrhy rozhodnuti v konani podl'a osobitnych predpisov

4.1. o poskytnuti/neposkytnuti/vyvoznej ndhrady,

4.2. 0 uznani/neuznani vyssej moci,

4.3. 0 prepadnuti zabezpeky,

4.4. 0 ulozeni pokuty,

navrhuje vykonanie kontroly na mieste u jednotlivych opatreni,

eviduje

1. prijaté ziadosti v IS AGIS,

2. prehlad o jednotlivych podporach,

3. prehlad o vykonanych kontrolach u jednotlivych opatreni podl'a doru¢enych podkladov

z odboru kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti,

posudzuje pripady vySsej moci,

kontroluje plnenie poziadaviek vyplyvajucich zpravne zavdznych aktov EU a pravnych
predpisov SR u jednotlivych opatreni,

spolupracuje

1.

2.
3.

s MPRV SR, finan¢nymi inStitliciami pre spravu zabezpek a prisluSnymi orgdnmi Statnej
spravy,

s externymi inStituciami, na ktoré boli delegované ¢innosti v stlade s platnou legislativou,
Scolnymi orgdnmi pre zabezpeCenie kontroly a informovanosti dovozu a vyvozu
pol'nohospodarskych a potravinarskych vyrobkov mimo tizemia Spolocenstva,

s dodavatelom IS AGIS pri vyvoji, testovani a implementacii novych opatreni a ¢innosti na
useku obchodnych mechanizmov.

Clanok 43
730 ODBOR RASTLINNYCH KOMODIT

Po6sobnost’ odboru rastlinnych komodit

Odbor rastlinnych komodit plni najma tieto tlohy:

a) zodpoveda za

91



How

7.

8.

realiz4ciu opatreni na organizovanie trhu s rastlinnymi komoditami a niektorymi vybranymi
vyrobkami rastlinného pdvodu,

realizaciu Cinnosti suvisiacich so syst¢émom produkénych kvot pre cukor a za procesy
stivisiace s vyrobou mimo kvoét v sektore cukru,

administrovanie procesov autorizacie platieb z EPZF,

vypracovanie internych metodickych postupov (manudly) a pokynov pre verejnost’, ktoré
zverejiiuje na webovom sidle PPA,

pripravu podkladov, navrhov a stanovisk v pésobnosti odboru pri priprave pravne zavédznych
aktov EU a pravnych predpisov SR,

vypracovanie spravy o nezrovnalosti/administrativnej chybe/dobrovolnej vratke aza
sledovanie konkurznych procesov a sudnych sporov aza kontrolu subjektov v knihe
dlznikov a v registri identifikovanych subjektov,

zasielanie (Vv stanovenych ¢asovych intervaloch) cerpania finan¢nych prostriedkov za
jednotlivé opatrenia na platobnt sekciu,

vypracovanie a zasielanie pravidelnych hlaseni pre potreby EK,

b) zabezpecuje

NoabkowhE

aktualizdciu a spravovanie databazy v IS AGIS,

ukladanie pokut v zmysle platnej legislativy,

poskytovanie informécii ziadatel'om,

oznamovaciu povinnost’ vo¢i EK,

uznévanie spracovatel'skych podnikov a nakupcov susené¢ho krmiva,

uznavanie a registraciu odbytovych organizacii vyrobcov tabaku a chmel'u,

uznavanie skupin a organizicii vyrobcov a spracovatelov ovocia a zeleniny a zdruzeni
organizacii vyrobcov

c) vykonava

1.

~ow

administrovanie systému intervenénych nakupov, skladovania a predajov obilnin a cukru
v zmysle platnej legislativy a s tym stvisiacich pomocnych ¢innosti a autorizaciu vyplacania
prostriedkov za intervenéné operacie,

administrovanie procesov suvisiacich s programom dodavok potravin z intervenénych zasob
Vv prospech najodkazanejSich osdb v spolocenstve,

vyber odvodov z produkcie vybranych komodit,

administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory na reStrukturaliziciu
cukrovarnickeho priemyslu,

administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory pre sektor ovocia
a zeleniny,

administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory pre sektor vina
a vinohradov,

administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory na propagéciu rastlinnych
komodit,

administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory na ostatné komodity
vyplyvajice z legislativy,

pripravuje navrhy rozhodnuti v konani podl'a osobitnych predpisov

9.1. o vyplateni/nevyplateni/krateni podpory,

9.2. 0 uznani/neuznani vys$sej moci,

9.3. o prediZeni lehét na predlozenie dokladov,

9.4. o poskytnuti vynimiek na dodanie dokladov,

9.5. o uloZeni pokuty,

d) navrhuje

1.

2.

zriadenie komisii suvisiacich s realizaciou intervencnych opatreni pre vybrané vyrobky
a potraviny rastlinného pdvodu,
vykonanie kontroly na mieste u jednotlivych opatreni,
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e) eviduje

1.
2.
3.

prijaté ziadosti v IS AGIS,

prehlad o jednotlivych podporach,

prehl'ad o vykonanych kontroldch u jednotlivych opatreni podl'a doru¢enych podkladov
z odboru kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti, odboru kontroly priamych
a environmentalnych podpor,

f) posudzuje pripady vyssej moci,

g) schval'uje intervenéné sklady obilnin a cukru,

h) kontroluje plnenie poziadaviek vyplyvajucich zpravne zaviznych aktov EU a pravnych
predpisov SR u jednotlivych opatreni,

i) spolupracuje

1.
2.
3.

s MPRV SR a prislusnymi orgdnmi $tatnej spravy,

s externymi institiciami, na ktoré boli delegované ¢innosti v sulade s platnou legislativou,

s dodavatel'om IS AGIS pri vyvoji, testovani a implementacii novych opatreni a ¢innosti na
useku rastlinnych komodit

Clanok 44
740 ODBOR ZIVOCISNYCH KOMODIT

Posobnost” odboru zivocisnych komodit

(1) Odbor zivocisnych komodit plni najma tieto tlohy:

a)

b)

zodpoveda za

1. realizdciu opatreni na organizovanie trhu so zivo¢iSnymi komoditami a niektorymi
vybranymi vyrobkami zivo¢iSneho povodu,

2. administriciu a spravovanie narodnej kvoty mlieka a individuélnej kvoty mlieka,

3. administraciu procesov autorizacie platieb z EPZF,

4. vypracovanie internych metodickych postupov (manudly) a pokynov pre verejnost, ktoré
zverejiiuje na webovom sidle PPA,

5. pripravu podkladov, ndvrhov a stanovisk v pdsobnosti odboru pri priprave pravne
zavaznych aktov EU a pravnych predpisov SR,

6. vypracovanie spravy o nezrovnalosti/administrativnej chybe/dobrovolnej vratke a za
sledovanie konkurznych procesov a sudnych sporov aza kontrolu subjektov v knihe
dlZnikov a v registri identifikovanych subjektov,

7. zasielanie (v stanovenych casovych intervaloch) Cerpania finanénych prostriedkov za
jednotlivé opatrenia na platobnu sekciu,

8. vypracovanie a zasielanie pravidelnych hlaseni pre potreby EK,

9. administrovanie ¢innosti vyplyvajicich z cenového monitoringu,

zabezpecuje

1. aktualizaciu a spravovanie databazy v IS AGIS,

2. ukladanie pokut v zmysle platnej legislativy,

3. poskytovanie informacii ziadatel'om,

4. oznamovaciu povinnost’ vo¢i EK,

5. uznavanie organizacii vyrobcov v akvakultare,

vykonava

1. pridelovanie novej individuédlnej kvoty mlieka,

2. zmeny, prevod a prechod kvot mlieka,

3. odoberanie Casti alebo celej individualnej kvoty mlieka a presuvanie do narodnej rezervy,
4. zvySovanie individudlnej kvoty mlieka z narodnej rezervy,

5. spravovanie databazy pridelenych individudlnych kvét mlieka,
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d)

f)

9)
h)

i)

schval'ovanie nakupcov mlieka a spravuje ich evidenciu,

vyhodnocovanie ¢erpania individualnych kvot mlieka,

stanovenie vySky poplatkov za nadbyto¢né mnozstva pri dodavkach a priamom predaji,

Vv rozsahu svojej pdsobnosti spolupracu s odbormi platobnej sekcie pri vybere poplatkov

za nadbyto¢né mnozstvd mlieka prostrednictvom schvalenych nakupcov mlieka pri

dodéavkach a od vyrobcov mlieka pri priamom predaji,

10. administrovanie ~ systému  intervenénych  nakupov, skladovania  a predajov
pol'nohospodarskych vyrobkov a potravin zivo¢isneho pdvodu astym suvisiacich
pomocnych Cinnosti a autorizaciu vyplacania prostriedkov za intervencné operacie,

11. administrovanie procesov a autorizovanie podpory na sukromné skladovanie vybranych
mlie¢nych vyrobkov, bravéového, ov€ieho a kozieho maisa,

12. administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory pre mlieko na kifmne
ucely,

13. administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory na vyrobu a pouzivanie
kazeinu a kazeinatov,

14. administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory na skolské mlieko,

15. administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory v suvislosti
S vynimo¢nymi a jednorazovymi opatreniami na trhu s vybranymi vyrobkami a
potravinami zivociSneho povodu,

16. administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory pri vykonavani opatreni
na zlepSenie podmienok pre produkciu a obchodovanie s véelimi produktmi,

17. administrovanie procesov a autorizovanie poskytovania podpory na propagaciu
zivocisnych komodit,

18. pripravuje navrhy rozhodnuti v konani podl'a osobitnych predpisov
18.1. o vyplateni/nevyplateni/krateni podpory,

18.2. 0 uznani/neuznani vyssej moci,

18.3. predizeni lehot na predlozenie dokladov,
18.4. poskytnuti vynimiek na dodanie dokladov,
18.5. uloZeni pokuty,

navrhuje

1. zriadenie komisii suvisiacich s realizdciou intervencnych opatreni pre vybrané vyrobky
a potraviny zivoc¢iSneho pdvodu,

2. vykonanie kontroly na mieste u jednotlivych opatreni

eviduje

1. prijaté ziadosti v IS AGIS,

2. zoznam schvalenych nakupcov mlieka,

3. zoznam vyrobcov s pridelenou individualnou kvétou mlieka,

4. prehl'ad o jednotlivych podporach,

5. prehlad o vykonanych kontrolach u jednotlivych opatreni podla dorucenych podkladov
z odboru kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti,

vypracovava

1. vS§eobecny plan kontrol na kazdé 12 mesacné obdobie na zdklade analyzy rizika,

2. rizikovu analyzu pre mliecnu kvoétu,

schval'uje intervencné sklady pre vybrané vyrobky a potraviny Zivo¢isneho pdvodu,

kontroluje plnenie poziadaviek vyplyvajtcich z pravne zaviznych aktov EU a pravnych

predpisov SR u jednotlivych opatreni,

spolupracuje

1. s MPRV SR a prislusnymi organmi $tatnej spravy,

2. s externymi inStiticiami, na ktoré boli delegované Cinnosti v sulade s platnou legislativou,

3. s dodéavatelom IS AGIS pri vyvoji, testovani a implementacii novych opatreni a ¢innosti

na useku zivoc¢isnych komodit.

©ooNe
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(2) V ramci odboru zivoc¢isnych komodit je zriadené oddelenie ATIS.
741 ODDELENIE ATIS
Posobnost’ oddelenia ATIS
Oddelenie ATIS plni najma tieto ulohy:
a) zodpoveda za

1. pravidelny zber a spracovanie cien a trhovych informécii za vybrané agropotravinarske
komodity rastlinného (obilniny, kfmne zmesi, muky a zemiaky, ovocie a zelenina, vino,
cukor) a zivocisneho povodu (mlicko a mlieCne vyrobky, jatoné zvieratd, hovédzie,
bravc¢ové, baranie a jahnacie méso, hydina a vajcia) v zmysle narladem EU a podla potreby
domaceho trhu,
2. vcasné zasielanie hlaseni o cendch za vybrané produkty v zmysle pravne zavédznych aktov
EU v systéme, ktory je uréeny zo strany DG AGRI,
3. periodické vydavanie cenového spravodajstva za sledované komodity,
b) koordinuje/metodicky usmernuje spravodajské jednotky za jednotlivé komodity v sulade
s platnymi pravne zaviznymi aktmi EU a pravnymi predpismi SR,
c) zabezpecuje
nahravanie informacii o cenach do IS ATIS a spracovanie tdajov za SR,
aktualizaciu a udrziavanie databaz s ¢asovymi radmi cien sledovanych produktov,
nahravanie informdcii o cenach prostrednictvom webového sidla PPA do systému AgriMIS,
monitorovanie trhov s agrarnymi produktmi vo vybranych krajinéch,
vypracovavanie cenového spravodajstva za dané komodity,
sledovanie pravne zaviznych aktov EU a pravnych predpisov SR tykajtcich sa trhu so
sledovanymi komoditami,
7. analyzy a hodnotenia trhovych informacii,
8. vypracovavanie ad hoc sprav podl'a poziadaviek MPRV SR, MF SR a EU,
9. vypracovanie odpovedi na ziadosti o poskytnutie informacii,
10. podklady, navrhy a stanoviska v posobnosti oddelenia pri priprave pravnych predpisov SR,
d) vykonéva
1. pravidelny zber a spracovanie cien a trhovych informécii za vybrané agropotravinarske
komodity,
2. zaradenie Ucastnikov trhu (respondentov) do sledovanej vzorky tak, aby bola zabezpecena
reprezentativnost’ cenovych hlaseni,
e) navrhuje uloZenie pokuty spravodajskym jednotkam za neplnenie spravodajskej povinnosti,
f) eviduje
1. chybne vypracované cenové hlasenia podl'a jednotlivych respondentov,
2. nezaslané, resp. zo strany respondentov neskoro zaslané vykazy,
g) vypracovava
1. Ziadosti na kontrolu spravnosti nahlasovanych udajov spravodajskymi jednotkami a
predklada ich odboru kontroly trhovych opatreni a delegovanych ¢innosti; v pripade potreby
sa na kontrolach aj zucastnuje,
2. formulare a metodické pokyny pre nahlasovanie cien na zaklade platnych pravne zavaznych
aktov EU a pravnych predpisov SR a odbornych konzultacii s kompetentnymi intitaciami,
h) kontroluje v€asnost’, Uplnost’ a vierohodnost’ vykazov od respondentov,
1) spolupracuje
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1.

pri ziskavani informacii tykajicich sa agropotravinarskeho trhu s domacimi a zahrani¢nymi
institiciami, najmd S MPRV SR, SPPK, rezortnou VVZ, zdujmovymi zvizmi, zdruzeniami
a uniami v pol'nohospodarsko-potravinarskom komplexe, burzami a obdobnymi institiciami
Vv zahranici,

s odborom kontroly trhovych opatreni a delegovanych cinnosti pri vykonavani kontrol
respondentov.

DEVIATA HLAVA

900 SEKCIA INFORMACNYCH TECHNOLOGII

Clénok 45
Posobnost’ a ¢lenenie sekcie informaénych technologii

(1) Sekcia informacnych technologii plni Glohy na useku/v oblasti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
1)

udrzby, spravy a rozvoja IT v PPA,

stratégic a koncepcie rozvoja IT v PPA v spolupraci s d’al§imi utvarmi PPA,

koordinacie projektovej komunikécie medzi jednotlivymi utvarmi PPA,

riadenia zmien projektov v ramci IS PPA,

zabezpecenia integracie informacnych systémov PPA,

zabezpecenia vybavenia PPA potrebnym hardvérom a softvérom vratane servisnej ¢innosti,
funkcii elektronického spracovania informacii, ich ochrany a uchovavania,

zabezpedenia tloh vyplyvajucich z poziadaviek EU za oblast’ informatiky,

tvorby, rozvoja a prevadzky vnatorného informaéného systému v PPA a jeho prepojenia na
RP PPA a vo vybranom rozsahu na rozpoctoveé, prispevkové organizacie a celoStatny
informacény systém,

kvality projektov v ramci celého Zivotného cyklu komponentov IS PPA,

realizacie procesu informatizacie v PPA,

realizacie bezpecnosti informacnych systémov,

kontroly a evidencie licencii softvéru a spravy DSL (Definitive Software Library, bezpe¢né
fyzické miesto na ulozenie autorizovanych verzii softvéru a s nim bezprostredne stvisiace]
dokumentacie( licencie, release notes ,atd’.)

(2) Sekcia informacénych technologii sa ¢leni na:

a)
b)

odbor riadenia SLA a projektov,
odbor prevadzky IT.

Clanok 46
910 ODBOR RIADENIA SLA A PROJEKTOV

Posobnost’ a ¢lenenie odboru riadenia SLA a projektov

(1) Odbor riadenia SLA a projektov plni najma tieto ulohy:
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a) zodpoveda za
1. uplatiovanie zasad Statnej politiky v oblasti informatizacie v PPA,
2. tvorbu koncepcie a strategickych dokumentov v oblasti informatizacie PPA,
b) koordinuje
1. cinnost’ Projektovej rady,
2. projekty za oblast’ IT v ramci IS PPA,
3. proces integracie subsystémov v ramci IS PPA,
€) navrhuje stratégiu a koncepciu rozvoja IT v PPA v spolupraci s d’al$imi Gtvarmi PPA,
d) zabezpecuje
1. sietové riadenie projektov IS v PPA,
2. integrované riadenie zivotného cyklu komponentov IS PPA,
3. Vv zmluvnych vztahoch voc¢i doddvatel'om poziadavky PPA na integraciu IS,
4. metodicky proces riadenia zmien v IS PPA,
e) vykonava
1. riadi ¢innost’ projektovych manazérov (t.j. doménovych expertov),
2. sleduje plnenie uloh a zaviazkov dodavatel'ov projektov IS vyplyvajicich zo zmluav,
f) podiel'a sa
1. na zabezpe&ovani uloh vyplyvajicich z poziadaviek EU za oblast’ informatiky,
2. nariadeni zmien IS v rdmci svojej posobnosti,
3. na implementacii a vyhodnocovani funkénosti novych komponentov, funkcii a systémov
v ramci IS PPA, v rdmci svojej pdsobnosti,
g) spolupracuje
1. pritvorbe a realizacii procesu informatizacie v PPA,
2. na zabezpecovani metodiky bezpecnosti informacnych systémov.

(2) Odbor riadenia SLA a projektov sa ¢leni na:

a) oddelenie SLA a koncepcie IT,
b) oddelenie projektov IT.

911 ODDELENIE SLA A KONCEPCIE IT

Oddelenie SLA a koncepcie IT plni najma tieto ulohy:

1. V oblasti SLA:
1.1. zodpoveda za vytvorenie a aktualizdciu dokumentu urcujliceho Standardné
podmienky pre vSetky SLA zmluvy v PPA (servisné zmluvy),
1.2. koordinuje plnenie Uloh a zavdzkov dodéavatel'ov projektov IS vyplyvajicich zo
zmluv,
1.3. navrhuje a zapracovava nové poziadavky do Standardu pre SLA a nésledne iniciuje
upravu prislusnych zmluvnych casti,
1.4. zabezpecCuje a zbiera poziadavky na Upravu zadefinovaného Standardu pre SLA -
servisné zmluvy,
1.5. zodpoveda za aktualizaciu a dodrZiavanie smernic pre riadenie zmien IT,
1.6. vedie evidenciu o vSetkych zmendach tykajucich sa Standardu pre SLA,
1.7. vedie evidenciu o zmenach v IS PPA,
1.7. spolupracuje s gestormi IS v oblasti SLA problematiky.
2. 'V oblasti koncepcie a v oblasti standardov IT :
2.1. podiel'a sa na tvorbe a spolupracuje s odbornymi Gtvarmi organizacie pri tvorbe
strategickych a koncepénych dokumentov v oblasti informatizécie PPA,
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2.2. podiel'a sa na priprave a zavadzani Standardov riadenia informacnych systémov
PPA,
2.3. pripravuje a podiel’a sa pri :
2.3.1. zavadzani a riadeni $tandardov v oblasti IT (ITIL),
2.3.2. tvorbe apublikovani procesného modelu organizacie a spolupraci
S jednotlivymi organizacnymi utvarmi pri aktualizdcidch procesného
modelu.

912 ODDELENIE PROJEKTOV IT

Oddelenie projektov IT plni najma tieto tlohy:

=

spolupracuje pri aktualizacii a dodrziavani smernic pre riadenie zmien IT,

2. koordinuje :

2.1. projekty za oblast’ IT v ramci IS PPA,

2.2. proces integracie subsystémov v ramci IS PPA,

navrhuje metodiku procesu riadenia zmien v ramci IS PPA,

4. zabezpecuje :

4.1. sietové riadenie projektov IS v PPA,

4.2. integrované riadenie zivotného cyklu komponentov IS PPA

spolupracuje s gestormi IS PPA,

6. pripravuje a podiel'a sa pri :

6.1. zavadzani a riadeni Standardov v oblasti IT (ITIL),

6.2. tvorbe apublikovani procesného modelu organizacie a spolupraci
S jednotlivymi organizacnymi utvarmi pri aktualizacidch procesného modelu.

L

o

Clanok 47
920 ODBOR PREVADZKY IT

Po6sobnost’ a ¢lenenie odboru prevadzky IT

(1) Odbor prevadzky IT plni najma tieto tlohy:
a) zodpoveda za

1. uplatilovanie zasad bezpe¢nosti informaénych systémov pouzivanych v PPA,

2. spravu a prevadzku lokalnej pocitacovej siete LAN vratane prepojenia na externé siete
(WAN, webové sidlo PPA...),

3. plynulu a spolahliva prevadzku informacnych systémov v PPA,

4. systémovu ochranu osobnych dajov a bezpe€nost’ v informacnych systémoch PPA,

5. technicky a systémovy servis vypoctovej a informacnej techniky v PPA,

b) koordinuje dodavatel'ov IS PPA v procese integracie subsystémov IS PPA,
C) zabezpecuje

1. ulohy vyplyvajice z poziadaviek EU za oblast informatiky,

2. tvorbu, rozvoj a prevadzku vnatorného informa¢ného systému v PPA a jeho prepojenie na
RP PPA a vo vybranom rozsahu na rozpoc¢tové a prispevkové organizacie,

3. spravu pocitacovych sieti,

4. tvorbu metodiky v ramci svojej posobnosti,

5. riadenie zmien IS vramci svojej posobnosti (opravy chyb a nefunkcnosti, ktoré su
v rozpore s dodavatelom deklarovanymi vlastnostami, v stlade so smernicou o riadeni
zmien),

6. spravu a prevadzku informaéného systému Intranetu PPA,
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7. pripravu informacii o komplexnom stave IS PPA pre vedenie PPA.

d) vykonava
1. poskytuje sluzby v oblasti IT,

2. sleduje plnenie uloh a zaviazkov dodavatelov IS, vyplyvajucich zo zmliv v rdmci svojej
posobnosti,

3. podiel’a sa na implementacii a vyhodnocovani funk¢nosti novych komponentov a funkeii IS
PPA v ramci svojej posobnosti,

4. podiela sa na vypracovani navrhu rozpoCtu na informacné technoldgie, na zaklade
verifikovanych poZziadaviek a potrieb PPA,

5. navrhuje pridel'ovanie prostriedkov IT zamestnancom v sulade s planom obnovy HW,

e) vedie evidenciu licencii softvéru a spravuje DSL — Definitive Software Library je bezpe¢né
fyzické miesto na ulozenie autorizovanych verzii softvéru a S nim bezprostredne suvisiacej
dokumentécie (licencie, release notes, atd’.),

f) spolupracuje

S prisluSnymi odbormi pri tvorbe a realizacii procesu informatizacie v PPA,

pri povinnom zverejiiovani informacii prostrednictvom webového portalu,

S prislusnym odborom pri verejnom obstaravani prostriedkov IT,

pri priprave zmlav na dodavku IS PPA, zucastiiuje sa na rokovaniach s dodavatel'mi IS,

pri zabezpe€ovani bezpecnosti informacnych systémov,

s odborom informatiky MPRV SR na koordinacii uloh spojenych s informatizaciou rezortu.

ogakrwdE

(2) Odbor prevadzky IT sa ¢leni na:

a) oddelenie prevadzky a podpory IS,
b) referat servisu HW a SW.

921 ODDELENIE PREVADZKY A PODPORY IS
Oddelenie prevadzky a podpory IS plni najma tieto tilohy:

1. zodpoveda za

1.1. presnit evidenciu nahldsenych porach a problémov tykajicich sa informacnych
technologii a informovanie uZivatel'ov o postupe ich rieSenia,

1.2. prevadzku centralneho informac¢ného systému HelpDesk,

1.3. uplatiiovanie zasad bezpec€nosti informacnych systémov pouZivanych v PPA,

1.4. spravu a prevadzku lokalnej pocitatovej siete LAN vratane prepojenia na externé siete
(WAN, webové sidlo PPA...),

1.5. plynulu a spolahliva prevadzku informacnych systémov v PPA,

1.6. systémovl ochranu osobnych udajov a bezpecnost’ v informaénych systémoch PPA,

1.7. technicky a systémovy servis vypoctovej a informacnej technicky v PPA,

2. zabezpecuje

2.1. inStalaciu, prevadzkovy servis a spravu operacnych systémov MS Windows Server
2000, MS Windows Server 2003, MS Windows Server 2008 a Linux,

2.2. prevadzkovy servis a spravu databazového a aplika¢ného systému Oracle a architektry
pre elektronickl poStu MS Exchange,

2.3. spravu a vykonava podporu pre Integrovany administrativny a kontrolny systém (IACS),
systétm pre trhové opatrenia (AGIS), systém pre plan rozvoja vidieka (PRV),
Informacny systém Agentury SAPARD (ISAS), Integrovany ekonomicky systém PPA
(IES PPA),

2.4. antivirusovl ochranu serverov,

2.5. udrzbu serverov na ustredi, v zdloznom pracovisku a na RP PPA,
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2.6. spravu aservis aktivnych prvkov komunikacnej infraStruktary (switche, routre,

firewally),

2.7. servis komunikac¢nej infrastruktary — LAN a WAN.

vykonava

3.1. plni ulohu kontaktného centra pre podporu IS PPA, riesi vSetky poziadavky tykajuce sa

spravy, udrzby a rozvoja IS PPA,

3.2. rieSenie problémov uzivatelov pri praci s informacnymi systémami a informacnymi

technologiami v PPA,

3.3. spravuje pristupové ucty pouzivatel'ov IS PPA,

3.4. vypracovava a aktualizuje prislusné metodiky a manudly,

3.5. metodicky podporuje pouzivatel'ov informacnych systémov PPA,

3.6. spolupracuje suzivatelmi IS pri vypracovani materialu ,,Poziadavka na zmenu IS

v procese change managementu,

3.7. zélohuje elektronické data podla platného zalohovacieho predpisu,

3.8. podiel’a sa na aktualizacii stratégie rozvoja IT PPA,

3.9.implementuje bezpecnostnu politiku PPA v oblasti spravy informaénych systémov,

3.10.spravuje sietové sluzby DHCP a DNS,

3.11.vypracovava a aktualizuje prislusné metodiky a manualy

eviduje

4.1. a zaznamenava problémy do IS HelpDesk,

4.2. a zaznamenava bezpecnostné incidenty,

4.3. ziadosti o pristupové prava,

podiel’a sa

5.1. na rieSeni, odstrafiovani vzniknutych problémov v IS PPA,

5.2. na vyhodnocovani logov z monitorovacich nastrojov serverov a pracovnych stanic
(SCOM, SCCM) a tieto aktivne vyuziva na rieSenie a odstranovanie problémov,

5.3. na inStalécii, prevadzkovom servise a sprave operacnych systémov MS Windows 2000,
MS Windows XP, MS Windows Vista, MS Windows 7 a kancelarskych balikov MS
Office 2000, 2003, 2007,

5.4. na zabezpeCovani prevadzkového servisu a spravy architektary pre elektronicka postu
MS Exchange,

5.5. na zabezpecovani antivirusovej ochrany uzivatel'ov PPA,

5.6. na aktualizacii stratégie rozvoja IT PPA,

5.7. na vypracovani a aktualizovani prisluSnych metodik a manualov,

5.8. na zabezpecovani udrzby serverov na Ustredi, v zdloZnom pracovisku a na RP PPA,

5.9. na priprave poskytovania elektronickych sluzieb PPA, ktoré budt sluzit' pre
beneficientov,

spolupracuje

6.1. s uzivateI'mi pri obstaravani prislusného SW a HW.

6.2. spolupracuje s prislusnym odborom pri verejnom obstaravani SW a HW

Informatik RP PPA (Trnava, Nitra, Zilina, Zvolen, PreSov), v priamej riadiacej
posobnosti vediceho oddelenia prevadzky a podpory IS, plni tieto tlohy v oblasti

informatiky:
1. zodpoveda za uplatiiovanie zdsad bezpecnosti informacnych systémov pouZzivanych
v PPA,

1.1. na RP PPA Trnava a aj za RP PPA Dunajska Streda,

1.2. na RP PPA Nitra a aj za RP PPA: Nové Zamky, Komarno, Levice,

1.3. na RP PPA Zilina a aj za RP PPA Dolny Kubin,

1.4. na RP PPA Zvolen a aj za RP PPA: Lucenec, Rimavska Sobota, Poprad,
1.5. na RP PPA Presov a aj za RP PPA: KoSice, Michalovce, TrebiSov,
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2. zabezpecuje
2.1. inStalaciu a prevadzkovy servis operacnych systémov pracovnych stanic
pouzivatelov PPA na RP, ktorymi su MS Windows 2000, MS Windows XP, MS
Windows Vista, Windows 7,
2.2. antivirusovi ochranu pracovnych stanic, inStalaciu a udrzbu periférnych
zariadeni a kancelarskej techniky,
2.3. riesSenie vSetkych poziadaviek, tykajacich sa spravy, udrzby a rozvoja IS PPA,
2.4. rieSenie problémov wuzivatelov pri praci s informacnymi systémami
a informac¢nymi technologiami v PPA,
3. vykonava
3.1. podiel’a sa na aktualizacii stratégie IT PPA, hlavne pre RP,
3.2. implementuje bezpecnostnu politiku PPA v oblasti komunikac¢nej infrastruktury
a v oblasti vzdelavania zamestnancov,
3.3. vypracovava a aktualizuje prislusné metodiky a manudly,
3.4. eviduje bezpecnostné incidenty.

922 REFERAT SERVISU HW A SW

Oddelenie technické plni najma tieto ulohy:

1. zodpoved4d za uplatiovanie zasad bezpeCnosti informacénych systémov pouzivanych
v PPA,

2. zabezpecuje
2.1. instaldiciu a prevadzkovy servis opera¢nych systémov pracovnych stanic
pouzivatel'ov PPA, konkrétne MS Windows 2000, MS Windows XP a MS Windows
Vista, Windows 7,
2.2. antivirusovu ochranu pracovnych stanic,
2.3. in$talaciu a Gdrzbu periférnych zariadeni a kancelarskej techniky,
2.4. odbornti technicku podporu oddeleniu prevadzky a podpory IS pre podporu IS PPA,
2.5. vymenu chybnych hardvérovych komponentov vypoctovej a kancelarskej techniky,
2.6. obnovu zastaralej vypoctovej a kancelarskej techniky,
3. vykonava
3.1. podiel’a sa na aktualizécii stratégie IT PPA,
3.2. implementuje bezpecnostnu politiku PPA v oblasti komunikaénej infraStruktiry a v
oblasti vzdelavania zamestnancov,
3.3. vypracovava a aktualizuje prislusné metodiky a manualy,
3.4. zabezpeCuje avykonava servis hardvéru vypoctove] techniky koncovych
uzivatel'skych stanic,
4. eviduje
4.1. bezpecnostné incidenty,
4.2. aktualizuje a udrziava prislusné evidencie o Servise a vymene nahradnych dielov,
5. spolupracuje
5.1. pri verejnom obstaravani, preberani a zarad’ovani vypoctovej techniky s odborom
hospodarskej spravy,
5.2. s dodavatel'om na vykone profylaktického servisu HW.

Priloha:
1. Organiza¢na schéma PPA
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