VYBER 2013/42/2
REFERAT REGIONALNYCH PRACOVISK — RP RIMAVSKA SOBOTA

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Pddohospodarska platobnd agentira, Dobrovicova 12,

815 26 Bratislava
2. Nazov pozicie: hlavny radca

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia: hlavny radca

Odbor statnej sluzby: 1.03 Medzinarodna spolupraca, finan¢né prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: referat regionalnych pracovisk — RP Rimavska Sobota

sekcia priamych podpor
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Specializovana ¢&innost v prislusnom odbore 3$tatnej sluzby spoéivajuca najmi v
analytickej a syntetickej ¢innosti, vo vyhodnocovani vysledkov a v priprave podkladov na
rozhodovanie v posobnosti iného organu Statnej spravy s celostatnou pdsobnostou.

Prijima, registruje a vystavuje potvrdenia o prijati zZiadosti. Vytvéra zlozky, osobitne pre
kazda ziadost. Prepisuje ziadosti do systému spolu s informaciami, ktoré systém
pozaduje. Vykondva administrativnhu kontrolu na vsSetkych prijatych Ziadostiach a
vystavuje protokol o kontrole. Vyhotovuje vyzvy na odstranenie nedostatkov podania.
Kontroluje odstranenie nedostatkov podania. Vyhotovuje navrhy rozhodnuti o zastaveni
konania. Administruje podklady dorucené Ziadatelmi vratane ziadosti o stiahnutie a
doplnenie. Administruje ziadosti na aktualizaciu registra, vykonava dotlac¢e grafickych
priloh. V pripade dorucenia podkladov k prevodu vzt'ahu/podniku zaeviduje tieto a spolu
zo zlozkami odoS$le na Ustredie. Administruje doklady suvisiace s Umrtim Ziadatel'a, v
pripade predloZenia nerelevantnych dokladov vypraciva navrh rozhodnutia o zastaveni
konania. V pripade odhalenia podozrenia z nezrovnalosti vypracuje oznamenie o
podozreni z nezrovnalosti, ktoré postlpi na tstredie.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Rimavska Sobota
6. Informacie o vybere:

Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoSkolské
Stupeii vzdelania: VS vzdelanie II. stupiia
Zameranie: pol'nohospodarske, resp. ekonomické
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Jazykové znalosti: nevyzaduje sa

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows
Microsoft Word - pokro¢ily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokro¢ily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodiésky preukaz: nie

Doplitujice poziadavky na zamestnanca:
Znalost’ prislusnej narodnej legislativy alegislativy EU, ovladanie predpisov
usmeriiujucich uvedené oblasti ¢innosti.

Informacie pre uchadzaca

Déatum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje diia 12. septembra 2013, poslednym moZnym terminom pre
podanie prihlasok je diia 21. septembra 2013 (rozhodujicim je datum podania na
postovej peciatke, datum podania ziadosti v podatelni PPA, resp. datum zaslania
e-mailom kontaktnej osobe s ozna¢enim na obalke a v ziadosti: vyber €. 2013/42/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac prilozit k Ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna Ziadost o zaradenie do Vyberu

e kopia diplomu

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - origindl

e profesijny Strukturovany Zivotopis

o Cestné vyhlasenie o pravdivosti vsetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a v
Zivotopise

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na vizemi SR

o Clestné vyhlisenie o Statnom obcianstve Clenskej krajiny EU (ak ide o
Statnozamestnanecké miesto, o ktoré sa mozZe uchddzat' len obcan SR, Cestné
vyhlasenie o Statnom obcianstve SR)

e Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykondvanie Statnej sluzby

e pisomny suhlas o tom, ze materialy, ktoré uchadzac poskytne v suvislosti so Ziadostou
o zaradenie do vyberu bude sluzobny urad spracovavat podla zakona ¢. 122/2013 Z.
z. 0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov. Pisomny suhlas musi
obsahovat: meno a priezvisko toho, kto suhlas dava, komu ddva tento suhlas, ucel, na
ktory sa suhlas dadva, zoznam/rozsah osobnych udajov, cas platnosti suhlasu
a vlastnorucny podpis inak je suhlas neplatny.

Pozn.: uchadzac je povinny prilozit vSetky pozadované doklady, aj ked zasiela Ziadost
0 zaradenie do VK elektronicky!!!.

Prosim Vas, aby ste pisomny suhlas a vSetky Cestné vyhlasenia vytladili na jednu stranu.
Dakujem



