Vonkajsie vyberové konanie ¢. 2014/11/Ext
RIADITEL ODBORU UCTOVNICTVA A VYKAZNICTVA EU

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: ’ matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Pdodohospodarska platobnd agentira, Dobrovicova 12, 815 26
Bratislava
2. Nazov pozicie: Statny radca - riaditel’ odboru

3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti

Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba

Obsadzovana funkcia: Statny radca

Odbor statnej sluzby: 2.02 Financie

Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie

Organizacny utvar: odbor tiétovnictva a vykaznictva EU

sekcia financovania podpor
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Zodpovedd za riadny vykon cinnosti odboru, vedenie agendy a organizaciu prace, kontroluje a
schval'uje pracovné postupy. Rozhoduje o sposobe plnenia tiloh odboru. Komplexne zabezpecuje prace
suvisiace s uctovanim poskytnutych finan¢nych prostriedkov v rdmci Eurdpskeho pol'nohospodarskeho
zaruéného fond, Programu rozvoja vidieka 2007-2013 a 2014-2020,0peracného programu rybné
hospodarstvo SR 2007-2013 a 2014-2020, statnej pomoci a narodnych podpor. Kontroluje doklady a
udaje pred Gctovnym zapisom. Odsthlasuje zaznamenavanie uctovnych pripadov v uctovnom systéme
IES SAP a ISUF a zostavenie Uctovnej zavierky. ZabezpeCuje zosuladovanie Uctovnych udajov s
riadiacim orgdnom a certifikanym orgdnom MF SR, vedenie vykaznictva a uchovavanie uctovnych
dokladov v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi. Komplexne zabezpecuje prace suvisiace s
vykazovanim finan¢nych prostriedkov v ramci Programu rozvoja vidieka 2007-2013 a 2014-2020 a
Eurdopskeho pol'nohospodarskeho zaruéného fondu . Vypracovava a spravuje cCiselnik x-tabulky pre
finan¢ny rok Eurdpskej Komisie. Koordinuje zostavenie Ziadosti o platbu, vykazy vydavkov a hldsenia,
sumarizuje podklady pre zostavenie ro¢nej Uctovnej zavierky v rdmci Programu rozvoja vidieka 2007-
2013 a 2014-2020 a Europskeho polnohospodarskeho zaru¢ného fondu, zasiela ich na MPRV SR a
Eurdpskej Komisii. Komunikuje s Eurdpskou Komisiou a zacastiuje sa zasadnuti Vyboru pre
polnohospodarske fondy. Vypracovéava podklady k monitorovacim a finanénym spravam. Vypracovava
a aktualizuje vnitorné manudly a postupy odboru. Vypracovava koncepéné a strategické materialy v
oblasti finan¢ného riadenia programov v pdsobnosti odboru. Aktivne spolupracuje a zucastiiuje sa na
stretnutiach s ostatnymi rezortnymi a medzirezortnymi partnermi; zabezpecuje komunikéciu s ostatnymi
sekciami PPA a MPRV SR v oblasti finanéného riadenia programov. Spolupracuje s kontrolnymi
utvarmi a utvarmi vladneho a vnutorného auditu PPA a MPRV SR, zabezpeCuje komunikaciu s
externym auditom.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): Nie
5. Miesto vykonu prace : Bratislava
6. Informacie o vyberovom konani
Vyzaduje sa previerka v zmysle zakona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:
Pozadované vzdelanie uchédzaca: vysokoskolské
Stupeii vzdelania: vysokoskolské II. stupna
Odportcané zameranie: ekonomické
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Jazykové znalosti: anglicky jazyk, min. zakladné

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows - pokrocily
Microsoft Office - pokrocily
Microsoft Word - pokro¢ily
Microsoft Excel — pokrocily
Microsoft Outlook - pokrocily
Internet (e-mail, www) — pokrocily

Vodiésky preukaz: Nie

Doplitujice poZiadavky na zamestnanca:

Znalost’ prisluinej narodnej legislativy a legislativy EU, ovladanie predpisov usmerfujucich uvedené
oblasti ¢innosti. Skiisenosti s uétovanim a vykazovanim EU fondov min. 3 roky; praca v IS SAP
a ISUF; znalost’ zdkona o uctovnictve, o DPH, o rozpoctovych pravidlach, o financnej kontrole a
vnutornom audite, nariadeni EK v oblasti spolo¢nej pol'nohospodarskej politiky. Zakon ¢. 400/2009 Z.z.
0 $tatnej sluzbe a Ustava SR. Rozhodovacie a komunikaéné schopnosti, flexibilita.

Informacie pre uchadzaca

Déatum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyberové konanie (,,VK*) sa vyhlasuje diia 08. septembra 2014, poslednym moZnym terminom pre
podanie prihlasok je diia 17. septembra 2014 (rozhodujiucim je datum podania na postovej peciatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe s ozna¢enim
na obalke a v ziadosti: vyberové konanie ¢. 2014/11/Ext).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadzac prilozit’ k Ziadosti o zaradenie do VK:

e pisomnad Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

o kopia diplomu

e kopia diplomu prislusného vzdelavacieho zariadenia alebo dokladu o $tudiu osvedcujuceho ovladanie
cudzieho jazyka

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - original

o profesijny Struktirovany Zivotopis

e Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v Ziadosti, diplome a v Zivotopise

o Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR

o Cestné vyhlasenie o §tatnom obéianstve ¢lenskej krajiny EU (ak ide o $tatnozamestnanecké miesto, o
ktoré sa moze uchadzat’ len obcan SR, ¢estné vyhlasenie o $tatnom obcianstve SR)

e cCestné vyhladsenie o zdravotnej spdsobilosti na vykondvanie Statnej sluzby

e pisomny suhlas o tom, Ze materidly, ktoré uchadza¢ poskytne v suvislosti so ziadostou o zaradenie
do vyberového konania bude sluzobny trad spracovavat’ podla zdkona €. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov. Pisomny sthlas musi obsahovat: meno a priezvisko
toho, kto sthlas déva, komu dava tento suhlas, ucel, na ktory sa stuhlas dava, zoznam/rozsah
osobnych udajov, ¢as platnosti stthlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je sthlas neplatny.

Pozn.: uchadza¢ je povinny prilozit’ vSetky pozadované doklady, aj ked’ zasiela ziadost’ o zaradenie do
VK elektronicky!!!.

Prosim Vs, aby ste vSetky Cestné vyhlasenia vytlacili na jednu stranu. Stihlas so spracovanim osobnych udajov
poprosim na zvlast’ harok, alebo do spodnej ¢asti ziadosti o zaradenie do VK. Dakujem



