VYBER 2014/33/2
REFERAT REGIONALNYCH PRACOVISK — RP RIMAVSKA SOBOTA

1. Kontaktné udaje, ktoré sa budu zobrazovat’ v pracovnej ponuke:
Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Mgr. Matej Gazi

Telefon: +421918 612 609
E-mail: matej.gazi@apa.sk
Nazov a adresa SU: Podohospodarska platobna agentura, Dobrovicova 12, 815 26
Bratislava
2. Nazov pozicie: hlavny radca
3. Napli prace, pravomoci a zodpovednosti:
Druh statnej sluzby: stala Statna sluzba
Obsadzovana funkcia: hlavny radca
Odbor statnej sluzby: 1.03 Medzindrodna spolupréca, finanéné prostriedky ES
Miesto mimoriadnej vyznamnosti: nie
Organizacny utvar: referat regionalnych pracovisk — RP Rimavska Sobota

sekcia priamych podpor
Pocet statnozamestnaneckych miest: 1

Hlavné ulohy:

Specializovana &innost v prislusnom odbore $tatnej sluzby spodivajiica najmi v analytickej a
syntetickej ¢innosti, vo vyhodnocovani vysledkov a v priprave podkladov na rozhodovanie v
posobnosti iného organu Statnej spravy s celostatnou pdsobnostou.

Prijima, registruje a vystavuje potvrdenia o prijati ziadosti. Vytvara zlozky, osobitne pre kazd
ziadost’. Prepisuje ziadosti do systému spolu s informaciami, ktoré systém pozaduje. Vykonava
administrativnu kontrolu na vSetkych prijatych Ziadostiach a vystavuje protokol o kontrole.
Vyhotovuje vyzvy na odstranenie nedostatkov podania. Kontroluje odstranenie nedostatkov
podania. Vyhotovuje ndvrhy rozhodnuti o zastaveni konania. Administruje podklady dorucené
ziadate'mi vratane Ziadosti o stiahnutie a doplnenie. Administruje Ziadosti na aktualizaciu
registra, vykondva dotlace grafickych priloh. V pripade dorucenia podkladov k prevodu
vzt'ahu/podniku zaeviduje tieto a spolu zo zlozkami odosle na ustredie. Administruje doklady
stivisiace s Umrtim Ziadatel'a, v pripade predloZenia nerelevantnych dokladov vypractiva navrh
rozhodnutia o zastaveni konania. V pripade odhalenia podozrenia z nezrovnalosti vypracuje
oznamenie o podozreni z nezrovnalosti, ktoré postupi na uUstredie.

4. Pozicia vhodna pre absolventa (kandidata bez praxe): nie
5. Miesto vykonu prace (kraj, okres, mesto): Rimavska Sobota

6. Informacie o vybere:
Vyzaduje sa previerka v zmysle zékona ¢. 215/2004 Z. z.: nie
Lehota na podanie ziadosti: 10 dni

7. Poziadavky na zamestnanca:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: vysokoskolské

Stupen vzdelania: VS vzdelanie 1. stupna

Zameranie: pol'nohospodarske, resp. ekonomické
Jazykové znalosti: nevyzaduje sa

Pocitacové znalosti: pouzivatel’ MS Windows

Microsoft Word - pokrocily
Microsoft Excel — pokroc¢ily
Microsoft Outlook - pokroc¢ily
Internet (e-mail, www) — pokroc¢ily



VYBER 2014/33/2

REFERAT REGIONALNYCH PRACOVISK — RP RIMAVSKA SOBOTA
Vodi¢sky preukaz: nie

Doplitujtice poziadavky na zamestnanca:

Znalost prisluinej narodnej legislativy a legislativy EU. Zakon ¢. 211/2013 z 21. jina 2013, ktorym sa meni a
dopiha zakon & 543/2007 Z. z. o posobnosti organov Stitnej spravy pri poskytovani podpory v
podohospodarstve a rozvoji vidieka v zneni neskorSich predpisov; Zakon ¢. 543/2007 Z. z. o posobnosti
organov S$tatnej spravy pri poskytovani podpory v pddohospodarstve a rozvoji vidieka v zneni neskorsich
predpisov; Zakon ¢&. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy a ozmene a doplneni
niektorych zakonov; Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam; Zakon ¢. 428/2002 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov; Zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani; Nariadenie vlady SR ¢. 499/2008 Z. z.
0 podmienkach poskytovania podpory podl'a programu rozvoja vidieka; Nariadenie vlady SR ¢. 488/2010 Z.
z. o podmienkach poskytovania podpory Vv pol'nohospodarstve formou priamych platieb v zneni neskorsich
predpisov; Zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach; Vyhlaska ¢. 242/2007 Z. z.; Nariadenie vlady
SR o podmienkach poskytovania podpory v pol'nohospodarstve formou prechodnych vnutrostatnych platieb;
Nariadenie Rady (ES) ¢. 1257/1999; Nariadenie Komisie (ES) ¢. 817/2004; Nariadenie Komisie (ES) ¢.
1121/2009; Nariadenie Komisie (ES) ¢. 1122/2009; Nariadenie Komisie (ES) ¢. 1120/2009; Nariadenie Rady
(ES) ¢. 1698/2005; Nariadenie Rady (ES) ¢. 1290/2005; Nariadenie Komisie (ES) ¢. 1974/2006; Nariadenie
Rady (EU) & 65/2011; Nariadenie Komisie (ES) ¢. 259/2008; Nariadenie Rady (ES) &. 73/2009; Nariadenie
Rady (ES) ¢. 72/2009; Program rozvoja vidieka SR 2007— 2013; Priru¢ka pre ziadatel'a o priame podpory na
pol'nohospodarskej pode; Zakon ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdépskeho
spoloCenstva v zneni neskorSich predpisov; Zmluva o pristipeni Slovenskej republiky k Eurdépskemu
spolocenstvu; Zakon &. 400/2009 o §tatnej sluzbe; Ustava SR a vieobecny prehlad.

Informacie pre uchadzaca

Détum podania spolu s pozadovanymi dokladmi na adresu sluzobného uradu :

Vyber sa vyhlasuje diia 03. decembra 2014, poslednym moZnym terminom pre podanie
prihlasok je diia 12. decembra 2014 (rozhodujicim je datum podania na postovej peciatke,
datum podania ziadosti v podatel'ni PPA, resp. datum zaslania e-mailom kontaktnej osobe
s oznacenim na obalke a v ziadosti: vyber ¢. 2014/33/2).

Zoznam pozadovanych dokladov, ktoré musi uchadza¢ prilozit k ziadosti o zaradenie do
vyberu:

e pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberu

e kopia diplomu

e Vypis z registra trestov nie starsi ako tri mesiace - original

o profesijny Struktirovany Zivotopis

e Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov uvadzanych v ziadosti, diplome a v
Zivotopise

e Cestné vyhlasenie o trvalom pobyte na izemi SR

« Cestné vyhlasenie o §tatnom obgianstve &lenskej krajiny EU (ak ide o §titnozamestnanecké
miesto, o ktoré sa moze uchadzat’ len obéan SR, Cestné vyhlasenie o Statnom ob¢ianstve SR)

o Cestné vyhlasenie o zdravotnej sposobilosti na vykonavanie Statnej sluzby

e pisomny suhlas o tom, Ze materialy, ktoré uchadza¢ poskytne v suvislosti so ziadostou o
zaradenie do vyberu bude sluZzobny urad spracovavat podla zdkona €. 122/2013 Z. z. o
ochrane osobnych tdajov v zneni neskorSich predpisov. Pisomny suhlas musi obsahovat’:
meno a priezvisko toho, kto stihlas ddva, komu dava tento suhlas, ucel, na ktory sa sthlas
dava, zoznam/rozsah osobnych udajov, ¢as platnosti sthlasu a vlastnoru¢ny podpis inak je
stihlas neplatny.

Pozn.: uchaddza¢ je povinny prilozit vSetky pozadované doklady, aj ked’ zasiela Ziadost
0 zaradenie do vyberu elektronicky!!!.

Prosim Vas, aby ste vSetky Cestné vyhldsenia vytlacili na jednu stranu. Stihlas so spracovanim osobnych
udajov poprosim na zvlast’ harok, alebo do spodnej Casti ziadosti o zaradenie do V. Dakujem



