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1. Uvod

Dokument je urCeny pouzivatelom verejnej casti ITMS2014+. Cielom dokumentu je
poskytnut’ informaciu 0 postupne spracovania a predloZzenia ziadosti o aktivaciu konta na
verejnej asti ITMS2014+ (dalej ,,ZoAK* alebo ,,ziadost™) prostrednictvom verejnej &asti
ITMS2014+.

2. Postup vytvorenia pouzivatel’ského konta

Postup vytvorenia pouzivatel'ského konta v ITMS2014+ je nasledovny:

1. Vyplnenie elektronickej formy ziadosti o aktivaciu pouzivatel'ského konta na verejnej
Casti ITMS2014+ dostupnej na www.itms2014.sk.

2. Elektronické odoslanie ziadosti prostrednictvom neverejnej ¢asti ITMS2014+. Funkciu
odoslania Ziadosti zabezpecuje tlacidlo ,,Odeslat’* dostupné v poslednom kroku
spracovania ziadosti.

Vytladenie Ziadosti z verejnej Casti ITMS2014+.

4. Podpisanie vytlacenej ziadosti o aktivaciu — ziadost’” musi byt podpisand Statutarnym
zastupcom alebo nim poverenou osobou, pricom podpis Statutdrneho organu musi
byt uradne overeny, podla zdkona ¢. 323/1992 Z. z. o notaroch a notarskej ¢innosti
(Notarsky poriadok) alebo zakona ¢&.154/1994 Z.z, o matrikdch. Ziadost musi byt
zaroven podpisana aj pouzivatelom/pouzivateImi, pre ktorého/ktorych sa Zziada o
vytvorenie konta do verejnej Casti ITMS2014+.

5. Dorudenie Zziadosti do Datacentra (posStou)— Vyplnent Ziadost' s uradne overenym
podpisom je potrebné zaslat’ doporucene na adresu:

DataCentrum

Cintorinska 5
814 88 Bratislava

6. Alternativhe je mozné body 4 a5 nahradit’ zaru¢enym elektronickym podpisom a
zaslanim do elektronickej schranky DataCentra (prostrednictvom www.slovensko.sk).

Datacentrum ziadost o aktivaciu konta vybavi - schvali resp. zamietne.

Oznamenie o aktivacii pouzivatel'ského konta je zasielané elektronicky (e-mailom) na e-
mailova adresu pouzivatela uvedent v elektronickej forme Zziadosti o aktivaciu.
Pouzivatelovi je zaroven zaslany e-mail s linkom na aktivaciu pouzivatel'ského konta a
zadefinovanie hesla.

9. V pripade, ak ziadatel' nedorué¢i podpisani ZoAK do DataCentra do 60 dni od jej
predloZenia prostrednictvom verejnej Casti [TMS2014+, systém takuto ZoAK automaticky
vymaze.
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3. Sposob prace s elektronickou formou ZoAK

Elektronicka forma Ziadosti o aktivaciu konta je pristupna ztuvodnej obrazovky
www.itms2014.sk prostrednictvom tla¢idla ,,Registrovat’® sa“. Zacatim registracie sa

automaticky spusti sprievodca pre vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta, ktory je rozdeleny
do 5 krokov.

3.1. Vseobecné pokyny pre pracu s elektronickym formuldrom ZoAK

1. Navigacia medzi krokmi sprievodcu

Krok sprievodcu, v ktorom sa pouzivatel’ aktualne nachadza je zvyrazneny Cervenou farbou.
Kroky, ktorymi uz pouzivatel presiel su zvyraznené modrou farbou.

1. Identifikaény udaj 2. Zakladné Udaje 3.
subjektu subjektu pre
aktivaciu konta

. PouZivatelia

subjektu

Obrazok ¢.1. : Navigacia medzi krokmi sprievodcu

2. Pohyb po krokoch sprievodcu
Po jednotlivych krokoch sprievodcu je mozné sa pohybovat pomocou tlacidiel:
Zrusit

1. ,Zrusit“ pouzitim tlacidla sa sprievodca ukonéi bez ulozenia, pouzivatel
sa dostane na prihlasovaciu stranku aplikacie.

2. ,Spirs
kroku sprievodcu.

pouzitim tlacidla sa pouzivatel' vratit sa do predchadzajuceho

3. ,,Dalej“ pouzitim tlacidla pouzivatel' prejde na d’alSiu obrazovku, resp.
d’alsi krok sprievodcu.

we 1 m ~er w . 4 ~r 9 ~ b w4 Mg
4. ,,Dokoncit* i pouzitim tlacidla mé pouzivatel moznost’ dokoncit’ a ulozit
sprievodcu vytvorenia ZoAK.

3. Typy poli

Elektronicky formular Ziadosti o aktivaciu pouZivatel'ského konta obsahuje dva druhy
poloziek — povinné a nepovinné polia. Povinné polia sa od nepovinnych liSia znakom ,,e*
umiestnenym nal'avo od pola.

Povinné polia

Povinné polia Ziadosti musia byt’ pred odoslanim ziadosti na spracovanie spravne vyplnené
(spravnost’ vyplnenia poli z obsahového hl'adiska je v zodpovednosti pouzivatela). V pripade,
ak je niektoré z povinnych poli nevyplnené, sprievodca neumozni prechod do d’alSieho kroku,
resp. ziadost’ nie je mozné odoslat. V takomto pripade systém pouZivatela upozorni —
V hornej Casti okna vypiSe zoznam poloziek, ktoré su nevyplnené alebo nespravne vyplnené
a zéaroven tieto polozky vo formulari farebne zvyrazni.

Nepovinné polia
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Do nepovinnych poli sa vypliaja doplitujuce informécie, ktoré nie st nevyhnutne potrebné
pre aktivaciu pouzivatel'ského konta.

3.2. Registracia osoby v systéme ITMS2014+

Formular ziadosti slizi na zadanie zédkladnych udajov a identifikaciu:

e subjektu/ziadatela,

e o0soby, ktora je kontaktnou osobou pre danu ziadost’,

e 0soby/osdb, ktoré su Statutdrnymi zastupcami/organmi subjektu,

e 0soby/osdb, pre ktoré je ziadana aktivacia pouzivatel'ského konta (t.J. pouZzivatelia).

V pripade prvotnej registracie osoby v systéme ITMS2014+ je potrebné uviest’ rodné cislo
danej osoby.! Rodné ¢&islo sliZi len k identifikovaniu osoby, nebude zverejnené,
avsystéme ITMS2014+ bude nahradené identifikitorom osoby, ktory sluzi na
jednoznacnu identifikaciu danej osoby.

3.3. Upozornenie na moznost’ automatického odhlasenia pouzivatela

Ak je pouzivatel' neinny po dobu 60 minit od nacitania danej obrazovky, t.j. pocas tejto
doby nepracuje so systémom amedzi nim a serverom neprebehne interakcia, systém ho
odhlasi bez ulozenia zadanych tdajov.

Odpocitavanie Casového limitu je viditelné v pravom rohu hornej casti obrazovky
(obrazok ¢.2). Obnovenie ¢asového limitu je mozné kliknutim na tlacidlo C]

ITMS 20(1|4+ 5746 C°

aktivaciu konta

- == . 5 s r @)
Vytvorenie ziadosti o aktivaciu konta
W ROZPRACOVANA
1. Identifikaény udaj 2. Zakladné adaje 3. Kontakina osoba 4. Statutarni 5. PouzZivatelia
subjektu subjektu pre Ziadost o zéastupcovia subjektu subjektu

@

©)

IDENTIFIKACNY UDAJ SUBJEKTU

Stat subjekiu: e | Vyberte hodnotu

Obrazok ¢.2: Zobrazenie odpocitavania ¢asového limitu

Tri mintty pred uplynutim ¢asového limitu 60 minut, systém prostrednictvom dialdogového
okna pouzivatela upozorni na automatické odhlasenie zo systému z dévodu necinnosti.
Dialogové okno zaroven odpocitava zostavajuci C¢as do odhldsenia pouzivatela z aplikacie
(obrazok ¢.3).

! Osobné tidaje je opravneny organ definovany v zakone ¢&. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z
eurdpskych Strukturdlnych a investicnych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov spractivat’ aj bez
stihlasu dotknutej osoby v spojitosti s § 47 (vid’ ¢l. 3 bod 3 Usmernenia CKO &. 2).
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Automatické odhlasenie - 02:42

Z dévodu Vasej ne€innosti budete odhlaseny z portalu ITMS2074+.
Zelate si ostat prihlaseny?

Obrazok ¢.3: Upozornenie 0 automatickom odhlaseni

28.5.2018

V pripade, ak pouzivatel na dialégove okno nereaguje, systém dokon¢i odpocitavanie

a zobrazi pouzivatel'ovi upozornenie o jeho odhlaseni z aplikacie (obrazok ¢.4).

. - x
Upozornenie

V tomto okne prehliadaéa nebola zaznamenand Ziadna éinnost v ramci aplikacie
viac ako 60 minut.

Aplikécia Vas upozornila na tito skutotnost. Nakolko nedostala od Vas odozvu,
Ze nad'alej pracujete, z bezpetnostnych dévodov ste boli automaticky odhldseny.

V pripade, Ze ste aktivhe spojenie s aplikdciou udrZiavali v inom okne
prehliadata, mdZete pokratovat v praci aj v tomto okne prehliadaca. V opagnom
pripade sa Vase neuloZené data stratili a budete presmerovany na prihlasovaciu
stranku ITMS2014+.

Zatvorit

Obrazok ¢.4: Upozornenie 0 ne¢innosti v aplikacii a vyprsani ¢asového limitu

4. Postup vypliiania formulara ZoAK

Ziadost o aktivaciu pouZivatel'ského konta je rozdelena do nasledujucich 6 krokov:

Identifikacia subjektu pomocou ICO,
Identifikécia idajov subjektu,

Identifik4cia kontaktnej osoby ziadosti,
Identifikécia Statutarnych zastupcov subjektu,

oakrwdE

Elektronické odoslanie ziadosti.

Identifik4cia pouzivatelov, pre ktorych sa Ziada zriadenie pristupu do ITMS2014+,

Po ukonceni kroku €. 3 systém ITMS2014+ na emailovll adresu kontaktnej osoby odosle link
na rozpracovanu verziu ziadosti, prostrednictvom ktorého je mozné Vv pripade potreby ziadost’

dopracovat’ a odoslat’ neskor.

Rozpracovana verzia ziadosti sa v systéme uchovava po dobu 30 dni od jej vytvorenia, t.j. po

uplynuti tejto lehoty bude zo systému automaticky vymazana.

Vymazanie ziadosti o aktivaciu konta je v prvych troch krokoch spracovania ziadosti mozné
prostrednictvom kliknutia na tlacidlo ,,Zrusit**, ktoré pouZzivatel’a vrati na tvodnti obrazovku
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systétmu bez uloZenia uz zadanych udajov. V nasledujucich krokoch je ziadost mozné
vymazat’ kliknutim na tla¢idlo ,,Vymazat’ ZoAK*".

4.1. Spustenie sprievodcu vytvorenim ZoAK

Elektronickd forma Ziadosti o aktivaciu konta je pristupna ztuvodnej obrazovky
www.itms2014.sk, a to kliknutim na tlacidlo ,,Registrovat™, po ktorom sa zobrazi vstupna
obrazovka k vyplianiu Ziadosti (obrazok &.5). V dolnej ¢asti obrazovky je uvedeny link na
ktorom sa pouzivatel’ oboznami S podmienkami pouzivania aplikdcie ITMS2014+. Stlacenim
tla¢idla ,,Dalej* pouzivatel’ vstapi do 1. kroku vypiiania ZoAK.

IITMS 2/ 0(1|4|+

Podmienky pouzivania

W ROZPRACOVANA

Vitame Vas,
spustili ste si sprievadcu elekiranickéha formularu pre zriadenie pouzivatel'ského konta do verejnej Easti ITMS2014+ (dalej aj "ZoAK" alebo "Ziad
Sprievodca je rozdeleny do 5 hlavnych krokov, v ramci ktorych Ziadatel eviduje zakladne ddaje o:

subjekte,

kontaktnej osobe pre Ziadost o aktivaciu pouzivatelského konta,

statutdrnych organoch subjekty,

pouzivateloch verejnej asti ITMS2014+, .. oscbdch pre ktoré sa Ziada zriadenie pristupu do verejnej Easti ITMS20714+.

Kompletny postup vytverenia pouZivatel'ského konta do ITMS2014+ je nasledovny:

1. Vyplnenie elektronickej formy Ziadosti o aktivaciu pouzZivatelského konta a akceptacia podmienck pre pouZivatelov ITMS2014+

2. Elektronické odoslanie Ziadosti prostrednictvom verejnej €asti ITMS2014+ na spracovanie DataCentrom

3. Vytlacenie odoslanej Ziadosti o aktivaciu pouzivatelského konta

4. Podpisanie papierove] verzie Ziadosti o aktivaciu Statutarnym organom, pricom podpis $tatutarneho organu musi byt dradne overeny, podla za
pozn.: Formular Ziadosti o aktivaciu pouZivatel'ského konta (ZoAK) vytlaceny pred odaslanim elektronickej verzie prostrednictvom ITMS2014+ (verzi
5. Vyplnenu a Uradne overend Ziadost je potrebné zaslat doporuéene do DataCentra na adresu:

Cintorinska 5

814 88 Bratislava

6. kroky 3 az 5 je mozné nahradit zaru€enym elektronickym podpisom a zaslanim do elektronicke]j schranky DataCentra,

7. Schvalenie, pripadne zamietnutie aktivicie pouZivatelského konta pre Ziadatela (vykonava DataCentrum)

8. Oznamenie o aktivacii pouzivatelského konta sa zasielala elektronicky na e-mailovi adresu pouzivatela uvedend v elektronickej forme Ziadost
9.V pripade, Ze Ziadatel nedoruéi podpisani ZoAK do DataCentra do 60 dni od predlozenia prostrednictvom verejnej éasti ITMS2014+, systém tal

Metodické usmernenie k vypifianiu ZoAK je dostupné na tomto odkaze:

https:/fwww.itms201 4.sk/doc/Podpora_ITMS2014+_v_procese_vytvorenia_ZoAK,_na_verejnej_casti.docx

Pred prejdenim do d'alieho kroku sprievodeu je potrebné sa oboznamit so zavaznymi podmienkami pouzivania verejnej casti ITMS2014+.

Obrazok ¢.5: Uvodna obrazovka vytvorenia ZoAK - podmienky pouzivania aplikacie ITMS2014+

4.2. Tdentifikicia subjektu pomocou ICO

1. Pouzivatel na obrazovke (obrazok ¢.6) vyplni polia Stat subjektu a Pravna forma
subjektu.

2. Nasledne pouzivatel’ vyplni pole Identifikaény udaj (ICO). Pole je povinné, textové
a umoziuje vlozit maximalne 8 numerickych znakov.

3. Ak pouzivatel’ vklad4 (copy/paste) skopirovane ICO (napr. z ORSR), systém automaticky
upravi jeho format na pozadovany tvar formulara (odstrani medzery).


http://www.itms2014.sk/
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4. Pouzivatel stlaci ,,Dalej“.

Systém overi platnost formatu ICO. Ak ICO nie je zadané spravne, systém upozorni
pouzivatela a vyzaduje upravu.

6. Ak je format zadaného ICO korektny, automaticky je vykonana kontrola jeho existencie
v ITMS2014+ a taktiez v ORSR. V pripade najdenia zhody, systém pouzivatela informuje
aVv dalsom kroku predvyplni polia ziskanymi udajmi. V pripade, ak systém zhodu
nenajde, polia nepredvyplni.

7. Systém zobrazi d’alsi krok sprievodcu.

IITMS 2/0/1/4+

Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

W ROZFRACOVANA

1. Identifikany udaj 2. Zakladné adaje 3. Kontaktna oscba 4, Statutérni 5. PouZivatelia

subjektu subjektu pre Zziadost o zéastupcovia subjektu subjektu
aktivaciu konta

IDENTIFIKACNY UDAJ SUBJEKTU

Stat subjektu: o | Slovensko

IDENTIFIKACNE UDAJE

Pravna forma subjektu: o OOOOKKX

ico: | XOOOOXX

Obrazok ¢€.6: 1. krok ziadosti o aktivaciu konta

4.3. Identifikacia udajov subjektu

Pouzivatel’ ma obrazovku pre identifikaciu subjektu rozdelenu do 3 Casti: Zakladné, Adresné
a Kontaktné idaje subjektu (obrazok ¢.7).

1. PouZivatel’ zaddva na obrazovke Uidaje subjektu v zavislosti od toho, ¢i systém
Vv predchadzajiicom kroku nasiel zhodu:

— V pripade predvyplnenej obrazovky pouzivatel’ udaje kontroluje, pripadne
aktualizuje,

— v pripade nepredvyplnenej obrazovky pouzivatel’ iidaje vypliia.



Priloha ¢.1 : Postup pre predlozenie ziadosti o aktivaciu konta na verejnej Casti ITMS2014+

ITMS +

Vytvorenie ziadosti o aktivaciu konta
1. Identifikaény udaj | 2. Zakladné idaje 3. Kontakind osoba | 4. Statutérni 5. Pouzivatelia
subjektu subjektu pre ziadost o zastupcovia subjektu | subjektu
aktivéciu konta
ZAKLADNE UDAJE SUBJEKTU
Udaje subjektu boli ispesne nacitané z externého informagného systému/registra
ZAKLADNE UDAJE
Lokalita « Doméci (SK)
Stat Slovensko
I€0; o XXXXXXX Ziskat udaje subjektu z registra  (3)
Referenény identifikator subjektu, ktory je ziskavany a overovany z referenénych registrov.
Nézov & XXXXXXX
Alternativny nazov: . @
Zadajte napriklad skratku spoloénosti alebo nazov spoloénosti bez koncovky spol. s.ro.
Datum vzniku o RXXXXXK =
Pravna forma o | 0000000 .
Druh viastnictva: o | XOKHHX .
DIC: « XOOOOKX  Ziskat Gdaje subjektu z registra (D)
Referenény identifikator subjektu, ktory je ziskavany a overovany z referenénych registrov.
Platca DPH o XXRRXKX .
I€ DPH / VAT:
Druh GEtovnictva o | wyberte hodnotu .
18z/1¢:
Poget zamestnancov: .
Predmet prevazujucej cinnosti (SK .
NACE):
Poznamka -
Q=
=
B I x L A-B ¥
ADRESNE UDAJE
Lokalita « Doméci (SK) Py p—
Stat (NUTS 0) Slovensko
Uzemie (NUTS 1) SLOVENSKO -
Region (NUTS ) Bratislavsky kraj
Samospravny kraj (NUTS Ill) Bratislavsky kraj
Okres (NUTS IV): Senec
Obec (NUTS V): | XXXXXXX v Google
PsC o | XXXXXXX Neviete PSE?
Ulica: JOOXKKX
Cislo o XXXXXXX
KONTAKTNE UDAJE
E-mail .
Fax
Web:
Telefonicky kontakt .

Map data ©2017 Google  Terms of Use _ Report.a map ermor

Lt

Pocet nakov (vrétane HTML):0

Moft pri
Bratislave

Danube

iy,

Obrazok &.7: 2. krok Ziadosti o aktivaciu konta — Udaje subjektu
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Sekcia zakladné udaje:

e Lokalita - uréuje lokalitu vo¢i EU
» pole sa predvyplni z ¢iselnika podla udajov uvedenych v kroku ¢.1
» povinny udaj
» needitovatel'né pole

o Stit - uréuje §tat, v ktorom subjekt sidli
» pole sa predvyplni z ¢iselnika podla udajov uvedenych v kroku ¢.1
» povinny udaj
» needitovatel'né pole

e ICO - predstavuje ICO subjektu
» pole sa predvyplni podl'a udajov uvedenych v kroku ¢.1
> textové pole
» povinny udaj
» needitovatel'né pole

e Nazov - predstavuje plné meno subjektu v systéme ITMS 2014+
» textové pole
» povinny udaj
> pole je editovatel'né v pripade subjektov z Lokality inej ako SR, alebo v pripade
ak systém nenasiel zhodu v externom registri
» pole je needitovatel'né v pripade subjektov z Lokality SR kedy systém naSiel
zhodu v externom registri

e Alternativny nazov - predstavuje alternativne meno (napr. skrateny nazov) subjektu
v systéme ITMS 2014+
» textové pole
» povinny udaj
» editovateI'né pole

e Datum vzniku - predstavuje datum, kedy bol subjekt zapisany do ORSR
» datumové pole
» povinny udaj
» editovateI'né pole

e Pravna forma- predstavuje pravnu formu subjektu
» vyber z Ciselnika
» povinny udaj
» editovateI'né pole

e Druh vlastnictva
» vyber z Ciselnika
» povinny udaj
» editovateI'né pole

e DIC - predstavuje DIC ¢&islo subjektu
» textové pole
» povinny udaj pre subjekty so sidlom v Slovenskej republike
» editovateI'né pole

e Platca DPH — udava, ¢i je subjekt platcom DPH alebo nie
» vyber z Ciselnika
» povinny udaj
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» editovateI'né pole

IC DPH / VAT
» moznost' vlozenia max. 20 'ubovol'nych znakov
» povinny udaj pre subjekty so sidlom v SR, ktoré st platcami DPH
» editovateI'né pole

¢ Druh Gétovnictva
» vyber z Ciselnika
» povinny udaj
» editovatel'né pole

e ICZ/C - identifikaéné &islo zamestnavatel'a dané socialnou poistoviiou
» textové pole
» nepovinny udaj
» editovateI'né pole

e Pocet zamestnancov
» vyber z ¢iselnika
» nepovinny udaj
» editovateI'né pole

e Predmet prevazujicej ¢innosti (SK NACE) - klasifikacia ekonomickej ¢innosti
» vyber z Ciselnika
» nepovinny udaj
» editovatel'né pole

Poznamka
» textové pole

Sekcia Adresné udaje:

Ak je v poli Lokalita zvolena Slovenska republika — adresné udaje sa d'alej edituju podla
tabul’ky ¢.1 — stlpec SK.

Ak je v poli Lokalita EU zvolena polozka EU, mimo SK, tzn. sidlo subjektu je mimo
Slovenska, ale vramci EU — adresné tdaje sa dalej editujii podla tabulky ¢.1 — stlpec
Krajiny EU.

Ak je v poli Lokalita EU zvolena polozka mimo EU, tzn. sidlo subjektu je mimo EU —
adresné udaje sa d’alej edituju podl'a tabul’ky ¢€.1 — stlpec Krajiny mimo EU.

Tabul’ka &.1: Vypinanie adresnych dajov

SK Krajiny EU Krajiny mimo EU

o Stat (NUTS0) e Stat (NUTS 0) o Stat (NUTS 0)

» needitovatel'né pole, » needitovatelné pole, » needitovatelné pole,

» automatické priradenie » automatické priradenie automaticky nacitané
hodnoty na zaklade hodnoty na zaklade podla udajov zadanym
udajov zadanych udajov zadanych Vv predchadzajicom kroku
V predchadzajacom Vv predchadzajucom kroku
kroku

e Uzemie (NUTS 1) e Uzemie (NUTS 1)

» needitovatel'né pole, » vyber z Ciselnika (Statov
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» automatické priradenie

EU)

hodnoty "Slovensko" » needitovatel'né pole,
automaticky sa vyplni na
zaklade vyplnenia obce
e Region (NUTS II) e Region (NUTS II)
» needitovatel'né pole, » needitovatelné pole,
automatické priradenie automatické priradenie na
na zaklade vyberu obce zéklade vyberu obce
e Samospravny kraj e Samospravny Kkraj
(NUTS II) (NUTS 1)
» needitovatel'né pole, » needitovatel'né pole,
automatické priradenie automatické priradenie na
na zéklade vyberu obce zéklade vyberu obce
e Okres (NUTS 1V) e Okres (NUTS IV)
» needitovatel'né pole, » needitovatel'né pole,
automatické priradenie automatické priradenie na
na zéklade vyberu obce zéklade vyberu obce
e Obec (NUTSV) e Obec (NUTS V) e Obec (NUTS V) (obec,
» Ciselnik s vyberom z » Ciselnik s vyberom z mesto)
ponuky obci SR ponuky obci zvoleného » textové pole
» editovatel'né pole Statu » editovatel'né
» povinné » editovateI'né pole » povinné
» povinné
o PSC e PSC e PSC
» textové pole » textové pole » textové pole
» editovatelné » editovatel'né » editovatel'né
» povinné » povinné » povinné
» ak pouzivatel’ vklada » ak pouzivatel’ vklada » ak pouzivatel’ vklada
skopirovane PSC skopirovane PSC skopirovane PSC
(copy/paste), systém (copy/paste), systém (copy/paste), systém
automaticky upravi jeho automaticky upravi jeho automaticky upravi jeho
format na pozadovany format na pozadovany format na poZzadovany
tvar formuléra (odstrani tvar formuléra (odstrani tvar formuléra (odstrani
medzery) medzery) medzery)

e spravnost’ formatu » spravnost’ formatu » spravnost’ formatu
polozky PSC je polozky PSC je polozky PSC je
kontrolovana kontrolovana kontrolovana

e Ulica e Ulica e Ulica

» textové pole » textové pole » textové pole

» nepovinné » nepovinné » nepovinné

» editovatelné » editovatel'né » editovatel'né

o Cislo e Cislo e Cislo

» textové pole » textové pole » textové pole

» editovatelné » editovatel'né » editovatel'né

» povinné » povinné, ak je zadana » povinng, ak je zadana

obec

obec

11
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Sekcia kontaktné udaje:

e E-mail - predstavuje email subjektu
» textové pole
» editovatel'né
» povinné pole

e Fax - predstavuje ¢islo faxu subjektu
» textové pole
» editovatel'né
» nepovinné pole

e Web - predstavuje webové sidlo subjektu
» textové pole
» editovatel'né
» nepovinné pole

e Telefonicky kontakt - predstavuje telefonne ¢islo subjektu
» textové pole
» editovatel'né
» povinné pole

2. Pouzivatel stlaci ,,balej “

3. Systém prejde na d’alsi krok sprievodcu.

4.4. Ildentifikacia kontaktnej osoby Ziadosti
Krok 3 (Pridanie kontaktnej osoby) je rozdeleny do niekol’kych podkrokov.
Pre posun do kroku 4 pouzivatel’ musi zadat’ prave jednu kontaktnu osobu.

1. Prva obrazovka (obrazok ¢.8) obsahuje tla¢idlo ,,Pridat’/zmenit’ osobu*,

a v pripade, Ze pre subjekt uz v ITMS2014+ existuju zaevidované osoby, zobrazuje sa
aj tlacidlo ,,Vybrat’ z existujucich osob subjektu“. Vol'bou tlacidla pouzivatel’ zvoli
sposob zadavania kontaktnej osoby.

e Ak je kontaktnd osoba existujiicou osobou subjektu v ITMS2014+, pouzivatel stlaci
tlacidlo ,,Vybrat’ z existujucich osob subjektu“ (popis nasledujucich krokov vid’
tabul’ka ¢.2).

e Ak chce pouzivatel' zadat/zmenit osobu stla¢i tlacidlo ,,Pridat/zmenit’ osobu*,
Systém nasledne zobrazi obrazovku definujucu sposob vytvorenia osoby v zavislosti
od toho ¢i dana osoba ma alebo nema pridelené slovenské rodné ¢islo (obrazok ¢. 9A).

12
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1. Identifikacny tdaj

subjektu subjektu

KONTAKTNA OSOBA

— Vybraf z existujucich osob subjektu

Meno:

Priezvisko:

Zrusit Spat

2. Z&kladné udaje

3. Kontaktna osoba
pre Ziadost o
aktivaciu konta

KONTAKTNA OSOBA PRE ZIADOST O AKTIVACIU KONTA

Pre korektné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie kontaktnej osoby povinné.

=+ Pridat/zmenit osobu

4. Statutarni
zastupcovia subjektu

5. PouZivatelia
subjektu

Obrazok ¢.8: 3. krok Ziadosti o aktivaciu konta - Zadanie/vyber kontaktnej osoby

zapisané v osobitnej matrike

kombinacii s menom a priezviskom.

Chystéate sa zaevidovat novl osobu v systéme ITMS2014+.

V zdvislosti od toho, &i ma vytvarana osoba pridelené slovenskeé rodné &islo, vyberte jedno z tlacidiel v spodnej ¢asti obrazovky. V pripade, Ze ma
Osoba priradené slovenské rodné &islo, teda ak plati jedna z padmienok:

* prisluény matriény Grad pridelil rodné &islo pri z&pise narodenia osobe, ktora sa narodila na dzemi Slovenskej republiky,
+ ministerstvo pridelilo rodné &islo ob&anovi Slovenskej republiky narodenému v cudzine, ktorého narodenie je na zaklade jeho Ziadosti

« ministerstvo pridelilo rodné &islo osobe narodenej na Gzemi Slovenskej republiky, ktord ma na Gzemi Slovenskej republiky trvaly pobyt
= ministerstvo pridelilo rodné &islo cudzincovi, ktory ma trvaly alebo dlhodoby pobyt na Gzemi Slovenskej republiky,

* ministerstvo pridelilo rodné islo ute¢encovi, ktory ma pobyt na uzemi Slovenskej republiky,

+ ministerstvo pridelilo rodné &islo osobe, ktord nema trvaly pobyt na tzemi Slovenskej republiky, ak o jeho pridelenie poZiadala,

kliknite na tlacidlo Mam k dispozicii slovenské rodné &islo. Po zvoleni tohto tladidla sa ako identifikdtor osoby v systéme bude uvadzat rodné &islo.

V pripade, Ze cheete vytvorit osobu, ktord nema pridelené slovenskeé rodné &islo, teda neplati ani jedna z vy3éie uvedenych podmienok, kliknite na
tlacidlo Nemam k dispozicii slovenské rodné &islo. Po zvoleni tohto tlacidla sa ako identifikator osoby v systéme musi uviest datum narodenia v

Zrusit Mam k dispozicii slovenské rodne éislo Nemam k dispozicii slovenské rodné cislo

Obrazok ¢.9A: 3. krok ziadosti o aktivaciu konta — Vyber sposobu zaevidovania novej osoby

Tabulka ¢.2: Pridanie/vyber kontaktnej osoby

Pridat’/zmenit’ osobu
S pridelenym slovenskym
rodnym ¢islom

Pridat’/zmenit’ osobu
S nepridelenym slovenskym
rodnym ¢islom

Vybrat’ z existujtcich osob
subjektu

2.

V pripade osdb, ktoré maju
pridelené slovenské rodné
Cislo, systém zobrazi
obrazovku (obrazok ¢. 9B) na
ktorej je potrebné vyplnit’:

2.

V pripade osoby, ktord nema
pridelené rodné Cislo, systém
zobrazi obrazovku (obrazok
¢. 9C) na ktorej je potrebné
vyplnit’:

2.

Systém umoZzni
pouzivatel'ovi vybrat’ prave
jednu osobu, ktord je uz v
systéme evidovana na dany
subjekt. Kazda osoba sa
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e Meno

» povinna polozka

» editovatel'na polozka
e Priezvisko

» povinna polozka

» editovatel'na polozka
e Rodné ¢islo

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

e Meno

» povinna polozka

» editovatel'na polozka
e Priezvisko

» povinna polozka

» editovatel'na polozka
e Datum narodenia
» povinna polozka

» editovatel'na polozka

nachadza v zozname iba raz.
Pouzivatel’ v zaskrtdvacom
policku oznaci zvolent osobu
a potvrdi vyber osoby
tlacidlom ,,Vybrat“
(obrazok ¢.10).

3.

Pouzivatel stlac¢i tlacidlo
»Overit* (systém
skontroluje format rodného
Cisla).

3.
Pouzivatel stlaéi tlac¢idlo
,Overit,

3. Systém zobrazi a
spristupni na editaciu
predvyplnent obrazovku
,Kontaktné idaje* (obrazok
C.12A).

4,

a) AK je rodné cislo

V systéme uz evidovangé,

a dand osoba uz v ITMS

existuje, zobrazi sa

obrazovka pre zadanie

identifikatora osoby v

ITMS2014+ (obrazok ¢.11).

— V pripade pozitivneho
vysledku overenia
identifikatora osoby,
systém pouZzije ziskane
udaje na predvyplnenie
obrazovky s kontaktnymi
udajmi a umozni ich
editaciu (obrazok 12A).

— Ak systém nenasiel zhodu,
teda k evidovanému
rodnému ¢islu nie je
zadany spravny
identifikator — zobrazi sa
chybové upozornenie
"Zadany identifikator
nezodpoveda danej
osobe*.

b) Ak rodné cislo nie je

V systéme evidované,

a vSetky udaje boli korektne
zadang¢, systém ndjde zhodu
rodného ¢isla s externym
registrom a zobrazi sa
obrazovka ,,Kontaktné idaje*

4.
Zobrazi sa obrazovka

»Kontaktné tidaje* (obrdzok
¢.12B).
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(obrazok ¢.12B).

¢) Ak rodné Cislo nie je

V systéme evidované a
systém najde zhodu rodné¢ho
Cisla s externym registrom,
avSak rodné c¢islo sa
nezhoduje so zadanym
menom alebo priezviskom,
pouzivatel je vyzvany na
opakovan¢ zadanie rodné¢ho
Cisla, alebo na alternativne
vytvorenie osoby
prostrednictvom datumu
narodenia (obrazok ¢. 9D).

d) Ak rodné ¢islo nie je

V systéme evidované

a systém nendjde jeho
evidenciu v externych
registroch, pouzivatel je
vyzvany na opakované
zadanie rodného cisla, alebo
na vytvorenie osoby
prostrednictvom datumu
narodenia (obrazok ¢. 9E).

ITMS 20|14+

Vytvorenie osoby - Zadanie osobnych udajov

Meno:
Priezvisko:

Rodné éislo:

Zrusit Spat m

Obrazok ¢.9B: Vytvorenie osoby so slovenskym rodnym ¢&islom
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Vytvorenie osoby - Zadanie osobnych udajov

Meno:
Priezvisko:

Déatum narodenia: .

Zrusit Spat m

Obrazok ¢.9C: Vytvorenie osoby bez slovenského rodného cisla

ITMS 20|14+

Vytvorenie osoby - Zadanie osobnych udajov

V externom informa¢nom systéme sa nasiel zaznam pre vami zadané rodné cislo, ale nie je zhodny so zadanym menom a priezviskom.
Opakujte zadanie mena a priezviska alebo pokracujte alternativnym vytvaranim osoby, pomocou datumu narodenia

Mene: ° [ 000X
Priezvisko: o XOOOKKX
Rodné &islo o | X000

Zrusit spaf

Obrazok ¢.9D: Vytvorenie 0soby so slovenskym rodnym ¢islom - upozornenie

Vytvorenie osoby - Zadanie osobnych udajov ©

Dané rodné &islo nie je evidované v registroch. Opakujte zadanie rodného &isla alebo pokracujte alternativnym vytvdranim osoby, pomocou
détumu narodenia

Meno: o XOOOUXXX
Priezvisko: o JOOOEXXX
Datum narodenia o | OOOOOEK
Rodné cislo: AOOOOXX

Zrusit Spat m

Obrazok ¢.9E: Vytvorenie 0soby so slovenskym rodnym ¢islom - upozornenie
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ITMS 2014+
Vyber osoby
Oszcba +
0SOBY SUBJEKTU
= Vybraf (5] Exportovat
Osoba Priezvisko T Meno Funkcia
O XOOOX OGO JOOOKX XHOXXXXX
KHXKXKX HOOOKX OO0 2O0O000KK
O FOOOOOK FOOOOKK FOHOOK OO0
O XXXXXXX JOOUKXXX JOOUKXXX XXXXXXX
= Vybraf (5] Exportovat

Obrazok ¢.10: Vyber osoby

ITMS 20|14+

ITMS identifikator

—

Osoba so zadanym rodnym &islom je uz v systéme evidovana, zadajte identifikator tejto osoby.

Pre identifikovanie zvolenej osoby je nutné zadat jej jedineény identifikator v systéme ITMS2014+.

ITMS identifikator: -

Obrazok ¢.11: Identifikator osoby

5. Pouzivatel’ na obrazovke Kontaktné tidaje (obrazok ¢.12A/12B) zadava a upravuje udaje
kontaktnej osoby. Obrazovka sa sklada z troch sekcii: zékladné, adresné a kontaktné udaje.

Pouzivatel’ zadava na obrazovke udaje nasledovne:

Sekcia zakladné udaje:

e Identifikator osoby
» needitovatel'né textové pole
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Ak osoba eSte nema priradeny identifikator, potom sa v poli nachadza text:
Identifikator bude vytvoreny po schvaleni Ziadosti o aktivaciu konta.

e Titul pred menom - titul pred menom osoby
» nepovinny udaj
» vyber z Ciselnika
> editovateI'né pole

e Meno - meno osoby

» povinny udaj
» textové pole
» editovateI'né pole
e Priezvisko - priezvisko osoby

» povinny udaj
» textové pole
» editovatel'né pole
e Titul za menom - titul za priezviskom osoby

» nepovinny 0daj
» vyber z Ciselnika
» editovateI'né pole

Sekcia adresné udaje:

Ak je v poli qualita EU zvolena Slovenska republika - adresné udaje sa d’alej edituja podla
tabul’ky ¢.1 — stlpec SK.

Ak je v poli Lokalita EU zvolena polozka EU, mimo SK, tzn. lokalita z adresnych udajov
osoby je mimo Slovenska, ale v ramci EU — adresné tdaje sa d’alej edituji podla tabulky ¢.1
— stlpec Krajiny EU.

Ak jev pOII Lokalita EU zvolena polozka mimo EU, tzn. lokalita z adresnych udajov osoby je
mimo EU - adresné udaje sa d’alej edituju podl’a tabul’ky &.1 — stipec Krajiny mimo EU.

Sekcia kontaktné udaje:

e E-mail - predstavuje email osoby

» textové pole
» editovatel'né
» povinné pole

e Fax - predstavuje ¢islo faxu osoby

» textové pole
» editovatel'né
» nepovinné pole

e Web - predstavuje webové sidlo osoby

» textové pole
» editovatel'né
» nepovinné pole
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o Telefonicky kontakt - predstavuje telefonne ¢islo 0soby

» textové pole
» editovatel'né
» povinné pole

6. Pouzivatel stlaci ,,UloZit**.
7. Systém vrati pouzivatela na prvi obrazovku Zadanie/vyber osoby (obrazok ¢.8) s
vyplnenymi Gdajmi:

e Meno

e Priezvisko

Po zadani osoby sa na obrazovke (obrazok ¢.8) zobrazuje tlacidlo ,,Upravit*, ktoré spristupni
pouzivatel'ovi obrazovku k tiprave tidajov osoby (obrazok ¢.12A).

8. Pouzivatel stlaci ,,balej“.

9. Systém nasledne vygeneruje e-mail s linkom na pristup k vytvorenej ziadosti o aktivaciu
konta a zasle ho na uvedent e-mailovi adresu zadanej kontaktnej osoby.

10. Systém zobrazi d’alsi krok sprievodcu.
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ITMS 201

Kontaktné udaje

Skontrolujte, pripadne upravie udaje osoby.

ZAKLADNE UDAJE

ITMS identifikator: FKOHOKKKK
Titul pred

Mene: © XXXXXXX

Priezvisko: o ODOONEX

Titul za:

Datum narodenia: DIEY0'8700°00 4

ADRESNE UDAJE
Lokalita

Stat (NUTS 0): KAXXXXX
Uzemie (NUTS 1) XXXKXXX

? 7
: ators
Region (NUTS 1I) XXXXXXX PETRZALKA

Samospravny kraj (NUTS III) XXXXXXX 2 3,

S 0+

Jantéro

Okres (NUTS IV): XXXXXXX
B oeiarska

Map Data Termsof Use Report @ map error

Obec (NUTS V) - Google

PSC: . Neviete PSC?

Ulica:

Cislo

KONTAKTNE UDAJE
E-mail:

Fax

Web:

Telefonicky kontakt -

“—

Obrazok ¢.12A: Kontaktné tdaje osoby S pridelenym ITMS identifikdtorom osoby
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ITMS 201

Kontaktné udaje

Zadané rodné &islo je korekiné - daje o osobe boli ispesne naéitané z referenéného registra.

Skontrolujte, pripadne upravte udaje osoby.

ZAKLADNE UDAJE

ITMS identifikator: Identifikdtor bude vytvoreny po schvéleni Ziadosti o aktivaciu konta.

Titul pred

Mene: © XXXXXXX

Priezvisko! o 00000

Titul za:

Datum narodenia: DIEY0'8700°00 4

ADRESNE UDAJE

Lokalita -

Stat (NUTS 0): XXXXXXX i
&, §

Uzemie (NUTS 1) KAXAXKX

o ? 2 |

¥ h\-'-l'u.-n
Regidn (NUTS 1I): KUXXXXX PETR ALKA
Samospravny kraj (NUTS ll) HXOXX 2 ‘%,%&
+

Iantérg

Okres (NUTS IV): 2K

[E5e | BT

Map Data Terms of Use  Repart = map error

Obec (NUTS V) . . Google

PSC: . Neviete PSC?

Ulica:

Cislo .

KONTAKTNE UDAJE

E-mail: -
Fax
Web:

Telefonicky kontakt .

L

Obrazok ¢.12B: Kontaktné tidaje osoby S nepridelenym ITMS identifikatorom osoby
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4.5. Identifikacia Statutarnych zastupcov subjektu

Od tohto kroku ma pouzivatel’ moznost’ Ziadost’ o aktivaciu konta vymazat’, prostrednictvom
tla¢idla ,,Vymazat ZoAK*“. Na rozdiel od tlagidla ,,Zrusit®, ktoré od tohto kroku
pouzivatela vrati na ivodnu obrazovku ITMS2014+ ale ziadost’ zostane v systéme zachovana,
prostrednictvom tlagidla ,,Vymazat® ZoAK*, pride k aplnému vymazu Ziadosti z databazy
systému [TMS2014+.

Krok 4 je rozdeleny do niekol’kych podkrokov.
Pre posun do d’alSieho kroku musi byt’ zadany aspon jeden Statutarny zastupca subjektu.

1. Pouzivatelovi sa zobrazi obrazovka pre zadanie Statutarnych zastupcov (obrazok
¢.13). Obrazovka obsahuje tlacidlé ,,Vybrat’ z existujicich osob subjektu* a
»Pridat’ osobu“. Vol'bou tlacidla pouzivatel’ zvoli spoésob zaddvania kontaktne;j
osoby.

e Ak je Statutarny zastupca existujicou 0sobou subjektu v ITMS 2014+, pouzivatel
stlaci tlacidlo ,,Vybrat’ z existujicich os6b subjektu* (popis nasledujucich krokov
vid’ tabul’ka ¢.3).

e Ak chce pouzivatel’ zadat’ novl osobu, stlaci tlacidlo ,,Pridat’ osobu“ systém nasledne
zobrazi obrazovku definujucu spdsob vytvorenia osoby v zavislosti od toho ¢i dana
osoba ma alebo nema pridelené slovenské rodné ¢islo (obrazok ¢&. 9A) (popis
nasledujucich krokov vid’ tabul’ka ¢.3).

IITIMS 2|0[1[4[+

Vytvorenie Ziadosti o aktivaciu konta

ZAK00009098

W ROZPRACOVANA

1. Identifikaény udaj 2. Zakladné udaje 3. Kontaktné osoba 4. Statutarni 5. PouZivatelia

subjektu subjektu pre ¥iadost o zastupcovia subjektu subjektu
aktivdciu konta

STATUTARNI ZASTUPCOVIA SUBJEKTU

Pre korekiné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie minimalne jedného Statutdrneho zéstupcu povinné.

D Vymazat Z0AK — Vybraf z existujicich os6b subjekiu + Pridat osobu

Osoba Priezvisko T

Obrazok &.13: 4. krok Ziadosti o aktivaciu konta — Statutarni zastupcovia
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Pridat’/zmenit’ osobu
S pridelenym slovenskym
rodnym ¢islom

Pridat’/zmenit’ osobu
S nepridelenym slovenskym
rodnym ¢islom

Vybrat’ z existujiacich osob
subjektu

2.
V pripade osob, ktoré maju
pridelené¢ slovenské rodné
¢islo, systém zobrazi
obrazovku (obrazok ¢. 9B) na
ktorej je potrebné vyplnit’:

e Meno

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

e Priezvisko

» povinna polozka

» editovatelna polozka

e Rodné ¢islo

» povinna polozka

» editovatelnd polozka

2.
V pripade osoby, ktord nema
pridelené rodné ¢islo, systém
zobrazi obrazovku (obrazok
¢. 9C) na ktorej je potrebné
vyplnit’:

e Meno

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

e Priezvisko

» povinna polozka

» editovatelna polozka

e Datum narodenia.

» povinna polozka

» editovatelna polozka

2.

Systém umozni
pouzivatel'ovi vybrat’ osobu,
ktora je uz v systéme
evidovana v ramci dan¢ho
subjektu (podmienka pridania
minimalne jednej osoby).
Kazda osoba sa nachadza v
zozname iba raz.

3.

Pouzivatel stlac¢i tlacidlo
»Overit (systém
skontroluje format rodného
Cisla).

3.
Pouzivatel stlaéi tlac¢idlo
»Overit*,

3.

Pouzivatel’ v zaskrtdvacom
policku oznaci zvolent osobu
a potvrdi vyber osoby
tlac¢idlom ,,Vybrat™
(obrazok ¢.10).

4,

a) Ak je rodné ¢islo

V systéme uz evidované,

a dand osoba uz v ITMS

existuje, zobrazi sa

obrazovka pre zadanie

identifikatora osoby v

ITMS2014+ (obrazok ¢.11).

— V pripade pozitivneho
vysledku overenia
identifikatora osoby,
systém pouZzije ziskane
udaje na predvyplnenie
obrazovky s kontaktnymi
udajmi a umozni ich
editaciu (obrazok 12A).

— Ak systém nenasiel zhodu,
teda k evidovanému
rodnému ¢islu nie je
zadany spravny
identifikator — zobrazi sa
chybové upozornenie
"Zadany identifikator
nezodpoveda danej

4.

Zobrazi sa obrazovka
,,Kontaktné tidaje* (obrazok
¢.12B).

4.
Systém zobrazi a spristupni
na editaciu predvyplnent

obrazovku ,,Kontaktné udaje*
(obrazok ¢.12A).
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osobe*.

b) Ak rodné cislo nie je

Vv systéme evidovangé,

a vsetky udaje boli korektne
zadané, systém najde zhodu
rodného cisla s externym
registrom a zobrazi sa
obrazovka ,,Kontaktné tidaje*
(obrazok ¢.12B).

) Ak rodné ¢islo nie je

V systéme evidované a
systém najde zhodu rodného
Cisla s externym registrom,
avSak rodné Cislo sa
nezhoduje so zadanym
menom alebo priezviskom,
pouzivatel je vyzvany na
opakované zadanie rodné¢ho
¢isla, alebo na alternativne
vytvorenie osoby
prostrednictvom datumu
narodenia (obrazok ¢. 9D).

d) Ak rodné ¢islo nie je

V systéme evidované

a systém nendjde jeho
evidenciu v externych
registroch, pouzivatel je
vyzvany na opakované
zadanie rodného c¢isla, alebo
na vytvorenie osoby
prostrednictvom datumu
narodenia (obrdzok ¢. 9E).

5. Pouzivatel’ na obrazovke Kontaktné udaje (obrazok ¢.12) zadava a upravuje udaje
Statutarnej osoby. Obrazovka sa sklada z troch sekcii: zékladné, adresné a kontaktné udaje.

Pouzivatel’ zadava na obrazovke udaje nasledovne:

Sekcia zakladné udaje:

o Identifikator osoby

» needitovatel'né textové pole

Ak osoba eSte nema priradeny identifikator, potom sa v poli nachadza text:

Identifikator bude vytvoreny po schvaleni Ziadosti o aktivaciu konta.

e Titul pred menom - titul pred menom osoby

» nepovinny udaj
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» vyber z Ciselnika
» editovateI'né pole

e Meno - meno osoby
» povinny udaj
» textoveé pole
» editovateI'né pole

e Priezvisko - priezvisko osoby
» povinny udaj
» textové pole
» editovateI'né pole

e Titul za menom - titul za priezviskom osoby
» nepovinny udaj
» vyber z Ciselnika
» editovatel'né pole

Sekcia adresné udaje:

Ak je v poli Lokalita EU zvolena Slovenska republika — adresné udaje sa d’alej edituji podla
tabul’ky ¢.1 — stlpec SK.

Ak je v poli Lokalita EU zvolena polozka EU, mimo SK, tzn. sidlo z adresnych tdajov osoby
je mimo Slovenska, ale v ramci EU - adresné udaje sa d’alej edituji podla tabul’ky ¢.1 — stlpec
Krajiny EU.

Ak je v poll Lokalita EU zvolena polozka mimo EU, tzn. sidlo z adresnych udajov osoby je
mimo EU — adresné udaje sa dalej edituju podl’a tabul’ky ¢.1 — stipec Krajiny mimo EU.

Sekcia kontaktné adaje:

e E-mail - predstavuje email osoby
» povinna polozka
» editovateI'né pole
» textové pole

e Fax - predstavuje faxové ¢islo osoby
» nepovinna polozka
» editovateI'na polozka
» textové pole

e \Web - predstavuje webové sidlo osoby
» nepovinnd polozka
» editovateI'né pole
> textové pole

e Telefonicky kontakt - predstavuje telefonne Cislo osoby
» povinna polozka
» editovateI'né pole
» textové pole
6. Pouzivatel stlaci ,,UloZit™*.

7. Systém vrati pouzivatel'a na obrazovku Statutarni zastupcovia (Obrazok &.13)
a Vv zozname zobrazi zadanu osobu.
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Osoby zo zoznamu mdze pouzivatel”:

e upravovat’ — kliknutim na riadok osoby,
e vymazat’ — stlacenim tla¢idla so symbolom vymazu.

8. Pouzivatel stla¢i ,,Dalej*.

9. Systém zobrazi d’al$i krok sprievodcu.

4.6. Identifikacia pouzivatelov ITMS2014+

Identifikécia pouzivatel'ov, pre ktorych sa ziada zriadenie pristupu do ITMS2014+.
Krok 5 je rozdeleny do niekol’kych podkrokov.

Pre posun do d’alSieho kroku musi byt zadany aspon jeden pouzivatel’ aplikacie.

1. Pouzivatel'ovi sa zobrazi obrazovka pre zadanie pouZzivatela (obrazok ¢.14). Obrazovka
obsahuje tlacidla ,,Vybrat’ z existujucich osob subjektu* a ,,Pridat’ osobu“. Volbou
tlacidla pouzivatel’ zvoli sposob zadévania kontaktnej osoby.

e Ak je Statutarny zastupca existujlicou osobou subjektu v ITMS 2014+, pouzivatel
stlaci tlacidlo ,,Vybrat’ z existujicich os6b subjektu® (popis nasledujicich krokov
vid’ tabul’ka ¢.4).

e Ak chce pouzivatel’ zadat’ novi osobu stlaci tlacidlo ,,Pridat’ osobu* systém nasledne
zobrazi obrazovku definujicu spdsob vytvorenia osoby v zdvislosti od toho ¢i dana
osoba ma alebo nema pridelené slovenské rodné cislo (obrazok ¢&. 9A) (popis
nasledujucich krokov vid’ tabul’ka ¢.4).

I TIMS 2/0/1 4+

Vytvorenie ziadosti o aktivaciu konta

ZAKO00009098
W ROZPRACOVANA
1. Identifikaény Odaj 2. 7akladné Odaje 3. Kontaktna osoba 4. Statutarni 5. PouZivatelia
subjektu subjektu pre Ziadost o zastupcovia subjektu subjektu
aktivaciu konta
POUZIVATELIA SUBJEKTU

Pre korekiné spracovanie Ziadosti o aktivaciu konta je zaevidovanie minimalne jedného pouzZivatela povinné.

[J vymazat ZoAK — Vybraf z existujucich oséb subjektu -+ Pridat osobu

Osoba Priezvisko T

Potvrdzujem, Ze som preéital Podmienky pouZivania portélu ITMS a davam suhlas na spracovanie mojich osobnych ddajov.

Obrazok €¢.14: 5. krok ziadosti o aktivaciu konta — Pouzivatelia
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Pridat’/zmenit’ osobu
S pridelenym slovenskym
rodnym ¢islom

Pridat’/zmenit’ osobu
S nepridelenym slovenskym
rodnym ¢istom

Vybrat’ z existujiacich osob
subjektu

2.
V pripade osob, ktoré maju
pridelené slovenské rodné
¢islo, systém zobrazi
obrazovku (obrazok ¢. 9B) na
ktorej je potrebné vyplnit’:

e Meno

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

e Priezvisko

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

¢ Rodné ¢islo

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

2.
V pripade osoby, ktorda neméa
pridelené rodné ¢islo, systém
zobrazi obrazovku (obrazok
¢. 9C) na ktorej je potrebné
vyplnit’:

e Meno

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

e Priezvisko

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

e Datum narodenia.

» povinna polozka

» editovatel'na polozka

2.

Systém umozni
pouzivatel'ovi vybrat’ osobu,
ktora je uz v systéme
evidovana v ramci dan¢ho
subjektu (podmienka pridania
minimalne jednej osoby).
Kazda osoba sa nachadza v
zozname iba raz.

3.

Pouzivatel stlaci tlacidlo
»Overit’* (systém
skontroluje format rodného
Cisla).

3.
Pouzivatel stlac¢i tla¢idlo
,Overit,

3.

Pouzivatel’ v zaskrtdvacom
poli¢ku oznaci zvolentl osobu
a potvrdi vyber osoby
tla¢idlom ,,Vybrat™
(obrazok ¢.10).

4.

a) Ak je rodné ¢islo

V systéme uz evidované,

a dana osoba uz v ITMS

existuje, zobrazi sa

obrazovka pre zadanie

identifikétora osoby v

ITMS2014+ (obrazok ¢&.11).

— V pripade pozitivneho
vysledku overenia
identifikatora osoby,
systém pouZzije ziskane
udaje na predvyplnenie
obrazovky s kontaktnymi
udajmi a umozni ich
editaciu (obrazok 15).

— Ak systém nenasiel zhodu,
teda k evidovanému
rodnému ¢islu nie je
zadany spravny
identifikator — zobrazi sa
chybové upozornenie
"Zadany identifikator

4.

Zobrazi sa obrazovka
,,Kontaktné tidaje (obrazok
¢.15).

4.
Systém zobrazi a spristupni
na editaciu predvyplnent

obrazovku ,,Kontaktné udaje*
(obrazok ¢.15).
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nezodpoveda dane;j
osobe*.

b) Ak rodné ¢islo nie je

V systéme evidované,

a vSetky udaje boli korektne
zadané, systém najde zhodu
rodného ¢isla s externym
registrom a zobrazi sa
obrazovka ,,Kontaktné tidaje*
(obrazok ¢.15).

¢) Ak rodné cislo nie je

Vv systéme evidované a
systém ndjde zhodu rodného
Cisla s externym registrom,
avSak rodné cislo sa
nezhoduje so zadanym
menom alebo priezviskom,
pouzivatel je vyzvany na
opakované zadanie rodného
Cisla, alebo na alternativne
vytvorenie osoby
prostrednictvom datumu
narodenia (obrazok ¢. 9D).

d) Ak rodné ¢islo nie je

V systéme evidované

a systém nendjde jeho
evidenciu v externych
registroch, pouzivatel je
vyzvany na opakované
zadanie rodného cisla, alebo
na vytvorenie osoby
prostrednictvom datumu
narodenia (obrazok ¢. 9E).

5. Pouzivatel' na obrazovke Kontaktné udaje pouzivatela (obrazok ¢.15) zadava a upravuje
udaje pouzivatela. Obrazovka sa skladd z troch sekcii: zdkladné, adresné, kontaktné a
prihlasovacie idaje.

Pouzivatel’ zadava na obrazovke udaje nasledovne:

Sekcia zakladné udaje:

e Identifikator osoby
» needitovatel'né textové pole

Ak osoba eSte nemd priradeny identifikator, potom sa v poli nachddza text:
Identifikator bude vytvoreny po schvaleni Ziadosti o aktivaciu konta.
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e Titul pred menom - titul pred menom osoby
» nepovinny udaj
» vyber z Ciselnika
» editovateI'né pole

e Meno - meno osoby
» povinny udaj
» textové pole
» editovateI'né pole

e Priezvisko - priezvisko osoby
» povinny udaj
» textové pole
» editovatel'né pole

e Titul za menom - titul za priezviskom osoby
» nepovinny 0daj
» vyber z Ciselnika
» editovatel'né pole

Sekcia adresné udaje:

Ak je v poli Lokalita EU zvolena Slovenska republika — adresné tidaje sa d’alej edituju podla
tabul’ky ¢.1 — stlpec SK.

Ak je v poli Lokalita EU zvolena polozka EU, mimo SK, tzn. sidlo z adresnych udajov osoby
je mimo Slovenska, ale v ramci EU — adresné Gidaje sa dalej edituji podl'a tabul’ky ¢.1 —
stlpec Krajiny EU.

Ak je v poli Lokalita EU zvolena polozka mimo EU, tzn. sidlo z adresnych udajov osoby je
mimo EU — adresné idaje sa d’alej edituju podla tabulky ¢&.1 — stipec Krajiny mimo EU.

Sekcia kontaktné udaje:

e E-mail - predstavuje email osoby
» povinna polozka
» editovateI'né pole
» textové pole

e Fax - predstavuje faxové ¢islo osoby
» nepovinnd polozka
» editovatel'na polozka
» textové pole

e Web - predstavuje webové sidlo osoby
» nepovinna polozka
» editovateI'né pole
» textové pole

e Telefonicky kontakt - predstavuje telefonne ¢islo 0soby
» povinna polozka
» editovateI'né pole
» textové pole
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Sekcia prihlasovacie udaje:

e Prihlasovaci e-mail (Login) - e-mail, pod ktorym sa bude pouzivatel’ prihlasovat’ do
aplikécie ITMS2014+
» povinna polozka
» textové pole
» editovateI'né pole

e Potvrdenie e-mail - potvrdenie e-mailovej adresy
» povinna polozka
» textové pole
» editovateI'né pole
6. Pouzivatel stlaci,,Ulozit™.

7. Systém vrati pouzivatel'a na obrazovku pridania pouzivatel'ov (obrazok ¢.14) a v zozname
zobrazi zadanu osobu. Osoby zo zoznamu moze pouZzivatel’:

e upravovat’ — kliknutim na riadok osoby,
e vymazat’ — stlatenim tlacidla so symbolom vymazu.
8. Pouzivatel stlaci tlacidlo ,,Dokoncit’*.

Pouzivatel musi pre povolenie pokra¢ovania do d’alSieho kroku potvrdit’ v zaSkrtavacom
poli¢ku stihlas so spracovanim osobnych udajov.

9. Systém zobrazi d’alsi krok sprievodcu.
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ITMS2/0/1/4+

Kontaktné udaje

Skontrolujte, pripadne upravie udaje osoby.

ZAKLADNE UDAJE

ITMS identifikdtor: Identifikator bude vytvoreny po schvaleni Ziadosti o aktivaciu konta.

Titul pred:
Meno
Priezvisko:

Titul za:

ADRESNE UDAJE

Lokalita ® | Domaéci (SK) v

=7

Stat (NUTS 0) Slovensko Boland

Uzemie (NUTS 1) [

Ukrai
Regi6n (NUTS II): e

Moldaya

Samospravny kraj (NUTS III) rce Romania

Okres (NUTS IV):

Blat — |

Bulaaria
Obec (NUTS V) . . S‘Go gle BROME S, o data 2017 Google, ORIONME | Terms of Use

PSC . Neviete PSC?

Ulica:

Cislo

KONTAKTNE UDAJE

E-mail: .
Fax:

Web:

Telefonicky kontakt: .

PRIHLASOVACIE UDAJE POUZIVATELA
Pouzivatel'sky e-mail: .
Potvrd'te pouZivatelsky e-mail: .

Na Vami uvedeny pouZivatelsky e-mail bude po dokonéeni odoslany link pre aktivaciu konta

Obrazok ¢.15: Kontaktné tidaje pouzivatel’a
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4.7. Elektronické odoslanie Ziadosti

1. Pouzivatel'ovi sa zobrazi obrazovka pre odoslanie ziadosti (obrazok ¢.16).
Pouzivatel’ m6ze na obrazovke:

e vratit’ sa o krok spat’ a vykonat’ dodato¢né upravy v ziadosti,
e zobrazit DRAFT vyplnenej ziadosti,
e odoslat’ ziadost'.

2. Pouzivatel’ odosle ziadost’ tla¢idlom ,,Odoslat’.

3. Ziadost je odosland do neverejnej &asti ITMS2014+ na dalSie spracovanie
a pouzivatel'ovi sa zobrazi obrazovka (obrazok ¢.17) s moznost'ou stiahnutia PDF verzie
Ziadosti a informaciou o nutnosti vytlaCenia a zaslania podpisanej Ziadosti na
DataCentrum na spracovanie.

ITMS 2(0{1|4+

Odoslanie Ziadosti
ZAK00009098

“— &) Zobrazit draft verziu ZoAK © odoslat

Vazeny Ziadatel' o zriadenie pristupu do verejnej éasti ITMS2014+,

aktudlne sa nachadzate v kroku elektronickéhe odoslania Ziadesti prostrednictvom verejnej Easti ITMS2014+ na jej d'alie spracovanie. Pred
v ¢ase pred elektronickym odoslanim ziadosti a formular v tejto podobe neslizi ako oficidlna Ziadost na zriadenie konta.

AZ po odoslani elektronicke] evidencie prostrednictvom systému (volbe tlagidla ,0doslat”) je potrebné odosland Ziadost o aktivaciu pouZivatel
323/1992 Zb., Notarskeho poriadku alebo zakona €. 154/1994 Z.z, o matrikdch. Ziadost musi byt podpisana zérovefi pouzivatetom, pre ktoré

Vytlacend, podpisanu a Uradne overend Ziadost je potrebné zaslat doporuéene do DataCentra na adresu:
DataCentrum
Cintorinska 5

814 88 Bratislava

Vysiie uvadeny postup je mozné nahradit zarugenym elektronickym podpisom a predloZenim ZoAK do elektronicke] schranky DataCentra

“— (=) Zobrazit draft verziu ZoAK © odoslat

Obrazok ¢.16: 6. krok - Odoslanie Ziadosti

ITMS 2014+

PDF ziadosti
ZAK00007420

% Zatvorit & stiahnut vyplneni ZoAK

Vasa ziadost o aktivaciu konta bola Gspesne odoslana.

Vasa Ziadost o aktivaciu konta bola Uspedne odosland na spracovanie.

Ma tejto stranke i mozete Vasu Ziadost stiahnut a vytlacif. Podpisand a Uradne overend Ziadost je potrebné zaslaf (postou) do DataCentra na adresu: DataCentrum, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava.
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