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	Zákazky ktorých predpokladaná hodnota bez DPH je rovná, alebo vyššia ako 15 000 EUR (ďalej len „zákazky nad 15 000 EUR“) v zmysle Usmernenia PPA č. 8/2017 (ďalej „Usmernenie“).

	Ak ide o zákazku na dodanie tovaru, uskutočnenie stavebných prác alebo poskytnutie služby obstarávateľ eviduje a prekladá PPA nasledovné doklady a dokumenty:
	Áno/Nie/Nie je potrebné

	1. 
	Informácie a podklady, na základe ktorých bola určená predpokladaná hodnota zákazky 
	Vyberte položku.
	2. 
	Písomný záznam z uskutočneného prieskumu trhu (okrem telefonického) a výberu dodávateľa, pričom, ak je to možné (z hľadiska dostupnosti tovaru alebo poskytovanej služby) uplatňuje pravidlo „troch ponúk“, čo znamená, že s ohľadom na hodnotu zákazky a dostupnosti tovaru alebo služby na trhu, by mal žiadateľ/ prijímateľ predložiť aspoň tri písomné ponuky. Spoločnosti, ktoré predkladajú cenové ponuky alebo obstarávateľ vychádza z ich zverejnených ponúk,  nemôžu byť v čase predloženia ponuky personálne alebo majetkovo prepojené. Žiadateľ/Prijímateľ musí písomne zdôvodniť výber úspešného uchádzača (napr. výber na základe prieskumu trhu formou faxu, web stránky, katalógov, cenových ponúk, atď.). Prieskum musí byť riadne zdokumentovaný, musí byť z neho hodnoverne zrejmý výsledok výberu úspešného uchádzača.
	Vyberte položku.
	3. 
	Plnomocenstvo/zmluva v prípade, ak obstarávateľ splnomocnil výkonom všetkých, resp. niektorých úkonov v obstarávaní iný subjekt (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	4. 
	Doklady o zaslaní výzvy na predkladanie ponúk a súťažné podklady minimálne trom vybraným záujemcom poštou alebo kuriérom. (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	 Vyberte položku.

	5. 
	Doklady potvrdzujúce kroky uchádzačov v súlade s časovým harmonogramom uvedeným vo výzve na predkladanie ponúk. Spoločnosti, ktoré predkladajú cenové ponuky nemôžu byť personálne alebo majetkovo prepojené. Za písomnú ponuku sa pokladá aj ponuka podaná elektronicky. (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	6. 
	V prípade zverejnenia výzvy na predkladanie ponúk podľa čl.3 ods.2 Usmernenia v dennej tlači s celoslovenskou, prípadne medzinárodnou pôsobnosťou a na svojej webovej stránke žiadateľ/prijímateľ predkladá doklady potvrdzujúce zverejnenie (výtlačok tlače a printscreen webovej stránky so zverejneným textom minimálne Výzvy na predkladanie cenovej ponuky). Žiadateľ/prijímateľ je povinný zdokumentovať zverejnenie hodnoverným spôsobom.
	Vyberte položku.
	7. 
	Výzva na predkladanie ponúk, vrátane všetkých zmien a doplnení (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	8. 
	Doklad o prevzatí výzvy na predkladanie ponúk a súťažných podkladov minimálne trom záujemcom, ktorým bola výzva zaslaná poštou alebo kuriérom (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	9. 
	Súťažné podklady so všetkými prílohami vrátane projektovej dokumentácie a výkazu výmer (ak nie sú priamo súčasťou výzvy na predkladanie ponúk) (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	10. 
	pamäťové médium so súťažnými podkladmi v zmysle čl. 4 ods. 11 Usmernenia
	Vyberte položku.
	11. 
	Pokiaľ na základe postupov uvedených v predchádzajúcich odsekoch budú žiadateľovi/prijímateľovi predložené menej ako tri ponuky, v zmysle čl. 3 ods. 4  Usmernenia pravidlo „troch ponúk“ nemusí byť dodržané. Všetky kroky, podniknuté na získanie ponúk musia byť riadne a hodnoverne zdokumentované.
	Vyberte položku.
	12. 
	Žiadosti o poskytnutie súťažných podkladov, potvrdenia záujemcov o prevzatí súťažných podkladov v prípade, že si ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslaní súťažných podkladov
	Vyberte položku.
	13. 
	Žiadosti o vysvetlenie údajov uvedených vo výzve na predkladanie ponúk alebo v súťažných podkladoch, spolu s potvrdením preukazujúcim dátum doručenia obstarávateľovi, v prípade ak boli obstarávateľovi doručené
	Vyberte položku.
	14. 
	Vysvetlenia údajov uvedených vo výzve na predkladanie ponúk alebo v súťažných podkladoch, spolu s dokladom o ich doručení všetkým záujemcom, v prípade ak boli obstarávateľovi doručené žiadosti o vysvetlenie
	Vyberte položku.
	15. 
	Doklad o vymenovaní komisie na vyhodnotenie ponúk v zmysle čl. 4 ods. 4 Usmernenia (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	16. 
	Kompletná dokumentácia cenovej ponuky/cenových ponúk týkajúca/e sa predmetu projektu v zmysle čl. 4. ods. 2. a 3. Usmernenia minimálne za troch rôznych uchádzačov (originál alebo úradne osvedčená fotokópia) 
	Vyberte položku.
	17. 
	Zápisnica/Záznam z vyhodnotenia ponúk (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	18. 
	Žiadosť o doplnenie dokladov od víťazného uchádzača v zmysle čl. 4 ods.3 Usmernenia s dokladom o odoslaní a prevzatí žiadosti (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	19. 
	Žiadosti o vysvetlenie ponuky, ak boli uplatnené a doklady o ich doručení uchádzačom
	Vyberte položku.
	20. 
	Oznámenie o predĺžení lehoty na predkladanie ponúk a vyhodnotenie ponúk, preukázateľne zaslané (listom, e-mailom) uchádzačom, ktorí predložili ponuky, doklady o doručení oznámenia
	Vyberte položku.
	21. 
	Zmluva o dodávke tovarov a/alebo uskutočnení stavebných prác a/alebo poskytnutí služieb uzatvorená s dodávateľom (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	22. 
	Čestné vyhlásenie predsedu a všetkých členov komisie (ak bola zriadená pre potreby vyhodnocovania ponúk), že nie sú s dodávateľom/mi tovaru, stavebných prác a služieb, ktoré sú predmetom ŽoNFP v konflikte záujmu v zmysle kapitoly č. 11. príručky pre žiadateľa o poskytnutie nenávratného finančného príspevku (konflikt záujmu) (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	23. 
	Čestné vyhlásenie všetkých členov štatutárneho orgánu žiadateľa/prijímateľ, že nie sú s dodávateľom/mi tovaru, stavebných prác a služieb, ktoré sú predmetom ŽoNFP v konflikte záujmu v zmysle kapitoly č. 11. príručky pre žiadateľa o poskytnutie nenávratného finančného príspevku (konflikt záujmu) (originál alebo úradne osvedčená fotokópia)
	Vyberte položku.
	24. 
	Zoznam predložených dokumentov
	Vyberte položku.








