
ZOZNAM POVINNÝCH PRÍLOH K ŽIADOSTI O PLATBU VRÁTANE DÔLEŽITÝCH UPOZORNENÍ PRE PRIJÍMATEĽA


Program:	PRV SR 2014 – 2022
Opatrenie:	8 – Investície do rozvoja lesných oblastí a zlepšenia životaschopnosti lesov
Podopatrenie:	8.4 – Podpora na obnovu lesov poškodených lesnými požiarmi a prírodnými katastrofami a katastrofickými udalosťami
Výzva číslo: 	45/PRV/2020


Žiadosť o platbu (ďalej len „ŽoP“) vrátane povinných príloh (zverejnených na webovom sídle PPA: https://www.apa.sk/refundacia-a-zuctovanie-zalohovej-platby ) prijímateľ zasiela:
[bookmark: _Hlk140066671]- V zmysle zákona o e-Governmente sa listinné doručenie nahradzuje elektronickým doručením ŽoP s kvalifikovaným elektronickým podpisom prijímateľa prostredníctvom Ústredného portálu verejnej správy do elektronickej schránky PPA na adrese www.slovensko.sk. Prijímateľ zasiela elektronicky okrem formuláru ŽoP aj prílohy vyžadujúce autorizáciu kvalifikovaným elektronickým podpisom a odošle ho spoločne s ostatnými prílohami do elektronickej schránky PPA. V prípade, ak prílohy k formuláru ŽoP presahujú maximálnu kapacitu elektronicky odoslanej správy (50 MB), zvyšné prílohy (tie ktoré nebudú súčasťou odoslanej ŽoP) prostredníctvom služby „Podávanie doplnenia k žiadostiam pre projektové podpory“.
 V prípade, ak nie je možné realizovať elektronické podanie ŽoP (napr. z dôvodu technických príčin, dôvodov hodných zreteľa, iných závažných skutočností) poskytovateľ akceptuje aj fyzicky predložené ŽoP doručené:
- doporučenou poštou na adresu Pôdohospodárskej platobnej agentúry, Hraničná 12, 815 26
 Bratislava alebo
- osobne na podateľňu PPA - Hraničná 12, Bratislava




















I. Prílohy k ŽoP časť 1:
	POVINNÉ PRÍLOHY PREDKLADANÉ PRI ŽIADOSTI O PLATBU - REFUNDÁCIU:
	VYJADRENIA PRIJÍMATEĽA

	1. Príloha č. 1 k ŽoP – „zoznam deklarovaných výdavkov“ 
· predkladá sa originál podpísaný štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.

	2. Príloha č. 2 k ŽoP– „zoznam faktúr“ 
· predkladá sa originál podpísaný štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.

	3. Príloha č. 3 k ŽoP – „prehľad projektov financovaných z EÚ a národných zdrojov“ 
· predkladá sa originál podpísaný štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.

	4. Príloha č. 4 k ŽoP – „zoznam povinných príloh k žiadosti o platbu vrátane dôležitých upozornení pre prijímateľa“ 
· predkladá sa originál vyplnený a podpísaný štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	5. Ak prijímateľ nesplnil oznamovaciu povinnosť podľa čl.8 ods.8.5 Zmluvy o poskytnutí NFP predložiť „Oznámenie o zahájení realizácie podnikateľského plánu/projektu“ (Príloha č. 1 k Príručke pre prijímateľa NFP z PRV SR 2014 - 2022)
· predkladá sa originál vyplnený a podpísaný štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	6. V prípade ak sa projekt realizuje výhradne alebo čiastočne prostredníctvom externého dodávateľa prijímateľ predkladá:
· Faktúra[footnoteRef:1], Dodací list, a/alebo Súpis vykonaných prác, výkazy práce dokladujúce vykonanie činností, preberacie doklady za materiál a pod., Bankový výpis[footnoteRef:2] [1:  Účtovné doklady originál aj fotokópia obsahujú: – podpisový záznam osoby zodpovednej za formálnu kontrolu účtovných dokladov; podpisový záznam osoby zodpovednej za účtovný prípad; na účtovnom doklade je účtovný predpis (alebo košieľka s predkontáciou); podpisový záznam osoby zodpovednej za zaúčtovanie; dátum zaúčtovania; záznam alebo pečiatku „financované z prostriedkov EPFRV 2014-2022“.]  [2:  Bankový výpis s farebne (alebo iným spôsobom) označenými úhradami týkajúcimi sa predmetnej faktúry. PPA kontroluje pri bezhotovostnej úhrade súlad variabilného symbolu uvedeného na faktúre (predfaktúre, zálohovej faktúre) s údajmi uvedenými na bankových výpisoch a zároveň bankový výpis musí obsahovať číslo bankového čísla/IBAN dodávateľa, ktorý bude uvedený v Zmluve s dodávateľom a na vystavenej faktúre. V prípade, že bankový výpis neobsahuje číslo bankového účtu/IBAN dodávateľa, konečný prijímateľ je povinný zabezpečiť originál potvrdenia príslušnej bankovej inštitúcie, na aký účet/IBAN úhrada bola realizovaná, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom. V prípade, že pri úhrade bol použité iné číslo ako číslo faktúry (VS), konečný prijímateľ zabezpečí originál prehlásenia dodávateľa o príjme bezhotovostnej platby pod predmetným VS a k akej faktúre bola platba priradená, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom.] 

· dodací list, resp. súpis vykonaných prác musí obsahovať pečiatku a podpis dodávateľa aj odberateľa
· každý účtovný doklad (napr. faktúra) musí mať k sebe priradený dodací list alebo súpisy vykonaných prác a doklady o úhrade faktúr (bankové výpisy s farebne označenými úhradami týkajúcimi sa predmetnej faktúry)
· predkladajú sa originály alebo fotokópie označené podpisom a pečiatkou štatutárneho zástupcu, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.

	7. V prípade ak sa projekt realizuje výhradne alebo čiastočne prostredníctvom externého dodávateľa prijímateľ predkladá:
· Zmluvy s dodávateľmi tovarov, prác a služieb vrátane dodatkov iba v prípade, že ešte neboli predložené (všetky zmluvy, ktoré boli uzatvorené na základe zákona o VO musia obsahovať klauzulu o strpení výkonu kontroly podľa článku 3, bodu 10 VZP)
· predkladajú sa originály, resp. úradne overené fotokópie, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	8. V prípade ak sa projekt realizuje výhradne alebo čiastočne prostredníctvom vlastných zamestnancov/zdrojov prijímateľ predkladá:
· výkazy práce dokladujúce vykonanie činností, kópie výplatných listín, vnútropodnikové faktúry, preberacie doklady za materiál, údaje z vnútropodnikového účtovníctva pri použití vlastného materiálu a pod., v prípade použitia vlastného reprodukčného materiálu lesných drevín výdajky a prevodky, resp. doklady preukazujúce, že ide o vlastný reprodukčný materiál
· predkladá sa kópia podpísaná štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	9. Sprievodný list reprodukčného materiálu lesných drevín použitých pri zalesnení v rámci realizácie projektu podľa Prílohy č. 10 zákona č. 138/2010 Z. z. o lesnom reprodukčnom materiáli
· predkladá sa kópia podpísaná štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	10. Vyjadrenie miestne príslušného orgánu štátnej správy lesného hospodárstva (odbor pozemkový a lesný na okresnom úrade) k posúdeniu súladu činností realizovaných projektom s programom starostlivosti o lesy (PSoL)
· v prípade že pri ŽoNFP nebolo predložené vyjadrenie príslušného orgánu štátnej správy k schválenému PSoL predloží povinnú prílohu prijímateľ do 30 dní od nadobudnutia právoplatnosti rozhodnutia o schválení PSoL 
· prijímateľ predkladá pri ŽoP ktorá nasleduje po nadobudnutí právoplatnosti rozhodnutia o schválení PSoL, ak príslušný OŠS LH nemohol takéto stanovisko vydať k ŽoNFP z dôvodu, že v priebehu realizácie projektu bude vyhotovený nový PSoL a vydal len podmienečné stanovisko (napr. vyžadujúce premietnutie činností projektu do novovyhotoveného schváleného PSoL).
· predkladajú sa originály, resp. úradne overené fotokópie, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	11. Výkazy lesnej hospodárskej evidencie podľa § 9 ods. 1 písm. b) a c) vyhlášky MPRV SR č. 297/2011 Z. z. o lesnej hospodárskej evidencii 
· predkladá sa fotokópia výkazov za každý ukončený kalendárny rok, v ktorom sú realizované opatrenia projektu podpísaná štatutárnym zástupcom obhospodarovateľa lesa a OLH; 
· v prípade, že opatrenia projektu sú realizované v neukončenom kalendárnom roku, predkladá sa fotokópia výkazu vyhotovená k termínu predloženia ŽoP alebo fotokópie podkladov pre vedenie predmetného evidenčného výkazu, ktoré obsahom a štruktúrou umožňujú správne a úplne vedenie evidencie (napr. porastová karta podľa § 9 ods. 1 písm. a) vyhlášky MPRV SR č. 297/2011 Z. z. o lesnej hospodárskej evidencii). V prípade predloženia porastových kariet sa predkladá čestné vyhlásenie podpísané štatutárnym zástupcom obhospodarovateľa lesa a OLH , že sú predložené všetky výkazy (porastové karty), týkajúce sa ŽoP a údaje sú zaevidované v súlade s vykonaním prác k termínu predloženia ŽoP
· predkladá sa kópia podpísaná štatutárnym zástupcom, v prípade elektronického podania autorizované kvalifikovaným elektronickým podpisom
	Vyberte položku.


	12. Ďalšie doklady vyplývajúce z povahy projektu a taktiež zo Zmluvy o NFP, uvedené v časti Špecifické povinnosti prijímateľa, z kritérií uvedených vo výzve na predkladanie ŽoNFP z PRV SR 2014 – 2022, resp. Príručky pre prijímateľa NFP z PRV SR 2014 - 2022:
· (prijímateľ doplní názvy dokumentov v rámci tohto bodu)
	
Vyberte položku.




II. Prílohy k ŽoP časť 2 (elektronické verzie povinných príloh – nie skeny dokumentov):
· elektronické verzie povinných príloh Prijímateľ predkladá na CD, DVD alebo USB, prípadne po vyzvaní zo strany PPA aj elektronicky – mailom;
· v prípade ak je to relevantné, tak pri podaní ŽoP elektronicky, resp. doplnení ŽoP, postačuje tieto elektronické verzie dokladov zaslať cez systém el. podávania ŽoP, nie je potrebné ich ďalej predkladať na CD, DVD alebo USB;

	POVINNÁ PRÍLOHA K ŽoP
	VYJADRENIA PRIJÍMATEĽA

	1. Príloha č. 1 – zoznam deklarovaných výdavkov
· predkladá sa vo formáte PDF alebo Excel
	Vyberte položku.

	2. Súpisy prác k faktúre, resp. dodacie listy - elektronicky vo formáte Excel.
· nepredkladajú sa skeny dokumentov, ale ich elektronická verzia
	Vyberte položku.

	3. Fotodokumentácia č. 1 preukazujúca realizovanie výdavkov v rámci ŽoP
· fotodokumentácia musí preukázať realizáciu položiek, prípadne celkov, ktoré sú predmetom ŽoP – podľa povahy projektu, fotodokumentácia pozostáva minimálne z piatich fotografií za každý jednotlivý výkon pestovných činností, ktorý je predmetom faktúry/ŽoP;
· fotografie musia byť identifikovateľné, resp. označené (napr. zaradené v priečinkoch) ku ktorej faktúre alebo súpisu vykonaných prác patria;
· elektronická fotodokumentácia sa predkladá pri každej ŽoP
	
Vyberte položku.


	4. Elektronická fotodokumentácia predmetu projektu podľa vlastného uváženia, ktorá pozostáva z minimálne troch fotografií predmetu projektu a súčasne z minimálne troch fotografií preukazujúcich plnenie informačných a propagačných povinností uvedených v čl. 12 Všeobecných zmluvných podmienok. 
· elektronická fotodokumentácia sa predkladá pri záverečnej ŽoP
	
Vyberte položku.





Vypĺňa prijímateľ:
	Meno a priezvisko[footnoteRef:3]: [3:  Osoba oprávnená konať za prijímateľa] 


	Dátum:

	Podpis:


Zoznam povinných príloh k žiadosti o platbu vrátane dôležitých upozornení pre prijímateľa môže byť podľa potreby aktualizovaný. Aktualizácia bude uvedená na www.apa.sk v časti žiadosť o platbu.
