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Príloha č. 4 k ŽoP

ZOZNAM POVINNÝCH PRÍLOH K ŽIADOSTI O PLATBU VRÁTANE DÔLEŽITÝCH UPOZORNENÍ PRE PRIJÍMATEĽA

Program:	PRV SR 2014 – 2022
Opatrenie:	1 – Prenos znalostí a informačné akcie
Podopatrenie:	1.1 – Podpora na akcie odborného vzdelávania a získavania zručností
Výzva číslo: 	67/PRV/2023

Žiadosť o platbu (ďalej len „ŽoP“) vrátane povinných príloh (zverejnených na webovom sídle PPA: https://www.apa.sk/refundacia-a-zuctovanie-zalohovej-platby ) prijímateľ zasiela:

V zmysle zákona o e-Governmente sa listinné doručenie nahradzuje elektronickým doručením ŽoP s kvalifikovaným elektronickým podpisom prijímateľa prostredníctvom Ústredného portálu verejnej správy do elektronickej schránky PPA na adrese www.slovensko.sk. Prijímateľ zasiela elektronicky okrem formuláru ŽoP aj prílohy vyžadujúce autorizáciu kvalifikovaným elektronickým podpisom a odošle ho spoločne s ostatnými prílohami do elektronickej schránky PPA. V prípade, ak prílohy k formuláru ŽoP presahujú maximálnu kapacitu elektronicky odoslanej správy (50 MB), zvyšné prílohy (tie ktoré nebudú súčasťou odoslanej ŽoP) prostredníctvom služby „Podávanie doplnenia k žiadostiam pre projektové podpory“.

	POVINNÉ PRÍLOHY PREDKLADANÉ PRI ŽIADOSTI O ZÚČTOVANIE ZÁLOHOVEJ PLATBY A REFUNDÁCII:
	VYJADRENIA PRIJÍMATEĽA

	1. Príloha č. 1 k ŽoP – „zoznam deklarovaných výdavkov“

	Vyberte položku.

	2. Príloha č. 2 k ŽoP– „zoznam faktúr“

	Vyberte položku.

	3. Príloha č. 3 k ŽoP – „prehľad projektov financovaných z EÚ a národných zdrojov“

	Vyberte položku.

	4. Príloha č. 4 k ŽoP – „zoznam povinných príloh k žiadosti o platbu vrátane dôležitých upozornení pre prijímateľa“
	Vyberte položku.

	5. Príloha č. 5 k ŽoP – „prezenčná listina“ s organizátormi, lektormi a účastníkmi uskutočnenej aktivity
· predkladá sa sken originálu dokumentu
	Vyberte položku.

	6. Príloha č. 6 k ŽoP – „pracovný výkaz“
· predkladá sa sken originálu dokumentu
	Vyberte položku.

	7. Oznámenie o zahájení realizácie podnikateľského plánu/projektu
· predkladá sa v prípade, ak nebolo zaslané pred podaním ŽoP
	Vyberte položku.

	8. Faktúra[footnoteRef:1], Interný doklad, Dodací list ap., Bankový výpis [footnoteRef:2] [1:  Účtovné doklady originál aj sken obsahujú: – podpisový záznam osoby zodpovednej za formálnu kontrolu účtovných dokladov; podpisový záznam osoby zodpovednej za účtovný prípad; na účtovnom doklade je účtovný predpis (alebo košieľka s predkontáciou);  podpisový záznam osoby zodpovednej za zaúčtovanie; dátum zaúčtovania; záznam alebo pečiatku  „financované z prostriedkov EPFRV 2014-2022“.
]  [2:  Bankový výpis s farebne (alebo iným spôsobom) označenými úhradami týkajúcimi sa predmetnej faktúry. PPA kontroluje pri bezhotovostnej úhrade súlad variabilného symbolu uvedeného na faktúre (predfakúre, zál. faktúre) s údajmi uvedenými na bankových výpisoch a zároveň bankový výpis musí obsahovať číslo bankového čísla/IBAN dodávateľa, ktorý bude uvedený v Zmluve s dodávateľom a na vystavenej faktúre. V prípade, že bankový výpis neobsahuje číslo bankového účtu/IBAN dodávateľa, konečný prijímateľ je povinný zabezpečiť potvrdenie príslušnej bankovej inštitúcie, na aký účet/IBAN úhrada bola realizovaná. V prípade, že pri úhrade bolo použité iné číslo ako číslo faktúry (VS), konečný prijímateľ zabezpečí prehlásenie dodávateľa o príjme bezhotovostnej platby pod predmetným VS a k akej faktúre bola platba priradená.
] 

· dodací list musí obsahovať pečiatku a podpis dodávateľa aj odberateľa
· každý účtovný doklad (napr. faktúra) musí mať k sebe priradený dodací list a doklady o úhrade faktúr (bankové výpisy s farebne označenými úhradami týkajúcimi sa predmetnej faktúry)
	Vyberte položku.

	9. Zmluvy s dodávateľmi tovarov, prác a služieb vrátane dodatkov, zmluvy, dohody o vykonaní prác s lektormi, projektovým manažérom, administratívnym pracovníkom 
· iba v prípade, že ešte neboli predložené
	Vyberte položku.

	10. Dokumentácia preukazujúca výstupy vzdelávacej aktivity:
· Správa z realizovanej aktivity
· krátky promo-materiál zverejnený pre širšie publikum (webové stránky, sociálne siete, newslettery a pod.)
· oboznámenie širšej verejnosti o predmetnej téme – krátky video spot, reportáž, článok v periodiku a pod
Pozn.1: minimálne 1 článok v tlačených/online médiách alebo propagačné video k projektu
Pozn.2: za splnenie povinnosti publicity sa nepovažuje pozvánka na podujatie/vzdelávaciu aktivitu
· odovzdanie „certifikátu o absolvovaní odborného vzdelávania“ účastníkovi aktivity
	Vyberte položku.


	11. Elektronická fotodokumentácia predmetu projektu podľa vlastného uváženia, ktorá pozostáva z minimálne troch fotografií predmetu projektu a súčasne z minimálne troch fotografií preukazujúcich plnenie informačných a propagačných povinností uvedených v čl. 12 Všeobecných zmluvných podmienok. 
· elektronická fotodokumentácia sa predkladá pri záverečnej ŽoP
	Vyberte položku.


	12. Ďalšie doklady vyplývajúce z povahy projektu a taktiež zo Zmluvy o NFP, uvedené v časti Špecifické povinnosti prijímateľa, z kritérií uvedených vo výzve na predkladanie ŽoNFP z PRV SR 2014 – 2022, resp. Príručky pre prijímateľa NFP z PRV SR 2014 - 2022:
· prijímateľ doplní názvy dokumentov v rámci tohto bodu
	
Vyberte položku.



Zoznam povinných príloh k žiadosti o platbu vrátane dôležitých upozornení pre prijímateľa môže byť podľa potreby aktualizovaný. Aktualizácia bude uvedená na https://www.apa.sk/refundacia-a-zuctovanie-zalohovej-platby.

V prípade, ak nie je možné realizovať elektronické podanie ŽoP (napr. z dôvodu technických príčin, dôvodov hodných zreteľa, iných závažných skutočností) poskytovateľ akceptuje aj fyzicky predložené ŽoP doručené poštou na adresu Pôdohospodárskej platobnej agentúry, Hraničná 12,  815 26 Bratislava alebo osobne na podateľňu PPA - Hraničná 12, Bratislava. 

Vyžadovaná forma predkladaných povinných príloh pri ŽoP doručenej na PPA fyzicky:
Príloha č. 1, 2, 3, 4 predkladá sa originál podpísaný štatutárnym zástupcom
Príloha č. 5, 6, 7, 8, 9 predkladá sa originál, resp. fotokópia označená podpisom a pečiatkou štatutárneho zástupcu
Príloha č. 10, 11 predkladá sa na CD / DVD / USB
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